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جمعية العمل البلدي
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مختلف الموا�ضيع الإنمائية.
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مقدمة

 بحلول �صيف العام 2010 تكون المجال�س البلدية الجديدة المنتخبة في لبنان قد ت�سلمت مهامها وبد�أت ب�إعداد 

العدّة لعقد بلدي جديد يمتد ل�سنوات �ست قادمة، ي�ؤمل �أن تكون حافلة بالعمل ال�صالح في مختلف الميادين العامة 

وعلى طريق خدمة �أ�شرف النا�س من �أهلنا والمواطنين الكرام؟

 و�سواء كانت المجال�س البلدية جديدة ب�أع�ضائها �أو ت�ضم �أع�ضاء �سابقين ممن جددت لهم الهيئات الناخبة 

الثقة والتفوي�ض، ف�إنها تحتاج ب�شكل دائم للا�ستفادة من خلا�صة تجارب العمل البلدي خلال العهدين البلديين 

ال�سابقين )1998-2004-2010( و�إن جمعية العمل البلدي )علم وخبر 146/�أد( �إذ تعتبر نف�سها �شريكاً في تمكين 

البلديات من القيام بواجبها على �أح�سن وجه، وذلك وفقاً للمهام التي تعهدت بها منذ ت�أ�سي�سها فهي م�ستمرة في 

ن�شاطها و�شراكتها. وفي هذا الإطار كانت برامج الجمعية في مجال التدريب والت�أهيل و�إ�صدار المتون والمن�شورات 

وتقديم الإ�ست�شارات و�إقامة الم�ؤتمرات بمثابة جهود التكافل والت�ضامن بين مكونات المجتمع المحلي من جمعيات 

�أهلية ومجال�س بلدية. 

والرقمية  الورقية  بال�صيغتين  البلدي«  »المر�شد  الجمعية كتاب  البلدية، ت�ضع  القوانين  لكتاب  �إ�صدارها  وبعد 

C.D بين �أيدي ر�ؤ�ساء و�أع�ضاء وموظفي المجال�س البلدية وجميع المهتمين بالمجال البلدي والقانوني، وكلّها �أمل 

�أن ي�شكل »المر�شد البلدي« م�ساهمة �إ�ضافية في تمكين البلديات من تقديم »�أف�ضل خدمة لأف�ضل نا�س«.

ويت�ضمن »المر�شد البلدي« نماذج عن طلبات معظم المعاملات البلدية مع الن�صو�ص المرجعية والم�ستندات 

الواجب �ضمّها, وتحديد الر�سوم الواجب دفعها, ومهل الإنجاز, ونماذج عن الإ�ستمارات التي ي�ستخدمها الموظف 

يت�ضمن  كما  قرارها,  اتخاذ  على  البلدية  ال�سلطة  ت�ساعد  التي  الرئي�سية  المعلومات  وتت�ضمن  المخت�ص,  البلدي 

نماذج عن �أهم القرارات التي ي�صدرها المجل�س البلدي وفقاً ل�صلاحياته القانونية.

�ضمن  البلدية  في  التنفيذية  ال�سلطة  رئي�س  عن  ت�صدر  و�إعلانات  وكتب  قرارات  عن  نماذج  على  ويحتوي 

ال�صلاحيات القانونية، و�أخيراً يت�ضمن »المر�شد البلدي« نماذج عن الدورة المحا�سبية الم�ستعملة عادة في تنظيم 

الحركة المالية والمحا�سبية للمعاملات البلدية.

ولئن كان �إعداد النماذج البلدية والإدارية عملية خا�ضعة للحاجات الإدارية والتنظيمية ب�شرط توفر ال�ضوابط 

�إعداد واعتماد ما ينا�سبه  القانونية المن�صو�ص عليها في المراجع المخت�صة, ويعود لكل مجل�س بلدي �صلاحية 

منها، الا ان النماذج التي يقدمها »المر�شد البلدي« ت�شكل خلا�صة نا�ضجة لأهم الموا�ضيع والمجالات والم�ستوفية 

لمعايير ال�شكل والم�ضمون قانونياً, ومن الم�أمول �أن ت�سهل على الإدارات البلدية عملها وتوحد منهجية معاملاتها. 

وقد تم تقديم النماذج بال�شكلين الورقي والرقمي. 
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بمتناول  لتكون  البلدي  المجل�س  و�شبكة  �أجهزة  الرقمي« على  البلدي  »المر�شد  النماذج عبر  تنزيل  يتاح  حيث 

الموظف المعني, على �أمل �أن ت�شكل هذه الم�ساهمة خطوة �أولى باتجاه البلدية الرقمية e.municipality، حيث 

يتاح للمواطن �أن يطّلع على النماذج ويتوا�صل مع البلدية عبر موقعها التفاعلي و�صولًا �إلى �إمكانية �إنجاز معاملاته 

البلدية من دفع للر�سوم وتح�صيل للإفادات، دون ا�ضطراره للح�ضور المبا�شر، وبما يحقق الا�ستفادة الوا�سعة من 

خدمات ثورة المعلوماتية والإت�صالات، التي لا يجوز للبلديات التخلف عن ركبها، بل الم�أمول والمفرو�ض �أن تغتنم 

فر�صتها على �أح�سن وجه �أ�سوة ب�سائر الم�ؤ�س�سات العامة والخا�صة.

ختاماً لا بد من الإ�شارة �إلى �أن »المر�شد البلدي« هو ح�صيلة جهود العديد من العاملين في ال�ش�أن البلدي من 

ر�ؤ�ساء و�أع�ضاء وا�ست�شاريين والق�سم القانوني في الجمعية وتمت الا�ستفادة من المن�شورات ال�صادرة عن مختلف 

الجهات المهتمة وبالخ�صو�ص وزارة الداخلية والبلديات، فلهم جميعاً خال�ص ال�شكر.

	

جمعية العمل البلدي 

المر�شد البلدي
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»المر�شد البلدي«

التعريف ودليل الا�ستخدام 

�أولًا: في الم�ضمون 

يت�ضمن »المر�شد البلدي« خم�سة �أبواب رئي�سية هي:

1 – الباب الأول:

نماذج عن طلبات معاملات المواطنين في البلدية والمعلومات المتعلقة بها  »م.م«

ويت�ضمن:

•المعلومات الواجب و�ضعها بت�صرّف المواطن و�أهمّها: 	
- الن�صو�ص التي ترعى المعاملة 

- الم�ستندات الواجب �ضمّها 

- الر�سوم المتوجبة 

- مهل �إنجاز 

•نموذج طلب المعاملة، وقد وُ�ضع لم�ساعدة �صاحب العلاقة في عمليّة تقديم معاملته �إلى الإدارة البلدية،  	
علماً ب�أن بع�ض المعاملات لا ت�ستوجب تقديم طلب.

2 – الباب الثاني: 

الا�ستمارات المتعلقة بر�سوم البلدية وكيفية تعبئتها  »ر.ب«

ويت�ضمن: 

•ا�ستمارة مُعدّة للتعبئة من قبل الموظف المخت�ص، وتحتوي المعلومات الرئي�سية التي ت�ساعد الإدارة في  	
اتخاذ قرارها في �ضوء معطيات وا�ضحة وكاملة.

•�أ�صول تعبئة الإ�ستمارة، وهي كناية عن تعليمات للموظف �صاحب ال�صلاحية هدفها ت�سهيل عمليّة ملء  	
الإ�ستمارة ب�شكل كامل وموحد.

3 – الباب الثالث:

نماذج عن �أهم قرارات المجل�س البلدي »ق.م«

4 – الباب الرابع:

نماذج عن �أهم قرارات رئي�س البلدية »ق.ر«
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ويت�ضمن:

•م�شاريع ن�صو�ص تتعلّق بقرارات وكتب و�إعلانات �صادرة عن رئي�س البلديّة. 	
5 – الباب الخام�س: 

نماذج عن الدورة المحا�سبية »د.م«

ثانياً: في الأهداف 

�أ – على �صعيد المعاملات البلدية:

ت�سهيل علاقة المواطن بالإدارة البلدية  11.

توفير ال�شفافية الكاملة للعمل البلدي  22.

ت�سهيل عمل الم��سؤول البلدي وت�سريع �إنجازه  33.

توحيد �أ�ساليب العمل البلدي وتنظيمه تمهيداً لمكننته  44.

تلافي ارتكاب �أخطاء قانونية عند معالجة المعاملات  55.

تكامل العمل البلدي  66.

توفير المعلومات الإح�صائية والمالية الدقيقة  77.

تفعيل رقابة المجل�س البلدي على �أعمال الإدارة البلدية  88.

ت�سهيل ممار�سة مهام مراقبة القرارات البلدية  99.

ب – على �صعيد القرارات البلدية:

توحيد �صياغة القرارات �شكلًا وم�ضموناً  11 .

ت�سهيل مهمة الم��سؤول الذي لا خبرة له في العمل البلدي  22 .

ت�ضمين نماذج القرارات جميع الإحتمالات القانونية الممكنة  33 .

اخت�صار الوقت في عملية اعداد القرارات  44 .

تجنب ارتكاب الأخطاء في عملية الإعداد  55 .

ت�سهيل عملية تدقيق الجهات المخت�صة لت�صديق القرار البلدي  66 .

توفير نماذج تعتبر مثالًا �سهلًا وقابلًا للت�أقلم مع متطلبات كل بلدية. 77 .

ثالثاً: دليل ا�ستخدام المر�شد البلدي الورقي:

لكل  �إعطاء رقم خا�ص  تم  وقد  المعاملات،  وتكراراً في  اعتماداً وحاجة  الأكثر  النماذج  باب على  يحتوي كل 

نموذج لت�سهيل حفظه وا�سترجاعه، مثال:

نموذج رقم: م.م2

طلب ت�سجيل عقد �إيجار 

ويعود الى الموظف �أو المخت�ص ت�صوير ن�سخة عن القرار عند الحاجة الى ا�ستعماله 

المر�شد البلدي
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رابعاً: دليل  ا�ستخدام المر�شد البلدي الرقمي

المتعلقة بالعمل  النماذج والقوانين   �أغلب  �إلكتروني, يحتوي على  البلدي الرقمي هو برنامج قانوني  المر�شد 

البلدي والهدف منه و�ضعها بت�صرف البلديات من �أجل الا�ستفادة بالطريقة الأف�ضل والأ�سرع. 

محتويات البرنامج: 	v
�أق�سام البرنامج:

النماذج البلدية. 11.

القوانين البلدية. 22.

ق�سم النماذج البلدية

يحتوي هذا الق�سم على �أغلب النماذج المتعلقة بال�ش�أن البلدي وال�صادرة في كتاب المر�شد البلدي:
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•معاملات المواطنين)م.م(. 	
•قرارات الرئي�س)ق.ر(. 	

•قرارات المجل�س)ق.م(. 	
•الا�ستمارات المتعلقة بالر�سوم البلدية)ر.ب(. 	

•الدورة المحا�سبية)د.م(. 	
خ�صائ�ص ق�سم النماذج البلدية:

طباعة النموذج. 11 .

حفظ النموذج. 22.

معاينة ال�شرح و الم�ستندات المطلوبة. 33.

طباعة ال�شرح. 44.

فتح النموذج و ملئه بالمعلومات المطلوبة و طباعته. 55.

البحث: 66.

• 	

���ن أو إ��دة ���

����� ر��� ا�����م،________________���ة

_____________________________________________________________:ا�������

ا�����__________________________________: ا����ان ر�� ،:___________________

����� �����ل ا���� ���ا ا����ر________________________________________)1(��م ��

ر��________ر�� ا���� ،__________����� �� ا��ا�� .ا����ر��______________________،

ا������ :)2(ا������ات

1 -________________________________________________________________

2 -________________________________________________________________

3 -________________________________________________________________

4 -________________________________________________________________

5 -________________________________________________________________

_____________________________________________________________:�����ت

____________________________________________________________________

ا������� ����� :______________

(1)������� �� �� ���� ���� ����)���� (���� ������ ��� ������� ����� ����� ��� � ����� �� ����� �� ��������� ������� ����� �� ��......
(2)������� ����� ����� ������� ������ �� ������ ������� �������� ������ ���.

�������� ��ص

���ر� ا���� ر��________���� ا�������__________��� ا������ات ���� ���� �� ا���آ� ��� .

ا����� �����:*_____________________

ا������*  ا������ت ������� ��� ا������ ��ا��� ���� � ا����� ����� إن

���� ����

ا����ذج 1.م.م: ر��

ا�������� ا�����ر��
وا������ت ا��ا���� وزارة

��:/    /

ا�������� ا�����ر��
وا������ت ا��ا���� وزارة

ح�سب رقم النموذج. 	

•ح�سب اخت�صا�ص النموذج. 	
ق�سم القوانين البلدية:

يحتوي هذا الق�سم على القوانين الأ�سا�سية المتعلقة بال�ش�أن البلدي وال�صادرة في كتاب قوانين البلديات:

. • قانون البلديات المر�سوم الا�شتراعي رقم 77/118	

. • تحديد �أ�صول المحا�سبة في البلديات واتحاد البلديات مر�سوم رقم 82/5595	

. • الر�سوم والعلاوات البلدية قانون رقم 60/88	

خ�صائ�ص ق�سم القوانين البلدية:

ق�سم( 11 القوانين معرو�ضة ب�شكل م�شجر) القانون --< باب --< ف�صل--< .

البحث: 22 .

•�ضمن الفهر�س. 	
•�ضمن ن�ص القانون. 	

طباعة : 33.

•طباعة الن�ص المحدد. 	
•طباعة الن�ص مع المتعلقات. 	

	�إعداد وت�شغيل البرنامج v
�أولًا: �إعداد برنامج المر�شد البلدي:

نقوم بالخطوات التالية:

ونقوم بال�ضغط  11 ب�إدخال القر�ص الليزري الخا�ص بالبرنامج بال�سواقة الليزرية للجهاز ونفتح ال�سواقة .

المر�شد البلدي
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مرتين على الأيقونة التالية:    

.) 22.Accept 3.5  في حال عدم وجودها على الجهاز ) �أ�ضغط زر Dot Net Framework تن�صيب

.) 33.Accept ا�ضغط زر ( Sql Server 2005 Express  Edition تن�صيب

.) 44.Yes إعادة ت�شغيل الحا�سب في حال تم تنفيذ الخطوتين ال�سابقتين  )ا�ضغط�

.) 55.Install تن�صيب البرنامج ) ا�ضغط زر

المر�شد البلدي
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ثانياً: ت�شغيل برنامج المر�شد البلدي:

ا�ضغط 

المر�شد البلدي 

الرقمي

جمعية العمل 

البلدي

 All
programsStart

ثالثاً: �إ�ستعمال البرنامج

المر�شد البلدي
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ق�سم النماذج: يحتوي هذا الق�سم على �أغلب نماذج الا�ستمارات الم�ستعملة في العمل البلدي. لا�ستعمال  	ý
هذا الق�سم : ا�ضغط النماذج  

المر�شد البلدي
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الى  الو�صول  يمكن  الا�ستعمال,لذلك  ح�سب  م�شجرة  البرنامج  في  الموجودة  البلدية  النماذج  البحث:  	o
النموذج المحدد بثلاث طرق:

بوا�سطة �شجرة النماذج. 11 .

بوا�سطة البحث عن رقم النموذج الموجود في كتب المر�شد البلدي  22.

)يجب اختيار نوع النموذج – كتابة رقم النموذج – �ضغط زر بحث 

ح�سب الرقم – يقوم البرنامج بتحديد النموذج باللون الأ�صفر(.

بوا�سطة البحث عن اخت�صا�ص �أو محتوى النموذج )كتابة كلمة �أو  33.

– يقوم  الا�سم  – �ضغط زر بحث ح�سب  النموذج  جملة تدل على 

البرنامج بتحديد النماذج باللون الأ�صفر( .

المر�شد البلدي

18



فتح نموذج: الخطوات التالية 	o
تحديد النموذج. 11 .

�ضغط فتح النموذج( �أو ا�ضغط فتح  22 )ال�ضغط بزر الف�أرة الأيمن – .

نموذج.

ملاحظة: يتم فتح النموذج ب�صيغة برنامج) ميكرو�سوفت وورد( ما يتيح للم�ستخدم ملئه وطباعته) فارغ �أو 

معب�أ( و حفظه.

طباعة نموذج: الخطوات التالية 	o
تحديد النموذج. 11 .

�ضغط طباعة النموذج (�أو ا�ضغط  22 )ال�ضغط بزر الف�أرة الأيمن – .

طباعة نموذج 

المر�شد البلدي
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حفظ نموذج: الخطوات التالية 	o
تحديد النموذج. 11 .

�ضغط حفظ  النموذج( �أو ا�ضغط حفظ نموذج ثم تحديد الم�سار.  22 )ال�ضغط بزر الف�أرة الأيمن – .

طباعة ال�شرح: الخطوات التالية 	o
تحديد النموذج. 11 .

�ضغط طباعة ال�شرح( �أو ا�ضغط طباعة ال�شرح. 22 )ال�ضغط بزر الف�أرة الأيمن – .

المر�شد البلدي
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ق�سم القوانين: يحتوي هذا الق�سم على المواد القانونية المنظمة للعمل البلدي. لا�ستعمال هذا الق�سم: 	ý

�أ�ضغط القوانين

البحث: القوانين معرو�ضة ب�شكل م�شجر) القانون --< باب --< ف�صل--< ق�سم( لذلك يمكن الو�صول  	o
الى القانون المحدد بثلاث طرق:

بوا�سطة �شجرة النماذج. 11 .

المر�شد البلدي
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البحث في ن�ص القوانين: 33.

ا�ضغط البحث في  • كامل الجملة )1-كتابة جملة البحث,2-تحديد البحث عن كامل الجملة , 3- 	

ن�ص القوانين �أو Enter(,4- يحدد البرنامج القوانين �ضمن �شروط البحث ,5-يمكن تحديد �أي من 

القوانين المحددة و البرنامج يحدد تلقائياً الجملة �ضمن الن�ص.

  

1

2

5
4

3

المر�شد البلدي
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 - • 	3 ,)Enter عن كلمة �ضمن الجملة)1-كتابة جملة البحث, 2- ا�ضغط البحث في ن�ص القوانين �أو

يحدد البرنامج القوانين �ضمن �شروط البحث ,4-يمكن تحديد �أي من القوانين المحددة و البرنامج 

يحدد تلقائياً الجملة �ضمن الن�ص.

1

3
4

2

المر�شد البلدي
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الطباعة: 44.

• �أ�ضغط طباعة الن�ص	 طباعة الن�ص: 

 • �أ�ضغط طباعة الن�ص مع الملاحقات	 طباعة الن�ص مع الملاحقات:

المر�شد البلدي
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  الباب الأوّل
نماذج عن طلبات معاملات المواطنین في البلدیّة 

  والمعلومات المتعلّقة بھا 

 ."م.م"
  



 

  
  

 طلب إفادة أو بیان
  

  المحترم،__ ______________حضرة رئیس بلدیة 
  

  _____________________________________________________________  :المستدعي

   ___________________  :، رقم الھاتف__________________________________ : العنوان
  

عن العقار ___ _____________________________________ )1(قدم بھذا الطلب للحصول علىتن

  .العقاریة__ ____________________، الواقع في منطقة __________، القسم رقم ________رقم 
  

  : )2(المستندات المرفقة

1 -  ________________________________________________________________  

2 -  ________________________________________________________________  

3 -  ________________________________________________________________  

4 -  ________________________________________________________________  

5 -  ________________________________________________________________  

  

  _____________________________________________________________   :ملاحظات

 ____________________________________________________________________ 
  

 ______________: توقیع المستدعي
 
  

                                                        
 ......أو عن ااري والمناطق الإرتفاقية أو أحدهما أو تدقيق في طلب إفراز وسائر الإفادات ذات الطابع الفني) شقلات(بيان لمسطح تخطيط أو عن مستويات  (1)
  .رفق بالطلب المستندات الواجبة للبيان أو الإفادة المطلوبة وفقاً للائحة المرفقةت (2)

  خاص بالبلدیة

  . بعد التأكد من توفر جمیع المستندات المطلوبة___ _______تحت رقم __ ______خ سجل الطلب بتاری

  _____________________ *:توقیع الموظف

  إن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة على قانونیة المرفقات المقدمة* 

 

 طابع مالي

 1.م.م: رقم النموذج

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات

  /      /  :في 
     

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات



 

 
    

 

  
  الإفادات والبیانات

  
  

  13/9/1971إفادة إنجاز بناء قبل 

  )المرسوم التطبیقي لقانون البناء (ثالثالبند ال/  5 المادة  15874/2005 رقم مرسومال

  :المستندات المطلوبة

  .اًحب العلاقة أو من ینوب عنھ قانونطلب موقع من صا -1

  .إفادة عقاریة لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھر -2

اسیة، إفادة إنجاز بناء، صورة من الصحیفة العقاریة الأس( 13/9/1971مستندات تثبت أن البناء أنجز قبل  -3

 ... )محضر ضبط

   :الرسوم المتوجبة

  .ل.ل 1,000 ي قیمتھرسم طابع مال

  :مھلة الإنجاز

  .8/99ثلاثة أیام سنداً لتعمیم وزیر الداخلیة والشؤون البلدیة والقرویة رقم 

  

  إفادة إشغال

  :المستندات المطلوبة

 .طلب موقع من صاحب العلاقة او من ینوب عنھ قانوناً -1

 صورة عن سند التملیك أو صورة عن عقد الإیجار -2

  :الرسوم المتوجبة

 .ل.ل 1,000 قیمتھ رسم طابع مالي

  :مھلة الإنجاز

  .8/99ثلاثة أیام سنداً لتعمیم وزیر الداخلیة والشؤون البلدیة والقرویة رقم 

  

  إفادة شغور

  :المستندات المطلوبة

 .طلب موقع من صاحب العلاقة أو من ینوب عنھ قانوناً -1

  صورة عن سند التملیك -2

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات



 

  : الرسوم المتوجبة

   ل.ل 1,000  قیمتھ رسم طابع مالي 

  :مھلة الإنجاز

  .8/99ثلاثة أیام سنداً لتعمیم وزیر الداخلیة والشؤون البلدیة والقرویة رقم 

  

  إفادة إنجاز بناء مخالف

  :المستندات المطلوبة

  ً.طلب موقع من صاحب العلاقة أو من ینوب عنھ قانونا - 1

 .ادة عقاریة شاملةإف - 2

 .أي مستند یثبت تاریخ إنجاز المخالفة - 3

  :الرسوم المتوجبة

  .ل.ل 2,000 قیمتھ رسم الإفادة الفنیة

  .ل.ل 1,000 قیمتھ رسم طابع مالي 

  :مھلة الإنجاز

  .8/99خمسة أیام سنداً لتعمیم وزیر الداخلیة والشؤون البلدیة والقرویة رقم 

  

  إفادة محتویات

  :بةالمستندات المطلو

  .طلب موقع من صاحب العلاقة أو من ینوب عنھ قانوناً - 1

 .إفادة عقاریة أو صورة عن سند التملیك - 2

 .رخصة إسكان أو صورة عن خرائط الإفراز في حال عدم وجود رخص إسكان  - 3

  

  :الرسوم المتوجبة

  .ل.ل 2,000 قیمتھ رسم الإفادة الفنیة

  .ل.ل قیمتھ 1,000 قیمتھ رسم طابع مالي 

  :ازمھلة الإنج

  .8/99ثلاثة أیام سندا لتعمیم وزیر الداخلیة والشؤون البلدیة والقرویة رقم 



 

  

بیان لمسطح التخطیط عن العقار، بیان عن المستویات، بیان عن المجاري والمناطق الإرتفاقیة أو 

  أحدھما،التدقیق في طلب الإفراز

  :المستندات المطلوبة

  .انوناًطلب موقع من صاحب العلاقة أو من ینوب عنھ ق - 1

  .صورة عن سند الملكیة أو إفادة عقاریة - 2

  :الرسوم المتوجبة

قانون الرسوم والعلاوات ( 60/88من القانون رقم  /81/عن كل بیان استناداً إلى المادة . ل.ل 2,000رسم قیمتھ  

  ).البلدیة وتعدیلاتھ

  .ل.ل 1,000 قیمتھ رسم طابع مالي 

  

  :مھلة الإنجاز

  .8/99لتعمیم وزیر الداخلیة والشؤون البلدیة والقرویة رقم یعطى الإیصال فوراً سندا 
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

 
  
  

  طلب تسجیل عقد إیجار
  

  المحترم،___ ____________حضرة رئیس بلدیة 

  _____________________________________________________________: المستدعي

  ___________________: ، رقم الھاتف__________________________________ : العنوان

  

، الواقع في ______________، القسم رقم ________نتقدم بھذا الطلب لتسجیل عقد الإیجار في العقار رقم 

  .العقاریة__ _______________منطقة

  
  :المستندات المرفقة

  .عقد الإیجار وملاحقھ ¨

  .نسختان عن عقد الإیجار وملاحقھ ¨

  ً.عود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھر في حال كان العقد جدیداافادة عقاریة لا ی ¨

  .صورة عن الھویة في حال كان العقار یسجل للمرة الأولى ¨
  

  _____________________________________________________ :ملاحظات

____________________________________________________________

____________________________________________________________  

 
  ______________:توقیع المستدعي

 
  
  
  
 
 
 
 

  خاص بالبلدیة

  .بعد التأكد من توفر جمیع المستندات المطلوبة________ تحت رقم ________ سجل الطلب بتاریخ 

  _______________*: توقیع الموظف

  ةإن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة على قانونیة المرفقات المقدم* 

  

  طابع مالي

 2.م.م: رقم النموذج

  /      /  :في 
      

  الجمھوریة اللبنانیة
  رة الداخلیة والبلدیاتوزا



 

 
 

      

  تسجیل عقد الإیجارطلب 
  

  
   :المستندات المطلوبة

 .طلب موقع من صاحب العلاقة أو من ینوب عنھ قانوناً -1

  .عقد الإیجار وملاحقھ -2

  .نسختان عن عقد الإیجار وملاحقھ -3

 .ریخھا لأكثر من ثلاثة أشھر في حال كان العقد جدیداًإفادة عقاریة لا یعود تا -4

 .صورة عن الھویة في حال كان العقار یسجل للمرة الأولى -5

  .)یضم الى ملف المعاملة إستمارة خاصة بتسجیل عقود الإیجارات(

    

    :الرسوم المتوجبة

الصادر  وتعدیلاتھ بنیةقانون ضریبة الأملاك الم(عن كل عقد أو ملحق . ل.ل 3,000رسم طابع مالي قیمتھ 

  )./31/، المادة 1962أیلول  17بتاریخ 

إستناداً   بالألف على أساس بدل الإیجار الحقیقي الكامل عن كامل مدة الإیجار 3رسم طابع مالي نسبي قیمتھ 

  ) .رسم الطابع المالي وتعدیلاتھ( ،  – 2 – ، الجدول رقم67/67الى المرسوم الإشتراعي رقم 

  

  :مھلة الإنجاز

  .8/99فوراً سنداً لتعمیم وزیر الداخلیة والشؤون البلدیة والقرویة رقم 

  

  : ملاحظات

 والقانون.  /32/و  /30/ دیلاتھ الموادوتع 1962أیلول  17قانون ضریبة الأملاك المبنیة الصادر بتاریخ              

قانون ( 646/2004و القانون رقم  ،/14 / المادة)قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ ( 60/88رقم

  ) . المرسوم التطبیقي لقانون البناء( 15874/2005والمرسوم رقم )  البناء

أن یعطي صاحب العلاقة عقد الایجار الأساسي، وعلى ھذا  على المرجع الذي یتولى تسجیل الإیجارات - 1

ار وملاحقھا بعد ترقیمھا المرجع أن یودع الدائرة المالیة المختصة صورة طبق الاصل عن عقود الایج

وتأریخھا ومھرھا بخاتمھ وذلك في مھلة لا تتعدى نھایة الشھر الذي یلي الشھر الذي جرى فیھ 

 . وتعفى ھذه النسخة وملاحقھا من رسم الطابع. التسجیل

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات



 

  

من قانون ضریبة الأملاك المبنیة تحت  /20/ یجب أن یتضمن عقد الإیجار المسجل وفقاً لأحكام المادة - 2

 : لة التغریم المعلومات التالیةطائ

 ).المنطقة، الشارع، الطابق(رقم العقار وموقعھ  -

 .وصف محتویات المأجور وتقسیماتھ الداخلیة -

 .أسماء الفرقاء المتعاقدین -

 .بدل الإیجار محرراً بالعملة اللبنانیة -

 .مدّة الإیجار -

 .وجدالخدمات التي یقدمھا المالك والبدل المقابل لھا إذا  -

 .عنوان المالك أو المستثمر كاملاً -

 .وجھة استعمال المأجور -

على المالك أو المستثمر أن یسجل عقود إیجار الأبنیة المؤجرة من الغیر مع ملاحقھا لدى الدائرة البلدیة  -3

الواقع ضمن نطاقھا العقار ولدى القائمقام في المناطق التي لیس فیھا بلدیة وذلك ضمن مھلة أقصاھا   

 ..كانون الأول من كل سنة 31

ستثماره أن یعلم البلدیة خطیاً بإشغال إعلى مالك العقار أو من یقوم مقام المالك بتشیید بناء علیھ بقصد  - 4

ھذا الإشغال من تعدیل في وجھة البناء سواء شغلھ بنفسھ أو أجره من الغیر وبكل ما یطرأ على 

انون الأول من السنة التي جرى فیھا الإشغال أو ك 31ستعمال وتبدیل في الشاغلین وذلك لغایة الإ

  .حصل فیھا التعدیل أو التبدیل

یحظر إشغال البناء بعد إنقضاء مھلة لا تتجاوز ثلاث سنوات من تاریخ انتھاء مھلة الترخیص بالبناء   - 5

 . ما لم یتم الاستحصال على رخصة الإشغال النھائیة

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

  
 

 
  

  طلب تقسیط رسوم بلدیة
  

  ،المحترم___________ رئیس بلدیة  حضرة

  _____________________________________________________________  :المستدعي

  _______________________  : ، رقم الھاتف______________________________: العنوان

 

، القسم رقم ________________م نتقدم بھذا الطلب بغیة تقسیط الرسوم البلدیة المتوجبة علینا عن العقار رق

________________________ العقاریة، والبالغة _______________ ، الواقع في منطقة ______

  :وفقاً للمستندات المرفقة وكما یلي. ل.ل

 

  تاریخ الدفع  قیمة القسط

1 - ...............................  ............................  

2 - ...............................  ............................  

3 - ...............................  ............................  

4 - ..............................  ............................  

  
  :المستندات المرفقة

  
 نسخة عن بیانات الرسوم منظمة من قبل البلدیة  ¨

  
  

  ____________: لمستدعيتوقیع ا
 

 

  
  
  
  
  

  

  طابع مالي

  خاص بالبلدیة

  . بعد التأكد من توفر جمیع المستندات المطلوبة_________ تحت رقم ________ سجل الطلب بتاریخ 

 _______________: *ظفتوقیع المو
  إن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة على قانونیة المرفقات المقدمة* 

 3.م.م: رقم النموذج

  /      /  :في 
     

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات



 

 
      

  
  
  

  طلب تقسیط رسوم بلدیة
 

  :المستندات المطلوبة

  .طلب موقع من صاحب العلاقة أو من ینوب عنھ قانوناً - 1

  .نسخة عن بیانات الرسوم منظمة من قبل البلدیة - 2

      

   :الرسوم المتوجبة

  .ل.ل 1،000  قیمتھرسم طابع مالي 

  

  :مھلة الإنجاز

  8/99تناداً لتعمیم وزارة الداخلیة والشؤون البلدیة والقرویة رقم ثلاثة أیام إس

    

  :ملاحظات

 المادة 715/2006والقانون رقم ) قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ(  /108 / المادة 60/88 رقم قانون 

  )2005موازنة عام (  /30 /
  

یة في البلدیة، تقسیط المبالغ المفروضة وفقاً یمكن في حالات خاصة یعود تقدیرھا لرئیس السلطة التنفیذ - 1

. ن تتخذ التدابیر القانونیة التي تحول دون شمولھا، كلیاً أو جزئیاً، بعامل مرور الزمنأللأصول على 

  :تصبح المبالغ المقسطة متوجبة الأداء بكاملھا في الحالات الآتیة

  .إذا تأخر المكلف عن تأدیة أحد الأقساط في موعد استحقاقھ -

 .عند بیع أموال المكلف بیعاً جبریاً أو اختیاریاً -

 /، المادة 60/88عند إفلاس المكلف أو تصفیة أموالھ تصفیة قضائیة إستناداً الى القانون رقم  -

 )قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ( /108
 

بما فیھا  31/12/2005تقسّط الرسوم غیر المسددة العائدة للسنوات السابقة المفروضة حتى تاریخ  - 2

 .الغرامات المخفضة لمدة ثلاث سنوات على أقساط فصلیة متساویة

  

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات



 

   

  
 
  

  على القیمة التأجیریة  طلب إعفاء محل إقامة معوق من الرسوم
  

  المحترم، ___________ حضرة رئیس  بلدیة

_____ ________: القسم رقم_____________ : أجر العقار رقمتمس/ مالك___________ :المستدعي

  ________________________: العقاریة، رقم الھاتف___ ________________: الواقع في منطقة

_______________________________  المعوق السید ___________ )1(أتقدم بھذا الطلب بصفتي

                                                        
  ...)،إالخ،زوج،زوجة،أخت،أخ،ابن،أم،أب ( تذكر الصفة للمالك أو المستأجر الذي یقیم عنده المعوق 1

.إقامتي في العقار المذكور أعلاه/ لإعفاء محل إقامتھ 

    

  : المستندات المرفقة

  صورة عن ھویة المعوق          

 صورة عن بطاقة المعوق الشخصیة الصادرة عن وزارة الشؤون الاجتماعیة      

  إفادة صادرة عن وزارة الشؤون الاجتماعیة      

 .إخراج قید عائلي أو إفادة من المختار تثبت نوعیة القرابة بین المستدعي والمعوق     

  

    ______________________________________________________________:ملاحظات

____________________________________________________________________  

  

 ________________ : توقیع المستدعي

 
  
 
 
 
  

    
                    

  

 خاص بالبلدیة 

  .المطلوبة بعد التأكد من توفر جمیع المستندات________ تحت رقم _______ سجل الطلب بتاریخ 

  ________________________*: توقیع الموظف

  إن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة على قانونیة المرفقات المقدمة* 

  طابع مالي

 4.م.م: رقم النموذج

  /      /  :في 
     

  الجمھوریة اللبنانیة
  خلیة والبلدیاتوزارة الدا



 

  
  
  
  

  القیمة التأجیریة على معوق من الرسوممحل  طلب إعفاء
          

  :وبةالمستندات المطل

 طلب مقدم من صاحب العلاقة أو من ینوب عنھ قانوناً  -

 صورة عن ھویة المعوق  -

 صورة عن بطاقة المعوق الشخصیة الصادرة عن وزارة الشؤون الإجتماعیة  -

 إفادة صادرة عن وزارة الشؤون الإجتماعیة وفقاً للإجراءات المتبعة  -

 بة بین المستدعي والمعوق إخراج قید عائلي أو إفادة من المختار تثبت نوعیة القرا -

  

    :مھلة الإنجاز

  8/99فوراً سنداً لتعمیم وزیر الداخلیة والشؤون البلدیة والقرویة رقم 

  

  :ملاحظات

یعفى من الرسوم على القیمة التأجیریة ومن رسوم الأرصفة والمجاري ومن ضریبة الأملاك المبنیة مسكن واحد 

لكیة ملة المعوق الشخصیة، أیاً كان صاحب الحق بالإیجار أو اھو بمثابة محل إقامة لشخص معوق حامل لبطاق

یتخذ القرار بالإعفاء بناء على إفادة ). الأصول أو الفروع أو الأزواج أو الأخوة والأخوات: مثلا(من أقاربھ 

ون قان/ (87/المادة  220/2000صادرة عن وزارة الشؤون الإجتماعیة وفقاً للإجراءات المتبعة في القانون رقم 

  ).یتعلق بحقوق الأشخاص المعوقین 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات



 

  
 

 
 

  طلب إعلام عن إشغال أو تبدیل بالشاغلین أو تعدیل في وجھة الإستعمال
  

 المحترم ___________________________ حضرة رئیس بلدیة 

  ______________________________________________________________:المستدعي

  _______________________ : رقم الھاتف_________________________  ______:العنوان

  
على الوجھ  )1( لتعدیل في وجھة الإستعما/ تبدیل بالشاغلین/ إشغال : نتقدم بھذا الطلب لإعلامكم عن حصول

:الآتي

                                                        
  .تشطب العبارة غیر الملائمة وتملأ الخانات المناسبة 1

 _________________ :المنطق ة العقاری ة  ____________:رق م القس م  ___________ _ :رقم العقار - 1
  
  _____________________: م الھاتفرق___________________ :اسم شاغل العقار الجدید  - 2

                     ______________________________________________________ : محل الإقامة - 3

  _______________________________________________  :ستعمال الجدیدةالاوجھة  - 4

  __________________________________________________  :نويبدل الإیجار الس - 5

  _______________________________________________________ :مدّة الإیجار  - 6

  ____________________________________________________:تاریخ بدء الإشغال - 7

  _________________________________________________________:المساحة  - 8

  __________________  إشغالھ بتاریخ إنتھى__________________ إن الشاغل السابق السید  - 9

  _____________________________________________________: وإن عنوانھ ھو         

  _________________________________________ : إن وجھة الإستعمال السابقة كانت - 10

  _________________________________: عمال الجدیدة وتاریخ حصول التبدیلوجھة الإست - 11

                                                      _______________:توقیع المستدعي
 

  خاص بالبلدیة

  .من توفر جمیع المستندات المطلوبة  بعد التأكد_________ تحت رقم _______ سجل الطلب بتاریخ 

  _______________*:توقیع الموظف

  توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة على قانونیة المرفقات المقدمةإن * 

  طابع مالي 

 5.م.م: رقم النموذج

  /      /  :في 
      

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات



 

 
  
 

  
  

  إعلام البلدیة عن إشغال أو تبدیل بالشاغلین أو تعدیل في وجھة الإستعمال
 
  

   :المستندات المطلوبة
 :ح یتضمنتصری
  اسم المالك ومحل إقامتھ ورقم ھاتفھ   - 1
  رقم العقار وموقعھ  - 2
   اسم الشاغل ومحل إقامتھ ورقم ھاتفھ  - 3
        وجھة الاستعمال  - 4
  بدل الإیجار المتفق علیھ أو المخمن إذا كان المالك یشغل العقار بنفسھ  - 5
  ة الإیجارمدّ  - 6

  
  :الرسوم المتوجبة

 67/67رقم الملحق بالقانون  – 3 –من الجدول رقم   – 3 – ناداً للبند  رقمتالمالي إسمعفى من رسم الطابع 
  )رسم الطابع المالي وتعدیلاتھ(
  

   . 8/99فوراً سندا لتعمیم وزیر الداخلیة والشؤون البلدیة والقرویة رقم : مھلة الإنجاز
  

  :ملاحظات
  .م المطلوبیعتبر عقد الإیجار المسجل في السنة ذاتھا بمثابة الإعلا - 1
المالك بتشیید بناء علیھ بقصد إستثماره أن یعلم البلدیة خطیاً بإشغال مقام على مالك العقار أو من یقوم  - 2

البناء سواء شغلھ بنفسھ أو أجره من الغیر وبكل ما یطرأ على ھذا الإشغال من تعدیل في وجھة 
السنة التي جرى فیھا الإشغال أو  كانون الأول من 31الإستعمال أو تبدیل في الشاغلین وذلك لغایة 

 .التبدیلأو حصل فیھا التعدیل 
  :ویجب أن یتضمن الإعلام المعلومات التالیة 

  رقم العقار وموقعھ  -
 محل إقامة المالك  -
 إسم الشاغل ومحل إقامتھ  -
 وجھة إستعمال البناء  -
 بدل الإیجار المتفق علیھ أو المخمن إذا كان المالك ھو الشاغل  -
  مدة الإیجار -

كل من یخالف أحكام ھذه المادة یتعرّض . ویعتبر عقد الإیجار المسجل في السنة ذاتھا بمثابة الإعلام المطلوب
  ).ة لیرة لبنانیةئخمسم(ل .ل 500لغرامة قدرھا 

  
  

  

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات



 

 
 
 

  طلب براءة ذمة بلدیة
  

  المحترم،_________ حضرة رئیس بلدیة 
  

  _____________________________________________________________ :المستدعي

  ___________________ : رقم الھاتف، __________________________________ :العنوان

  

، الواقع في ____، القسم رقم ___________نتقدم بھذا الطلب للحصول على براءة ذمة بلدیة عن العقار رقم 

  .العقاریة____________ منطقة 

  

  :المستندات المرفقة

  . ة عن سند الملكیة أو مستند بیع أو إفادة عقاریة شاملة لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھرصور ¨

  .خریطة إفراز ¨

  .مستند رسمي عن قانونیة البناء ¨

  
  _____________________________________________________________  :ملاحظات

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________   

  
  

  ____________: توقیع المستدعي
  
 
 
 
 
  
  
  

      
  

  خاص بالبلدیة

  . بعد التأكد من توفر جمیع المستندات المطلوبة________ تحت رقم ________ سجل الطلب بتاریخ 

  _______________*: توقیع الموظف

  إن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة على قانونیة المرفقات المقدمة* 

 

 طابع مالي

 6.م.م: رقم النموذج

  /      /  :ي ف
     

 الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات



 

  
  
  

  طلب براءة ذمة بلدیة
  

  :المستندات المطلوبة

 .طلب خطي مقدم من صاحب العلاقة أو من ینوب عنھ قانوناً -1

 . مستند بیع أو إفادة عقاریة شاملة لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھرصورة عن سند الملكیة أو  -2

  .خریطة إفراز -3

  . مستند رسمي عن قانونیة البناء -4
  

  : الرسوم المتوجبة

قانون الرسوم والعلاوات البلدیة ( /81/ المادة 60/88إستناداً إلى القانون رقم . ل.ل 2،000رسم الإفادة قیمتھ 

  ) وتعدیلاتھ

 – 2  –و –1 –، الجدول رقم67/67إستناداً إلى المرسوم الإشتراعي رقم . ل.ل 1،000ع مالي قیمتھ رسم طاب

  ). رسم الطابع المالي وتعدیلاتھ(
  

  :مھلة الإنجاز

  .8/99تعمیم وزیر الداخلیة والشؤون البلدیة والقرویة رقم ل سنداًخمسة أیام 
    

  :ملاحظات

  ).تسویة مخالفات البناء(  – 4  –و –3 –د البن /12/المادة  324/94قانون رقم ال  

عند وجود مخالفات في الأقسام المختلفة وفي الأقسام المشتركة أیضاً تعلق تسویة المخالفات في الأقسام  - 1

  : المختلفة على تحقیق الشرطین الآتیین

التصریح بأن أن یقیم مالك القسم المختلف الدعوى أمام القضاء لإزالة المخالفة في الأقسام المشتركة و -

  .وتسجل ھذه الدعوى على الصحیفة العقاریة ،المخالفة قد حصلت خلافاً لإرادتھ

أن یقدم مالك القسم المختلف تعھداً مسجلاً لدى الكاتب العدل یفوض بموجبھ البلدیة أو السلطة العامة  -

  . مسؤولیة القیام بالھدم

وتحجب براءة . ت فیھ مخالفات تمت تسویتھاتعطى براءة الذمة للقسم المختلف غیر المخالف أو إذا كان - 2

الذمة عن القسم المختلف في حال وجود مخالفة في القسم المشترك لحین تقدیم الدعوى والتفویض 

من ھذه المادة، ویكفي أن یقدم الدعوى والتفویض من قبل مالك واحد فقط من  –3 –المذكورین في البند 

لحاجة إلى تقدیمھا من سائر المالكین في كل مرة  تجري فیھا مالكي الأقسام المختلفة في العقار دون ا

  .معاملة عقاریة تستوجب ذلك

 نیةالجمھوریة اللبنا
  وزارة الداخلیة والبلدیات



 

 والبلديات الداخلية وزارة
  
  
  

  أو المؤقتطلب ترخیص للإعلان الدائم 
  

  المحترم،___________ حضرة رئیس بلدیة 
 

  _____________________________________________________________ : المستدعي

  _______________________: ، رقم الھاتف_______________________________: العنوان
 

، القسم ________________في العقار رقم ) دائم، مؤقت( نتقدم بھذا الطلب للحصول على ترخیص للإعلان

  .العقاریة_______________ ، الواقع في منطقة _________رقم 
  

  :المستندات المرفقة
  .عقاریة للعقار الذي سیوضع الإعلان فیھ لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھر إفادة  
  .رتفاق لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھراإفادة تخطیط و  
  .بولیصة تأمین للوحة ضد الغیر  
  .مستند یثبت عدم إضاءة اللوحة بواسطة التعدي على شبكات الطاقة  
جلة لدى الكاتب العدل، أو ترخیصاً من الإدارة المختصة إذا عقد مع صاحب العقار أو موافقة منھ مس  

  .كانت اللوحة ستوضع في الأملاك العامة
تبیّن فیھا  1/20قیاس وعن خریطة اللوحة الإعلانیة ب 1/100قیاس ثلاث نسخ عن خریطة الموقع ب  

  .قیاسات اللوحة وعلوھا عن الأرض وتثبیتھا والمواد المصنوعة منھا
  .تظھر فیھ خطوط البناء وكیفیة تركیب الإعلان علیھ 1/50ر واجھة البناء بمقیاس ثلاث نسخ عن مصو  
صورة فوتوغرافیة للموقع تظھر فیھا الطریق والبیئة المحیطة، مع وجوب لحظ الموقع الفعلي للوحة على   

  .الصورة
 

  ____________________________________________________________  :ملاحظات 

____________________________________________________________________  

  

  ______________ :توقیع المستدعي
 

 
 
 
 

 
 

  

  خاص بالبلدیة

  .من توفر جمیع المستندات المطلوبة بعد التأكد________ تحت رقم  _________سجل الطلب بتاریخ 

  _______________*: توقیع الموظف

  .الموظف لا یعني موافقة البلدیة على قانونیة المرفقات المقدمةإن توقیع *

 

 طابع مالي

 7.م. م: رقم النموذج

  /      /  :في 
     

 الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات



 

  
  
  
  

  أو المؤقتطلب ترخیص للإعلان الدائم 
  

  :المستندات المطلوبة
  ).تنظیم الإعلانات والترخیص بھا(  /7 / ، المادة8861/96رقم مرسوم ال 

  .علاقة أو من ینوب عنھ قانوناًع من صاحب الطلب موقّّّ -1

  .إفادة عقاریة للعقار الذي سیوضع الإعلان فیھ لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھر -2

  .إفادة تخطیط وارتفاق لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھر -3

  .بولیصة تأمین للوحة ضد الغیر -4

  .مستند یثبت عدم إضاءة الإعلان بواسطة التعدّي على شبكات الطاقة -5

عقد مع صاحب العقار أو موافقة منھ مسجلة لدى الكاتب العدل، أو ترخیصاً من الإدارة المختصة إذا  -6

  .كانت اللوحة الإعلانیة ستوضع في الأملاك العامة

تبیّن فیھا  1/20وعن خریطة اللوحة الإعلانیة بمقیاس  1/100ثلاث نسخ عن خریطة الموقع بمقیاس  -7

  .ض وطریقة تثبیتھا والمواد المصنوعة منھاقیاسات اللوحة وعلوھا عن الأر

  .تظھر فیھ خطوط البناء وكیفیة تركیب الإعلان علیھ 1/50ثلاث نسخ عن مصوّر واجھة البناء بمقیاس  -8

صورة فوتوغرافیة للموقع تظھر فیھ الطریق والبیئة المحیطة، مع وجوب لحظ الموقع الفعلي للوحة على  -9

  ).مارة ترخیص للإعلان الدائم أو المؤقتیضم الى ملف المعاملة است( .الصورة

  
  

  : الرسوم المتوجبة

، 89/91والقانون رقم           ) قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ( 34 – 32، المواد 60/88قانون رقم 

المرسوم  و            ) 1991تصدیق مشروع قانون الموازنة العامة والموازنات الملحقة لعام ( –9–رقم  الجدول

  )رسم الطابع المالي وتعدیلاتھ( –2–و –1–، الجدول رقم 67/67الإشتراعي رقم 
    

  :الحد الأقصى
  

  . ل.ل 3,000%:   5رسم التعمیر               . ل.ل 60,000              :رسم الترخیص للإعلان الدائم

  . ل.ل 600%:   5رسم التعمیر          .         ل.ل 12,000             :رسم الترخیص للإعلان المؤقت

  . ل.ل 25,000   :رخصة الإعلان الدائم :رسم طابع مالي 

  .ل.ل 10,000   علان المؤقترخصة الإ                     
  

 الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات



 

  ):عن كل متر مربع من مساحة الإعلان( رسم الاستثمار السنوي 

  .ل.ل 1,000%:  10رسم التعمیر                                .ل.ل 10,000:  ضوئي    :للإعلان الدائم

  ل.ل 600%:  10رسم التعمیر                             . ل.ل 6,000: غیر ضوئي

   .ل.ل 200%:  10رسم التعمیر                       .   ل.ل 2,000: رسم الاستثمار الشھري للإعلان المؤقت
  

  :مھلة الإنجاز

    ).نظیم الاعلانات والترخیص بھات( 8، المادة 8861/96مرسوم رقم  

یحال الملف خلال ثلاثة أیام من تاریخ تسجیلھ لدى الدائرة المعنیة بالترخیص إلى الدائرة الفنیة في البلدیة  - 1

أو في اتحاد البلدیات في حال وجودھا، وإما إلى فرع أو مكتب التنظیم المدني في المحافظة أو القضاء 

دتھ إلى المرجع الصالح لمنح الترخیص خلال فترة خمسة عشر یوماً من لدرسھ وإبداء الرأي الفني واعا

 .تاریخ استلامھ

شعاراً إعلى الادارات المعنیة، وخلال ثلاثة أیام من تسلمھا موافقة الدائرة الفنیة، أن تسلم صاحب الطلب  - 2

وعلیھ أن یسدد  .ستلام شعار بالإإشعار بالبرید المضمون مع بقیمة الرسوم المتوجبة أو ترسل إلیھ الإ

وتعطى . ستلامھ الأمر بالدفع، وذلك تحت طائلة رد طلب الترخیصاالرسوم المتوجبة خلال أسبوع من 

الرخصة من المرجع المختص في مھلة أقصاھا أسبوع من تاریخ ضم الایصال بالدفع إلى ملف 

یصال بالدفع إلى وفي حال عدم اعطاء الترخیص ضمن مھلة أقصاھا أسبوع من تاریخ ضم الا. الترخیص

ملف الترخیص، وفي حال عدم اعطاء الترخیص مھلة الاسبوع تعتبر اللوحة الاعلانیة موضوع الطلب 

 .مرخصة حكماً

على صاحب الرخصة التقید بمضمون الفقرة الثالثة من المادة الأولى من ھذا المرسوم تحت طائلة نزع  - 3

فة یلغى الترخیص دون أن یكون لصاحبھ الحق الاعلان على نفقتھ ومسؤولیتھ، وفي حال تكرار المخال

 .بالمطالبة بأي تعویض

مع مراعاة أحكام المادة العاشرة من ھذا المرسوم تعطى الأفضلیة في الترخیص لأول مرة الى المستدعي  - 4

 . الذي كان لدیھ ترخیص سابق وسبق لھ أن قام بتركیز أول لوحة مرخّصة قانوناً في الموقع عینھ

                          

   :ملاحظات

 المادة  8861/96والمرسوم رقم ) قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ(  /35/المادة  60/88القانون رقم  

  ).تنظیم الإعلانات والترخیص بھا( /11/والمادة  –7–الفقرة  /2/

لحصول على الترخیص یتعرض كل من یخالف أحكام المواد السابقة الداخلة في ھذا الفصل ویعلن دون ا -1

وضعف رسم الاستثمار ، المفروض لغرامة تعادل ضعف رسم الترخیص المتوجب عدا الرسم الأساسي

  . عن مدة العرض وینزع الإعلان غیر المرخص



 

یجب أن یثبّت على إحدى زوایا اللوحة الإعلانیة، صفیحة معدنیة تشیر إلى اسم صاحب اللوحة ورقم  -2

، 8861/96 رقم مرسومال(. نزع اللوحة المخالفة وعلى مسؤولیتھ ونفقتھوتاریخ الترخیص، تحت طائلة 

 )).تنظیم الإعلانات والترخیص بھا ( /11/المادة 

  

أو على ) MUR PIGNON(یسمح بوضع إعلانات على واجھات البناء بما فیما الواجھات المقفلة  -3

لأرضي والطوابق السفلیة، من قبل ، إذا كان ھذا البناء مشغولاً بكامل طوابقھ باستثناء الطابق اسطحھ

الأبنیة  سطوحشاغل واحد، وكان الإعلان یدل على إسم الشاغل وعملھ، كما یمكن وضع الاعلان على 

وذلك ضمن حدود واجھات البناء، شرط أن لا یتعدى ) لجھة التعلي(التي لم تستنفذ عامل الاستثمار العام 

 . ات المسموح بھا في قانون البناء والأنظمة المتعلقة بھبروز الاعلان عن الواجھة أو عن السطح النتوء

 

یسمح بوضع اعلانات لصقاً على واجھات المحلات والمكاتب والمؤسسات الكائنة في الطابق الأرضي،  -4

شرط أن لا یتعدى بروز الاعلان عن الواجھة ستة عشر سنتیمتراً، ویتضمن اسم صاحب المحل أو 

ل التي یقوم بھا، واسم وشعار صانع اللوحة ، ویوضع الاعلان على المكتب أو المؤسسة ووصف الأشغا

 .واجھة المحل

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

  
  
  

 
  طلب ترخیص بإشغال الأملاك العمومیة البلدیة

  
  المحترم،___________ حضرة رئیس بلدیة 

  

  _____________________________________________________: المستدعي

  ______________ : ، رقم الھاتف_______________________________: العنوان
  

  _____________واقعة نتقدم بھذا الطلب للحصول على ترخیص بإشغال أملاك عمومیة بلدیة 

  .العقاریة وفقاً لما ھو محدد في الخریطة المرفقة_______________ في منطقة 
  

  :المستندات المرفقة

استفادتھ من إشغال الملك  المطلوبتاریخھا لأكثر من ثلاثة اشھر للعقار إفادة تخطیط وارتفاق لا یعود  ¨

  .العام

  .صورة فوتوغرافیة للموقع تظھر فیھ الطریق والبیئة المحیطة ¨

استفادتھ من الترخیص بالإشغال لا تعود لأكثر من ثلاثة أشھر أوعقد إیجار  المطلوبإفادة عقاریة للعقار  ¨

  .مسجل حسب الأصول

شغال وأھدافھ مع خریطة مساحة تبین العقار المستفید من الإشغال والمساحات المطلوب شرح مفصل للإ ¨

  . إشغالھا

  
  _____________________________________________________________  :ملاحظات

____________________________________________________________________  

  
  __________________ :توقیع المستدعي

  
 
 
 
 
 
  

  خاص بالبلدیة

  .المطلوبةبعد التأكد من توفر جمیع المستندات _________ تحت رقم _________ سجل الطلب بتاریخ 

  _______________*: توقیع الموظف

  .إن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة على قانونیة المرفقات المقدمة* 

 

 طابع مالي

 8.م.م: رقم النموذج

  /      /  :في 
     

 الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات



 

  
  
 

  
  
  

  ترخیص بإشغال الأملاك العمومیة البلدیةطلب 
  

  :المستندات المطلوبة

 .طلب موقع من صاحب العلاقة أو من ینوب عنھ قانوناً -1

ستفادتھ من إشغال الملك إ المطلوبرتفاق لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة اشھر للعقار اإفادة تخطیط و -2

  .العام

  .ة للموقع تظھر فیھ الطریق والبیئة المحیطةصورة فوتوغرافی -3

استفادتھ من الترخیص بالإشغال لا تعود لأكثر من ثلاثة أشھر أوعقد إیجار  المطلوبإفادة عقاریة للعقار  -4

  .مسجل حسب الأصول

شرح مفصل للإشغال وأھدافھ مع خریطة مساحة تبین العقار المستفید من الإشغال والمساحات المطلوب  -5

 ).ملاك العمومیة البلدیةشغال الأإیضم إلى ملف المعاملة استمارة ترخیص ب( .إشغالھا
  

   :الرسوم المتوجبة

  ) الحد الأقصى. (ل.ل 20,000:   رسم الترخیص بإشغال الأملاك العمومیة البلدیة

  ).قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ( /45/، المادة 60/88قانون رقم (

  :رسم الاستثمار السنوي

  .من القیمة البیعیة للمساحة المرخص بإشغالھا% 2الإشغال المرتبط بمركز ثابت بنسبة لا تقل عن  - 1

 .من القیمة البیعیة للمساحة المرخص بإشغالھا% 1الإشغال غیر المرتبط بمركز ثابت بنسبة لا تقل عن  - 2

 ).الحد الأقصى(ل .ل 20.000   :إشغال المدى الھوائي بمظلات أو ستائر - 3

  ). قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ( /45/، المادة  60/88م قانون رق(

تستوفى الرسوم سنویاً إلا اذا كانت مدة الإشغال تقل عن السنة، فیستوفى عندئذ نسبیاً وعلى أساس شھري مع 

 .احتساب كسر الشھر شھراً كاملاً

رسم الطابع ( –2–و –1–الجدول رقم  ،67/67شتراعي رقم الإمرسوم ال:( رسم طابع مالي عن كل متر مربع

  ).  المالي وتعدیلاتھ

  . ل.ل100,000                    ) بیروت(     

  . ل.ل 50,000               )مركز المحافظة(

 الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات



 

  . ل.ل 25,000                 )مركز القضاء( 

  .ل.ل10,000                    )أماكن أخرى(

وأن یؤدى . ل.ل 5,000,000ولا تزید عن . ل.ل 500,000ي مطلق الأحوال عن شرط أن لا تقل قیمة الرسم ف

  .ھذا الرسم عند إعطاء الرخصة وعند تجدیدھا

  .وتطبق ھذه المعدلات عن التراخیص التي لم یسدد عنھا الرسم حتى تاریخ العمل بھذا القانون

  

  :مھلة الإنجاز

  .8/99ن البلدیة والقرویة رقم عملاً بتعمیم وزیر الداخلیة والشؤو خمسة عشر یوماً

  

  ).قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ( /49/و/47/و/46/، المواد 60/88قانون رقم ( :ملاحظات

  

 :یخضع لرسم إشغال الأملاك العمومیة بأنواعھ الثلاثة الآتیة -1

  ..)..مقھى، مطعم (الإشغال المرتبط بمركز ثابت بھدف توسیع مدى استعمال ھذا المركز   - ب

الإشغال غیر المرتبط بمركز ثابت وذلك باستعمال الأرض المشغولة لغایات استثماریة   - ت

  ...).أكشاك، وسائل دعائیة (

إشغال المدى الھوائي بمظلات أو ستائر أو أیة وسائل أخرى واقیة من الشمس أو المطر مرتبطة   - ج

  .بمركز ثابت

ا بتاریخ الترخیص من قبل اللجنة المنصوص عنھا في المرخص بإشغالھ یجري تقدیر القیمة البیعیة للمساحة -2

 .60/88من القانون رقم   /77 /المادة

یتعرض كل من یشغل ملكاً عمومیاً بلدیاً دون ترخیص مسبق لغرامة تعادل مجموع قیمة رسمي الترخیص  -3

  .بالإضافة إلى نزع ما ھو مخالف ،والإشغال علاوة على الرسوم الأساسیة المتوجبة
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

 
 

  
  

  طلب اعتراض على الرسوم البلدیة
  

  المحترم، ___________ حضرة رئیس بلدیة

 

  _____________________________________________________________: المستدعي

  _________________________: رقم الھاتف_____________________________ : العنوان

  ____________________________________________ البلدي على بما أننا تبلغنا تكلیفاً بالرسم 

  _____________________________________________مقداره ______________ بتاریخ 

: وبما أن المبالغ المذكورة بالتكلیف جاءت مجحفة وغیر متوافقة مع الواقع الصحیح للأسباب التالیة

____________________________________________________________________  

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________  

  لذلك
المدلى بھا وفي حال عدم نتقدم بھذا الإعتراض طالبین إعادة النظر بالتكلیف المذكور أعلاه في ضوء الأسباب 

 60/88من القانون رقم /150/إستجابة طلبنا إحالة ھذا الإعتراض الى لجنة الإعتراضات عملاً بنص المادة 

  ).قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ(
  

  :المستندات والوثائق المرفقة
1 - ____________________________________________________________ 

2 - ____________________________________________________________ 

3 - ____________________________________________________________ 

4 - ____________________________________________________________  

  
  ________________: توقیع المستدعي

  
  
  
  
  
  
  

  

  خاص بالبلدیة 

  .بعد التأكد من توفر جمیع المستندات المطلوبة________ تحت رقم _________ سجل الطلب بتاریخ 

 ________________________*: توقیع الموظف

  فقات المقدمةإن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة على قانونیة المر* 

  طابع مالي 

 9.م.م: رقم النموذج

  /      /  :في 
     

 الجمھوریة اللبنانیة
 رة الداخلیة والبلدیاتوزا



 

      
  
  
  

  دیةطلب اعتراض على رسوم بل
  

  :المستندات المطلوبة

  ).قانون الرسوم والعلاوات البلدي وتعدیلاتھ ( /144 /، المادة60/88قانون رقم   

  : طلب اعتراض یوقعھ المكلف صاحب العلاقة أو من ینوب عنھ قانوناً یتضمن -

 .اسم المعترض وشھرتھ وعنوانھ ومحل إقامتھ - 1

 .نوع التكلیف المعترض علیھ ومقداره - 2

  .ض وأسبابھموضوع الإعترا - 3

  .ذكر الوثائق والمستندات المرفقة بالاعتراض - 4
  

  :الرسوم المتوجبة

 67/67رقم  الإشتراعي المرسوممن الجدول رقم ثلاثة الملحق ب 3معفى من رسم الطابع المالي إستناداً للبند 

  ).رسم الطابع المالي وتعدیلاتھ(

عفائھا منھ إم التي نصت القوانین المختصة على تعفى من الرسم الصكوك والكتابات المتعلقة بالضرائب والرسو

وكذلك جمیع التصاریح والبیانات والمخابرات والاعتراضات التي یتقدم بھا المكلفون إلى  ،بصورة صریحة

  .الدوائر المالیة المختصة بالضرائب والرسوم غیر المباشرة أو الجوابات التي تسلم إلیھ
  

   :مھلة الإنجاز

عتراض یتناول خطأًً مادیاً یتعلق حصراً بتدوین الأرقام أو الأسماء أوبإجراء شھر واحد إذا كان الا -

عملیات حسابیة أو بتكرار التكلیف أو بتكلیف غیر متوجب أصلاً بسبب الزوال أو الإعفاء أو أي سبب 

  .آخر

م قانون الرسو( /147/، المادة 60/88م ققانون رإستناداً الى ال. ثلاثة أشھر في الحالات الأخرى -

  ).والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ 

  :ملاحظات

قانون الرسوم والعلاوات البلدیة ( /151/و / 150/و / 149/و / 140/و / 139/المواد  60/88قانون رقم ال 

  ).وتعدیلاتھ

یحق لكل مكلف أن یعترض على أي تكلیف بالرسوم والعلاوات المنصوص عنھا في ھذا القانون إذا وجد  - 1

 . أو مخالفة اًفیھا خطأ أو إجحاف

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

  :یقدم الاعتراض ضمن المھل الآتیة - 2

  :للرسوم المفروضة بموجب جداول تكلیف أساسیة    

  .في مھلة شھرین اعتبارا من تاریخ الإعلان في الجریدة الرسمیة عن وضع الجداول في التحصیل -        

  :امر قبض أو بأیة وسیلة أخرىرسوم المفروضة بموجب جداول تكلیف إضافیة أو تكمیلیة أو بأولل          

  . بلاغ المكلف شخصیا أو في محل إقامتھ الإعلام المتعلق بالرسومإفي مھلة شھر واحد من تاریخ  -       

عتراضات عتراض إلى لجنة الإإذا انقضت المھل المنصوص علیھا في المواد السابقة وجب إحالة الإ - 3

  .بالمطالعة المختصة دون إبطاء مشفوعاً

عتراضات المختصة عتراض الى لجنة الإعتراض أن یحیل الإعلى المرجع المختص المقدم إلیھ الإ  -4 

مشفوعاً بمطالعتھ إذا وجده غیر مقبول في الشكل أو غیر واقع في غیر محلھ أساساً، أما إذا وجده واقعاً في 

بلاغ إعلى المرجع المذكور وفي مطلق الأحوال، . محلھ كلیاً أو جزئیاً أجاب المعترض إلى مطالبھ المحقة

  .تخاذ القرارإعتراضھ في غضون الخمسة عشر یوماً التي تلي تاریخ إلیھا إالمعترض النتیجة التي آل 

یحق للمعترض الذي أجیب جزئیاً إلى مطالبھ أن یطلب في مھلة شھر من تاریخ إبلاغھ القرار إحالة  - 5

  .عتراضات لإعادة النظر فیھاالقضیة إلى لجنة الإ

    
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

  
  
  

  )سكن( طلب رخصة إشغال
  

  المحترم،_______ حضرة رئیس بلدیة 
  

  _____________________________________________________________ :المستدعي

  _________________  :رقم الھاتف، ____________________________________ :العنوان
  

، القسم رقم __________________إشغال عن العقار رقم  لحصول على رخصةنتقدم بھذا الطلب من أجل ا

  . العقاریة_______________ ، الواقع في منطقة_______
  

  :المستندات المرفقة

 .موافقة الدوائر الفنیة المختصة تثبت أن البناء نفذ وفقاً للرخصة ¨

ندس الذي حل محلھ قانونیاً، مسجلة لدى المھندس المسؤول الذي وقع رخصة البناء، أو من المھ منإفادة  ¨

  .نقابة المھندسین

  .نسخة طبق الأصل عن رخصة البناء ¨

  .محضر استلام الملجأ من الدفاع المدني عند توجبھ ¨
  

  

  ____________________________________________________________  :ملاحظات 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________  

  _________________:توقیع المستدعي
  
  
  
 
 
 
 
 

 
 طابع مالي

 خاص بالبلدیة 

  .المطلوبة بعد التأكد من توفر جمیع المستندات________ تحت رقم _______ سجل الطلب بتاریخ 

  ________________________*: توقیع الموظف

  إن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة على قانونیة المرفقات المقدمة* 

 10.م.م: رقم النموذج

  /      /  :في 
      

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

  
  

  )سكن( طلب رخصة إشغال
  

  :المستندات المطلوبة

  )–3 –و –2 –، الفقرة/2/، المادة 1995سنة  276/1قرار وزیر الأشغال العامة رقم ( 

 .افقة الدوائر الفنیة المختصة تثبت أن البناء نفذ وفقاً للرخصةمو - 1

المھندس المسؤول الذي وقع رخصة البناء، أو من المھندس الذي حل محلھ قانونیاً، مسجلة لدى  منإفادة  - 2

  .نقابة المھندسین

  .نسخة طبق الأصل عن رخصة البناء - 3

 .ستلام الملجأ من الدفاع المدني عند توجبھإمحضر  - 4

  

  :م المتوجبةالرسو

  )رسم الطابع المالي وتعدیلاتھ(  –2–و –1 –، الجدول رقم67/67شتراعي رقم الإمرسوم ال 

  .ل.ل 25,000 قیمتھ  رسم طابع مالي

  

  :مھلة الإنجاز

  .)قانون البناء(  /6/مادة  646/2004القانون رقم  

  .شھر واحد على الأكثر

    

   :ملاحظات

تاریخ  1/ 276والقرار  )المرسوم التطبیقي لقانون البناء( – 2–بند ال  /5/ مادة  15874/2005المرسوم رقم (

2/10/1995(  

عند إعطاء رخصة الإشغال النھائیة، لبناء منفصل أو لكافة الأبنیة المرخصة تعتبر رخصة البناء للأقسام  -1

 .ت بعدالتي تم الترخیص بإشغالھا نھائیاً منتھیة حكماً حتى ولو لم تكن مھلة العمل بھا قد انقض

وأن التنفیذ أتى مطابقاً للترخیص  ،إ فادة من المھندس المسؤول تبین أن البناء تم بإشرافھ وعلى مسؤولیتھ -2

ستحصل علیھ من الدوائر الفنیة المختصة ومسجلة في إحدى نقابتي المھندسین، اأو مطابقاً للتعدیل الذي 

ذھا تحت ین ھذه الحفرة تم تنفبإفادتھ أ وفي حال توجب الحفرة الصحیة، على المھندس المسؤول أن یبین

  .إشرافھ وعلى مسؤولیتھ وذلك وفقاً للنموذج الموضوع من قبل المدیریة العامة للتنظیم المدني

  

  

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

 
 

         
  رخیص بالبناءطلب ت 

  

 المحترم،________ حضرة رئیس بلدیة

   _____________________________________________________________ :المستدعي

   ___________________ :اتفرقم الھ، __________________________________ :العنوان

 

، ____________، القسم رقم _________نتقدم بھذا الطلب للحصول على ترخیص بالبناء على العقار رقم 

  . العقاریة_______________ الواقع في منطقة 

  
  :المستندات المرفقة

  ).الكشف الفني(موافقة الدوائر الفنیة المختصة   

لعقار موضوع الترخیص من الطرقات یظھر كیفیة الوصول إلى ا) كروكي(ور إجمالي واضح مصّ  

  .العامة مع بیان المعالم

رتفاق صادرة عن الدوائر الفنیة المختصة محتویة على خریطة مساحة إجمالیة مصدقة اإفادة تخطیط و  

) أو خریطة تحدید في حال عدم وجود مساحة نھائیة(من دوائر المساحة لمنطقة العقار موضوع الطلب 

، عندما یكون العقار غیر ظاھر على خریطة المساحة الإجمالیة أو على مصدّقة من دوائر المساحة

في حال عدم وجود . خریطة التحدید یقتضي ضم نسخة مصدقة عن خریطة الإفراز التي أحدث بموجبھا

خریطة مساحة نھائیة أو خریطة تحدید العقار، یقتضي تقدیم خریطة لھ منظمة وموقعة من قبل مھندس 

  .تثبت ملكیتھ وتبین حدوده) علم وخبر(أو مساح محلف مع 

  .إفادة عقاریة شاملة لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھر  

إن مدة . إفادة تخمین قانونیة تحدد السعر البیعي للمتر المربع من الأرض موضوع طلب رخص البناء  

الأحوال الستة  صلاحیة التخمین تحدد من قبل اللجنة المختصة على أن لا تتجاوز ھذه المدة في مطلق

  .أشھر ویمكن ضمھا لاحقاً قبل تنظیم الكشف الفني

  التكلیف والإتفاقیة بین المالك والمھندس المسؤول وفقاً للنموذج الموضوع من نقابة المھندسین   

ین وعقود المھندسین المشتركین، لنموذج الموضوع من نقابة المھندستعھد المھندس المسؤول وفقاً ل  

 .لخرائط التنفیذیة وفقاً لقانون النقابةھد بتقدیم اوالتعّ

موضوع  (Avant projet preliminaire)الموافقة المبدئیة على المشروع التمھیدي الأولي للبناء   

 .1995الصادر سنة  276/1المادة الأولى من قرار وزیر الأشغال العامة رقم 

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

المسؤول ومسجلة جمیعھا  خمس نسخ من مجموعة خرائط تصمیم البناء موقعة من المالك والمھندس  

  .لدى إحدى نقابتي المھندسین في بیروت وطرابلس حسب الموقع الجغرافي للعقار

  
   _____________________________________________________________ : ملاحظات

 

 ____________________________________________________________________   

       
    ___________________  :توقیع المستدعي

 
 
 
 
 
 
 
 
 

                        
  
  

 
 

 طابع مالي

  خاص بالبلدیة

  .المستندات المطلوبة بعد التأكد من توفر جمیع_________ تحت رقم _________سجل الطلب بتاریخ  

  __________________                        *:توقیع الموظف 

  .        على قانونیة المرفقات المقدمة إن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة*

  

 11.م.م: قم النموذجر

  /      /  :في 
     



 

  

   
  
  

  ترخیص بالبـناءطلب 
  

   :المستندات المطلوبة

 15874/2005والمرسوم رقم  – 3–و –2 –، الفقرة/2/، المادة1995نة س 276/1قرار وزیر الأشغال العامة رقم (

  .))قي لقانون البناءیالمرسوم التطب/ (11/الفقرة الرابعة من ثالثاً من المادة 

 .قانوناً ینوب عنھطلب موقع من صاحب العقار أو من  -1

 .)الكشف الفني(موافقة الدوائر الفنیة المختصة  -2

العامة مع  تھر كیفیة الوصول إلى العقار موضوع الترخیص من الطرقایظ) كروكي(مصور إجمالي واضح  -3

 .بیان المعالم

 .رتفاق محتویة على خریطة مساحة إجمالیةاإفادة تخطیط و -4

  .إفادة عقاریة شاملة لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھر -5

 .خصة البناءافادة تخمین قانونیة تحدد السعر البیعي للمتر المربع من الأرض موضوع طلب ر -6

 .التكلیف والاتفاقیة بین المالك والمھندس المسؤول وفقاً للنموذج الموضوع من نقابة المھندسین -7

تعھد المھندس المسؤول وفقاً للنموذج الموضوع من نقابة المھندسین وعقد المھندسین المشتركین والتعھد  -8

 .بتقدیم الخرائط التنفیذیة وفقاً لقانون النقابة

 .دئیة على المشروع التمھیدي الأولي للبناءالموافقة المب -9

خمس نسخ من مجموعة خرائط تصمیم البناء موقعة من المالك والمھندس المسؤول ومسجلة جمیعھا لدى  -10

 .إحدى نقابتي المھندسین في بیروت وطرابلس حسب الموقع الجغرافي للعقار

    

  :الرسوم المتوجبة

والمرسوم ) قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ/ (78/و/73/و/75/و/71/و/69/، المواد 60/88 رقم قانونال 

قانون إنشاء ( 11/64والقانون رقم ) رسم الطابع المالي وتعدیلاتھ( – 2–و  – 1 –، الجدول رقم67/67الإشتراعي رقم 

 -9-جدول رقم  89/91والقانون رقم / 3/المادة  323/2001المعدل بموجب القانون رقم ) صندوق تقاعدي للمھندسین

تصدیق ( 9جدول رقم  89/91والقانون رقم ) 1991تصدیق مشروع قانون الموازنة العامة والموازنات الملحقة لعام (

الفقرة الأولى من / 19/المادة  646/2004والقانون رقم ) 1991مشروع قانون الموازنة العامة والموازنات الملحقة لعام 

  ).نظام وتنظیم الدفاع المدني وتعدیلاتھ/ (21/المادة  50/67الإشتراعي رقم والمرسوم ) قانون البناء( ثانیاً

یفرض لدى إعطاء الترخیص بالبناء عن كل متر مربع من البناء المنوي إقامتھ أو إضافتھ أیاً كانت وجھة إستعمالھ 

  :وعن كل طابق من طوابقھ سفلیاً كان أو أرضیاً أو علویاً رسم نسبي قیمتھ

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

من أرض العقار الذي لا یتجاوز الخمسة  سم من الثمن البیعي للمتر المربععن الق) نصف بالمائةواحد و% (1,5 -

  عشرین ألف لیرة لبنانیةالو

عن القسم من الثمن البیعي للمتر المربع الواحد من أرض العقار الذي یزید عن الخمسة ) إثنان بالمائة%  (2 -

  .ألف لیرة لبنانیةعشرین ألف لیرة لبنانیة ولا یتجاوز المائة الو

الذي یتجاوز المائة ألف  من أرض العقار عن القسم من الثمن البیعي للمتر المربع الواحد) واحد بالمائة% (1 -

  لیرة لبنانیة 

  ).فقط للمخازن والمستودعات والمكاتب( ربع رسم الترخیص بالبناء : رسم المتختات

  .ل.ل 10,000          :رسم تصوینة

  .ل.ل 10,000          :رسم ترمیم

    :رسم طابع مالي

  .ل.ل 250,000لمتر البناء المربع شرط أن لا یزید الرسم عن . ل.ل 2،000عن كل طابق 

    .ل.ل 100,000لمتر البناء المربع شرط أن لا یزید الرسم عن . ل.ل 1،000عن كل جزء من طابق 

    

  %.5مة البلدیة قدرھا لاستعمال الأملاك والمنشآت العا ةخصرعلاوة على رسم الترخیص بالبناء الم

    %. 10علاوة على رسم الترخیص بالبناء تخصص للإنفاق في وجوه محددة قدرھا 

عطاء إتدفع الى صندوق النقابة قبل % 5علاوة على رسم الترخیص بالبناء لصالح صندوق تقاعد نقابة المھندسین قدرھا 

 .الرخصة من البلدیة

لثمن البیعي للمتر المربع من أرض العقار عن كل متر مربع من البناء نصف بالألف من ا: رسم إنشاء مجاریر وأرصفة

  .المنوي إقامتھ

  .على رسم الترخیص بالبناء% 10رسم اضافي قدره : رسم التعمیر

من قیمة الرسم الذي تستوفیھ البلدیة على رخص البناء لصالح المؤسسة العامة % 2) ةمئإثنان بال(رسم إضافي قدره 

ستوفى ھذا الرسم بموجب إیصالات مستقلة عن رسوم رخص البناء الأخرى لدى أحد صنادیق الخزینة للإسكان على أن ی

  .العامة

  ).قانون البناء(الفقرة الأولى من ثانیاً /19/المادة  646/2004القانون رقم : بأرسم المر

للملجأ في الأبنیة الخاضعة  یحسب على أساس عشر لیرات لبنانیة عن كل متر مربع من المساحة المتوجبة: رسم الملجأ

  .لموجبات الدفاع المدني

  

  :مھلة الإنجاز

  ).قانون البناء/ (4/المادة  646/2004القانون رقم  

  .موضوع الرخصة قائماً على طریق منفذة أو جوانب تخطیط مصدقعقارالخلال شھرین على الأكثر إذا كان  - 1



 

لمشروع تخطیط أو تعدیل لتخطیط أو لمشروع تنظیم  صاباً أو ملاصقاًخلال ستة أشھر على الأكثر إذا كان العقار م - 2 

دارات العامة الإ أو أو إذا كان الطلب یستوجب إستطلاع رأي المجلس الأعلى للتنظیم المدني ،عام محالین للتصدیق

  .أو المدیریة العامة للآثار أو المدیریة العامة للطیران المدني أو غیرھماالمعنیة الأخرى 

  

   :حظاتملا

الفقرة / 3/المادة  15874/2005والمرسوم رقم ) قانون البناء/ (8/البند ثالثاً والمادة / 4/المادة  646/2004القانون رقم (

المرسوم التطبیقي (، /6/والمادة ) 617/2005رقم  المعدل بموجب المرسوم النافذ حكماً(البند ثالثاً / 4/والمادة  -5-

  ).تنظیم الدفاع المدني/ (2/والمادة / 1/المادة   –1–  ملحق رقم  7563/61قم والمرسوم ر) لقانون البناء

رخصة لمدة ست سنوات قابلة للتجدید لمرة واحدة ولمدة سنتین من تاریخ إنتھاء مفعول الرخصة الیعمل ب -1

تخطیط الأساسیة معفاة من الرسوم إذا لم تطرأ زیادة على المساحة المرخصة شرط عدم وجود تعدیل في ال

  .والإرتفاق والأنظمة المعمول بھا بما یحول دون تجدید الرخصة

تقبل طلبات التجدید في الدوائر الفنیة خلال ثلاثة أشھر تسبق إنتھاء مفعول الترخیص الأساسي ولغایة مدة  -2

ن أن على ان تحسب ھذه المھلة من ضمن مھلة تجدید الترخیص دو ،أقصاھا ستة أشھر من تاریخ إنتھاء مفعولھ

أما التراخیص المعطاة . یمكن للمالك إستكمال تنفیذ البناء خلال ھذه المدة ما لم یستحصل على تجدید الترخیص

فیتم تجدیدھا لمدة أربع سنوات شرط عدم وجود مانع قانوني یمنع  148/83بظل المرسوم الإشتراعي رقم 

قي یالمرسوم التطب( 15874/2005سوم رقم وتمدد التراخیص التي جددت لمدة سنتین قبل صدور المر ،تجدیدھا

 .لسنتین إضافیتین شرط عدم وجود مانع قانوني یحول دون تجدیده) لقانون البناء

و ضمن أوللبلدیات ناتجة عن تنفیذ تخطیط عادي أإن شراء فضلة أملاك عمومیة أو خصوصیة عائدة للدولة  - 3

على إنھاء الإدارة الفنیة المختصة التي  الجھة مالكة الفضلة بناءًو استملاك لا یتم إلا بعد موافقة أمخطط توجیھي عام 

  .أعدت دراسة التخطیط

إذا رأت الإدارة الفنیة المختصة والجھة مالكة الفضلة وجوب ضم ھذه الفضلة الى العقار موضوع طلب الترخیص 

الفني قیمة ثمن الفضلة لصالح الجھة بالبناء على الدوائر الفنیة المعنیة بدراسة ملف الترخیص بالبناء تضمین الكشف 

طاء رخصة البناء على دفع عقار لفرض رسم البناء، ویتوقف إعمالكة العقار والمقدرة على أساس التخمین المعتمد لل

التأمین المذكور من قبل المالك أو من یحل محلھ قانوناً على أن تجري فیما بعد معاملات الإسقاط والتحدید والضم على 

تعتبر الفضلة في ھذه الحالة مضمومة الى العقار موضوع طلب الترخیص بالبناء إذا توافرت فیھ . الشراء نفقة طالب

یحدد ثمن . في القوانین العقاریة وإلا اعتبرت الفضلة وحدة عقاریة مع العقار المذكور اشروط الضم المنصوص علیھ

إدارة وبیع أملاك الدولة الخصوصیة ( 275/1926قرار رقم من ال/80/الفضلة نھائیاً  من قبل اللجنة المحددة في المادة 

صل بذلك لجان الإستملاك وفقاً للسعر الرائج بتاریخ دفع التأمین وفي حال الخلاف على الثمن تف) غیر المنقولة

ن یة المختصة على نفس الأسس وذلك خلال سنة من تاریخ دفع التأمین وبعد مرور ھذه الفترة یعتبر التأمیفنائالإست

إن . لطلب الشاري الفضلة الى العقار الأساسي بناءً لھذه الفضلة ویتوجب على الدوائر العقاریة ضم ھذه المدفوع ثمناً

  .عملیة ضم الفضلة الى العقار لیست إلزامیة للإدارة إذا أعلنت تخصیصھا للإستعمال العام

  . ، طرابلس وضواحیھا، صیدا وضواحیھاحیھاابیروت وضو: ء الملاجئ في المناطق الخارجة عنلا یفرض بنا – 4



 

وبناء التصاوین  (Piling or shoring up)یمكن ان یشمل طلب الترخیص بالبناء الترخیص بأعمال التسدید  – 5

  .وجدران الدعم والسند وإستصلاح أرض العقار بشكلھا النھائي والھدم في آن واحد

مبیناً رقم العقار والمنطقة  (Cartouche)ن إطار مع عنوان تقدّم جمیع خرائط تصمیم البناء بمقیاس موحّد ضم – 6

وتكون مرتبة بشكل صفحات موحدة ومطویة بقیاس  ،س الرسم واتجاه الشمالایسم المھندس ومقاسم المالك وایة والعقار

  :سم وفقاً للترتیب التالي 31× سم  42

   .الغلاف مع طلب الترخیص :الصفحة الأولى

یل زمجاورة مع بیان تركیز البناء وتنھا موقع العقار بالنسبة للعقارات والطرقات الیظھر فی :الصفة الثانیة

  .التخطیطات بمقیاس خریطة المساحة الإجمالیة للمنطقة الكائن فیھا العقار

مع جمیع قیاساتھ الداخلیة والخارجیة وبعده عن  1/100یظھر فیھا تركیز البناء ضمن العقار بمقیاس  :الصفحة الثالثة

في حال تسویة أرض العقار یجب أن ترفق بالإضافة و .حدود وشقلات زوایا العقار والبناء بالنسبة للأرض الطبیعة ال

  .(Courbes de niveaux) ،قبل التسویة) المناسیب(ویة خریطة الأرض الطبیعیة سالى خرائط الت

  .1/100كریر المیاه المبتذلة مقیاس تكون خاصة بالتمدیدات الصحیة والحفرة الصحیة أو محطة ت :الصفحة الرابعة

  .1/100یظھر فیھا تركیز الأساسات ونوعیتھا وتركیز الأعمدة والجسور بمقیاس  :الصفحة الخامسة

تحتوي على سطح للطوابق السفلیة والأرضي ولكل طابق یختلف عن غیره من الطوابق : الصفحة السادسة وما یلیھا

   .ب وترتیبھ وفقاً للشروط الفنیة المفروضةأمع بیان واضح لموقع المر 1/100بمقیاس 

لكامل البناء تظھر فیھا  1/100تحتوي على مقطعین على الأقل طولي وعرضي مقیاس : الصفحة السابعة

الإرتفاعات وتفصیل السقوفیة والدرج وإرتفاع الشرفات والنتوءات وعلو وعرض الفتحات التي یؤمن منھا مدى وقوع 

  .فیة مع لحظ الأرض الطبیعیة والمعتمدة بعد الإستصلاح والتسویةالنظر وكافة الخطوط الغلا

مع إظھار مفصل لمواد البناء المستعملة وفقاً  1/100تحتوي على واجھتین رئیسیة وجانبیة مقیاس  :الصفحة الثامنة

  .لشروط تنظیم المنطقة

 وأإنشاء حیطان داخلیة  وأتغیر  وأي تعدیل الھیكل الأساس وأو تقویة أتناول تدعیم یفي حال طلب الترخیص بترمیم 

ناء موجود مستقل بء موجود أو بالبناء في عقار فیھ خارجیة لبناء موجود وفي حال طلب الترخیص بإضافة بناء على بنا

  :یقتضي بالإضافة الى المستندات الواردة أعلاه تقدیم

  .رخصة البناء الموجودة أو نسخة طبق الأصل عنھا  -

 .ة لھ أو نسخة طبق الأصل عنھا رخصة الأشغال العائد -

) المالیة(رخصتین أعلاه یقتضي ضم إفادة عن تاریخ إنجاز البناء صادرة عن الدوائر المختصة الفي حال عدم وجود 

  .13/9/1971تبین ان البناء أنجز قبل تاریخ  ،البلدیة وأ،دائرة الأملاك المبنیة 

  :ملاحظات

  . الخرائط التوضیحیة تكملة للخرائط المقدمة یمكن للإدارة أن تطلب بعض الإیضاحات أو 

مجموعات سكنیة   – معامل  –مستشفیات  –مؤسسات سیاحیة  –فنادق  –مدارس (یمكن لتصامیم المشاریع الكبیرة 

  .1/100سم وعن قیاس  31×سم  42أن تقدم بشكل وقیاسات تختلف عن ...) كبرى وما شابھھا

    



 

 
 
 

  طلب تجدید ترخیص بالبناء
    

  المحترم،___________ ة رئیس بلدیةحضر
  

  _____________________________________________________________ :المستدعي

  ___________________________  :رقم الھاتف، __________________________ :العنوان
 

  ____________________  تاریخ_________ نتقدم بھذا الطلب للحصول على تجدید رخصة البناء رقم 

  ______________________الواقع في منطقة __________ القسم رقم _________ على العقار رقم 

  العقاریة ونرفق ربطاً ملف رخصة البناء المشار إلیھا أعلاه

  .وأن الطلب مقدم خلال المھلة القانونیة__________ ________علماً أن مدة الرخصة السابقة تنتھي بتاریخ 

  
 :المستندات المرفقة

 .موافقة الدوائر الفنیة المختصة  

  . صورة طبق الأصل عن كامل ملف الرخصة  

 .رتفاق لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھراإفادة تخطیط و  

  إفادة عقاریة تثبت بقاء الملكیة باسم صاحب العلاقة  

  
  ________________: المستدعي توقیع

 
  
  
  
  
  
  
  

  
    

    
    

  

  

  طابع مالي

 خاص بالبلدیة

  .المطلوبة بعد التأكد من توفر جمیع المستندات________ تحت رقم _______ سجل الطلب بتاریخ 

  ________________________*: لموظفتوقیع ا

  إن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة على قانونیة المرفقات المقدمة* 

 12.م.م: رقم النموذج

  /      /  :في 

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

  
  
  
  

  تجدید ترخیص بالبناءطلب 
  

 :المستندات المطلوبة

 .طلب تجدید رخصة البناء -1

  .موافقة الدوائر الفنیة المختصة -2

 .صورة طبق الأصل عن كامل ملف الرخصة -3

 .إفادة تخطیط وارتفاق لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھر -4

 .إفادة عقاریة تثبت بقاء الملكیة باسم صاحب العلاقة -5

  
  :الرسوم المتوجبة

  ل.ل  1,000 قیمتھسم طابع مالي ر

  

  : ملاحظات

یعمل بالرخصة لمدة ست سنوات قابلة للتجدید لمرة واحدة ولمدة سنتین من تاریخ انتھاء مفعول  - 1

الرخصة الأساسیة معفاة من الرسوم إذا لم تطرأ زیادة على المساحة المرخصة شرط عدم وجود تعدیل 

  .بھا بما یحول دون تجدید الترخیص في التخطیط و الإرتفاق أو الأنظمة المعمول

نتھاء مفعول الترخیص الأساسي، ولغایة إتقبل طلبات التجدید في الدوائر الفنیة خلال ثلاثة اشھر تسبق  -2

ن تحسب ھذه المھلة من ضمن مھلة تجدید أنتھاء مفعولھ، على إأشھر من تاریخ  ستةمدة أقصاھا 

بناء خلال ھذه المدة ما لم یستحصل على تجدید الترخیص دون أن یمكن للمالك إستكمال تنفیذ ال

فیتم تجدیدھا  )انون البناءق(148/83أما التراخیص المعطاة بظل المرسوم الإشتراعي رقم . الترخیص

وتمدد التراخیص التي جددت لمدة سنتین  ،سنوات شرط عدم وجود مانع قانوني یمنع تجدیدھا أربعلمدة 

 ملسنتین إضافیتین شرط عد )المرسوم التطبیقي لقانون البناء(15874/2005قبل صدور المرسوم رقم 

 .وجود مانع قانوني یحول دون تجدیده

    
  

  

  

  

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

  

 
 

 
  

  طلب ترخیص بإضافة بناء فوق بناء موجود
  

 المحترم،___________ حضرة رئیس بلدیة

  _____________________________________________________________  :المستدعي

 _______________________: ، رقم الھاتف_______________________________: العنوان

، _____________نتقدم بھذا الطلب للحصول على ترخیص بإضافة بناء فوق البناء الموجود على العقار رقم 

  .العقاریة_______________ ، الواقع في منطقة _________القسم رقم 
  

  :المستندات المرفقة

 ".الكشف الفني " الدوائر الفنیة المختصة موافقة   

یظھ  ر كیفی  ة الوص  ول ال  ى العق  ار موض  وع الت  رخیص م  ن الطرق  ات   ) كروك  ي (مص  وّر إجم  الي واض  ح   

 .العامة مع بیان المعالم

رتفاق صادرة عن الدوائر الفنیة المختصة محتویة على خریطة مساحة إجمالیة مصدقة من اإفادة تخطیط و  

) أو خریط  ة تحدی  د ف  ي ح  ال ع  دم وج  ود مس  احة نھائی  ة ( ة العق  ار موض  وع الطل  ب دوائ  ر المس  احة لمنطق  

مص  دّقة م  ن دوائ  ر المس  احة، عن  دما یك  ون العق  ار غی  ر ظ  اھر عل  ى خریط  ة المس  احة الإجمالی  ة أو عل  ى      

ف ي ح ال ع دم وج ود     . خریطة التحدید یقتضي ضم نسخة مصدقة عن خریطة الإفراز التي أحدث بموجبھ ا 

ئیة أو خریطة تحدید للعقار، یقتضي تقدیم خریطة لھ منظمة وموقعة من قبل مھن دس أو  خریطة مساحة نھا

 .تثبت ملكیتھ وتبین حدوده) علم وخبر(مساح محلف مع 

 .إفادة عقاریة شاملة لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھر  

 .رخصة البناء الموجودة أو نسخة طبق الأصل عنھا  

 .خة طبق الأصل عنھارخصة الإشغال العائدة لھ أو نس  

ف    ي ح     ال ع    دم وج     ود الرخص    تین یقتض     ي ض     م إف    ادة ع     ن ت    اریخ إنج     از البن    اء ص     ادرة ع     ن          

 .13/9/1971دائرة الأملاك المبنیة أو البلدیة تثبت أن البناء أنجز قبل تاریخ  )المالیة(المختصةالدوائر

إن م دة  . ل ب رخص ة البن اء   إفادة تخمین قانونی ة تح دد الس عر البیع ي للمت ر المرب ع م ن الأرض موض وع ط          

صلاحیة التخمین تحدد م ن قب ل اللجن ة المختص ة عل ى أن لا تتج اوز ھ ذه الم دة ف ي مطل ق الأح وال الس تة             

 .أشھر ویمكن ضمھا لاحقاً قبل تنظیم الكشف الفني

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات

 13.م.م: رقم النموذج



 

 .سؤول وفقاً للنموذج الموضوع من نقابة المھندسینمالتكلیف والإتفاقیة بین المالك والمھندس ال  

لمھن  دس المس  ؤول وفق  اً للنم  وذج الموض  وع م  ن نقاب  ة المھندس  ین وعق  ود المھندس  ین المش  تركین،       تعھّ  د ا  

 .والتعھّد بتقدیم الخرائط التنفیذیة وفقاً لقانون النقابة

موض  وع )  Avant projet preliminaire( الموافق  ة المبدئی  ة عل  ى المش  روع التمھی  دي الأول  ي للبن  اء   

الش روط الواج ب توفرھ ا    الأحك ام الخاص ة ب رخص البن اء و    . (276/1/1995المادة الأولى من القرار رقم 

 .)خص البناء ورخص الأشغال والتصاریح ومستنداتھافي طلبات ر

خمس نسخ من مجموعة خرائط تصمیم البناء موقعة من المالك والمھندس المسؤول ومسجلة جمیعھ ا ل دى     

 .لجغرافي للعقارإحدى نقابتي المھندسین في بیروت وطرابلس حسب الموقع ا

إف  ادة م  ن المھن  دس المس  ؤول تثب  ت أن البن  اء الموج  ود یتحمّ  ل الإض  افة المطلوب  ة دون أي تقوی  ة أو ت  دعیم     

طل  ب الرخص  ة مس  ؤولاً ع  ن س  لامة ومتان  ة البن  اء       ویعتب  ر المھن  دس موقّ  عّ   ،ض  من التراج  ع المف  روض  

راس  ات اللازم  ة وكام  ل المس  تندات   الموج  ود والم  راد إض  افتھ إس  تناداً ال  ى نت  ائج فحوص  ات المختب  ر والد    

مسجّلة في إحدى نقابتي المھندسین، عل ى أن یرف ق بالطل ب ص ورة فوتوغرافی ة واض حة تب ین واق ع البن اء          

الق  ائم وتقت  رن بتوقی  ع ك  ل م  ن المھن  دس المس  ؤول ورئ  یس ال  دائرة الفنی  ة المعنی  ة بدراس  ة مل  ف الت  رخیص    

       .بالبناء

   

  ________________: توقیع المستدعي 
  

 
  
  
 
 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 خاص بالبلدیة 

  .المطلوبة بعد التأكد من توفر جمیع المستندات________ تحت رقم _______ سجل الطلب بتاریخ 

  ________________________*: توقیع الموظف

  إن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة على قانونیة المرفقات المقدمة* 

  طابع مالي

  /      /  :في 

 13.م.م: رقم النموذج



 

  
 
 
 
 

  إضافة بناء فوق بناء موجودبطلب ترخیص 
  

  :المستندات المطلوبة

والمرسوم رقم  –3–و–2– ، الفقرة/2 /، المادة1995سنة  276/1قرار وزیر الأشغال العامة رقم ( 

  ))البناء المرسوم التطبیقي لقانون( /11 /الفقرة الرابعة من ثالثاً من المادة 15874/2005

 .طلب موقع من صاحب العلاقة أو من ینوب عنھ قانوناً - 1

 .)الكشف الفني  (موافقة الدوائر الفنیة المختصة  - 2

یظھر كیفیة الوصول الى العقار موضوع الترخیص من الطرقات ) كروكي (مصوّر إجمالي واضح  - 3

 .العامة مع بیان المعالم

لمختصة محتویة على خریطة مساحة إجمالیة مصدقة من رتفاق صادرة عن الدوائر الفنیة ااإفادة تخطیط و - 4

) أو خریطة تحدید في حال عدم وجود مساحة نھائیة(احة لمنطقة العقار موضوع الطلب دوائر المس

مصدّقة من دوائر المساحة، عندما یكون العقار غیر ظاھر على خریطة المساحة الإجمالیة أو على 

في حال عدم وجود . خریطة الإفراز التي أحدث بموجبھا خریطة التحدید یقتضي ضم نسخة مصدقة عن

خریطة مساحة نھائیة أو خریطة تحدید للعقار، یقتضي تقدیم خریطة لھ منظمة وموقعة من قبل مھندس 

 .تثبت ملكیتھ وتبین حدوده) علم وخبر(أو مساح محلف مع 

 .إفادة عقاریة شاملة لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھر - 5

 .اء الموجودة أو نسخة طبق الأصل عنھارخصة البن - 6

 .رخصة الإشغال العائدة لھ أو نسخة طبق الأصل عنھا - 7

في حال عدم وجود الرخصتین یقتضي ضم إفادة عن تاریخ إنجاز البناء صادرة عن الدوائر المالیة  - 8

 .13/9/1971تثبت أن البناء أنجز قبل تاریخ  ،دائرة الأملاك المبنیة أو البلدیة ،المختصة

إن مدة . فادة تخمین قانونیة تحدد السعر البیعي للمتر المربع من الأرض موضوع طلب رخصة البناءإ - 9

صلاحیة التخمین تحدد من قبل اللجنة المختصة على أن لا تتجاوز ھذه المدة في مطلق الأحوال الستة 

 .ویمكن ضمھا لاحقاً قبل تنظیم الكشف الفني ،أشھر

 .والمھندس المسؤول وفقاً للنموذج الموضوع من نقابة المھندسین تفاقیة بین المالكالتكلیف والأ - 10

تعھّد المھندس المسؤول وفقاً للنموذج الموضوع من نقابة المھندسین وعقود المھندسین المشتركین،  - 11

 .والتعھّد بتقدیم الخرائط التنفیذیة وفقاً لقانون النقابة

 الجمھوریة اللبنانیة
 الداخلیة والبلدیاتوزارة 



 

موضوع المادة ) Avant projet preliminair( اءالموافقة المبدئیة على المشروع التمھیدي الأولي للبن - 12

 .1995ا الصادر سنة /276رقم  وزیر الأشغال العامة من قرار /1/ 

خمس نسخ من مجموعة خرائط تصمیم البناء موقعة من المالك والمھندس المسؤول ومسجلة جمیعھا لدى  - 13

 .إحدى نقابتي المھندسین في بیروت وطرابلس حسب الموقع الجغرافي للعقار

إفادة من المھندس المسؤول تثبت أن البناء الموجود یتحمّل الإضافة المطلوبة دون أي تقویة أو تدعیم  - 14

ضمن التراجع المفروض ویعتبر المھندس موقّع طلب الرخصة مسؤولاً عن سلامة ومتانة البناء الموجود 

امل المستندات مسجّلة في والمراد إضافتھ إستناداً الى نتائج فحوصات المختبر والدراسات اللازمة وك

صورة فوتوغرافیة واضحة تبین واقع البناء القائم وتقترن إحدى نقابتي المھندسین، على أن یرفق بالطلب 

یضم إلى ( الدائرة الفنیة المعنیة بدراسة ملف الترخیص بالبناء بتوقیع كل من المھندس المسؤول ورئیس

       ).ملف المعاملة استمارة ترخیص بالبناء
  

  :الرسوم المتوجبة
و          )قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ( 78و–73–75 – 71 – 69 –، المواد 60/88قانون رقم  

) رسم الطابع المالي وتعدیلاتھ( –2 –و–1–، الجدول رقم 67/67شتراعي رقم المرسوم الإ

/ 323ب القانون رقم المعدل بموج )إنشاء صندوق تقاعدي للمھندسین(11/64والقانون رقم 

تصدیق مشروع قانون الموازنة (–9 –جدول رقم 89/91المادة الثالثة والقانون رقم  2001

الفقرة الاولى  / 19/المادة  646/2004والقانون رقم  )1991العامة و الموازنات الملحقة لعام 

ام وتنظیم الدفاع نظ( / 21/ المادة 50/67والمرسوم الإشتراعي رقم ) قانون البناء( من ثانیاً 

  ).المدني وتعدیلاتھ

      

یفرض لدى إعطاء الترخیص بالبناء عن كل متر مربع من البناء المنوي إقامتھ أو إضافتھ أیاً كانت وجھة 

  :كان أو ارضیاً أو علویاً رسم نسبي قدره ستعمالھ وعن كل طابق من طوابقھ سفلیاًا

رض العقار الذي لا یتجاوز أبیعي للمتر المربع من عن القسم من الثمن ال )واحد ونصف بالمائة(% 1,5 -

  .عشرین ألف لیرة لبنانیةالالخمسة و

رض العقار الذي یزید عن أعن القسم من الثمن البیعي للمتر المربع الواحد من  )ثنان بالمائةإ(% 2 -

  .عشرین ألف لیرة لبنانیة ولا یتجاوز المائة ألف لیرة لبنانیةالالخمسة و

رض العقار الذي یتجاوز المائة أعن القسم من الثمن البیعي للمتر المربع الواحد من  )ةواحد بالمائ(% 1 -

  . ألف لیرة لبنانیة

  ). فقط للمخازن والمستودعات والمكاتب( ربع رسم الترخیص بالبناء : رسم المتختات

  . ل.ل 10,000  قدره رسم تصوینة

  . ل.ل 10,000  قدره رسم ترمیم



 

  :رسم طابع مالي

  . ل.ل 250,000لمتر البناء المربع شرط أن لا یزید الرسم عن . ل.ل 2,000بق عن كل طا -

 .ل.ل100,000لمتر البناء المربع شرط أن لا یزید الرسم عن . ل.ل 1,000عن جزء من كل طابق  -
  

  % . 5علاوة على رسم الترخیص بالبناء المرخص لاستعمال الأملاك والمنشآت العامة البلدیة قدرھا 

  % .10رسم الترخیص بالبناء تخصص للإنفاق في وجوه محددة قدرھا علاوة على 

تدفع إلى صندوق النقابة قبل % 5علاوة على رسم الترخیص بالبناء لصالح صندوق تقاعد المھندسین قدرھا 

  . إعطاء الرخصة من البلدیة

ر عن كل متر مربع نصف بالألف من الثمن البیعي للمتر المربع من أرض العقا: رسم إنشاء مجاریر وأرصفة

 . من البناء المنوي إقامتھ

  . على رسم الترخیص بالبناء% 10رسم إضافي قدره : رسم التعمیر

من قیمة الرسم الذي تستوفیھ البلدیة على رخص البناء لصالح المؤسسة % 2) ثنان بالمایة إ(رسم إضافي قدره 

قلة عن رسوم رخص البناء الأخرى لدى أحد یصالات مستإسكان على أن یستوفى ھذا الرسم بموجب العامة للإ

  .صنادیق الخزینة العامة

  ).قانون البناء(الفقرة الأولى من ثانیاً  19المادة  646/2004قانون رقم ال: بأرسم المر

یحسب على أساس عشر لیرات لبنانیة عن كل متر مربع من المساحة المتوجبة للملجأ في الأبنیة : رسم الملجأ

  .الدفاع المدني الخاضعة لموجبات

  : مھلة الإنجاز

 )قانون البناء( /4/ المادة  646/2004قانون رقم 

خلال شھرین على الأكثر إذا كان العقار موضوع الرخصة قائماً على طریق منفذة أو جوانب تخطیط  - 1

  .مصدق

أو  خلال ستة أشھر على الأكثر إذا كان العقار مصاباً أو ملاصقاً لمشروع تخطیط أو تعدیل لتخطیط - 2

ستطلاع رأي المجلس الأعلى للتنظیم إأو إذا كان الطلب یستوجب  ،لمشروع تنظیم عام محالین للتصدیق

المدني أو الإدارات العامة المعنیة الأخرى أو المدیریة العامة للآثار أو المدیریة العامة للطیران المدني 

  .أو غیرھما

  :ملاحظات

 2005/ 15874و المرسوم رقم ) قانون البناء( /8/ ثالثاً  والمادة  البند /4/ المادة  646/2004قانون رقم ال( 

/ والمادة )  617/2005المعدل بموجب المرسوم النافذ حكماً رقم (البند ثالثاً   /4/ والمادة  –5 –الفقرة /3/ المادة 

تنظیم (/2/ والمادة  /1/ المادة  –1 –ملحق رقم 7563/61والمرسوم رقم  ،)المرسوم التطبیقي لقانون البناء(،/6

  .))الدفاع المدني



 

  

یعمل بالرخصة لمدة ست سنوات قابلة للتجدید لمرة واحدة ولمدة سنتین من تاریخ انتھاء مفعول الرخصة  -1

الأساسیة، معفاة من الرسوم إذا لم تطرأ زیادة على المساحة المرخصة، شرط عدم وجود تعدیل في التخطیط 

 .بما یحول دون تجدید الرخصةوالارتفاق والانظمة المعمول بھا 

تقبل طلبات التجدید في الدوائر الفنیة خلال ثلاثة اشھر تسبق انتھاء مفعول الترخیص الأساسي، ولغایة مدة أقصاھا  -2

ن تحسب ھذه المھلة من ضمن مھلة تجدید الترخیص دون أن یمكن أأشھر من تاریخ انتھاء مفعولھ، على  ستة

أما التراخیص المعطاة بظل . لال ھذه المدة ما لم یستحصل على تجدید الترخیصللمالك إستكمال تنفیذ البناء خ

سنوات شرط عدم وجود مانع قانوني یمنع  أربعفیتم تجدیدھا لمدة  )قانون البناء(148/83المرسوم الإشتراعي رقم 

تطبیقي لقانون المرسوم ال(/15874وتمدد التراخیص التي جددت لمدة سنتین قبل صدور المرسوم رقم  ،تجدیدھا

 .جود مانع قانوني یحول دون تجدیدهولسنتین إضافیتین شرط عدم  2005)البناء

إن شراء فضلة أملاك عمومیة أو خصوصیة عائدة للدولة او للبلدیات ناتجة عن تنفیذ تخطیط عادي أو ضمن  -3

إنھاء الإدارة الفنیة المختصة على  ستملاك لا یتم إلا بعد موافقة الجھة مالكة الفضلة بناءًإمخطط توجیھي عام أو 

 .التي أعدت دراسة التخطیط

إذا رأت الادارة الفنیة المختصة والجھة مالكة الفضلة وجوب ضم ھذه الفضلة إلى العقار موضوع طلب  

على الدوائر الفنیة المعنیة بدراسة ملف الترخیص بالبناء تضمین الكشف الفني قیمة ثمن الفضلة  ،الترخیص بالبناء

یتوقف إعطاء رخصة و لمعتمد للعقار لفرض رسم البناء،ساس التخمین اأالجھة مالكة العقار والمقدرة على  لصالح

سقاط البناء على دفع التأمین المذكور من قبل المالك او من یحل محلھ قانوناً على أن تجري فیما بعد معاملات الإ

ه الحالة مضمومة إلى العقار موضوع طلب تعتبر الفضلة في ھذ. والتحدید والضم على نفقة طالب الشراء

الترخیص بالبناء إذا توافرت فیھ شروط الضم المنصوص علیھا في القوانین العقاریة والا اعتبرت الفضلة وحدة 

إدارة (/5من القرار رقم  /80/قبل اللجنة المحددة في المادة  یحدد ثمن الفضلة نھائیاً من. عقاریة مع العقار المذكور

وفي حال الخلاف على  ،وفقاً للسعر الرائج بتاریخ دفع التأمین 1926)ك الدولة الخصوصیة غیر المنقولةوبیع أملا

 ،الثمن تفصل بذلك لجان الإستملاك الإستئنافیة المختصة على نفس الأسس وذلك خلال سنة من تاریخ دفع التأمین

ویتوجب على الدوائر العقاریة ضم ھذه الفضلة الى وبعد مرور ھذه الفترة یعتبر التأمین المدفوع ثمناً لھذه الفضلة 

إن عملیة ضم الفضلة إلى العقار لیست إلزامیة للإدارة إذا أعلنت تخصیصھا . العقار الأساسي بناءً لطلب الشاري

  . للاستعمال العام

 . ابیروت وضواحیھا، طرابلس وضواحیھا، صیدا وضواحیھ :لا یفرض بناء الملاجئ في المناطق الخارجة عن -4

وبناء التصاوین  (Piling or shoring up)یمكن أن یشمل طلب الترخیص بالبناء الترخیص بأعمال التسنید  -5

 .ستصلاح أرض العقار بشكلھا النھائي والھدم في آن واحد اوجدران الدعم والسند و

مبیناً رقم العقار والمنطقة )  Cartouche(تقدّم جمیع خرائط تصمیم البناء بمقیاس موحّد ضمن إطار مع عنوان  -6

وتكون مرتبة بشكل صفحات موحدة ومطویة  ،سم المھندس ومقیاس الرسم واتجاه الشمالاسم المالك واالعقاریة و

 :سم وفقاً للترتیب التالي x  31سم  42بقیاس 

  .الغلاف مع طلب الترخیص :الصفحة الأولى



 

قارات والطرقات المجاورة مع بیان تركیز البناء وتنزیل یظھر فیھا موقع العقار بالنسبة للع :الصفة الثانیة

  .التخطیطات بمقیاس خریطة المساحة الإجمالیة للمنطقة الكائن فیھا العقار

مع جمیع قیاساتھ الداخلیة  1/100یظھر فیھا تركیز البناء ضمن العقار بمقیاس  :الصفحة الثالثة

وفي حال تسویة . البناء بالنسبة للأرض الطبیعیةوالخارجیة وبعده عن الحدود وشقلات زوایا العقار و

قبل ) المناسیب( أرض العقار یجب أن ترفق بالإضافة الى خرائط التسویة خریطة الأرض الطبیعیة 

  ). Courbes de niveaux( التسویة، 

یاس تكون خاصة بالتمدیدات الصحیة والحفرة الصحیة أو محطة تكریر المیاه المبتذلة مق :الصفحة الرابعة

1/100.  

  .1/100یظھر فیھا تركیز  الأساسات ونوعیتھا وتركیز الأعمدة والجسور بمقیاس  :الصفحة الخامسة

تحتوي على سطح للطوابق السفلیة والأرضي ولكل طابق یختلف عن غیره  :الصفحة السادسة وما یلیھا

  .ط الفنیة المفروضةب وترتیبھ وفقاً للشروأمع بیان واضح لموقع المر 1/100من الطوابق بمقیاس 

لكامل البناء تظھر فیھا  1/100تحتوي على مقطعین على الأقل طولي وعرضي مقیاس  :الصفحة السابعة

الإرتفاعات وتفصیل السقوفیة والدرج وارتفاع الشرفات والنتوءات وعلو وعرض الفتحات التي یؤمن 

عیة والمعتمدة بعد الإستصلاح منھا مدى وقوع النظر وكافة الخطوط الغلافیة مع لحظ الأرض الطبی

  .والتسویة

مع إظھار مفصل لمواد البناء  1/100تحتوي على واجھتین رئیسیة وجانبیة مقیاس  :الصفحة الثامنة

  .المستعملة وفقاً لشروط تنظیم المنطقة

ان تغییر أو إنشاء حیط تناول تدعیم أو تقویة أو تعدیل الھیكل الأساسي أویفي حال طلب الترخیص بترمیم 

داخلیة أو خارجیة لبناء موجود وفي حال طلب الترخیص بإضافة بناء على بناء موجود أو بالبناء في 

  :عقار فیھ بناء موجود مستقل یقتضي بالإضافة الى المستندات الواردة أعلاه تقدیم

 .رخصة البناء الموجودة أو نسخة طبق الأصل عنھا -

  .عنھارخصة الأشغال العائدة لھ أو نسخة طبق الأصل  -

  في حال عدم وجود الرخصتین أعلاه یقتضي ضم إفادة عن تاریخ إنجاز البناء صادرة عن الدوائر المختصة

  .13/9/1971دائرة الأملاك المبنیة، أو البلدیة، تبین ان البناء أنجز قبل تاریخ ) المالیة(  

  :ملاحظة 

  .لة للخرائط المقدمةیمكن للإدارة أن تطلب بعض الإیضاحات أو الخرائط التوضیحیة تكم 

مجموعات   -  معامل – مستشفیات – مؤسسات سیاحیة - فنادق – مدارس(یمكن لتصامیم المشاریع الكبیرة 

  .1/100سم وعن قیاس  x  31سم42أن تقدم بشكل وقیاسات تختلف عن ...) سكنیة كبرى وما شابھھا
  

  



 

  

  

 
  طلب تسویة مخالفة بناء

  
  ترم،المح___________ حضرة رئیس بلدیة

  

  _____________________________________________________________  :المستدعي

  __________________: ، رقم الھاتف____________________________________: العنوان

  
  

، ___________، القسم رقم __________العقار رقم  نتقدم بھذا التصریح لتسویة مخالفة البناء الحاصلة في

العقاریة توطئة لدفع الرسوم والغرامات التي تتوجب ______ ____________________الواقع في منطقة

  .قانوناً

  

  

  

  :المستندات المرفقة

 ).الكشف الفني(موافقة الدوائر الفنیة المختصة   

  .خریطة إفراز رسمیة نھائیة في حال كان العقار مفرزاً  

  .المماثلة لطلب رخصة البناءكافة المستندات في ملف النقابة والخرائط   

  .بیان یصف المخالفة وموقعھا موقع من المھندس مصدقاً علیھ من النقابة  

تعھد من المھندس بأن المخالفة في حال تسویتھا لن تشكل خطراً على سلامة البناء والسلامة العامة ویمكن   

  .للبناء تحملھا

  .لفإفادة من رئیس البلدیة تحدد تاریخ إنجاز البناء المخا  

  .رخصة إشغال أو إفادة تثبت قانونیة البناء القائم  

أربع صور فوتوغرافیة لواجھات البناء الأربع ممھورة بتاریخ في صلب التصویر تبیّن فیھا المخالفة   

  .وتوقع من المھندس المسؤول

  .صورة عن محضر ضبط في حال وجوده  

  .اً وعنوانھ الكاملأو من ینوب عنھ قانون) نموذج(بطاقة بالاسم الصریح للمخالف   

  

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات

 14.م.م: رقم النموذج



 

  

 _________________:توقیع صاحب العلاقة 

  

  

  

  

  

  

  

  
لا یتوجب تقدیم طلب من قبل صاحب العلاقة إلى البلدیة المختصة لأن الدوائر الفنیة ھي التي ترسل الجداول إلى البلدیة : ملاحظة

  .والبلدیة تقوم بالتبلیغ

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 طابع مالي

 خاص بالبلدیة 

  .المطلوبة بعد التأكد من توفر جمیع المستندات________ تحت رقم _______ سجل الطلب بتاریخ 

  ________________________*: توقیع الموظف

  لموظف لا یعني موافقة البلدیة على قانونیة المرفقات المقدمةإن توقیع ا* 

 14.م.م: رقم النموذج

  /      /  :في 
     



 

  

  
  
  
  

  بناءطلب تسویة مخالفة 
  

  :المستندات المطلوبة

  )بناءالتسویة مخالفات ) (7 -1، البند –3–، الفقرة /8/ ، المادة324/94 رقم  القانون( 

 .)الكشف الفني(موافقة الدوائر الفنیة المختصة  - 1

 . طلب موقع من صاحب العلاقة او من ینوب عنھ قانوناً - 2

 .المتوجبة للتسویةتصریح بالمخالفة یعلن فیھ رغبتھ بدفع الرسوم والغرامات  - 3

 .خریطة إفراز رسمیة نھائیة في حال كان العقار مفرزاً - 4

 .كافة المستندات في ملف النقابة والخرائط المماثلة لطلب رخصة البناء - 5

 .من المھندس مصدقاً علیھ من النقابة عّبیان یصف المخالفة وموقعھا موق - 6

ل خطراً على سلامة البناء والسلامة العامة تعھد من المھندس بأن ھذه المخالفة في حال تسویتھا لن تشك - 7

 .ویمكن للبناء تحملھا

 .إفادة من رئیس البلدیة تحدد تاریخ إنجاز البناء المخالف - 8

 ).رخصة إشغال مثلاً(إفادة تثبت قانونیة البناء  - 9

أربع صور فوتوغرافیة لواجھات البناء الأربع ممھورة بتاریخ في صلب التصویر تبین فیھا المخالفة  - 10

 .قع من المھندس المسؤولوتو

 .صورة عن محضر ضبط في حال وجوده - 11

  .أو  من ینوب عنھ قانونیاً وعنوانھ الكامل) نموذج(سم الصریح للمخالف لابطاقة با - 12

   :الرسوم المتوجبة

  )) تسویة مخالفات البناء ( /18/ و/9/ ، المادة  324/94 رقم قانونال(

ة عن المخالفة من قبل الدوائر الفنیة المختصة بموجب كشف حتساب قیمة الرسوم والغرامات المتوجبإیجري 

من الغرامات بموجب أمر % 40تستوفي البلدیة كافة الرسوم و. ستناد إلى قرار لجنة التخمینفني منظم بالإ

  .من قیمة الغرامات% 60قبض، وتستوفي وزارة المالیة 

  :مھلة الانجاز

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

، 5603/94مرسوم الو )تسویة مخالفات البناء(–8 –، البند–3–، الفقرة /8/ ، المادة 324/94رقم القانون ( 

تسویة مخالفات (–1994 /24/3تاریخ  324تطبیق أحكام القانون رقم (–4–و –3–و –2–، البند /11/ المادة 

  ).6540/95معدل بموجب المرسوم ال   )البناء

  .شھر في الدوائر الفنیة المختصة

الرسوم والغرامات المترتبة عنھا ترسل الدوائر الفنیة إلى البلدیة جدولاً بعد إنجاز ملفات التسویة وتحدید قیمة 

تقوم البلدیة بإجراء التبلیغات وفقاً للأصول القانونیة وذلك خلال مھلة أقصاھا شھر واحد من . بأسماء المكلفین

  .تاریخ إیداعھا الجداول

المركز الآلي لتحدید قیمة ما تستوفیھ  –افظة تحال إرسالیات أوامر القبض مرفقة بالكشف الفني إلى مالیة المح

  .البلدیة من رسوم وغرامات وما تستوفیھ صنادیق وزارة المالیة

ستلامھ ایتوجب على المركز الآلي تحدید قیمة أوامر القبض خلال مھلة ثلاثة أیام على الأكثر من تاریخ 

  .رسالیة من صاحب العلاقةالإ

  

  :ملاحظات

  )سویة مخالفات البناءت( 324/94القانون رقم   

لا تسوى أیة مخالفة بناء إلا بعد تسویة وضع الجورة الصحیة وتسكیر الآبار ذات الغور المفقود لتصریف  -1

وبعد تقدیم خریطة وإفادة مھندس تثبت ذلك على مسؤولیتھ الجزائیة  ،المیاه المبتذلة وفقاً للأصول الفنیة

  )./15 /المادة. (وبعد كشف المراجع المختصة للتثبت من ذلك 

تحاد البلدیات لجھة الدراسة الفنیة لملفات تسویة مخالفات البناء بحیث إتلغى صلاحیات الجھاز الھندسي في  -2

ة في مركز المحافظات والأقضة التي تعود نتكون محصورة فقط بأجھزة الفروع والمكاتب الفنیة الكائ

 .)/20/المادة( غال العامةالمدني في وزارة الاش مرجعیتھا للمدیریة العامة للتنظیم

تعتبر المخالفة مسواة بتاریخ قیام المخالف بدفع المبلغ المتوجب أو بدفع القسط الأول وتقسیط الباقي، وفي  -3

. ھذه الحالة على البلدیة إعطاء المالك رخصة الإسكان إذا كان البناء مكتملاً حسب مفھوم قانون البناء

 .)1، البند /11/المادة(

ت خلافاً للقانون والأنظمة أیاً كان المرجع الذي یوكأنھا لم تكن جمیع رخص الإسكان التي أعطتعتبر ملغاة  -4

  .)–3–، الفقرة /7 /المادة(أعطى الموافقة على ھذه الرخصة 
  

  

  

  

  



 

  
  
  
  

  طلب وصل بالتصریح 
  

 المحترم،___________ بلدیةرئیس  حضرة

 

  _____________________________________________________________: المستدعي

  ___________________: ، رقم الھاتف___________________________________: العنوان

  

  

، القسم رقم ______________________للحصول على وصل بالتصریح في العقار رقم نتقدم بھذا الطلب 

  :نجاز الأعمال التالیةالعقاریة لإ____ _________________، الواقع في منطقة ____________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________  

  
  
  

  1995تشرین الأول  2صادر في  276/1رقم  وزیر الأشغال العامة إستناداً الى قرار( : المستندات المرفقة

  .)المرسوم التطبیقي لقانون البناء(  15874/2005والمرسوم رقم 

في حال عدم وجود خریطة مساحة نھائیة أو خریطة تحدید للعقار، یقتضي . إفادة عقاریة وخریطة مساحة  ¨

یبین ) علم وخبر( تقدیم خریطة لھ منظمة وموقعة من قبل مھندس أو مسّاح محلّف مع إفادة المختار 

 .العقار في المناطق غیر الممسوحة ملكیتھ وحدود

 .موافقة المالك أو الشركاء إذا كان العقار مملوكاً من الغیر أو كان مقدّم التصریح شریكاً في العقار ¨

رتفاق صادرة عن الدوائر المختصة في بلدیتي بیروت وطرابلس وفروع ومكاتب التنظیم اإفادة تخطیط و ¨

 .المدني

لمھندسین في بیروت أو طرابلس من قبل المھندس عندما تتناول أعمال تعھّد مسجل لدى إحدى نقابتي ا ¨

التصریح إبدال السقوف والشرفات الموجودة والتلبیس الخارجي وجدران الدعم التي یزید علوھا عن 

 .المترین وأشغال الحفریات التي تستوجب تدعیم العقارات والإنشاءات المجاورة

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات

 15.م.م: رقم النموذج



 

من المالكین على أن یتم التأكد % 75افقة جمعیة المالكین أو موافقة في حال كان البناء مفرزاً یجب ضم مو ¨

 .من ان البناء موضوع طلب التصریح مطابق للخرائط العائدة لرخصة الإسكان أو لإفادة إنجاز البناء

  

  

  ______________:المستدعي توقیع
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

  طابع مالي

 خاص بالبلدیة 

  .بةالمطلو بعد التأكد من توفر جمیع المستندات________ تحت رقم _______ سجل الطلب بتاریخ 

  ________________________*: توقیع الموظف

  إن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة على قانونیة المرفقات المقدمة* 

 15.م.م: رقم النموذج

  /      /  :في 



 

  
  
  

  وصل بالتصریحطلب     
  
  
  

  :ةالمستندات المطلوب

  )–3 – ، الفقرة/2/، المادة 276/1رقم قرار ال( 

 .طلب موقع من صاحب العلاقة أو من ینوب عنھ قانوناً -1

 .في الحالات التي تستوجب موافقة الدوائر الفنیة المختصة) الكشف الفني(موافقة الدوائر الفنیة المختصة  -2

ة أو خریطة تحدید للعقار، یقتضي في حال عدم وجود خریطة مساحة نھائی. إفادة عقاریة وخریطة مساحة  -3

یبین ) علم وخبر( تقدیم خریطة لھ منظمة وموقعة من قبل مھندس أو مسّاح محلّف مع إفادة المختار 

 .ملكیتھ وحدود العقار في المناطق غیر الممسوحة

 .عقارموافقة المالك أو الشركاء إذا كان العقار مملوكاً من الغیر أو كان مقدّم التصریح شریكاً في ال -4

رتفاق صادرة عن الدوائر المختصة في بلدیتي بیروت وطرابلس وفروع ومكاتب التنظیم اإفادة تخطیط و -5

 .المدني

تعھّد مسجل لدى إحدى نقابتي المھندسین في بیروت أو طرابلس من قبل المھندس عندما تتناول أعمال  -6

الدعم التي یزید علوھا عن  التصریح إبدال السقوف والشرفات الموجودة والتلبیس الخارجي وجدران

 .المترین وأشغال الحفریات التي تستوجب تدعیم العقارات والإنشاءات المجاورة

من المالكین على أن یتم التأكد % 75في حال كان البناء مفرزاً یجب ضم موافقة جمعیة المالكین أو موافقة  -7

 .لإسكان أو لإفادة إنجاز البناءن البناء موضوع طلب التصریح مطابق للخرائط العائدة لرخصة اأمن 

 

   :الرسوم المتوجبة

من المرسوم رقم  /2/من ثانیاً من المادة ) ب(و) أ(تكون الرسوم المتوجبة وفقاً للأعمال المبینة في الفقرتین 

  :وكما یلي) المرسوم التطبیقي لقانون البناء( 15874/2005

  .)1(ةیُعطى التصریح من رئیس السلطة التنفیذی): أ(الفقرة  -

                                                        
شغال البناء الخارجیة العائدة لأعمال الصیانة العادیة والتجمیل التي لا تتعلق بالھیكل الأساسي للبناء ولا تؤثر على أ:  عندما یتعلّق التصریح بما یلي 1

یة والكھربائیة انطباق البناء على الأنظمة النافذة كالتوریق والدھان والطرش وأعمال منع النش والتلبیس الخارجي، تركیب وتغییر الشبكة المائیة والصح
  .كذلك بناء التصاوین التي لا تستوجب إستصلاح أرض العقار. جیة، أعمال فك وتركیب أو تغییر المنجور الخارجي من أیة مواد كانتالخار

ابق بالمئة من المالكین على أن یتم التأكد من أن البناء موضوع طلب التصریح مط 75وفي حال كان البناء مفرزاً یجب ضم موافقة جمعیة المالكین أو موافقة 
  .للخرائط العائدة لرخصة الإسكان أو لإفادة إنجاز البناء

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

یُعطى التصریح من رئیس السلطة التنفیذیة في البلدیة المعنیة بعد موافقة الدوائر الفنیة ): ب(الفقرة  -

2( المختصة
1

(   

  ) المرسوم التطبیقي لقانون البناء) (–2 –فقرة /3/مادة  15874/2005المرسوم رقم ( :مھلة الإنجاز

أو الرفض مع تعلیل الأسباب خلال شھر واحد من تاریخ على الدائرة الفنیة المختصة إعطاء الموافقة الفنیة 

تسجیل التصریح لدیھا ومن ثم إحالة المعاملة إلى البلدیة لإعطاء المالك الوصل بالتصریح خلال ثلاثة أیام على 

  .ستیفاء الرسوم المتوجبةإالأكثر بعد 
    

  .)المرسوم التطبیقي لقانون البناء( )أولاً وثانیاً وثالثاً - /2/مادة  15874/2005مرسوم رقم ال( :ملاحظات

  :الأشغال المستثناة من التصریح: أولاً

لا تخضع لأیة رخصة أو تصریح الأعمال الداخلیة العائدة لأعمال الصیانة العادیة والتجمیل التي لا تتعلق 

والطرش بالھیكل الأساسي للبناء ولا تؤثر على إنطباق البناء على الأنظمة النافذة كالتوریق والدھان 

والتبلیط والتلبیس وأعمال الدیكور والتجمیل وإستبدال المنجور الداخلي وتغییر الشبكة والأجھزة الصحیة 

والكھربائیة والمائیة وأعمال التدفئة وتكییف الھواء والبرادي المؤلفة من درفات متحركة مصنعة من مواد 

  .شفافة غیر ملونة والتي توضع على الشرفات

  التي تخضع للتصریح الأشغال :ثانیاً

، یستعاض عن طلب 13/9/1971تسویتھا، أو المنجزة قبل تاریخ  تفي الأبنیة الموجودة قانوناً أو التي تم

الرخصة المسبقة بتصریح خطي موقع من مھندس مسؤول ومصدّق من إحدى نقابتي المھندسین ویعطى 

  :لعامة في محیط البناء وذلك للأشغال التالیةمشروطاً باتخاذ كافة التدابیر اللازمة لتأمین شروط السلامة ا

  :من رئیس السلطة التنفیذیة في البلدیة المعنیة - أ

أشغال البناء الخارجیة العائدة لأعمال الصیانة العادیة والتجمیل التي لا تتعلق بالھیكل الأساسي للبناء ولا 

ش وأعمال منع النش والتلبیس تؤثر على انطباق البناء على الأنظمة النافذة كالتوریق والدھان والطر

الخارجي، تركیب وتغییر الشبكة المائیة والصحیة والكھربائیة الخارجیة، أعمال فك وتركیب أو تغییر 

  .ستصلاح أرض العقارإالمنجور الخارجي من أیة مواد كانت، كذلك بناء التصاوین التي لا تستوجب 

من المالكین على أن یتم  % 75الكین أو موافقة وفي حال كان البناء مفرزاً یجب ضم موافقة جمعیة الم

التأكد من أن البناء موضوع طلب التصریح مطابق للخرائط العائدة لرخصة الإسكان أو لإفادة إنجاز 

  .البناء

  :من رئیس السلطة التنفیذیة في البلدیة المعنیة بعد موافقة الدوائر الفنیة المختصة - ب
                                                        

وإبدال السقوف الموجودة وأعمال تسوية الأرض الطبيعية للعقار وإنشاء جدران )    Piling or Shoring up( أعمال الترميم والتسنيد  : ا يليعندما يتعلّق التصريح بم  )2(
ختلف التي تتناول الهيكل الأساسي للبناء والتعديلات وتغيير وإنشاء حيطان داخلية وفتح أو سد نوافذ وأبواب خارجية أو داخلية ضمن الحق المالدعم والسند وأعمال الهدم، أشغال التقوية 

لمهندس المسؤول ومسجلة لدى إحدى نقابتي وذلك في ضوء خرائط موقعة من ا) الحق المختلف( والتي لا تؤثر على العناصر الإنشائية والأقسام المشتركة ولا تؤثر على قانونية الوحدة 
  .المهندسين

  



 

وإبدال السقوف الموجودة وأعمال تسویة الأرض  ( Piling or shoring up)أعمال الترمیم والتسنید 

الطبیعیة للعقار وإنشاء جدران الدعم والسند وأعمال الھدم، أشغال التقویة التي تتناول الھیكل الأساسي 

للبناء والتعدیلات وتغییر وإنشاء حیطان داخلیة وفتح أو سد نوافذ وأبواب خارجیة أو داخلیة ضمن الحق 

الحق "لتي لا تؤثر على العناصر الإنشائیة والأقسام المشتركة ولا تؤثر على قانونیة الوحدة المختلف وا

  .وذلك في ضوء خرائط موقعة من المھندس المسؤول ومسجلة لدى إحدى نقابتي المھندسین" المختلف

 :شروط إضافیة - ج

لمتضمنة أشغالاً مماثلة للشروط أعلاه أو التراخیص ا) ب(و) أ(یخضع منح التصاریح المشار إلیھا في الفقرتین 

  :التالیةالإضافیة 

  :ضمن التراجع عن العقارات المجاورة - 1

في الأبنیة أو أجزاء الأبنیة الواقعة ضمن التراجعات عن العقارات المجاورة یسمح فیھا بكافة الأعمال   

ل المالك على صحیفة العقار أما أعمال التقویة فیسمح بھا شرط أن یسجّ. أعلاه) ب(و) أ(الواردة في الفقرتین 

العینیة تعھّداً منظماً لدى الكاتب العدل بالتقید بالتراجعات المفروضة حسب نظام المنطقة عند إضافة أي بناءٍ 

  .علوي ما لم یسمح نظام المنطقة بالبناء فوق بناءٍ موجود مع إمكانیة التدعیم

  : ات عنھاضمن التخطیط المصدّق والأملاك العامة أو ضمن التراجع  - 2

عند ترمیم الأبنیة أو الأجزاء الواقعة ضمن التخطیط المصدّق والأملاك العامة أو ضمن التراجعات عنھا   

ومع التقید بأحكام قانون الإستملاك، یشترط على المالك أن یسجل على صحیفة العقار العینیة تنازلاً منظماً لدى 

التحسین الذي ینتج عن عملیة الترمیم وإبدال السقوف وذلك  الكاتب العدل بعدم مطالبة الإدارة بأي تعویضٍ عن

ستملاك الأجزاء المصابة بالتخطیط المصدّق أو الواقعة ضمن التراجعات عنھ أو عن الدى قیام الإدارة ب

الأملاك العامة مع وجوب التقیّد بالتراجع عن التخطیطات المصدّّقة والأملاك العامة عند إضافة بناء فوق البناء 

  .موجودال

  

  الشروط الفنیة للأعمال المستثناة من الترخیص: ثالثاً

  :بناء التصاوین -أ

  .خارج التراجع عن الطرق أو التخطیطات أو الأملاك العامة - 1

یسمح ببناء التصاوین شرط أن لا یتجاوز العلو الأقصى للقسم السد من ھذه التصاوین المترین عن مستوى 

اواة للعقار التابعة لھ التصوینة، كما یسمح أن یعلو القسم السد من الأرض الطبیعیة او الأرض المس

التصوینة حاجز من القضبان المعدنیة او من الخشب أو من الباطون المثقب، على أن لا یتجاوز إرتفاع 

  .ثلاثة أمتار عن مستوى الأرض الطبیعیة) القسم السد والحاجز(الكل 

  .یط أو الأملاك العامة وضمن التراجعات عنھاعلى حدود العقار مع الطریق أو التخط - 2



 

 1.20(یسمح ببناء تصاوین شرط أن لا یتجاوز العلو الأقصى للقسم السد من ھذه التصاوین متراً وعشرین سم 

عن مستوى الطریق أو الأرض الطبیعیة قبل التسویة للعقار التابعة لھ التصوینة، كما یسمح أن یعلو ) متراً

ینة حاجز من القضبان المعدنیة أو من الخشب أو من الباطون المثقب على أن لا القسم السد من التصو

عن مستوى الأرض الطبیعیة وذلك في ) م 3.00(الثلاثة أمتار ) القسم السد والحاجز(رتفاع الكل إیتجاوز 

  .حال لم تنص الأنظمة الخاصة على خلاف ذلك

صاب بالتخطیط غیر المستملك شرط تقدیم تعھد مسجل كما یسمح ببناء التصاوین على حدود العقار بقسمھ الم

  .على الصحیفة العقاریة بعدم المطالبة بأي تعویض عنھا عند تنفیذ التخطیط

  .أدناه –ب –تطبیقاً للفقرة) داعم أو ساند(عندما تقام التصوینة خارج التراجعات عن الطریق فوق حائط  - 3

مة قسم سد فوقھ بارتفاع لا یتجاوز المترین على أن لا یتجاوز إذا لم یتجاوز علو الحائط المترین، یسمح بإقا

الثلاثة أمتار، ویسمح أن یعلو القسم السد المذكور حاجز من القضبان المعدنیة أو من علو الحائط مع القسم السد 

  .الخشب أو من الباطون المثقب على أن لا یتجاوز علوه  مع القسم السد الثلاثة أمتار

لحائط المترین یسمح بإقامة قسم سد فوقھ بارتفاع لا یتجاوز المتر الواحد وبإقامة حاجز من إذا تجاوز علو ا

  .القضبان المعدنیة أو من الخشب أو من الباطون المثقب فوقھ على أن لا یتجاوز علوه  مع القسم السد المترین

    

  :أعمال تسویة الأرض الطبیعیة -ب

  .ا فیھا بناء جدران السند والدعم العائدة لتركیز الأبنیةستصلاح الأراضي بمإتخضع للتصریح أعمال 

یعطى التصریح بعد تقدیم خرائط موقعة من قبل مھندس مسؤول ومسجلة في النقابة مع تعھد من قبلھ یبین 

علیھا مستوى الأرض الطبیعیة قبل المباشرة بالعمل، یبین في طلب التصریح الھدف من الإستصلاح ووجھة 

رتفاع الجدران إوأن لا یزید  2م 3000ن لا تتجاوز مساحة الأرض المستصلحة في كل مرة ستعمال على أالإ

  .متار ونصفأعن ثلاثة 

  .عندما تزید مساحة الأرض المستصلحة عن عشرة آلاف متر 444/2002تراعى أحكام قانون البیئة رقم 

نیة لأعمال تسویة الأرض الطبیعیة خارج من ثالثاً من المادة الثانیة المتعلقة بالشروط الف –1 –تطبق البنود ب 

لجھة شروط الردم وبناء جدران الدعم  1 -1 -حدود التراجعات عن الطرق والتخطیطات والأملاك العامة وب

ط الفنیة لأعمال تسویة الأرض الطبیعیة رولجھة الش 2 -لجھة شروط الحفر وبناء جدران السند وب 2- 1-وب

لجھة العقارات المنحدرة فوق  1- 2-تتخطیطات والأملاك العامة وبضمن حدود التراجعات عن الطرق وال

  .في العقارات المنحدرة تحت مستوى الطریق 2-2- مستوى الطریق وب

  :أعمال الھدم -ج

تخضع للتصریح أعمال ھدم الأبنیة والمنشآت استناداً لخرائط وتعھد بالإشراف على أعمال الھدم موقعین من 

المھندسین، تظھر في الخرائط تركیز البناء في العقار وعدد الطوابق مع تدعیم  قبل مھندس ومسجلة في نقابة

الأبنیة والمنشآت المجاورة ووضع حواجز على محیط الموقع وإنارة وإشارات لتنبیھ المارة ویحدد في 



 

تي تفجیر، ھدم، جرافات وضم بولیصة تأمین تغطي كافة الأضرار ال"التصریح المعدات المستعملة والوسائل 

  ".قد تنشأ من جراء أعمال الھدم

لا یطبق نظام التصریح على أعمال الصیانة العادیة والتجمیل والترمیم والھدم العائدة للأبنیة والمنشآت  -د

  .الأثریة المصنفة والأبنیة الواقعة ضمن منطقة فرض نظامھا المصدق شروطاً خاصة بھا

 15874/2005ر قم  من المرسوم /2/من المادة ) ب(نیاً فقرة شغال المحددة في البند ثایقدم التصریح عن الأ -

شغال إلى الدائرة الفنیة المختصة مرفقاً بالوثائق التي توضح وتحدد ھذه الأ )المرسوم التطبیقي لقانون البناء(

انون من ق /3/بالإضافة إلى المستندات المحددة بقرار وزیر الأشغال العامة عملاً بنص المادة ) خرائط بیانات(

  .البناء

على الدائرة الفنیة إعطاء المالك الوصل بالتصریح ضمن مھلة ثلاثة أیام على الأكثر بعد إستیفاء الرسوم 

المتوجبة، فإذا تأخرت الدائرة الفنیة عن البت بالتصریح، یعود للمھندس المسؤول الحضور إلى الدائرة 

ویؤشر رئیس الدائرة الفنیة ، اب من الإدارةالمختصة وتدوین ملاحظة على السجلات بعدم إستلامھ أي جو

  .على ذلك

عدم بكما یمكن للمھندس المسؤول توجیھ كتاب بواسطة البرید المضمون إلى رئیس الدائرة الفنیة یعلمھ فیھ 

وعلى رئیس الدائرة الفنیة إیداعھ جواباً بواسطة البرید المضمون وإیداع رئیس  ،ستلامھ أي جواب من الادارةإ

لرئیس السلطة التنفیذیة في البلدیة . لتنفیذیة في البلدیة نسخة عنھ بمھلة خمسة عشر یوماً من تبلغھالسلطة ا

ستناد إلى إفادة من المھندس المسؤول مسجلة لدى إحدى نقابتي المھندسین بأنھ لم یبت إعطاء التصریح بالإ

  .بطلب التصریح بالموافقة أو بالرفض ضمن المدة المنصوص عنھا أعلاه

ذا تأخر رئیس السلطة التنفیذیة في البلدیة عن الإجابة بمھلة الثلاثة أیام، أمكن لطالب التصریح أن یتوجھ وإ

نقضاء المھل المحددة بكتاب یعتبر إمباشرة أو بواسطة الكاتب العدل وخلال مھلة ستة أشھر على الأكثر من 

متوجبة، شرط تعھده بالتقید بمضمون ملف فیھ نفسھ مرخصاً ضمنیاً لھ بالأعمال مرفقاً بھ قیمة الرسوم ال

  .الترخیص وبالقوانین والأنظمة النافذة

إن الوصل بالتصریح ھو بمثابة الترخیص الذي یسمح للمالك المباشرة في الأشغال بعد موافقة المھندس  -

البند  /3 / ادةالم. ( ویبقى معمولاً بھ لمدة سنة واحدة ،المسؤول الخطیة والمسجلة في إحدى نقابتي المھندسین

  .))المرسوم التطبیقي لقانون البناء( 15874/2005الرابع من المرسوم رقم 

  

  

  

  

  

  



 

  

 
 

  
  

  طلب شراء فضلة عقار من الأملاك البلدیة
  

  المحترم،_________ حضرة رئیس بلدیة 
  

  _____________________________________________________________ :المستدعي

  ___________________  :رقم الھاتف، __________________________________ :العنوان
  

__________ _______، الواقع في منطقة __________نتقدم بھذا الطلب لشراء فضلة العقار رقم 

  .العقاریة

  
  :المستندات المرفقة

  .ھرإفادة عقاریة للعقار المطلوب ضم الفضلة إلیھ لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أش  

  .إفادة عقاریة للفضلة المطلوب شراؤھا  

  .خریطة مساحة  

  .رتفاق لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھراإفادة تخطیط و  
  
  

  _____________________________________________________________ :ملاحظات

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 
 

  ________________: توقیع المستدعي

  
  
  
  
  
  

  خاص بالبلدیة

  .بعد التأكد من توفر جمیع المستندات المطلوبة_______ تحت رقم _________ سجل الطلب بتاریخ 

  _______________*: توقیع الموظف

  على قانونیة المرفقات المقدمة إن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة*

 

 ابع ماليط

 16.م.م: رقم النموذج

  /      /  :في 

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

 
  
  
  

  طلب شراء فضلة عقار من الأملاك البلدیة
 

  :المستندات المطلوبة

 .طلب خطي مقدم من مالك العقار أو من ینوب عنھ بموجب توكیل قانوني -1

  .لمطلوب ضم الفضلة إلیھ لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھرإفادة عقاریة للعقار ا -2

  .إفادة عقاریة للفضلة المطلوب شراؤھا -3

  .خریطة مساحة -4

  .رتفاق لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھراإفادة تخطیط و -5
  

  ل.ل 1.000رسم طابع مالي قیمتھ   :الرسوم المتوجبة
  

سنداً لتعمیم وزیر الداخلیة . المعاملة خارج إطار البلدیة تستغرقھاھل التي خمسة عشر یوماً باستثناء الم :مھلة الإنجاز

  .8/99والشؤون البلدیة والقرویة رقم 

المرسوم (  /6/، المادة 15874/2005والمرسوم رقم )  قانون البناء(  /8/المادة  646/2004قانون رقم ال :ملاحظات

  )التطبیقي لقانون البناء

دارة وبیع أملاك الدولة إ( 275/1926من القرار رقم  80اً من قبل اللجنة المحددة في المادة یحدد ثمن الفضلة نھائی - 1

وفقاً للسعر الرائج بتاریخ دفع التأمین، وفي حال الخلاف على الثمن تفصل بذلك لجان ) الخصوصیة غیر المنقولة

وبعد مرور ھذه الفترة . فع التأمیننافیة المختصة على نفس الأسس وذلك خلال سنة من تاریخ دئالإستملاك الاست

إن . یعتبر التأمین المدفوع ثمناً لھذه الفضلة ویتوجب على الدوائر العقاریة ضم ھذه الفضلة إلى العقار الأساسي

  . عملیة ضم الفضلة إلى العقار لیست إلزامیة للادارة إذا أعلنت تخصیصھا للاستعمال العام

عادي أو ضمن (ة عائدة للدولة أو للبلدیات ناتجة عن تنفیذ تخطیط إن شراء فضلة أملاك عمومیة أو خصوصی - 2

على إنھاء الادارة الفنیة المختصة   ستملاك لا یتم إلا بعد موافقة الجھة مالكة الفضلة بناءًإأو ) مخطط توجیھي عام

یم المدني ولیست أما شراء فضلات الأملاك الخصوصیة فیتم وفقاً لأحكام قانون التنظ. التي أعدت دراسة التخطیط

إذا رأت الادارة الفنیة المختصة والجھة مالكة الفضلة وجوب ضم ھذه الفضلة إلى . إلزامیة لإعطاء الترخیص

العقار موضوع طلب الترخیص بالبناء، على الدوائر الفنیة المعنیة بدراسة ملف الترخیص بالبناء تضمین الكشف 

 .عقار والمقدرة على أساس التخمین المعتمد للعقار لفرض رسم البناءالفني قیمة ثمن الفضلة لصالح الجھة مالكة ال

ویتوقف إعطاء رخصة البناء على دفع التأمین المذكور من قبل المالك أو من یحل محلھ قانوناً، على أن تجري 

  .فیما بعد معاملات الإسقاط والتحدید والضم على نفقة طالب الشراء

ة إلى العقار موضوع طلب الترخیص بالبناء إذا توافرت فیھ شروط الضم تعتبر الفضلة في ھذه الحالة مضموم

  .المنصوص علیھا في القوانین العقاریة وإلا اعتبرت الفضلة وحدة عقاریة مع العقار المذكور

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

  
  

  ضم طریق خاص إلى الملك العام البلديطلب 
  

  المحترم،___________ حضرة رئیس بلدیة 

  _____________________________________________________________ :المستدعي

  __________________  :رقم الھاتف، __________________________________ :  العنوان

  

العقاریة إلى الملك العام  ____________منطقة _________ نتقدم بھذا الطلب لضم الطریق الخاص رقم 

تفید منھ أكثر من ستة عقارات مبنیة وقید البناء و ھي العقارات رقم ، كون ھذا الطریق الخاص المذكور یسالبلدي

العقاریة، وھذه العقارات تعود ملكیتھا لستة مالكین مختلفین استناداً ____________ منطقة __________ 

ت ضم الطرق الناتجة عن إفراز العقارا) (3/89تعدیل القانون رقم ( 14/12/2001تاریخ  388إلى القانون رقم 

الذي نص على إلزامیة ضم الطریق الخاص المشار إلیھ أعلاه إلى الملك العام البلدي عند وجود ) إلى الملك العام

أكثر من ستة عقارات مبنیة أو قید البناء تستفید منھ، شرط أن تكون ملكیة العقارات المذكورة عائدة لستة مالكین 

ر متوفرة في الحالة الحاضرة كما یتبین من خریطة المساحة الشروط التي حددھا القانون المذكووكون مختلفین، 

 .والإفادات العقاریة المرفقة

  
  :المستندات المرفقة

  .إفادة عقاریة للطریق الخاص تثبت أنھ ناتج عن إفراز العقارات المستفیدة منھ ¨

  .إفادات عقاریة للعقارات المستفیدة من الطریق الخاص ¨

  .لیھا العقارات المستفیدة منھخریطة مساحة للطریق الخاص تظھر ع ¨

  

  __________________: توقیع المستدعي
  
  
  

  
  
  
  
  

  خاص بالبلدیة

  .بعد التأكد من توفر جمیع المستندات المطلوبة______ تحت رقم _________ سجل الطلب بتاریخ 

  _______________*: توقیع الموظف

  إن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة على قانونیة المرفقات المقدمة*

  

  مالي طابع

 17.م.م: رقم النموذج

  /      /  :في 

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

  
  

      
  

  ضم طریق خاص إلى الملك العام البلديطلب 
  

  :المستندات المطلوبة

  .طلب مقدم من صاحب العلاقة أو من ینوب عنھ قانوناً -1

  .فیدة منھإفادة عقاریة للطریق الخاص تثبت أنھ ناتج عن افراز العقارات المست -2

  .إفادات عقاریة للعقارات المستفیدة من الطریق الخاص -3

 .خریطة مساحة للطریق الخاص تظھر علیھا العقارات المستفیدة منھ -4

  
  :الرسوم المتوجبة

  .ل.ل 1,000 قیمتھ رسم طابع مالي

  

  :مھلة الإنجاز

  ).لعقارات الى الملك العامضم الطرق الناتجة عن افراز ا(وتعدیلاتھ  3/89ثلاثة أشھر سنداً للقانون رقم 

  

  : ملاحظات

ویستعاض عنھ  )ضم الطرق الناتجة عن افراز العقارات الى الملك العام(3/89من القانون  /1/یلغى نص المادة  

  :بالنص الآتي

الطرق ، ن تضم مجاناً الى الملك العامأ) البلدیات، المصالح المستقلة، الإدارات العامة(یمكن للسلطات العامة "

  . وذلك بعد التنفیذ النھائي في أمانة السجل العقاري، فراز العقاراتإخاصة الناتجة عن ال

یتم الضم بقرار من رئیس الإدارة العامة او من رئیس السلطة التنفیذیة في المصالح المستقلة ومن المجالس 

النسبة للطرق أو أقسام الطرق وھذا الضم ھو إلزامي ب، البلدیة وذلك بعد موافقة المجلس الأعلى التنظیمي المدني

  .و قید البناء ولستة مالكین مختلفینأكثر من ستة عقارات مبنیة أالتي یستفید منھا 

ستجابة الطلب إو بعضھم تقدیم طلب بذلك الیھا وعلیھا أفلمالكي العقارات ، لضم تلقائیاًذا لم تنفذ السلطة العامة اإ

ضم الطرق ) 89 / 3تعدیل القانون رقم). (14/12/2001اریخ ت 388 رقم  قانونال((..."  خلال ثلاثة اشھر

  ).الناتجة عن إفراز العقارات الى الملك العام

  

  

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

 
 

 

  

  طلب تخمین الثمن البیعي للمتر المربع من أرض العقار 
  

  المحترم، _____________ حضرة رئیس بلدیة 

  

   _____________________________________________________________: المستدعي

  ___________________________  :رقم الھاتف، __________________________ :العنوان

   

 من أرض العقار الواقع في المنطقةسعر المتر المربع البیعي الثمن البیعي للمتر نتقدم بھذا الطلب لتخمین 

رقم _________________ : رقم العقار_______ _________ :العقاریة

  _____________________:قسمال

   

  :المستندات المرفقة

  .إفادة عقاریة لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھر ¨

  .رتفاق وتخطیط لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھرإ تخطیط و إفادة ¨

  

  _____________________________________________________________ :ملاحظات

____________________________________________________________________  

____________________________________________________________________  

  

  ______________            : توقیع المستدعي

 

 

  

 

 

  

  خاص بالبلدیة

  .د من  توفر جمیع المستندات المطلوبةبعد التأك_______ تحت رقم________ سجل الطلب بتاریخ 

 __________________*:توقیع الموظف

  إن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة على قانونیة المرفقات المقدمة* 

  
  طابع مالي

  /      /  :في 

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات

 18.م.م: رقم النموذج



 

 

 

  

  طلب تخمین الثمن البیعي للمتر المربع من أرض عقار
  

 :المستندات المطلوبة

  .اًحب العلاقة أو من ینوب عنھ قانونمن صا طلب موقع    - 1

 .إفادة عقاریة لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھر   - 2

 .رتفاق لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھراط ویإفادة تخط   - 3
  

  : الرسوم المتوجبة

  .ل.ل 1,000رسم طابع مالي قیمتھ 

  .مقدم الطلبإن تعویضات لجان التخمین لا یتوجب منھا شیئاً على 

  : مھلة الإنجاز

  .8/99لتعمیم وزیر الداخلیة والشؤون البلدیة والقرویة رقم  ثلاثة أیام سنداً

  :ملاحظات

لأجل فرض رسم الترخیص بالبناء، تتولى تخمین الثمن البیعي للمتر المربع من أرض العقار المنوي إقامة أو 

  :طة التنفیذیة في البلدیة قوامھاإضافة بناء علیھ لجنة خاصة تؤلف بقرار من رئیس السل

  رئیساً ................................................... أحد أعضاء المجلس البلدي  -

 عضواً ........ مھندس من البلدیة أو مھندس من التنظیم المدني ینتدبھ القائمقام أو المحافظ  -

ستطلاع رأي رئیس اى اقتراح المحافظ بعد عل موظف من وزارة الداخلیة ینتدبھ وزیر الداخلیة بناءً -

 عضواً  ................................. مصلحة الشؤون البلدیة والقرویة 

  :أما في المناطق الواقعة خارج النطاق البلدي فتؤلف اللجنة بقرار من المحافظ على النحو التالي

  رئیساً ................ لمحافظة القائمقام أو أحد موظفي الفئة الثالثة في القائمقامیة أو ا -

 عضواً ................................................... مھندس من التنظیم المدني  -

 عضواً ................................................... خبیر في الشؤون العقاریة  -

تاریخ  13/83من المرسوم الإشتراعي رقم / 13/تتولى ھذه اللجان كل فیما خصھا وخلافاً لأحكام المادة 

، مھمة التخمین عند تطبیق قوانین تسویة مخالفات البناء بما )تسویة مخالفات البناء(وتعدیلاتھ  25/2/1983

قانون الرسوم والعلاوات / (77/، المادة 60/88في ذلك تخمین قیمة الأرض الوھمیة إستناداً للقانون رقم 

  ).البلدیة وتعدیلاتھ

 الجمھوریة اللبنانیة
 البلدیاتوزارة الداخلیة و



 

 
 
 
  

  طلب ترخیص باحتراف المھن بالتجول
  

  المحترم،_________ حضرة رئیس بلدیة 
  

  _____________________________________________________________ :المستدعي

  ______________________  :رقم الھاتف، _______________________________ :العنوان
  

بالتجول في __ ________________________احتراف مھنة نتقدم بھذا الطلب للحصول على ترخیص ب

  .___________________منطقة 

  ____________________________________________: وصف للمھنة المطلوب الترخیص لھا

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________  

  _____________________________________________________________ :ملاحظات

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________  

  
  __________________ :توقیع المستدعي

  
  
  
  
  

  خاص بالبلدیة

  __________________تحت رقم _______________________ سجل الطلب بتاریخ 

  _______________*: توقیع الموظف

  یة المرفقات المقدمةإن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة على قانون* 

  

 

  طابع مالي

 19.م.م: رقم النموذج

  /      /  :في 

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

  
      

  
  ترخیص باحتراف المھن بالتجولطلب 

  
  

  :المستندات المطلوبة

  .للمھنة المطلوب الترخیص لھا اًطلب خطي مقدم من صاحب العلاقة یتضمن وصف

  .ستمارة ترخیص باحتراف المھن بالتجولإالمعاملة  یضم إلى ملف

  

   :الرسوم المتوجبة
  

قانون الرسوم والعلاوات ( 62/ ، المادة 60/88قانون ال  .ل.ل 2,000  :رسم ترخیص
  ).وتعدیلاتھ البلدیة

 رسم –2–و –1–رقم  ، الجدول67/67شتراعي الإمرسوم ال  .ل.ل 25,000  :رسم طابع مالي
، الجدول رقم 280/93دل بموجب القانون المع) الطابع المالي

–9–.  
  
  

  :مھلة الإنجاز

  .8/99ثلاثة أیام سنداً لتعمیم وزیر الداخلیة والشؤون البلدیة والقرویة رقم 

  

  :ملاحظات

إستناداً . تعطي البلدیة لكل من ترخص لھ باحتراف المھن بالتجول شارة خاصة یضعھا في مكان ظاھر للعیان

  ).وتعدیلاتھقانون الرسوم والعلاوات البلدیة ( /61/ ، المادة 60/88رقم قانون الى ال
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

 
  

 شكوى أو مراجعة 
  

 المحترم،___________ حضرة رئیس بلدیة
  

  _____________________________________________________________: المستدعي

  ___________________  :، رقم الھاتف__________________________________: العنوان

  
  ____________________: رقم المعاملة موضوع الشكوى

  
  _________________________________________________________  :مضمون الشكوى

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________  

 
          ________________: توقيع المستدعي

  
  

  
  
  
  
  

  
  
  

 خاص بالبلدیة

  _____________________ رقم الشكوى ___________________ __تاریخ تسجیل الشكوى 

  _____________لتسجیلا، تاریخ _____________رقم التسجیل: في حال تسجیل الشكوى في القلم

  _______________*:توقیع الموظف

      .                   ن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة على قانونیة المرفقات المقدمةإ* 

  /      /  :في   طابع مالي
     

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات

 20.م.م: رقم النموذج



 

  
  

  شكوى أو مراجعة    
  

  .تقدم الشكوى إلى رئیس البلدیة

  

  : المستندات المطلوبة

طلب یقدمھ صاحب العلاقة الشاكي یبین فیھ موضوع الشكوى ومكان وقوعھا، والمستندات المثبتة في  - 1

  .حال توفرھا

    

 :الرسوم المتوجبة

  . إذا كانت الشكوى موجھة من الشاكي بالبرید من الخارجتعفى الطلبات من رسم الطابع المالي  - 1

تعفى الاستدعاءات والعرائض المتضمنة شكاوى أو مراجعات أو معلومات بحق إحدى الإدارات العامة أو  - 2

البلدیات أو المصالح المستقلة والمؤسسات العامة التابعة للدولة أو البلدیات أو بحق أحد الأشخاص 

ن المنتمین إلى ھذه الھیئات سواء قدمت إلى التفتیش المركزي أو إلى الإدارات الحقیقیین أو المعنویی

 . المعنیة

من الجدول رقم ثلاثة الملحق بالمرسوم الإشتراعي  –3–ناداً للبند رقم تسإمعفى من رسم الطابع المالي 

 ).رسم الطابع المالي وتعدیلاتھ( 67/67رقم 

      
 :مھلة الإنجاز

  .والبت فیھا وإبلاغ صاحب العلاقة النتائج في أسرع وقت ممكن یجب التحقیق بالشكاوى

  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

            
   

 
   )1()غیر صناعیة(الثانیة / طلب ترخیص لمؤسسة مصنفة من الفئة الأولى

  
 المحترم،______________ حضرة محافظ 

   ______________________________________________________________ :المستدعي

   ____________________ :، رقم الھاتف__________________________________: العنوان

  _______________________نتقدم بھذا الطلب للحصول على ترخیص بإنشاء مؤسسة مصنفة من الفئة  

  __________________________غایتھا _________________________________ المسماة 

____________________________________________________________________  

  .العقاریة___ _______الواقع في منطقة __ __________القسم رقم ______ ______الكائنة في العقار 

  
  :المستندات المرفقة

  :ملف المعاملة المتضمن المستندات التالیة

  .إفادة عقاریة شاملة لكامل البناء أو للقسم إذا كان البناء مفرزاً  

  ).لإرتفاقیةبیان لمسطح تخطیط وبیان عن المجاري والمناطق ا(إفادة إرتفاق وتخطیط   

  .راًأجتر في حال كان صاحب العلاقة مسعقد إیجا  

  بیان بالمحركات على ثلاث نسخ یبین الرقم المتسلسل وقوة المحرك والماركة وجھة الإستعمال   

  .وصف للمشروع مع المطالعات الفنیة والصحیة  

  
  ______________________________________________________________  :ملاحظات

 ____________________________________________________________________   

       

   ___________________  :توقیع المستدعي
 

    

                                                        
   )الثانیة/ الأولى (ة متشطب الكلمة غیر الملائ )1(

 

 
  طابع مالي

  خاص بالبلدیة

  .المستندات المطلوبة بعد التأكد من توفر جمیع________ تحت رقم ___________سجل الطلب بتاریخ  

  __________                        ________*:توقیع الموظف 

  .        على قانونیة المرفقات المقدمة إن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة*

 21.م.م: رقم النموذج

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات

  /      /  :في 
     



 

 
    

  

  

  )غیر صناعیة(الثانیة / من الفئة الأولىطلب ترخیص لمؤسسة مصنفة 
  ) إن طلب ھذه المعاملة یقدم في مركز المحافظة أو القائمقامیة(

  

  :المستندات المطلوبة

ل الصادر في /21تطبیق أحكام المرسوم الإشتراعي رقم / (1/، المادة 1119/1936المرسوم رقم (

22/7/1932((.  

سم المحلة التي اسمھا واوإذا كان المستدعي شركة فیذكر  ،تھسم المستدعي مع ذكر كنیتھ ومحل إقاما – 1

  .الطلب ستقام فیھا المؤسسة وصفة موقعّ

  .ستقام فیھ المؤسسة وحدوده المكان الذي – 2

نوع الصناعة التي ینوي المستدعي معاطاتھا وعدد العمال الذین یرید استخدامھم وعند الإقتضاء یذكر  – 3

تي الة إستعمالھا والطرق الصناعیة ونوع المواد التي یستخدمھا والمنتجات نوع المحركات وقوتھا وكیفی

  . تجھانسی

على الأقل تبین فیھ الجھات التي تحیط المؤسسة الى مسافة تبلغ على الأقل  1/100مصوّر موجز بقیام  – 4

لمؤسسات الصنف متراً  250عشر شعاع المسافة المختصة بالإعلان على ألا تكون المسافة المذكورة أقل من 

  ...ور المدارس والمستشفیات خص في ھذا المصّالأوتبیّن على  ،متراً لمؤسسات الصنف الثاني 50الأول و

على الأقل تبیّن فیھ الترتیبات التي یراد إجراؤھا في المحل والغایة التي  1/200مصوّر إجمالي بمقیاس  – 5

  .یخصص لھا البناء والأراضي التابعة لھ مباشرةً

  .كیفیة تصریف المیاه المبتذلة وكیفیة إستعمالھا ومصیر النفایات – 6

    

  :الرسوم المتوجبة

راعي رقم توالمرسوم الإش) قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ/ (55/و/54/المواد  60/88القانون رقم 

  .221/93والقانون رقم ) رسم الطابع المالي وتعدیلاتھ( –2 –و –1–الجدول رقم  67/67

  الحد الأقصى                                                                                   

  ل.ل 200.000              :  الفئة الأولى:  سسات المصنفةرسم الترخیص للمؤ

  ل.ل 100.000:                 الفئة الثانیة                                              

  ل.ل 500.000:                 الفئة الأولى:     رسم التحقیق یدفع لخزینة الدولة

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

  ل.ل 400.000                                       :                  لفئة الثانیةا      

  ل.ل 750.000                        )                  تأسیس( :رسم طابع مالي    

  ل.ل 25.000                        )                  إستثمار(:طابع مالي رسم  

  

  :مھلة الإنجاز

المحلات الخطرة والمضرة بالصحة ( /10/و9و/8/و/7/المواد  1932ل، سنة /21ي رقم المرسوم الإشتراع

  ).المؤسسات والمحلات المصنفة/ والمزعجة 

  .ا المعاملة أمام اللجنة الصحیةأربعة أشھر باستثناء المھلة التي تستغرقھ

  

  :ملاحظات

المحلات / (26/و / 20/و / 10/و/ 9/و/ 8/و/ 7/و/ 1/المواد  1932سنة ، ل/21المرسوم الإشتراعي رقم 

  )المؤسسات والمحلات المصنفة/ الخطرة والمضرة بالصحة والمزعجة

لمحلات الصناعیة والتجاریة التي إن المعامل ودور الصناعة والمصانع والمخازن ودور العمل وجمیع ا – 1

ینجم عنھا مخاطر أو محاذیر سواء كان للأمن أو طیب الھواء أو راحة الجیران أو الصحة العامة أو الزراعة 

  .تخضع للإشراف الإداري –

إن طلب الترخیص المختص بمحل داخل في الصنف الأول یستلزم إجراء تحقیق لتقریر الموافقة أو عدمھا  – 2

  .یوماً 15أما مدة التحقیق للترخیص للصنف الثاني فھي  ،التحقیق شھر واحد ومدة ھذا

ویجب أن یبدي رأیھ في خلال شھر . یطلب رأي المجلس البلدي في المكان الذي یشتغل المحل في منطقتھ – 3

  .واحد

على . ریوما من تبلّغھ المحض 15إن لصاحب الصناعة أن یضع مذكرة في الرد على التحقیق خلال  – 4

بعد تبلّغ صاحب العلاقة قرار . أیام بعد رد صاحب العلاقة 8ة الى المحافظ خلال المحقق أن یرسل ملف القضی

بعد وضع اللجنة الصحیة . أیام أن یقدم ملحوظاتھ لمدیر الصحة والإسعاف العام 8اللجنة الصحیة یمكنھ خلال 

  .ھر من یوم تحویل ملف التحقیق إلیھقرارھا النھائي یفصل المدیر العام بالمعاملة خلال مھلة ش

تثمرھا صناعة أخرى یلزمھ، وإن إن صاحب الصناعة الذي یرید أن یضیف الى الصناعة الأولى التي یس – 5

نت من صنف أدنى من صنف الصناعة التي رخص لھ فیھا، أن یحصل على ترخیص جدید لھا أو یقدم كا

  .في شأنھا اًجدید اًتصریح

لم یفتح المحل في المدة التي عینھا ھذا  افي فتح محل مصنف لا یبقى لھ مفعول إذ إن قرار الترخیص – 6

ما لم  ستثمار لمدة سنتین متعاقبتینوكذلك إذا بقي المحل بلا إ. ولا یجوز أن تنقص ھذه المدة عن سنتین. القرار

 .                       یكن ھناك قوة قاھرة
  



 

            
   

 
  

  )غیر صناعیة... (تثمار لمؤسسة مصنفة فئة طلب ترخیص بالإس
  

  المحترم،______________ حضرة محافظ 

 

   _____________________________________________________________ :المستدعي

   ___________________ :رقم الھاتف، __________________________________ :العنوان

 

  __________________  مصنفة من الفئة المؤسسة للنتقدم بھذا الطلب للحصول على ترخیص بالإستثمار 

  _______________________________________________________________المسماة 

  والقائمة على _____ _________تاریخ _____________ رار الترخیص بالإنشاء رقم والمنشأة بموجب ق

  ._____________قضاء ___________ ______المنطقة العقاریة ________________ العقار رقم 

تطبیق أحكام ( 1936تشرین الثاني  4تاریخ  1119مرسوم الإشتراعي رقم من ال/ 14/وعملاًَ بنص المادة 

  ).22/7/1932ل الصادر في / 21المرسوم الإشتراعي رقم 

  
  :المستندات المرفقة

  .قرار الترخیص بالإنشاء  

  

  _____________________________________________________________  :ملاحظات

 ____________________________________________________________________   

      

   ________________ :توقیع المستدعي

 
  

 

 

  طابع مالي

  خاص بالبلدیة

  .المستندات المطلوبة بعد التأكد من توفر جمیع________ تحت رقم ___________سجل الطلب بتاریخ  

  __________________             *:توقیع الموظف 

  .        على قانونیة المرفقات المقدمة إن توقیع الموظف لا یعني موافقة البلدیة*

  

  /      /  :في 

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات

 22.م.م: رقم النموذج



 

 
  

      
  

  )غیر صناعیة(مصنفة من الفئة الثالثة  الحصول على وصل بالتصریح لمؤسسة
  )ن طلب ھذه المعاملة یقدم في القائمقامیةإ( 

  
  

 :المستندات المطلوبة

   ))22/7/1932ل الصادر في /  21تطبیق أحكام المرسوم الإشتراعي رقم ( /1 /، المادة1119/36المرسوم (  

  .طلب موقع من صاحب العلاقة أو من ینوب عنھ قانوناً -1

  .ریة لا یعود تاریخھا لأكثر من ثلاثة أشھرإفادة عقا -2

  .عقد إیجار في حال كان صاحب العلاقة مستأجراً -3

  ).بیان لمسطح تخطیط وبیان عن المجاري والمناطق الارتفاقیة (رتفاق اإفادة تخطیط و -4

  .وصف للمشروع مع المطالعات الفنیة والصحیة -5

  .ستعمالالإ المحرك والماركة ووجھة سلسل وقوةبیان بالمحركات على ثلاث نسخ یبین الرقم المت -6

  .بطاقة ھویة أو إخراج قید أو إجازة عمل لغیر اللبنانیین مع صورة الھویة -7
  

  :الرسوم المتوجبة

و المرسوم  ؛)قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ (  /55 /المادة و /54/المادة و،60/88قانون رقم ال 

والقانون رقم ) رسم الطابع المالي وتعدیلاتھ(  – 2–و –1–الجدول رقم  67/67الاشتراعي  رقم  

  .)رسوم التحقیق(  221/93

  

  :الحد الأقصى                 

  .ل.ل  40,000                                                  :رسم الترخیص    

  .ل.ل 750,000                      )تأسیس: (رسم طابع مالي   

  .ل.ل   25,000                      )ستثمارإ: (اليرسم طابع م   

  .ل.ل 300،000                   :رسم التحقیق   

  :مھلة الإنجاز

 بالصحة العامة المحلات الخطرة والمضرة( / 13/، المادة 1932ل، سنة /21 رقم شتراعيالإمرسوم ال(  

  ))والمزعجة

   .8/99یة والقرویة رقم لتعمیم وزیر الداخلیة والشؤون البلد سنداًشھر واحد 

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات

 23.م.م: رقم النموذج



 

  

  :ملاحظات

ل سنة /21والمرسوم الإشتراعي رقم  )داريالتنظیم الإ/(35/و /26/المواد  116/59شتراعي رقم المرسوم الإ( 

  .))بالصحة العامة والمزعجة المحلات الخطرة والمضرة(1932

 .ة الثالثةلا یتوجب الحصول على موافقة المجلس البلدي لإنشاء المؤسسة المصنفة من الفئ -1

 .یقدم التصریح الخطي الى القائمقام أما في القضاء المركزي فیقدّم الى المحافظ -2

یرخّص القائمقام بإنشاء المحلات المصنفة من الفئة الثالثة ویعطي بناءً على اقتراح طبیب القضاء  -3

ات الرخص التي تنص علیھا القوانین والأنظمة الصحیة النافذة ما عدا رخص إنشاء المستشفی

  .استثمارھإوالمستوصفات و

   
 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 23.م.م: رقم النموذج



 

  
  
  
  
  
  
  

  

  الاجتماع وأندیة المراھناتبالإنشاء والإستثمار لأماكن  ترخیصال
  )ن طلب ھذه المعاملة یقدم في وزارة السیاحةإ(

  
  :المستندات المطلوبة

  )تثمار المؤسسات السیاحیة وتعدیلاتھتحدید الشروط العامة لإنشاء وإس(  /2/، المادة 15598/70المرسوم رقم   

 .طلب موقع من صاحب العلاقة أو من ینوب عنھ قانوناً -1

 .الموافقة المبدئیة المسماة موافقة المرحلة الأولى من وزارة السیاحة -2

إخراج قید یثبت أن صاحب الطلب لبناني وقد أتم الحادیة والعشرین من عمره أو صورة عن جواز  -3

 .نيسفره إذا كان غیر لبنا

 .بت أن من یكلّف بإدارة المؤسسة حسن السیرة وغیر محكوم علیھ بجنایة أو جنحة شائنةثسجل عدلي ی -4

على شھادات تخصّص من  لمؤھلات المھنیة اللازمة أو حاصلوثیقة تثبت تمتع مدیر المؤسسة با -5

 .المعاھد السیاحیة تتناسب وأھمیة المؤسسة

رة على أن ینحصر موضوعھا بالأعمال المطلوب وثیقة تثبت تسجیل المؤسسة في محكمة التجا -6

 .الترخیص لھا

وثیقة تثبت أن الشركات صاحبة العلاقة لھا كیان قانوني في لبنان وتطبق علیھا في ھذه الحال  -7

 .القوانین المرعیة الإجراء

رخصة إشغال مع الخرائط التابعة لھا مصدّقة من المرجع المختص أو ما یقوم مقامھا من الإدارات  -8

 .مختصةال

 .سند إیجار مسجّل لدى البلدیة إذا كان المستثمر مستأجراً أو سند تملیك إذا كان المستثمر مالكاً  -9

 .سم المؤسسة على أن توافق علیھ وزارة السیاحةاوثیقة تبین  -10

  .صور  فوتوغرافیة لجمیع أقسام المؤسسة -11

  
  .ختص قبل إعادتھا إلى وزارة السیاحةإن ھذه المعاملة یجب أن تقترن بموافقة المجلس البلدي الم: ملاحظة

  

و         ) قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ (  /23 /والمادة /21/، المادة 60/88قانون رقم ال :الرسوم المتوجبة

  )رسم الطابع المالي وتعدیلاتھ( –2–و –1 –، الجدول رقم67/ 67المرسوم الاشتراعي  رقم 

     
  :الحد الأقصى

  .   ل.ل 400,000                       ترخیص لأماكن الاجتماعرسم ال

   .ل.ل 1,200,000                               :رسم الترخیص لأندیة المراھنات        

 24.م.م: رقم النموذج

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

  ستثمار السنوي لأماكن الاجتماعرسم الإ

  .ل.ل       40,000                           ):عن كل غرفة(فنادق 

  .ل.ل     600,000                             :مراقص ودور لھو

  .ل.ل     200,000                             :حانات وبارات

  .ل.ل     400,000                               :مطاعم

  .ل.ل     200,000                         :مقاھي وصالات شاي وحلویات

  .ل.ل 2,000,000                                                  :كازینوھات

  .ل.ل 1,000,000:                                مسابح وحمامات بحریة ونوادي صحیة

  .ل.ل    200,000                        ):عن كل جھاز(ستثمار أجھزة التسلیة إأماكن 

  .ل.ل     10,000                         ):عن كل حفلة(سینما ومسارح ومشاھد 

  .ل.ل   100,000   ):               عن كل حفلة(ستثمار على أندیة المراھنات رسم الإ

  .ل.ل    750,000                            ):تأسیس(رسم طابع مالي 

  . ل.ل     25,000   ):                                             ستثمارإ(رسم طابع مالي 
  

  .دھا الى وزارة السیاحةیعود تحدی :مھلة الإنجاز
    

والقرار ) ستثمار المؤسسات السیاحیة وتعدیلاتھإتحدید الشروط العامة لإنشاء و(  15598/70مرسوم رقم  ال :ملاحظات

  )تحقیق دقائق الترخیص لبعض المؤسسات السیاحیة وتوضیح الشروط اللازمة لھ(  3210/74رقم 
  

ؤسسة سیاحیة أن یتقدم إلى وزارة السیاحة بطلب على كل من یرغب بفتح أو باستثمار أو بناء م -1

  .)/2/، المادة 15598/70مرسوم ال(یعرض فیھ فكرة المشروع لیعطى موافقة المرحلة الأولى 

كل شخص تتوافر فیھ شروط معاطاة التجارة یمكنھ أن یكون مستثمر مؤسسة سیاحیة شرط التقید  -2

 .) /1/، المادة 15598/70مرسوم (بالأنظمة السیاحیة 

یشترط في الترخیص للمقاھي والملاھي والمراقص والنوادي اللیلیة والحانات أن تكون في بناء  -3

مستقل أو في بناء غیر سكني، أما المطاعم فیشترط للترخیص بھا في الأبنیة السكنیة أن تكون في 

عد الطوابق السفلیة أو الأرضیة أو الأولى أو على سطح البناء على أن یكون لھا مدخل أو مص

تحدید دقائق الترخیص لبعض المؤسسات السیاحیة ( /2/، المادة  3210/74 رقم القرار(خاص 

  . ))وتوضیح الشروط اللازمة لھا 

لا تخضع للترخیص من وزارة السیاحة المحلات الصغیرة التي تقدم طعاماً جافاً أو شراباً والتي لا یوجد فیھا  -4

مختصة في وزارة السیاحة بأنھا غیر خاضعة للترخیص، شرط وتعطى إفادات من الدوائر ال ،ستھلاك محليإ

 . إبراز شھادات صحیة من الإدارة الصحیة البلدیة أو وزارة الصحة كل ضمن نطاق عملھا

تحدید دقائق الترخیص لبعض المؤسسات السیاحیة وتوضیح ( /7/، المادة 3210/74القرار رقم  (         

  ).الشروط اللازمة لھا

 

 24.م.م: رقم النموذج



 

  
  
  

  ائلةیص لمحلات ومحطات توزیع المحروقات السترخال
  )ن طلب ھذا الترخیص یقدم في مركز المحافظةإ(

  
  :المستندات المطلوبة

تحدید شروط إنشاء محطات محروقات سائلة من الصنف الأول (  /4/، المادة 2289/79 رقم مرسومال(  

ات أو محلات بیع وتوزیع المحروقات وشروط السلامة العامة بشأنھا وأصول حساب المسافات بینھا وبین محط

  )).السائلة

  .طلب موقع من صاحب العلاقة أو من ینوب عنھ قانوناً -1

وإذا كان طالب  ،سم طالب الرخصة مع صورة عن تذكرة ھویتھ وعنوانھ ومحل إقامتھا -2

  .الرخصة شركة فنسخة عن إذاعتھا التجاریة

 .موقع إنشاء المحطة ورقم العقار والشارع والمحلة -3

        وتوزیع  عبینسبة لمحطات ومحلات تبین موقع المحطة بال 1/500خریطة بمقیاس  - :رائطالخ

  .المحروقات السائلة في العقارات المجاورة              

  مكنة أجھزة أتبین محتویات البناء بكاملھ مع بیان  1/100خریطة تفصیلیة بمقیاس  -       

  .التوزیع والتمدیدات وغیره          

  كمیةیة صنعھ وضمان متانتھ لتحمل خریطة مقطع تبین سماكة حدید الخزانات وكیف -      

  .المحروقات المخزونة فیھ                       

  .براءة ذمة عقاریة لا یعود تاریخھا لأكثر من سنة -4

 ).تفاقإعقد  –عقد ایجار  –فادة عقاریة إ –سند تملیك (وثیقة رسمیة تثبت قانونیة إشغال العقار -5

ولى أل فئة .ل 500.000إیصال من الخزینة یثبت دفع مصاریف التحقق في الطلب وقدرھا  -6

 .ل فئة ثانیة.ل 400.000و  

 .كثر من شھرینفادة تخطیط من التنظیم المدني لا یعود تاریخھا لأإ -7

    

 

  .إن ھذه المعاملة یجب أن تقترن بموافقة المجلس البلدي المختص قبل إعادتھا إلى المحافظ: ملاحظة

  

  

    

 25.م.م: رقم النموذج

 الجمھوریة اللبنانیة
 وزارة الداخلیة والبلدیات



 

  :الرسوم المتوجبة

شتراعي رقم والمرسوم الإ) قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ ( /51/المادة   60/88قانون رقم ال 

     221/93والقانون رقم ) رسم الطابع المالي وتعدیلاتھ ( –2–و –1–، الجدول رقم 67/67

  

  :الحد الأقصى                                        

  .ل.ل 200,000:  رسم الترخیص لمحلات ومحطات توزیع المحروقات السائلة    

  %. 15ستثمار محطات توزیع المحروقات السائلة إضافي على رسم ترخیص إرسم : رسم التعمیر     

  .ل.ل  100,000                       :ستثمار السنوي عن كل عدادرسم الإ    

  ل    .ل  750,000                         ):إنشاء ( رسم طابع مالي     

  .ل.ل    25,000          ):                               ستثمار إ( رسم طابع مالي     

  .ل.ل  500،000                  : الفئة الأولى   م التحقیق یدفع لخزینة الدولة رس   

      .ل.ل  400،000                  : الفئة الثانیة             

  ./9/و/7/، المادة 1932ل، سنة /21 رقم شتراعيالإمرسوم ال مھلة الإنجاز

  . شھر ما عدا المھلة التي تأخذھا المعاملة امام اللجنة الصحیةأربعة أ

  

   :ملاحظات

  ./6/المادة  94/ 5509 رقم مرسومالو  30و  16-  9المواد  1940سنة  LR /75قرار  

 ائلة برسم البیع بالمفرق ما لم یحصل على رخصة من لا یجوز لأحد أن یخزن محروقات س  -1

 . المحافظ      

ذا لم یفتح المحل خلال إیزول مفعول القرار المرخص فیھ بفتح محل لبیع المحروقات السائلة  -2

 . سنة  او إذا لم یستثمر خلال سنتین متوالیتین

ضي وطابق أول یستعمل  لا یجوز أن تحتوي الأبنیة التي تقام في محطة توزیع إلا على طابق أر -3

یجب أن تجري جمیع العملیات المرخص بإجرائھا في أبنیة المحطة خارج . مكاتب للمحطة

  . العمومیة حدود الطریق

تطبق الشروط التنظیمیة العامة لمجمعات المشتقات النفطیة السائلة وصھاریج النقل ومحطات   -4

تاریخ نشر ھذا المرسوم في الجریدة  عتباراً منإالتوزیع وتخزین وتعبئة المحروقات المسیلة 

  .1، المادة  5509/94حق بالمرسوم المل –1–وفقاً للجدول رقم . الرسمیة
  
 

 

 25.م.م: رقم النموذج



  

  

  

  

  

  الباب الثاني

   الاستمارات المتعلقة بالرسوم البلدیة وكیفیة تعبئتھا

  ."ب.ر"

  
    



  

 إستمارة معلومات خاصة بالرسوم على القیمة التأجیریة
  ________________:رقم التحقق      ________________ : تاریخ تعبئة الإستمارة 

  

  

  

  

  لا بناء علیھ    -3بناء قید الإنجاز  -2بناء منجز  -1  *
مؤسسة ذات  -10مؤسسات دولیة  -9دبلوماسي   - 8أماكن عبادة   -7معھد تعلیم   - 6مؤسسة عامة   -5إدارة عامة   -4شركة   - 3مؤسسة   - 2فرد   -1  **

جمعیات -18مؤسسات لا تتوخى الربح  - 17جمعیة  -16طائفة معترف بھا  -15بلدیة  - 14جمعیة تعاونیة  -13قاضي   - 12معوق   - 11منفعة عامة  

  جمعیات رعایة المعوقین- 19الخدمات الاجتماعیة  

  التسامحعلى سبیل  -6محتل   -5مؤقت أو موسمي   -4ستثمر م -3مستأجر   -2مالك  -1  ***

  غیر سكن -2سكن  -1  ****

  الجمھوریة اللبنانیة
    وزارة الداخلیة والبلدیات

  :   محافظة
  :    قضاء
  :    بلدیة

  _______________:                رقم الإستمارة    _______________:    رقم المكلف

  _______________:  تاریخ إدخال المعلومات    _______________:  مدخل المعلومات اسم

  _______________:  إمضاء معبئ الإستمارة    _______________:  معبئ الإستمارة اسم 

  ____________: نوع الإستعمال  __________ ****  :وجھة الاستعمال_________  :  أجورمساحة الم

  ________: رقم المكلفیة  _________ :قم الشقة  ر   ______ :رقم الطابق _____  ___ :        رقم البلوك

  ____________ :   تاریخ بدء الشغور             __________: تاریخ بدء الإشغال              شاغر           
   ___________: معتمدة من تاریخ                                       _____ ____ :             القیمة التأجیریة

  ___________:   نة المجاریر والأرصفةرسم صیا           _____________ : رسم على القیمة التأجیریة

  _________________________________:     رسم خاص على تجارة المواد القابلة للاشتعال والانفجار

 _________________________________:             المبلغ السنوي الكامل المتوجب دفعھ

  __________________**   :صفة المكلف    _____________________:  لفالمك اسم

  _________________*** : وضع المكلف    ______________: جل التجاريالس/ رقم الھویة 

  __________________________________________________________ :  فلوان المكنع

 ___________________________________________________________:  الھاتف رقم

  ______________________________________________________________:    اسم المالك
 _____________________________________________________________: عنوان المالك

    __________: اسم الشارع            _________: شارع   رقم ال     __ _________:  المنطقة العقاریة

  __________:  *وضعیة العقار     _________ :    رقم القسم        ___________:      رقم العقار  

  _______________________________________________________:            العنوان

  _______________________________________________________:       ملاحجات  

  1.ب.ر: رقم النموذج



  

  

  كیفیة تعبئة الإستمارة

  معلومات خاصة بالرسوم على القیمة التأجیریة 

  تاریخ المعاملة  - أ
 .یذكر التاریخ الذي نظمت فیھ الإستمارة - 1

 
   التحقق أو رقم الكشفیذكر رقم : رقم التحقق –ب 

  معلومات عن العقار -ج
  .العقاریة التي یقع فیھا العقار المنطقة اسمیذكر : المنطقة العقاریة  - 1
 .ھو رقم العقار حسب الصحیفة العینیة للعقار: رقم العقار  - 2
  .الشارع ورقم الشارع الذي یقع فیھ العقار اسمیذكر : الشارع ورقم الشارع اسم - 3
  .في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، یذكر الرقم العائد للقسم المقصود: رقم القسم  - 4
  .البناء أو غیره اسمیقصد بھ عنوان العقار، الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار ك: العنوان  - 5
وفق اً لم ا ھ و ف ي أس فل الإس تمارة أم ام         3أو  2أو  1یعتمد الشرح الملائ م م ن الأرق ام التالی ة     : وضعیة العقار  - 6

  .نجمة واحدة
 .تذكر جمیع المعلومات الخاصة الأخرى المتعلقة بالعقار إذا وجدت، كالمحتویات مثلاً: ملاحظات  - 7

  
  معلومات عن المالك -د

  .الثلاثي للمالك سمیذكر الا  - 1
 .انھ الكامل بما فیھ رقم الھاتف إذا وجدعنو - 2

  
  معلومات عن المكلف -ھـ
  .الثلاثي لشاغل العقار سمیذكر الا: المكلف اسم  - 1
س  فل أحس  ب الش  رح ال  وارد ف  ي  19إل  ى  1م  ن : الأرق  ام التالی  ة ذكر الص  فة الموافق  ة لأح  دت  : ص  فة المكل  ف  - 2

  .الإستمارة أمام النجمتین
ی ذكر رق م ھویت ھ إذا أمك ن أم ا إذا ك ان المكل  ف        اًف رد ف ي ح ال ك ان المكل ف     : الس جل التج اري  / رق م الھوی ة     - 3

  .فیذكر رقم السجل التجاري شركة أو مؤسسة
  .یذكر العنوان المعتمد للمكلف الحالي أي العنوان الذي یتلقى مراسلاتھ علیھ: عنوان المكلف  - 4
 . تذكر أرقام الھاتف التي تمكن من الاتصال بالمكلف: رقم الھاتف  - 5

  
  الخانات التالیة فقط تملأ    : معلومات خاصة بالرسم -و

  .تذكر مساحة المأجور في حال معرفتھا بالمتر المربع: مساحة المأجور  - 1
  .یذكر للسكن أو لغیر السكن: وجھة الاستعمال  - 2
  . یذكر رقم البلوك في حال وجوده: رقم البلوك  - 3
  . في بناء من عدة طوابق اًیذكر رقم الطابق إذا كان السكن موجود: رقم الطابق  - 4
 .یذكر رقم الشقة في حال وجوده: رقم الشقة  - 5
م ن بن اء    اًرقم الوحدة الس كنیة أو غی ر الس كنیة یس اھم ف ي تحدی د الم أجور عن دما یك ون ج زء          : رقم المكلفیة  - 6

  .)حائط أو سطح(
  .یذكر تاریخ بدء إشغال العقار من قبل المكلف: شغالتاریخ بدء الإ  - 7
 .یذكر تاریخ بدء الشغور: تاریخ بدء الشغور  - 8

 

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات

   



  

  إستمارة خاصة بتسجیل عقود الإیجارات
  

  ____________:معلومات خاصة بالرسوم على القیمة التأجیریة رقم إستمارة    

  ______________:رقم عقد الإیجار ________________     :تاریخ تسجیل عقد الإیجار    

 

  

  

  

  

  

  

  لا بناء عليه    -3بناء قيد الإنجاز  - 2بناء منجز  -1  *

مؤسسة ذات منفعة عامة   -10 مؤسسات دولية -9دبلوماسي   -8  أماكن عبادة - 7 معهد تعليم  -6  مؤسسة عامة -5  إدارة عامة -4  شركة - 3  مؤسسة - 2  فرد -1  **
جمعيات - 19جمعيات الخدمات الاجتماعية - 18تتوخى الربح  مؤسسات لا- 17جمعية - 16طائفة معترف بها  -15بلدية -14جمعية تعاونية -13قاضي   -12معوق   - 11

  رعاية المعوقين
  على سبيل التسامح  - 6محتل   - 5مؤقت أو موسمي   -4مستثمر  -3  مستأجر -2مالك  -1  ***

   سكنغير  - 2سكن  -1  ****

  الجمھوریة اللبنانیة
    وزارة الداخلیة والبلدیات

  :   محافظة
  :    قضاء
  :    بلدیة

  _________ :           ستمارةرقم الإ           _________________:               رقم المكلف
  _________:   تاریخ إدخال المعلومات       _        ________________:    اسم مدخل المعلومات

  _________:    إمضاء معبئ الإستمارة           _________________:     معبئ الإستمارة اسم

  

  ________________: الأسھمحصص في ال            ________________ :     مدة الإیجار    
  ________________:     صفة مسجل العقد         _______________:   مسجل العقد  اسم

  ________________: ریخ ملحق الإیجارتا          ______________        :  رقم ملحق الإیجار
  ____________________________________________________:  محتویات المأجور

  

  _________: نوع الإستعمال   __________:***وجھة الاستعمال  _________:   مساحة المأجور
  ___________: مكلفیةرقم ال _________: شقةرقم ال _________: رقم الطابق  _________: رقم البلوك

  _________________________:بدل الإیجار السنوي   □ 
 ____________________:العقد   إنتھاءتاریخ   ____________________:تاریخ بدء العقد  

 

  ________________:    **صفة المكلف  _______________________:  المكلف اسم
  _________________: ***وضع المكلف       ______________:السجل التجاري /رقم الھویة 

  ______________________________________________________: عنوان المكلف  
  ______________________________________________________:  رقم الھاتف     

 

  _______________________________________________________:       المالك اسم
 _______________________________________________________:عنوان المالك    

 _____________ :الشارع اسم  ___________    :رقم الشارع  _________     :  المنطقة العقاریة 
 ____________ *:ضعیة العقارو  ________   :     رقم القسم     _________ :  رقم العقار 

   __________________________________________________________:    العنوان 
 _________________________________________________________ :  ملاحظات

 2.ب.ر: رقم النموذج



  
  

  كیفیة تعبئة الإستمارة
  إستمارة خاصة بتسجیل عقود الإیجارات 

  تاریخ المعاملة -أ  

 یذكر رقم إستمارة معلومات خاصة بالرسوم على القیمة التأجیریة - 1

  .تسجیل عقد الإیجارتاریخ یذكر التاریخ الذي تم فیھ تسجیل عقد الإیجار في خانة  - 2

  .الإیجار یذكر رقم تسجیل عقد الإیجار في خانة رقم عقد - 3

  

  معلومات عن العقار - ب

 .المنطقة العقاریة التي یوجد فیھا العقار اسمیذكر : المنطقة العقاریة  - 1

  الشارع  اسمیذكر رقم الشارع و: الشارع اسمرقم الشارع و - 2

  .ھو رقم العقار حسب الصحیفة العینیة للعقار: رقم العقار  - 3

  .في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، یذكر رقم القسم المقصود: رقم القسم  - 4

  حسب ما ھو مبین في أسفل 3أو  2أو  1یعتمد أحد الشروحات العائدة لأرقام التالیة : وضعیة العقار  - 5

  .الإستمارة أمام نجمة واحدة 

  .البناء أو غیره اسمیقصد بھ عنوان العقار، الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار ك: العنوان - 6

  .تذكر جمیع المعلومات الخاصة الأخرى المتعلقة بالعقار إذا وجدت: ملاحظات  - 7

  

  معلومات عن المالك -ج

  .المالك الثلاثي اسمیذكر   - 1

  .یذكر عنوان المالك بما فیھ رقم الھاتف  - 2

  

  معلومات عن المكلف -د

  .الثلاثي لشاغل العقار سمیذكر الا: المكلف اسم - 1

سفل أحسب الشرح الوارد في  19إلى  1من : تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالیة: صفة المكلف - 2

  .الإستمارة أمام النجمتین

یذكر رقم الھویة إذا أمكن أما إذا كان المكلف  اًفردفي حال كان المكلف : السجل التجاري/ رقم الھویة  - 3

 .فیذكر رقم السجل التجاري شركةأو  مؤسسة

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات



  

  .یذكر العنوان العائد للمكلف الحالي أي العنوان الذي یتلقى مراسلاتھ علیھ: عنوان المكلف - 4

  . تذكر أرقام الھاتف التي تمكن من الاتصال بالمكلف: رقم الھاتف - 5

  

  معلومات خاصة بالرسم -ھـ

  :الخانات التالیة فقط تملأ

  .تذكر مساحة المأجور في حال معرفتھا بالمتر المربع: مساحة المأجور - 1

 .ستعمال العقار للسكن أو لغیر السكنإیجب تحدید وجھة : وجھة الاستعمال - 2

  تحدد نوع الإستعمال للعقار : نوع الإستعمال - 3

  . یذكر رقم البلوك في حال وجوده: رقم البلوك - 4

  . یذكر رقم الطابق إذا كان المسكن موجوداً في بناء من عدة طوابق: رقم الطابق - 5

 .یذكر رقم الشقة في حال وجوده: رقم الشقة - 6

حائط (رقم الوحدة السكنیة أو غیر السكنیة یساھم في تحدید المأجور عندما یكون جزء من بناء : رقم المكلفیة - 7

  ) أو سطح

 .یري السنوي باللیرة اللبنانیةیذكر البدل التأج: بدل عقد الإیجار - 8

 یوضع مؤشر في المربع لاعتماد قیمة بدل عقد الإیجار لإحتساب رسوم من القیمة التأجیریة للمأجور - 9

 .یذكر تاریخ بدء عقد الإیجار: تاریخ بدء العقد - 10

  .نتھاء عقد الإیجارإیذكر تاریخ : نتھاء العقدإتاریخ  - 11

  

   معلومات خاصة بعقد الإیجار -و 

  یذكر مدة الإیجار : مدة الإیجار – 1

  تذكر حصة في الأسھم : مھالحصص في الأس – 2

  الثلاثي لمسجل العقد  سمیذكر الا: مسجل العقد اسم – 3

  تذكر الصفة مسجل العقد : صفة مسجل العقد – 4

  رقم ملحق الإیجار  – 5

  تاریخ ملحق الإیجار  – 6

  . تذكر محتویات المأجور من غرف أو مكاتب ومنتفعات: محتویات المأجور – 7

  

  



  

  إستمارة ترخیص للإعلان الدائم والمؤقت

  _____________:رقم الرخصة     ______________________:تاریخ تقدیم طلب الترخیص  
  

  

  

 تأشیرة الموافقة على الرخصة            __________________:تاریخ الموافقة على الرخصة  

معوق   - 11عامة  ت منفعةمؤسسة ذا - 10 مؤسسات دولية - 9  يدبلوماس -8  أماكن عبادة - 7 معهد تعليم  -6مؤسسة عامة  -5إدارة عامة  - 4شركة  - 3مؤسسة  - 2 فرد -1      *
  جمعيات رعاية المعوقين- 19جمعيات الخدمات الاجتماعية  - 18مؤسسات لاتتوخى الربح  -17جمعية  -16طائفة معترف بها  - 15بلدية  -14جمعية تعاونية  - 13قاضي   - 12

  مؤقت -2دائم  - 1 **   
  فقط للإعلان الدائم -1 *** 

  الجمھوریة اللبنانیة
    وزارة الداخلیة والبلدیات

  :   محافظة
  :    قضاء
  :    بلدیة

  _________________:                 لإستمارةرقم ا     ____________:             رقم المكلف

  _________________:                 تاریخ البیان     _____________:             رقم البیان

  _________________:                یخ الإیصالتار     _____________:             رقم الإیصال

  ________________:     تاریخ إدخال المعلومات       _____________:   مدخل المعلومات اسم

 ________________:   إمضاء معبئ الإستمارة      _____________:   معبئ الإستمارة اسم

  :ملاحظات      

  ___________ :    )2م(مساحة الإعلان         ***إعلان ضوئي□      _________:  **نوع الإعلان

  ___________ :         الأوجھ      عدد         ____________ :         عدد الاعلانات

  ___________:       ر       رسم التعمی         ____________ :         رسم الترخیص

  ___________ :إنتھاء الإستثمار  تاریخ         ____________ :       تاریخ بدء الإستثمار

 __________ :             یرتعمرسم ال       ____________    : السنوي / رسم الإستثمار الشھري 

  ___________:رقم القسم ___________    :قار رقم الع   ______________  :المنطقة العقاریة

  ______________________________:  الشارع اسم   ______________:   رقم الشارع

 _______________________________________________________:    العنوان

  __________________: **صفة المكلف  ______________________  :  المكلف اسم

  ____________________________________________:السجل التجاري / رقم الھویة 

  _____________________________________________________:عنوان المكلف 

 ______________________________________________________:رقم الھاتف    

  3.ب.ر: رقم النموذج



  
  

  كیفیة تعبئة الإستمارة
  إستمارة ترخیص للإعلان الدائم والمؤقت 

  .في خانة تاریخ تقدیم طلب الترخیص یذكر التاریخ الذي تم فیھ ملء الإستمارة: تاریخ المعاملة -أ 

   یذكر رقم الرخصة الإعلان: رقم الرخصة –ب  

  معلومات عن المكلف - ج 
  .شاغل العقار اسمیذكر : المكلف اسم - 1
سفل أحسب الشرح الوارد في  19إلى  1ن م: تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالیة: صفة المكلف - 2

  .الإستمارة أمام نجمة واحدة
یذكر رقم الھویة إذا أمكن أما إذا كان المكلف  اًفردفي حال كان المكلف : السجل التجاري/ رقم الھویة  - 3

  .فیذكر رقم السجل التجاريشركة أو  مؤسسة
  .یذكر العنوان المعتمد للمكلف الحال أي العنوان الذي یتلقى مراسلاتھ علیھ: عنوان المكلف - 4
  . یذكر أرقام الھاتف التي تمكن من الاتصال بالمكلف: رقم الھاتف - 5

  
  معلومات عن العقار -د
 .فیھا العقارالمنطقة العقاریة التي یقع  اسمیذكر : المنطقة العقاریة  - 1
  الشارع ورقمھ في حال توفره  اسمیذكر : الشارع اسمرقم الشارع و - 2
  .ھو رقم العقار حسب الصحیفة العینیة للعقار: رقم العقار  - 3
  .في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، الرجاء تعبئة ھذه الخانة برقم القسم المناسب: رقم القسم  - 4
 اسمالبلدة، الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار ك اسمیقصد بھ عنوان العقار، : العنوان  - 5

  .البناء أو غیره
  

  معلومات خاصة بالرسم - ھـ
  :الخانات التالیة فقط تملأ

  .یجب تحدید نوع الإعلان دائم أو مؤقت: نوع الإعلان - 1
 اًتوضع علامة في المربع في حال كان الإعلان ضوئی: إعلان ضوئي - 2
 .یجب تحدید مساحة الإعلان بالمتر المربع وكسوره: مساحة الإعلان - 3
 .یجب تحدید عدد الإعلانات: عدد الإعلانات - 4
  .یجب تحدید عدد الأوجھ التي یتألف منھا الإعلان: عدد الأوجھ - 5
 .یذكر تاریخ بدء الإستثمار بالإعلان وفقاً لتصریح المكلف: تاریخ بدء الإستثمار - 6
  .انتھاء الإستثمار للإعلان وفقاً لتصریح المكلفیذكر تاریخ : تاریخ انتھاء الإستثمار  - 7
  

  
  

  اللبنانیةالجمھوریة 
  وزارة الداخلیة والبلدیات



  
  إستمارة ترخیص بالبناء

  
  ________________:رقم الرخصة     _______________ :تاریخ تقدیم طلب الترخیص  

  

  

  تأشیرة الموافقة على الرخصة             _______________:تاریخ الموافقة على الرخصة   
 - 11مؤسسة ذات منفعة عامة   - 10 دوليةمؤسسات  -9دبلوماسي   - 8  أماكن عبادة - 7 معهد تعليم  -6  مؤسسة عامة -5  إدارة عامة -4  شركة - 3  مؤسسة -2  فرد -1    *

جمعيات -19جمعيات الخدمات الاجتماعية  - 18مؤسسات لا تتوخى الربح  -17جمعية  - 16طائفة معترف بها  -15بلدية  -14جمعية تعاونية  - 13قاضي   -12معوق  
  رعاية المعوقين

  الجمھوریة اللبنانیة
    وزارة الداخلیة والبلدیات

  :   محافظة
  :    قضاء
  :    بلدیة

  ________________:                رقم الإستمارة      ______        ____:            رقم المكلف
  ________________:         تاریخ البیان                _________:            رقم البیان

  ________________:              تاریخ الإیصال                _____ ____:              رقم الإیصال
  ________________:    تاریخ إدخال المعلومات                __________:  مدخل المعلومات اسم  
   ____________ :إمضاء معبىء الإستمارة       __________:  معبئ الإستمارة  اسم  

  ____ _________:الثمن البیعي للمتر المربع الواحد من أرض العقار
  ______:رسم تصوینة    __________:رسم الترخیص بالبناء    __ ________) :2م(مساحة البناء 
  ______:رسم ترمیم    __________  :      رسم متختات  __________  :ات  مساحة المتخت

  _________________________:   رسم إستعمال الأملاك والمنشآت العامة البلدیة
  _________________________:       رسم إنفاق في وجوه محددة

  _________________________:       رسم إنشاء مجاریر وأرصفة
  _________________________:           رسم التعمیر

  _________________________:   رسم إضافي لصالح المؤسسة العامة للإسكان
  _________________________:         رسوم إضافية أخرى

  _________________________:         وممجموع قیمة الرس

 
 

  ____________:رقم القسم ____________     : رقم العقار ____________   :المنطقة العقاریة 

  _________________________________ :  الشارع اسم___  _________: رقم الشارع      

  _______________________________________________________:   العنوان        

  _________________:  *صفة المكلف  ________________________:    اسم المكلف

  _____________________________________________:السجل التجاري / رقم الھویة 

  ______________________________________________________ :عنوان المكلف 

 ______________________________________________________: رقم الھاتف    

 4.ب.ر: رقم النموذج



  
  
  

  
  

  تعبئة الإستمارةكیفیة 
  إستمارة ترخیص بالبناء 

  تاریخ المعاملة  -أ

  .یذكر تاریخ تقدیم طلب الترخیص: تاریخ تقدیم طلب الترخیص - 1
  .یذكر رقم تسجیل الرخصة: رقم الرخصة - 2

    

  معلومات عن المكلف -ب
  .ك العقارلالثلاثي لما سمیذكر الا: المكلف اسم - 1
حسب الشرح الوارد في أسفل  19إلى  1من : الأرقام التالیةتذكر الصفة الموافقة لأحد : صفة المكلف - 2

  .الإستمارة
یذكر رقم الھویة إذا أمكن أما إذا كان المكلف  اًفردفي حال كان المكلف : السجل التجاري/ رقم الھویة  - 3

  .فیذكر رقم السجل التجاري شركةأو  مؤسسة
  .تلقى مراسلاتھ علیھیذكر عنوان المكلف الحالي أي العنوان الذي ی: عنوان المكلف - 4
  . تذكر أرقام الھاتف التي تمكن من الاتصال بالمكلف: رقم الھاتف - 5
  
  معلومات عن العقار -ج
  .المنطقة العقاریة التي یقع فیھا العقار اسمیذكر : المنطقة العقاریة - 1
  .ھو رقم العقار حسب الصحیفة العینیة للعقار: رقم العقار - 2
 .إلى أقسام، یذكر رقم القسم المقصود في حال تم إفراز العقار: رقم القسم - 3
  .الشارع اسمیذكر رقم الشارع و: الشارع اسمرقم الشارع و - 4
 اسمالبلدة، الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار ك اسمیقصد بھ عنوان العقار، : العنوان - 5

  .البناء أوغیره
  
  معلومات خاصة بالرسم -د

  :تملىء الخانات التالیة فقط

  .ذكر كامل المساحة المطلوب الترخیص بھا للبناء بالمتر المربع: مساحة البناء - 1
  .تذكر مساحة المتختات المطلوب الترخیص بھا بالمتر المربع: مساحة المتختات - 2
  .توضع علامة في المربع إذا كان طلب الترخیص یتضمن إنشاء تصوینة: رسم تصوینة - 3
طلب الترخیص یتضمن القیام بأعمال ترمیم للبناء القائم على  توضع علامة في المربع إذا كان: رسم ترمیم - 4

 . أرض العقار والمرخص لھ سابقاً بموجب رخصة بناء
  
  
  
  
  
  
  

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات 



  

  إستمارة ترخیص لأماكن الإجتماع وأندیة المراھنات

 _______________:الرخصة رقم      ________________:الترخیص تقدیم طلب یخ تار 

  

  

  

  

  

  

  

  

  تأشیرة الموافقة على الرخصة                             __________________: تاریخ الموافقة على الرخصة  

مؤسسات لا تتوخى -17جمعية  - 16طائفة معترف بها  -15بلدية  - 14جمعية تعاونية  -13قاضي   -12معوق   -11مؤسسة ذات منفعة عامة   -10 ؤسسات دوليةمدبلوماسي   -8  أماكن عبادة -7 معهد تعليم  -6  مؤسسة عامة -5  إدارة عامة -4  شركة -3  مؤسسة -2  فرد -1     *

   جمعيات رعاية المعوقين-19جمعيات الخدمات الاجتماعية  -18 الربح

  نادي مراهنات -2أماكن إجتماع  -1    **

  دور السينما والمسارح -9أماكن أجهزة التسلية  -8أماكن السياحة والحمامات البحرية والنوادي الصحية  -7الكازينوهات  -6المقاهي وصالات الشاي والحلويات  -5مطاعم  -4حانات وبارات  -3دور اللهو والمراقص  -2ندقية مؤسسات ف -1:  مكان إجتماع  ***  
  سباق سائر الحيوانات-3صيد الحمام  -2سباق الخيل  -1:  نادي مراهنات       

  الجمھوریة اللبنانیة
    وزارة الداخلیة والبلدیات

  :   محافظة
  :    قضاء
  :    بلدیة

  ______________:    رقم الإستمارة     ______________:    رقم المكلف
  ______________:    تاریخ البیان     ______________:    رقم البیان

  ______________:    تاریخ الإیصال    ______________:    رقم الإیصال
  ______________:  تاریخ إدخال المعلومات    ______________:  اسم مدخل المعلومات
 ______________:  إمضاء معبئ الإستمارة     ______________:  اسم معبئ الإستمارة

 _______________: نتھاء الإستثمارإتاریخ     _____________:خ بدء الإستثمار تاری

  _________________:عدد المرائب المتوجبة                    ______________:بأبدل المر
 _________________:مؤسسات السیاحیة  ب السنوي على الأرسم المر                                     

 ________________ :رسم الإستثمار على أندیة المراھنات     ____________:عدد الحفلات 

  ____________  :            د الأجھزة الآلیةعد_     _______  :عدد الحفلات _  _____:عدد الغرف

  _____________:  رسم الإستثمار السنوي على أماكن الإجتماع                                                
  

  _______________________________________________________**:المؤسسة اسم
 __________________:لترخيصا رسم__________ :*** فئة المكان_________ **:نوع المؤسسة

  _____________:رقم القسم   ___ ________: رقم العقار   __________   __:المنطقة العقاریة 
  _____ ___________________________:  الشارع اسم_____________  :  رقم الشارع     
  _______________________________________________________: العنوان          

 

  _____________*:صفة المكلف______________________________      :    المكلف اسم
  _______________________________________________________: عنوان المكلف

  _______________________________________________________:    رقم الهاتف

 5.ب.ر: رقم النموذج



  
  

  

  

    
  كیفیة تعبئة الاستمارة

  إستمارة ترخیص لأماكن الإجتماع وأندیة المراھنات 
  

  تاریخ المعاملة -أ
  .تقدیم طلب الترخیصیذكر تاریخ : تاریخ تقدیم طلب الترخیص -1
  . یذكر رقم الرخصة: رقم الرخصة -2

  
  معلومات عن المكلف -ب
  .الشاغل اسمیذكر : المكلف اسم -1
سفل الإستمارة أمام نجمة أحسب الشرح الوارد في  19إلى  1ن م: تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالیة: صفة المكلف -2

  .واحدة
یذكر  شركةأو  مؤسسةیذكر رقم الھویة إذا أمكن أما إذا كان المكلف  اًفردالمكلف  في حال كان: السجل التجاري/ رقم الھویة  -3

  .رقم السجل التجاري
  .یذكر عنوان المكلف الحالي أي العنوان الذي یتلقى مراسلاتھ علیھ: عنوان المكلف -4
  . تذكر أرقام الھاتف التي تمكن من الاتصال بالمكلف: رقم الھاتف -5
  

  معلومات عن العقار -ج
  .المنطقة العقاریة التي یقع فیھا العقار اسمیذكر : المنطقة العقاریة -1
  .ھو رقم العقار حسب الصحیفة العینیة للعقار: رقم العقار -2
 .في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، یذكر رقم القسم المقصود: رقم القسم -3
  الشارع  اسمیذكر رقم الشارع و: الشارع اسمرقم الشارع و -4
  .البناء أو غیره اسمالبلدة، الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار ك اسمیقصد بھ عنوان العقار، : العنوان -5
  

  :الرجاء تعبئة الخانات التالیة فقط   معلومات خاصة بالرسم -د
  .المؤسسة اسمیذكر : المؤسسة اسم -1
  .نادي مراھنات یجب تحدید نوع المؤسسة مكان إجتماع أو: نوع المؤسسة -2
        في  3إلى  1أو من  في حال كان نوع المؤسسة مكان إجتماع 9إلى  1من : تذكر الفئة الموافقة أحد الأرقام التالیة: فئة المكان   -3

  .حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة أمام ثلاث نجوم نادي مراھنات حال كان نوع المؤسسة
فندق، بنسیون، نزل، غرف (مؤسسات فندقیة  -1: في حالات أماكن الإجتماع التالیةیذكر عدد الغرف فقط : عدد الغرف -4

  ).مفروشة
  . دور السینما والمسارح - 9: یذكر عدد الحفلات فقط في حالات أماكن الإجتماع التالیة: عدد الحفلات -5

  .عدد الحفلات ھو عدد الحفلات خلال سنة واحدة في دور السینما أو المسارح

  أماكن أجھزة التسلیة  -8: یذكر عدد الأجھزة فقط في حالات أماكن الإجتماع التالیة: عدد الأجھزة الآلیة -6
  ).الأماكن التي تستثمر فیھا أجھزة التسلیة الآلیة(

  .یذكر عدد حفلات المراھنات خلال سنة واحدة في ھذه الخانة. ھذه الخانة مخصصة فقط لنادي المراھنات: عدد الحفلات -7
  . یذكر تاریخ بدء إستثمار مكان الإجتماع أو نادي المراھنات من قبل المكلف في حال معرفتھ: یخ بدء الإستثمارتار -8
 .في حال معرفتھ أو نادي المراھنات من قبل المكلفنتھاء إستثمار مكان الإجتماع إیذكر تاریخ : نتھاء الإستثمارإتاریخ  -9
  
  

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات



  
  إستمارة ترخیص لمحلات ومحطات توزیع المحروقات السائلة

  

  _______________:رقم الرخصة     _______________:تاریخ تقدیم طلب الترخیص  

  

 تأشیرة الموافقة على الرخصة      ______________:تاریخ الموافقة على الرخصة

 
مؤسسـة ذات   -10 مؤسسـات دوليـة   -9دبلوماسـي    -8  أماكن عبادة -7 معهد تعليم  -6  مؤسسة عامة -5  إدارة عامة -4  شركة -3  مؤسسة -2  فرد -1 •

جمعيات الخـدمات الاجتماعيـة    -17مؤسسات لا تتوخى الربح  -16جمعية  -15طائفة معترف بها  -14بلدية  -13جمعية تعاونية  -12ضي  قا -11منفعة عامة  
 جمعيات رعاية المعوقين-18

  

  الجمھوریة اللبنانیة
    والبلدیاتوزارة الداخلیة 

  :   محافظة
  :    قضاء
  :    بلدیة

  ____________:    قم الإستمارةر  _______________ :    رقم المكلف

  ____________:    تاریخ البیان  _______________   :    رقم البیان

  ____________:    تاریخ الإیصال  _______________:    لإیصالرقم ا

  ____________:  تاریخ إدخال المعلومات    _______________:  مدخل المعلومات اسم

 ____________:  إمضاء معبئ الإستمارة  _______________:  معبئ الإستمارة  اسم

  :ملاحظات

  _________________________________________________ :    الشركة اسم 

  _______:قیمة رسم الإستثمار السنوي عن كل عداد       _________:    رسم الترخیص 

  __________________________:    عدد العدادات 

  _________________:نتھاء الإستثمارإ تاریخ_________________   :  مارتاریخ بدء الإستث 

 ________________:            رسم التعمیر   _________________:السنوي/ رسم الإستثمار  

  

  ___________:رقم القسم _______      ____ :  رقم العقار_____________    :المنطقة العقاریة

  ______________________________:  الشارع اسم     _   ___________ :      رقم الشارع
 ______________________________________________________ :             العنوان

  ______________* :صفة المكلف  ______________________________:  المكلف اسم

  ______________________________________________: السجل التجاري/ رقم الھویة 

  _______________________________________________________:عنوان المكلف 

 _______________________________________________________:  رقم الھاتف   
  

 6.ب.ر: رقم النموذج



  

  

  

  

    
  كیفیة تعبئة الإستمارة

  إستمارة ترخیص لمحلات ومحطات توزیع المحروقات السائلة 
  

  تاریخ المعاملة -أ  
  .یذكر تاریخ تقدیم طلب الترخیص: تاریخ تقدیم طلب الترخیص - 1
  .یذكر رقم الرخصة: رقم الرخصة - 2

  
  معلومات عن المكلف -ب
  .الشاغل اسمیذكر : المكلف اسم - 1
حسب الشرح الوارد في أسفل  18إلى  1من : تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالیة: صفة المكلف - 2

  .ستمارة أمام نجمة واحدةالإ
یذكر رقم الھویة إذا أمكن أما إذا كان المكلف  اًفردفي حال كان المكلف : السجل التجاري/ رقم الھویة  - 3

  .یذكر رقم السجل التجاري شركةأو  مؤسسة
  .یذكر عنوان المكلف الحالي أي العنوان الذي یتلقى مراسلاتھ علیھ: ن المكلفعنوا - 4
  . تصال بالمكلفتذكر أرقام الھاتف التي تمكن من الإ: رقم الھاتف - 5
  

  معلومات عن العقار -ج
  .المنطقة العقاریة التي یقع فیھا العقار اسمیذكر : المنطقة العقاریة - 1
  .الصحیفة العینیة للعقارھو رقم العقار حسب : رقم العقار - 2
 .في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، یذكر رقم القسم المقصود: رقم القسم - 3
  الشارع  اسمیذكر رقم الشارع و: الشارع اسمرقم الشارع و - 4
البناء أو  اسمالحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار ك یقصد بھ عنوان العقار، البلدة،: العنوان - 5

  .غیره
  

  معلومات خاصة بالرسم -د
  :الخانات التالیة فقط لأتم 
  .الشركة التي توزع المحروقات السائلة أو التي تستثمر ھذا المحل أو المحطة اسمیذكر : الشركة اسم - 1
  .یذكر عدد العدادات المستعملة في أجھزة التوزیع: عدد العدادات - 2
  .یذكر تاریخ بدء الإستثمار: تاریخ بدء الإستثمار - 3
  .یذكر تاریخ انتھاء الإستثمار: نتھاء الإستثمارإتاریخ  - 4
  

  

  

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات



  

  إستمارة ترخیص للمؤسسات المصنفة

  _________________:قم الرخصة ر  __________________  :تاریخ تقدیم طلب الترخیص  

  

 تأشیرة الموافقة على الرخصة      ______________:تاریخ الموافقة على الرخصة

  شركة -3مؤسسة  -2فرد  -1*      
  ثالثة -3ثانية  -2أولى  -1**  

  

  

  الجمھوریة اللبنانیة
    وزارة الداخلیة والبلدیات

  :   محافظة
  :    قضاء
  :    بلدیة

  ____________:    قم الإستمارةر  _______________ :    رقم المكلف

  ____________:    تاریخ البیان  _______________   :    رقم البیان

  ____________:    تاریخ الإیصال  _______________:    لإیصالرقم ا

  ____________:  تاریخ إدخال المعلومات    _______________:  مدخل المعلومات اسم

 ____________:  إمضاء معبئ الإستمارة  _______________:  معبئ الإستمارة  اسم

 :ملاحظات 

   ______________**          : فئة المؤسسة   ________________:    مؤسسةال اسم

__________ ____:            عدد المحركات       ________________:    رسم الترخیص

  ______________:قیمة الرسم على الحصان          _______________:  مجموع الأحصنة

  ______________:    ریخ انتھاء الإستثمارتا   _________________  :  تاریخ بدء الإستثمار

 _________________:للمحركات  رسم الإستثمار السنوي

  ____________:رقم القسم ________      ___:رقم العقار _____________   : المنطقة العقاریة

  _______________________________:  الشارع اسم_    ___________:      رقم الشارع
 _______________________________________________________:    العنوان

  

  ________________* :صفة المكلف      _________________________:  المكلف اسم

   ____________________________________________:  السجل التجاري/ رقم الھویة 

  _______________________________________________________ : عنوان المكلف

 _______________________________________________________:     رقم الھاتف 
  

 7.ب.ر: رقم النموذج



  

  

  

  تعبئة الإستمارةكیفیة 
  إستمارة ترخیص للمؤسسات المصنفة 

  

  تاریخ المعاملة -أ  
  .یذكر تاریخ تقدیم طلب الترخیص :تاریخ تقدیم طلب الترخیص - 1
  .یذكر رقم الرخصة :رقم الرخصة - 2
  

  معلومات عن المكلف -ب
  .الشاغل اسمیذكر : المكلف اسم - 1
حسب الشرح الوارد في أسفل  3إلى  1من : التالیةتذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام : صفة المكلف - 2

  .الإستمارة أمام نجمة واحدة
یذكر رقم الھویة إذا أمكن أما إذا كان المكلف  اًفردفي حال كان المكلف : السجل التجاري/ رقم الھویة  - 3

  .فیذكر رقم السجل التجاري شركةأو  مؤسسة
  .الذي یتلقى مراسلاتھ علیھیذكرعنوان المكلف الحالي أي العنوان : عنوان المكلف - 4
  .تذكر أرقام الھاتف التي تمكن من الإتصال بالمكلف: رقم الھاتف - 5
  

  معلومات عن العقار -ج
  .المنطقة العقاریة التي یقع فیھا العقار اسمیذكر : المنطقة العقاریة - 1
  .ھو رقم العقار حسب الصحیفة العینیة للعقار: رقم العقار - 2
 .العقار إلى أقسام، یذكر رقم القسم المقصودفي حال تم إفراز : رقم القسم - 3
  الشارع  اسمیذكر رقم الشارع و: الشارع اسمرقم الشارع و - 4
البناء أو  اسمالحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار ك، یقصد بھ عنوان العقار، البلدة: العنوان - 5

  .غیره
  

  معلومات خاصة بالرسم -د
  :الخانات التالیة فقط تملأ 
  .المؤسسة بالكامل اسمیذكر : المؤسسة اسم - 1
  .حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة 3أو  2أو  1یجب تحدید فئة المؤسسة بأحد الأرقام : فئة المؤسسة - 2
  .یذكر عدد المحركات المستعملة في المؤسسة المصنفة:  عدد المحركات - 3
 .المؤسسة المصنفةیذكر مجموع أحصنة المحركات المستعملة في : مجموع الأحصنة - 4
 .یذكر تاریخ بدء الإستثمار: تاریخ بدء الإستثمار - 5
  .یذكر تاریخ انتھاء الإستثمار: نتھاء الإستثمارإتاریخ  - 6

  

  

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات



  

  ترخیص أو تصریح بالترمیم أو بناء التصاوینإستمارة 
  

  _________________:قم الرخصة ر  __________________  :تاریخ تقدیم طلب الترخیص  

  

  تأشیرة الموافقة على الرخصة      ______________:تاریخ الموافقة على الرخصة

       معوق - 11 مؤسسة ذات منفعة عامة -10مؤسسات دولية  - 9دبلوماسي  - 8  أماكن عبادة - 7معهد تعليم  - 6مؤسسة عامة  -5 إدارة عامة - 4شركة  - 3مؤسسة  -2فرد  -1*   
جمعيات الخدمات  – 19ى الربح خمؤسسات لا تتو– 18جمعية  - 17طائفة معترف بها  -  16أعمال ناتجة عن قصر  - 15بلدية  - 14جمعية تعاونية  – 13قاضي  – 12

     جمعيات رعاية المعوقين – 20الإجتماعية 
  

  

  الجمھوریة اللبنانیة
    وزارة الداخلیة والبلدیات

  :   محافظة
  :    قضاء
  :    بلدیة

  ______________:    قم الإستمارةر  _______________ :    رقم المكلف

  ______________:    تاریخ البیان  _______________   :    رقم البیان

  ______________:    تاریخ الإیصال  _______________:    لإیصالرقم ا

  ______________:  تاریخ إدخال المعلومات    _______________:  مدخل المعلومات اسم

 ______________:  إمضاء معبئ الإستمارة  _______________:  معبئ الإستمارة  اسم

 :ملاحظات 

   ________________ : رسم الترخیص بالترمیم □     _______________    : تاریخ بدء الأشغال

  __ ________:  م الترخیص بإقامة التصاوینرس □تصریح بوضع غواریز      □تصریح بالھدم      □

   ____________________________________________________: الأشغال تشتمل على

__________________________________________________________________  
  

  __________ :رقم القسم _______      ____ :رقم العقار _____________    : المنطقة العقاریة

  _______________________________:  الشارع اسم_    ___________ :      رقم الشارع
 ______________________________________________________ :           العنوان

  

  ______________ * :صفة المكلف  __________________________ :  المكلف اسم

   ____________________________________________ :  السجل التجاري/ رقم الھویة 

  _______________________________________________________ : عنوان المكلف

 _______________________________________________________:   رقم الھاتف   
  

 8.ب.ر: رقم النموذج



  

  
  
  
  

  كیفیة تعبئة الاستمارة
  استمارة ترخیص بالترمیم أو تصریح بالترمیم أو بناء التصاوین 

  
  تاریخ المعاملة -أ    

  .یذكر تاریخ تقدیم الترخیص: تاریخ تقدیم طلب الترخیص - 1
  . یذكر رقم الرخصة: رقم الرخصة - 2

  
  معلومات عن المكلف -ب
  .مالك العقار اسمیذكر : المكلف اسم - 1
سفل أحسب الشرح الوارد في  20إلى  1من : تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالیة: صفة المكلف - 2

  .ستمارة أمام النجمة الواحدةالإ
یذكر رقم الھویة إذا أمكن أما إذا كان المكلف  اًفردفي حال كان المكلف : السجل التجاري/ رقم الھویة  - 3

  .یذكر رقم السجل التجاري شركةأو  مؤسسة
  . یذكر عنوان المكلف الحالي أي العنوان الذي یتلقى مراسلاتھ علیھ: عنوان المكلف - 4
  . تذكر أرقام الھاتف التي تمكن من الإتصال بالمكلف: رقم الھاتف - 5
  

  معلومات عن العقار -ج
 .العقارالمنطقة العقاریة التي یقع فیھا  اسمیذكر : المنطقة العقاریة - 1
  .حسب الصحیفة العینیة للعقارھو رقم العقار : لعقاررقم ا - 2
  .في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، یذكر رقم القسم المقصود: رقم القسم - 3
البناء أو  اسمالحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار ك، یقصد بھ عنوان العقار، البلدة: العنوان - 4

  .غیره
  

   معلومات خاصة بالرسم -د
  :الخانات التالیة فقط تملأ 
   .یذكر تاریخ البدء بالأشغال من قبل المكلف: تاریخ بدء الأشغال - 1
تصریح بالترمیم، تصریح بالھدم، تصریح بوضع غواریز، (توضع علامة في المربع التابع لنوع الأشغال  - 2

 ).تصریح بإقامة التصاوین
البلاط، الصحیة، الكھرباء، ترمیم جدران أو (یذكر نوع الأشغال من ترمیم أو تصلیح : الأشغال تشتمل على - 3

  ...). أعمدة
  
  

  الجمھوریة اللبنانیة
  والبلدیاتوزارة الداخلیة  



  ترخیص بإشغال الأملاك العمومیة البلدیةإستمارة 
  

  _________________:قم الرخصة ر  __________________  :تاریخ تقدیم طلب الترخیص 

  

 تأشیرة الموافقة على الرخصة      ______________:تاریخ الموافقة على الرخصة

مؤسسة ذات منفعة  - 10 مؤسسات دولية - 9دبلوماسي   - 8  أماكن عبادة -7 معهد تعليم  - 6  مؤسسة عامة -5  إدارة عامة - 4  شركة -3  مؤسسة -2  فرد - 1*       
جمعيات الخدمات  -18مؤسسات لا تتوخى الربح   - 17جمعية   -16طائفة معترف بها  - 15بلدية  - 14جمعية تعاونية  -13قاضي   -12معوق   - 11 عامة 

  جمعيات رعاية المعوقين- 19الاجتماعية  
  يإشغال المدى الهوائ -3الإشغال غير المرتبط بمركز ثابت  - 2الإشغال المرتبط بمركز ثابت  - 1**      
    إشغال  المدى الهوائي ) 3(عندما يكون نوع الإشغال  –1  ***   

  الجمھوریة اللبنانیة
    وزارة الداخلیة والبلدیات

  :   محافظة
  :    قضاء
  :    بلدیة

  ____________:    قم الإستمارةر  _______________ :    رقم المكلف

  ____________:    تاریخ البیان  _______________   :    رقم البیان

 ____________:    یصالتاریخ الإ  _______________:    لإیصالرقم ا

  ___________:  یخ إدخال المعلوماتتار    _______________:  مدخل المعلومات اسم

 ____________:  إمضاء معبئ الإستمارة  _______________:  معبئ الإستمارة  اسم

 :ملاحظات 

  

  _______________***: عدد المظلات ________________           :   **نوع الإشغال

_____________     :القیمة البیعیة للمساحة المرخص بإشغالھا    _________:    )2م(المساحة  

  __________________:         الرسمنسبة 

  _____________:  الترخیص نتھاءإتاریخ _______________       :  تاریخ بدء الترخیص

  _____________:       :السنوي/ ستثمار لإرسم ا    _______________:    رسم الترخیص
  

  _________:رقم القسم __   __________ :   رقم العقار    _____________   : المنطقة العقاریة

  _____________________________:  اسم الشارع      _   ___________ :      رقم الشارع
 ______________________________________________________ :   العنوان

  

  ______________* :صفة المكلف  __________________________:  المكلف اسم

 ____________________________________________:  السجل التجاري/ رقم الھویة 

  ________________________________________________________: عنوان المكلف

 ________________________________________________________:رقم الھاتف    
  

 9.ب.ر: رقم النموذج



  

  

  
  كیفیة تعبئة الاستمارة

  ستمارة ترخیص بإشغال الأملاك العمومیة البلدیة إ
  

  المعاملة تاريخ -أ
  .يذكر تاريخ تقديم طلب الترخيص: الترخيص طلبتقديم  تاريخ - 1
  .رقم الرخصة يذكر: الرخصة رقم - 2
  
  عن المكلف معلومات - ب

  .شاغل العقار اسميذكر : المكلف اسم - 1
ستمارة أمام الإسفل أحسب الشرح الوارد في  19 إلى 1من : تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالية: المكلف صفة - 2

  .النجمة الواحدة
 شركة أو مؤسسةالهوية إذا أمكن أما إذا كان المكلف  رقم يذكر اًفردفي حال كان المكلف : السجل التجاري/ الهوية  رقم - 3

  .التجاري السجلرقم  يذكر
  .مراسلاته عليه يتلقىيذكر عنوان المكلف الحالي أي العنوان الذي : المكلف عنوان - 4
  .بالمكلفتذكر أرقام الهاتف التي تمكن من الإتصال : الهاتف رقم - 5
  
  العقار عن معلومات -ج
 تقع فيها المساحة المشغولة المنطقة العقارية التي  اسميذكر : العقارية المنطقة - 1

  .الشارع اسميذكر رقم الشارع و: الشارع اسمرقم الشارع و - 2
  .المشغولةط به المساحة ترتب الذيرقم العقار هو: العقار رقم - 3
  .حال تم إفراز العقار إلى أقسام، يذكر رقم القسم المقصود في: القسم رقم - 4
  .غيرهالبناء أو  اسمكالحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار ، عنوان العقار، البلدة بهيقصد : العنوان - 5
  
  خاصة بالرسم معلومات -د

  :فقط التاليةالخانات  تملأ
 حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة أمام النجمتين  3أو  2أو  1حد الأرقام يذكر النوع الموافق لأ: نوع الإشغال - 1

 ).إشغال مدى هوائي(يذكر عدد المظلات في حال كان نوع الأشغال : عدد المظلات - 2

  .تذكر المساحة التي يراد إشغالها من الأملاك العمومية البلدية بالمتر المربع: المساحة - 3

  .يذكر تاريخ بدء الترخيص: بدء الترخيصتاريخ  - 4

  .يذكر تاريخ إنتهاء الترخيص: تاريخ إنتهاء الترخيص - 5

 

  

  الجمھوریة اللبنانیة

  وزارة الداخلیة والبلدیات



  باحتراف المھن بالتجولترخیص إستمارة 
  

  _________________:الرخصة قم ر  __________________  :تاریخ تقدیم طلب الترخیص  

  

  

 تأشیرة الموافقة على الرخصة      ______________:تاریخ الموافقة على الرخصة

  
  
  شركة -3مؤسسة  - 2فرد -1*   
  
  

  الجمھوریة اللبنانیة
    وزارة الداخلیة والبلدیات

  :   محافظة
  :    قضاء
  :    بلدیة

  ____________:    قم الإستمارةر  _______________ :    رقم المكلف

  ____________:    تاریخ البیان  _______________   :    رقم البیان

  ____________:    تاریخ الإیصال  _______________:    لإیصالرقم ا

  ____________:  تاریخ إدخال المعلومات    _______________:  مدخل المعلومات اسم

 ____________:  إمضاء معبئ الإستمارة  _______________:  معبئ الإستمارة  اسم

  __________________________________________________________: ملاحظات

__________________________________________________________________  

__________________________________________________________________  

__________________________________________________________________  

__________________________________________________________________  
  

_____      ________ :              نوع المھنة                      _____________  :شارة            الرقم 

  _    ____________:رسم الترخیص       

 ____________: تاریخ إنتھاء الترخیص _____________                       :تاریخ بدء الترخیص
  

  ______________* :صفة المكلف  __________________________:  المكلف اسم

   ____________________________________________:  السجل التجاري/ رقم الھویة 

  ________________________________________________________: عنوان المكلف

 ________________________________________________________:رقم الھاتف    
  

 10.ب.ر: رقم النموذج



  
  
  
  

  كیفیة تعبئة الاستمارة
  استمارة ترخیص باحتراف المھن بالتجول 

  

    تاریخ المعاملة -أ  

  .یذكر تاریخ تقدیم طلب الترخیص: تاریخ تقدیم طلب الترخیص - 1

  .یذكر رقم الرخصة: رقم الرخصة - 2

    

  معلومات عن المكلف -ب

  .طالب الترخیص اسمیذكر : المكلف اسم - 1

سفل أحسب الشرح الوارد في  3إلى  1من : تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالیة: صفة المكلف  - 2

  .ستمارةالإ

الرجاء تعبئة یذكر رقم الھویة إذا أمكن أما إذا  اًفردفي حال كان المكلف : السجل التجاري/ رقم الھویة   - 3

  .فیذكر رقم السجل التجاري شركةأو  مؤسسةكان المكلف 

  .یذكر عنوان المكلف الحالي أي العنوان الذي یتلقى مراسلاتھ علیھ: المكلف عنوان  - 4

  . تذكر أرقام الھاتف التي تمكن من الإتصال بالمكلف: رقم الھاتف  - 5

  

  معلومات خاصة بالرسم -ج

  :الخانات التالیة فقط تملأ

بائع متجول، ماسح أحذیة، (حترافھا بالتجول في البلدة أو المدینة إذكر نوع المھنة المطلوب : نوع المھنة - 1

  ).لخإ ⋅ ⋅ ⋅ور حمال، مصّ

 .یذكر تاریخ بدء الترخیص: تاریخ بدء الترخیص - 2

  .یذكر تاریخ إنتھاء الترخیص: تاریخ إنتھاء الترخیص - 3

  

  

  

  

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات



  
  بالإفادات والبیانات والدروس الفنیةإستمارة معلومات بالرسوم الخاصة 

  
    __________________   : طلب التاریخ تقدیم  

  

 تأشیرة الموافقة                  

  
مؤسسة ذات منفعة  -10مؤسسات دولية  -9دبلوماسي   -8أماكن عبادة   - 7معهد تعليم   - 6مؤسسة عامة   -5إدارة عامة   -4شركة   - 3مؤسسة   -2فرد   - 1   *   

جمعيات الخدمات -18مؤسسات لا تتوخى الربح  - 17جمعية  -16طائفة معترف بها  - 15بلدية  - 14جمعية تعاونية  -13قاضي   -12معوق   - 11عامة  
 جمعيات رعاية المعوقين- 19الاجتماعية  

  لا بناء عليه  - 3بناء قيد الإنجاز  - 2بناء منجز  - 1 **       
  

  

  الجمھوریة اللبنانیة
    وزارة الداخلیة والبلدیات

  :   محافظة
  :    قضاء
  :    بلدیة

  ____________:    قم الإستمارةر  _______________ :    رقم المكلف
  ____________:    تاریخ البیان  _______________   :    رقم البیان

  ____________:    تاریخ الإیصال  _______________:    لإیصالرقم ا
 ____________:  خ إدخال المعلوماتتاری    _______________:  مدخل المعلومات اسم
 ____________:  إمضاء معبئ الإستمارة  _______________:  معبئ الإستمارة  اسم

  

  :نوع البیان
  بیان لمسطح تخطیط □  
  بیان عن مستویات  □  
  بیان عن المجاري و المناطق الإرتفاقیة □  
  تدقیق في طلب إفراز □  
  سائر الإفادات و البیانات و الدروس الفنیة □  
  _______________________________________________________:  أخرىحالات 

                     _______________________________________________________  
  ____________________________________________________:           الرسم

  

  ___________:رقم القسم ___________      :رقم العقار   _____________  : المنطقة العقاریة

  _______________________________:اسم الشارع   _   ___________:       رقم الشارع
 ______________________________________________________:      العنوان

  ______________* :صفة المكلف  __________________________:  المكلف اسم
  ___________________________________________________:   عنوان المكلف

 _____________________________________________________:  رقم الھاتف    
  

 11.ب.ر: رقم النموذج



  

  

  

  كیفیة تعبئة الاستمارة
  ستمارة معلومات بالرسوم الخاصة بالإفادات والبیانات والدروس الفنیة إ

  
  تاریخ المعاملة -أ  
  .یذكر تاریخ تقدیم الطلب: تاریخ تقدیم طلب الترخیص - 1

  

  معلومات عن المكلف -ب
  .مالك العقار اسمیذكر : المكلف اسم - 1
سفل أحسب الشرح الوارد في  19إلى  1من : تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالیة: صفة المكلف - 2

 .ستمارة أمام نجمة واحدةلإا
 .یذكر العنوان العائد للمكلف الحالي أي العنوان الذي یتلقى مراسلاتھ علیھ: عنوان المكلف - 3
  .بالمكلفتذكر أرقام الھاتف التي تمكن من الإتصال : رقم الھاتف - 4
  

  معلومات عن العقار -ج
  .المنطقة العقاریة التي یقع فیھا العقار اسمیذكر : المنطقة العقاریة - 1
  .ھو رقم العقار حسب الصحیفة العینیة للعقار: رقم العقار - 2
  .في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، یذكر رقم القسم المقصود: رقم القسم - 3
حسب ما ھو مبین في أسفل  3أو  2أو  1العائدة للأرقام التالیة یعتمد أحد الشروحات : وضعیة العقار - 4

  .الإستمارة
  

  معلومات خاصة بالرسم -د
  :الخانات التالیة فقط تملأ

  .یذكر نوع البیان وذلك بوضع مؤشر في المربع أمام نوع البیان المطلوب: نوع البیان - 1
والبیانات والدروس الفنیة، الرجاء شرح ما في حال كان نوع البیان من سائر الإفادات : في حالات أخرى - 2

  .ھو مطلوب في ھذه الخانة
  

  

  

  

  

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات 



  إستمارة تصریح بالرسوم على الذبیحة واللحوم الطازجة
  

  _________________: تصریحقم الر  __________________  : التصریحتاریخ تقدیم  

  

  تصریحتأشیرة الموافقة على ال                وقیع المكلفت

 

    شركة - 3مؤسسة  - 2فرد  - 1*     

  
  

  الجمھوریة اللبنانیة
    وزارة الداخلیة والبلدیات

  :   محافظة
  :    قضاء
  :    بلدیة

  _______________ :  مجموع قیمة الرسوم
  ____________:    قم الإستمارةر   _______________:    رقم المكلف 

  ____________:    تاریخ البیان   _______________   :    رقم البیان
  ____________:    تاریخ الإیصال   _______________:    لإیصالرقم ا
  ____________:  تاریخ إدخال المعلومات     _______________:  مدخل المعلومات اسم
 ____________:  إمضاء معبئ الإستمارة   _______________:  معبئ الإستمارة  اسم

  

  :إضافیة أخرىرسوم 

  رسم معاینة على اللحوم الطازجة الواردة من خارج النطاق البلدي
  ____________:     )كغ(وزن اللحوم الطازجة 

  ____________ :   رسم المعاینة على اللحوم الطازجة
  ______________  : إلى تاریخ ____________          :       مدة التصریح من تاریخ

 رسم على الحیوانات التي تذبح في نطاق البلدیة 

  _________:  رؤوس البقر و العجلعدد __   _______ :         عدد رؤوس الغنم و الماعز
__  _______:  عدد رؤوس الخنازیر    _________ :عدد رؤوس الجوامیس و الجمال و الأحصنة  
  _________ :قیمة الرسم على الحیوانات التي تذبح           

  ________:                    إلى تاریخ     _________ :                            مدة التصریح من تاریخ
  

  _________ :رقم القسم ______      _____ :   رقم العقار_____________   : المنطقة العقاریة
  __________________________:  الشارع اسم      _   ___________:       رقم الشارع

 __________________________________________________ :            العنوان
  

  _______________* :صفة المكلف   ____________________________:    اسم المكلف
 _____________________________________________:  السجل التجاري/ رقم الھویة 

  ________________________________________________________:  عنوان المكلف
 ______________________________________________________: رقم الھاتف    

  

  12.ب.ر: رقم النموذج



    
  

  

  

  كیفیة تعبئة الاستمارة
  ستمارة تصریح بالرسوم على الذبیحة واللحوم الطازجة إ

  

  تاریخ المعاملة-أ  

  .یذكر تاریخ تقدیم التصریح: التصریح -1
 .یذكر رقم التصریح: رقم التصریح -2

  
  معلومات عن المكلف -ب
  .المكلف بالرسوم اسمیذكر: المكلف اسم -1
  .نجمة واحدة مستمارة أماالإسفل أحسب الشرح الوارد في  3إلى  1من : تذكر الصفة الموافقة أحد الأرقام التالیة: صفة المكلف -2
یذكر  شركةأو  مؤسسةیذكر رقم الھویة إذا أمكن أما إذا كان المكلف  اًفردفي حال كان المكلف : السجل التجاري/ رقم الھویة  -3

  .رقم السجل التجاري
  .یذكر عنوان المكلف الحالي أي العنوان الذي یتلقى مراسلاتھ علیھ: المكلفعنوان  -4
 . تصال بالمكلفتذكر أرقام الھاتف التي تمكن من الإ: رقم الھاتف -5

  
  معلومات عن العقار -ج
  .المنطقة العقاریة التي یقع فیھا العقار اسمیذكر : المنطقة العقاریة  -1
  .ھو رقم العقار حسب الصحیفة العینیة للعقار: رقم العقار  -2
 .في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، یذكر رقم القسم الموجود: رقم القسم  -3
  .الشارع اسميذكر رقم الشارع و: الشارع اسمرقم الشارع و - 4
 .البناء أو غیره اسمدلالة للعقار ك یقصد بھ عنوان العقار، البلدة، الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي: العنوان  -5

  
      

  معلومات خاصة بالرسم -د
  :الخانات التالیة فقط تملأ

  :فیما یختص بالحیوانات التي یراد ذبحھا في نطاق البلدیة خلال فترة ھذا التصریح، یذكر عدد رؤوس الحیوانات التالیة -1
  عدد رؤوس الغنم والماعز -
  عدد رؤوس الجوامیس والجمال والأحصنة -
  عدد رؤوس البقر والعجل -
  عدد رؤوس الخنازیر -

           .تاریخ إلىنتھاء مدة التصریح في خانة إوتاریخ  التصریح من تاریخ، مدةیذكر تاریخ بدء التصریح في خانة   

فترة فیما یختص باللحوم الطازجة الواردة من خارج النطاق البلدي خلال فترة التصریح، یذكر وزن اللحوم بالكیلوغرام خلال  -2
 مدة التصریح من تاریخ،یذكر تاریخ بدء العمل بالتصریح في خانة . )كلغ(وزن اللحوم الطازجة ھذا التصریح في خانة 

  .إلى تاریخمدة التصریح في خانة  إنتھاء وتاریخ
  .في حال وجود رسوم إضافیة أخرى تذكر في الخانة المخصصة لھا -3

  

  الجمھوریة اللبنانیة 
  وزارة الداخلیة والبلدیات 



  

  السینمابالإعلانات خارج و داخل دور إستمارة تصریح 
  

  _________________ : تصریحقم الر             __________________   : صریحالت تاریخ تقدیم  

  

 تصریحتأشیرة الموافقة على ال                وقیع المكلفت

    شركة - 3مؤسسة  - 2فرد  - 1* 

  

  الجمھوریة اللبنانیة
    وزارة الداخلیة والبلدیات

  :   محافظة
  :    قضاء
  :    بلدیة

  _______________  :  مجموع قیمة الرسوم
  ____________ :    قم الإستمارةر  _______________ :    رقم المكلف 

  ____________ :    تاریخ البیان  _______________    :    رقم البیان
  ____________ :    تاریخ الإیصال  _______________ :    لإیصالرقم ا
  ____________ :  تاریخ إدخال المعلومات    _______________ :  مدخل المعلومات اسم
 ____________ :  إمضاء معبئ الإستمارة  _______________ :  معبئ الإستمارة  اسم

  

  الإعلانات داخل دور السینما
  __________: قیمة الإعلان   ___________ :                       عدد الإعلانات في الشھر

  __________: عدد الأشھر    ___________ :      نسبة الرسم من قیمة الإعلان
  __________: إلى تاریخ    ___________        :  ریختصریح بالإعلانات داخل دور السینما من تا

  ___________:رسم الإستثمار                                           

 الإعلانات خارج دور السینما 

  ______:  رسم الإستثمار الأسبوعي  _  _________ :                           عدد الإعلانات في الأسبوع
      __________ :                                 عدد الأسابيع

  _____________ :إلى تاریخ         __________ : السينما من تاريخ تصريح بالإعلانات خارج دور
 ___     _______ :                                         رسم الإستثمار

  

  _____ :رقم القسم       ___________ :رقم العقار _____________    :  المنطقة العقاریة
  _______________________________:  الشارع اسم_    ___________ :       رقم الشارع

 ______________________________________________________ :              العنوان
  

  ______________ * :صفة المكلف  __________________________ :     اسم المكلف
   ____________________________________________ :  السجل التجاري/ الھویة رقم 

  ___________________________________________________ : عنوان المكلف
 ______________________________________________________:   رقم الھاتف  

  

 13.ب.ر: رقم النموذج



  

  

  
  

  كیفیة تعبئة الإستمارة
  إستمارة تصریح بالإعلانات خارج وداخل دور السینما 

  تاریخ المعاملة -أ  
  .یذكر تاریخ تقدیم التصریح: التصریح - 1
  .یذكر رقم التصریح: رقم التصریح - 2

    

  معلومات عن المكلف -ب
  .لاعلان خارج دور السینماإصاحب السینما أو من یقوم ب اسمیذكر : المكلف اسم - 1
سفل أحسب الشرح الوارد في  3إلى  1من : الرجاء تعبئة ھذه الخانة بأحد الأرقام التالیة: صفة المكلف - 2

  .الإستمارة أمام نجمة واحدة
یذكر رقم الھویة إذا أمكن أما إذا كان المكلف  اًفردفي حال كان المكلف : السجل التجاري/ رقم الھویة  - 3

  .یذكر رقم السجل التجاري شركةأو  مؤسسة
  .یذكر عنوان المكلف الحالي أي العنوان الذي یتلقى مراسلاتھ علیھ: نوان المكلفع - 4
  . تصال بالمكلفتذكر أرقام الھاتف التي تمكن من الإ: رقم الھاتف - 5
  

  معلومات عن العقار -ج
  .المنطقة العقاریة التي یقع فیھا العقار اسمیذكر : المنطقة العقاریة - 1
  .الصحیفة العینیة للعقارھو رقم العقار حسب : رقم العقار - 2
 .في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، یذكر رقم القسم المقصود: رقم القسم - 3
  الشارع  اسمیذكر رقم الشارع و: الشارع اسمرقم الشارع و - 4
البناء أو  اسمیقصد بھ عنوان العقار، البلدة، الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار ك: العنوان - 5

  .غیره
  
  معلومات خاصة بالرسم -د

  :الخانات التالیة فقط تملأ

  :علانات خارج دور السینمالإا 
  .یذكر عدد الإعلانات التي تم إعلانھا في كل أسبوع: علانات في الاسبوععدد الإ - 1
  .یذكر عدد الأسابیع التي تم الإعلان خلالھا: عدد الأسابیع - 2
  _________إلى تاریخ  _________تصریح بالإعلانات خارج دور السینما من تاریخ  - 3

 .یذكر تاریخ بدء الإعلانات وتاریخ التوقف عن نشر الإعلانات
  :الإعلانات داخل دور السینما 

  .یذكر عدد الإعلانات التي تم إعلانھا خلال الشھر: عدد الإعلانات في الشھر - 1
  .یذكر قیمة البدل المدفوع للسینما عن نشر الإعلان: قیمة الإعلان - 2
  .یذكر عدد الأشھر التي تم خلالھا الإعلان: الأشھرعدد  - 3
    __________إلى تاریخ _________ تصریح بالإعلانات داخل دور السینما من تاریخ  - 4

  .نتھاء مدة التصریحإیذكر تاریخ البدء بالتصریح وتاریخ 

  الجمھوریة اللبنانیة 
  وزارة الداخلیة والبلدیات 



  

  بالرسم على المزایداتإستمارة تصریح 
  

  _________________:تصریحقم الر         __________________  :صریحالت تاریخ تقدیم  

  

 تصریحتأشیرة الموافقة على ال                 صاحب المزایدة وقیعت  

معوق   - 11منفعة عامة  مؤسسة ذات  - 10 مؤسسات دولية -9دبلوماسي   -8  أماكن عبادة - 7 معهد تعليم  - 6  مؤسسة عامة - 5  إدارة عامة - 4  شركة - 3  مؤسسة -2  فرد - 1   *
  جمعيات رعاية المعوقين- 19جمعيات الخدمات الاجتماعية  - 18مؤسسات لا تتوخى الربح  - 17جمعية  - 16طائفة معترف بها  - 15بلدية  -14جمعية تعاونية  - 13قاضي   -12

  الجمھوریة اللبنانیة
    والبلدیاتوزارة الداخلیة 

  :   محافظة
  :    قضاء
  :    بلدیة

  ____________:    قم الإستمارةر  _______________:    رقم المكلف 

  ____________:    تاریخ البیان  _______________   :    رقم البیان

  ____________:    تاریخ الإیصال  _______________:    لإیصالرقم ا

  ____________:  تاریخ إدخال المعلومات    _______________:  مدخل المعلومات اسم
   

  :ملاحظات

  _______________________________________________: اسم مندوب البلدية لحضور المزايدة
  _______________:         مجموع قیمة المزایدة   ______ _______ :     تاريخ المزايدة

  _______________:على المزایدة       قیمة الرسم     _____________ :   نسبة الرسم على المزايدة
  ___________:)  مزایدة قضائیة(قیمة الرسم الدلالة           __________ :رسم  الدلالة         نسبة 

__     ___________________ :مجموع الرسوم                                                                     
  

  _________ :رقم القسم ______      _____ :رقم العقار  _____________    :  المنطقة العقاریة

  _______________________________:  الشارع اسم_    ___________ :       رقم الشارع
 ______________________________________________________ :     العنوان

  

  ______________* :صاحب المزایدةصفة     __________________:  صاحب المزایدة اسم

   ____________________________________________:  السجل التجاري/ رقم الھویة 

  _________________________________________________:   صاحب المزایدةعنوان 

 _________________________________________________:     رقم الھاتف   
  

 14.ب.ر: رقم النموذج



  
  
  

  

  

  كیفیة تعبئة الإستمارة
  إستمارة تصریح بالرسم على المزایدات 

  

  تاریخ المعاملة -أ  
  .یذكر تاریخ تقدیم طلب الترخیص: تاریخ تقدیم التصریح - 1
  .یذكر رقم التصریح: رقم التصریح - 2

    
  معلومات عن المكلف -ب
  .الجھة التي أجرت المزایدة اسمیذكر : صاحب المزایدة اسم - 1
حسب الشرح الوارد في  19إلى  1من : لأحد الأرقام التالیةتذكر الصفة الموافقة  :صفة صاحب المزایدة - 2

  .سفل الإستمارة أمام نجمة واحدةأ
یذكر رقم الھویة إذا أمكن أما إذا كان  اًفردفي حال كان صاحب المزایدة  : السجل التجاري/ رقم الھویة  - 3

  .فیذكر رقم السجل التجاري شركةأو  مؤسسةالمكلف 
  .یذكر عنوان صاحب المزایدة الحالي أي العنوان الذي یتلقى مراسلاتھ علیھ: صاحب المزایدةعنوان  - 4
  .تذكر أرقام الھاتف التي تمكن من الإتصال بصاحب المزایدة: رقم الھاتف - 5

  
  معلومات عن العقار -ج
  .المنطقة العقاریة التي یقع فیھا العقار اسمیذكر : المنطقة العقاریة - 1
  .م العقار حسب الصحیفة العینیة للعقارھو رق: رقم العقار - 2
 .في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، یذكر رقم القسم المقصود: رقم القسم - 3
  الشارع  اسمالشارع، یذكر رقم الشارع و اسمرقم الشارع و - 4
البناء  اسمالحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار ك، البلدة اسمیقصد بھ عنوان العقار،: العنوان - 5

  .أو غیره
  

  معلومات خاصة بالرسم -د
  :الخانات التالیة فقط تملأ

  .مندوب البلدیة الذي سیحضر المزایدة اسمیذكر : مندوب البلدیة لحضور المزایدة اسم - 1
  .یذكر تاریخ إجراء المزایدة: تاریخ المزایدة - 2
 .یذكر مجموع إیرادات المزایدة: مجموع ثمن المبیعات - 3

  الدلالة في حال وجود مزایدات قضائیةمجموع قیمة رسم 

  

  

  

    

  الجمھوریة اللبنانیة 
  وزارة الداخلیة والبلدیات 



  

  الشكاوى و المراجعاتإستمارة 
  

  

  
   في حال ارتباط الشكوى بمعاملة   *   *

 خاصة - 8قضائية  -7إدارية  - 6مالية  - 5صحية  - 4إجتماعية  -3إنمائية  -2مراجعة معاملة  -1 **

                                                                                         إحالة إلى المدعي العام -8إحالة إلى التفتيش المركزي  - 7للمراجعة  - 6للحفظ  -5لا يوجد مشكلة  - 4رفض الشكوى في الأساس  -3ختصاص البلدية اليست من  -2حلت  - 1 ***

  
  

  الجمھوریة اللبنانیة
    وزارة الداخلیة والبلدیات

  :   محافظة
  :    قضاء
  :    بلدیة

  خاص بالبلدیة
  ____________________________________________________**:تصنیف الشكوى 

  
  نتیجة الإحالة  تاریخ الإحالة  الإحالة إلى

      
      
      
      

  
  ____________________________________________________***:نتیجة الشكوى 

  _____________________________________________________:بت الشكوىتاریخ 

  _____________________________________________________: مضمون الشكوى 

_________________________________________________________________  

_________________________________________________________________  

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________  

  _________________________________________________ :    المستدعي اسم

  _________________________________________________ :  المستدعي عنوان

  _________________________________________________ :      الھاتف 
  

 ____________________ :رقم الشكوى    __________________   :  تاریخ تقدیم الشكوى

  __________________ :    * رقم المعاملة

  __________________ :  موضوع الشكوى 

 15.ب.ر: رقم النموذج



  

  خاصة بالرسوم المختلفةإستمارة 
  

  _________________:تاریخ تقدیم طلب  

  

 تأشیرة الموافقة                                                                                      

معوق   - 11مؤسسة ذات منفعة عامة   - 10 دوليةمؤسسات  -9دبلوماسي   -8  أماكن عبادة - 7 معهد تعليم  - 6  مؤسسة عامة - 5  إدارة عامة - 4  شركة - 3  مؤسسة -2  فرد - 1*   
  جمعيات رعاية المعوقين- 19جمعيات الخدمات الاجتماعية  - 18مؤسسات لا تتوخى الربح  - 17جمعية  - 16طائفة معترف بها  - 15بلدية  -14جمعية تعاونية  - 13قاضي   -12

  لا بناء عليه    - 3بناء قيد الإنجاز  -2بناء منجز  -1** 
  

  

  الجمھوریة اللبنانیة
    وزارة الداخلیة والبلدیات

  :   محافظة
  :    قضاء
  :    بلدیة

  ____________ :    قم الإستمارةر  _______________ :    رقم المكلف 

  ____________ :    تاریخ البیان  _______________    :    رقم البیان

  ____________ :    تاریخ الإیصال  _______________ :    لإیصالرقم ا

  ____________ :  تاریخ إدخال المعلومات    _______________ :  مدخل المعلومات اسم

  ____________ :  إمضاء معبئ الإستمارة  _______________ :  معبئ الإستمارة  اسم

  :ملاحظات

  _____________ :       قیمة الرسم                   ______ _______:     نوع الرسم
  _____________:                   إلى                     _____________:     مدة التكليف من

  _____________ :تاریخ المستند                                _____________:     رقم المستند
  

  _________ :رقم القسم ______      _____ :  رقم العقار _____________    :  المنطقة العقاریة

  ______________________________:   الشارع اسم_    ___________ :        رقم الشارع
 ______________________________________________________ :     العنوان

  

  ______________ * :صفة المكلف  __________________________ :  المكلف اسم

  _____________________________________________________ :   عنوان المكلف

 ______________________________________________________:    رقم الھاتف   
  

 16.ب.ر: رقم النموذج



  

  

  

  

  كیفیة تعبئة الاستمارة
   خاصة بالرسوم المختلفةاستمارة 

  

  تاریخ المعاملة-أ  
  .یذكر تاریخ تقدیم طلب الترخیص :تاریخ تقدیم طلب الترخیص - 1

  

  معلومات عن المكلف -ب
  .العقارمالك  اسمیذكر: المكلف اسم - 1
حسب الشرح الوارد في أسفل  19إلى  1من : تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالیة: صفة المكلف - 2

  .ستمارة أمام نجمة واحدةالإ
  .لمكلف الحالي أي العنوان الذي یتلقى مراسلاتھ علیھل العائد عنوانالیذكر: عنوان المكلف - 3
  . تذكر أرقام الھاتف التي تمكن من الإتصال بالمكلف: رقم الھاتف - 4
  

  معلومات عن العقار -ج
  .المنطقة العقاریة التي یقع فیھا العقار اسمیذكر : المنطقة العقاریة - 1
  .ھو رقم العقار حسب الصحیفة العینیة للعقار: رقم العقار - 2
 .القسم المقصود في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، یذكر رقم: رقم القسم - 3
  الشارع  اسمیذكر رقم الشارع و: الشارع اسمرقم الشارع و - 4
البناء  اسمالحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار ك، البلدة اسمیقصد بھ عنوان العقار،: العنوان - 5

  .أو غیره
  
  معلومات خاصة بالرسم -د
  :الخانات التالیة تملأ 

  .المقبوض یذكر نوع الرسم: نوع الرسم - 1
  .اریخ إنتھاء التاریختتذكر مدة التكلیف بالرسم المقبوض بوضع تاریخ بدء التكلیف و: مدة التكلیف - 2
  .یذكر رقم المستند أو المرجع الذي تم التكلیف بموجبھ: رقم المستند - 3
 .یذكر تاریخ إصدار المستند الذي تم التكلیف بموجبھ: تاریخ المستند - 4
 

  :ملاحظات - ھـ 

     .الملاحظات معلومات إیضاحیة عن الرسمتذكر في   

  

  الجمھوریة اللبنانیة 
  وزارة الداخلیة والبلدیات 



  
 

 

  

  

  

  

  الباب الثالث

  البلدي المجلس قرارات أھم عن نماذج

  ."م.ق"
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  
  
  
  

  _______ قرار رقم 

  

ولحین إقرار وتصدیق الموازنة على _______ الموافقة على عقد وصرف النفقات خلال العام : الموضوع

  .والقوانینأساس القاعدة الإثني عشریة واستیفاء الواردات البلدیة وفقاً للأنظمة 

  

  ______،_____إن مجلس بلدیة 

  وفقاً للأصول ____________لمجلس البلدي تاریخ ا جلسة بناءً على محضر

  ، "قانون البلدیاتوتعدیلاتھ  " 30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  ،)1("ات البلدیاتأصول المحاسبة في البلدیات واتحاد" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

بناءً على الملف المرفق الوارد من رئیس البلدیة المتضمن الموافقة على عقد وصرف النفقات خلال العام 

وبانتظار إقرار وتصدیق موازنة البلدیة لعام ، على أساس القاعدة الاثني عشریة_ ____________

_____________،  

  

  :یقرر ما یأتي

على أساس القاعدة الاثني عشریة _____ عقد وصرف النفقات خلال العام ______یجاز لبلدیة  :المادة الأولى

  .واستیفاء الواردات البلدیة وفقاً للأنظمة المرعیة الإجراء

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة بعد تصدیقھ :المادة الثانیة

  

  في                                                                                                 

      رئیس البلدیة                نائب الرئیس           الأعضاء 

        

              

  

                                                        
  .وتعدیلاتھ إذا كانت البلدیة خاضعة لقانون المحاسبة العمومیة 30/12/1963تاریخ  14969 رقم یذكر المرسوم (1)

 الجمهورية اللبنانية
  وزارة الداخلية والبلديات

    ______  :محافظة
    _______  :قضاء
    ________  :بلدیة

 

 1.م.ق:رقم النموذج



  
  
  
  
  
  

  _________قرار رقم 

  

  ___________إضافي في موازنة عام  فتح إعتماد :الموضوع

  

  ،___________إن مجلس بلدیة 

  وفقاً للأصول _________________ ___بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

  ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  ،)1("أصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البلدیات" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

 من أجل _____________عام بناءً على الكتاب المتضمن طلب فتح إعتماد إضافي في موازنة 

 ،__________________  

  

  : یقرر ما یأتي

قدره ________________________إستثنائي في موازنة عام /یفتح إعتماد إضافي تكمیلي :المادة الأولى

 على التنسیب        _____________________________  فقطل .ل_____________

  ____________________________________________التالي                 

  ________________________یغطى الإعتماد المفتوح بموجب المادة الأولى أعلاه من : المادة الثانیة

  .یعمل بھذا القرار بعد الموافقة علیھ من المراجع المختصة :المادة الثالثة

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الرابعة
        

  في                                                                                             

      رئیس البلدیة                نائب الرئیس           الأعضاء 

                                                                                                                          

                                                                                                                                                                                        
  

  .وتعدیلاتھ إذا كانت البلدیة خاضعة لقانون المحاسبة العمومیة 30/12/1963تاریخ  14969 رقم یذكر المرسوم (1)
  

 الجمهورية اللبنانية
 ياتوزارة الداخلية والبلد

  _______  :محافظة
  ________  :قضاء
  _________  :بلدیة

  

 2.م.ق:رقم النموذج



                  

  
  
  
  
  _____ قرار رقم 

  
  إعتماد نقل  :الموضوع

  

  ، _____________إن مجلس بلدیة 

  وفقاً للأصول ____________________ بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

  ، "لبلدیاتوتعدیلاتھ قانون ا"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  ،)1("أصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البلدیات" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

  اقتراح رئیس المجلس البلدي،بناءً على 

  

  :یقرر ما یأتي

  :الإعتماد التالي_____ ____ینقل في موازنة عام : المادة الأولى

فقط . ل.ل______________________القیمة __________ ________من التنسیب 

  __________________________الى التنسیب ___ ____________________

  .یعمل بھذا القرار بعد الموافقة علیھ من المراجع المختصة :المادة الثانیة

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الثالثة

  

  في                                                                                                           

  رئیس البلدیة        نائب الرئیس          الأعضاء 

  
  

      

                                                        
  .وتعدیلاتھ إذا كانت البلدیة خاضعة لقانون المحاسبة العمومیة 30/12/1963تاریخ  14969 رقم یذكر المرسوم (1)

 

 3.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

    ______  :محافظة
    _______  :قضاء
    ________  :بلدیة

  



   

  
  
  
  
  
  

  _____قرار رقم 
  

  .______قدره فقط  " إحتیاطي الموازنة"نقل إعتماد من : الموضوع
  

  _____________،إن مجلس بلدیة 

  وفقاً للأصول ____________________ البلدي تاریخ  بناءً على محضر جلسة المجلس

  ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  ،1"أصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البلدیات" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

  الذي یشیر فیھ إلى أن الإعتمادات على التنسیب _____ _________________بناءً على الكتاب المقدم من 

  نفذت، طالباً الموافقة على نقل إعتماد من إحتیاطي الموازنة  قد__________ ____________________

   ،________________________قدره فقط 

  بناءً على مشروع القرار المرفق لھذه الغایة 

  

  :یقرر ما یأتي

: إلى التنسیب التالي" إحتیاطي الموازنة"______________________ نقل من التنسیب ی :المادة الأولى

  _______________________إعتماد قدره فقط ______________ _________

  ي                                                                                                                 

  

  .یعمل بھذا القرار بعد موافقة المراجع المختصة وینشر ویبلغ حیث تدعو الحاجة :المادة الثانیة

  

  في                  

 رئیس البلدیة           نائب الرئیس           الأعضاء  
 

                                                        
  .وتعدیلاتھ إذا كانت البلدیة خاضعة لقانون المحاسبة العمومیة 30/12/1963تاریخ  14969 رقم یذكر المرسوم (1)

 4.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

    _______  :محافظة
    ________  :قضاء
    _________  :بلدیة

  



 

                                      
  
  

  
  

  

  

  __________قرار رقم

  ______________________تدویر اعتمادات الى موازنة سنة تدویر اعتمادات الى موازنة سنة :الموضوع
..  

  

  _________ان مجلس بلدیة 

  وفقاً للأصول____________________ بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

  ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

ولا سیما ) قانون المحاسبة العمومیة( 30/12/1963تاریخ  14969بناء على احكام القانون المنشور بالمرسوم رقم 

  ) 1(منھ 114المادة 

  سباب ھذا التدویر، أ، و______ بناء على البیان المقدم من الرئیس بالاعتمادات المطلوب تدویرھا الى سنة 

  مین سیر اعمال البلدیة بطریقة قانونیة ونظامیةأوبما ان تدویر الاعتمادات المذكورة ضروري لت
  

  :یقرر ما یاتي                                                                   
  

تدور الاعتمادات المعقودة وغیر المصروفة التالیة والتي یتعلق بھا حق الغیر من موازنة عام   :المادة الاولى 

  ________الى موازنة عام ________ 

     :الجزء الاول

  -______________________________________________________التنسیب

  :الجزء الثاني

  ______________________________________________________التنسیب

الى _________ الغیر من موازنة عامحق تدور الاعتمادات غیرالمعقودة التالیة التي لا یتعلق بھا  :المادة الثانیة

  .________موازنة عام

  الجزء الأول 

  _______________________________________________________التنسیب

  الجزء الثاني 

  ________________________________________________________التنسیب

  ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة                                                       :المادة الثالثة

                                                                                                                       /    /       في   

  رئیسالاعضاء                                                نائب الرئیس                                                         ال

                                                                                                                                                                                        
 
  )دیات واتحادات البلدیاتتحدید أصول المحاسبة في البل(وتعدیلاتھ  22/9/1982تاریخ  5595یُذكر المرسوم  1

 الجمهورية اللبنانية
 رة الداخلية والبلدياتوزا

 __________  :محافظة
  ___________  :قضاء
  ____________  :بلدیة

  

 5.م.ق: رقم النموذج



  

  
  
  

  

  _________رار رقم ق

  

  1_______________لعام  _________قطع حساب موازنة بلدیة  :الموضوع
  

    ،______________إن مجلس بلدیة 

  وفقاً للأصول _______________ المجلس البلدي تاریخ  جلسة بناءً على محضر

  ، "لبلدیاتوتعدیلاتھ قانون ا"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  ، ) قانون المحاسبة العمومیة( 30/12/1963تاریخ  14969بناء على احكام القانون المنشور بالمرسوم رقم 

  ،__________بناءً على الملف الذي أعدتھ الإدارة المختصة المتضمن مشروع قطع حساب موازنة عام 

  

  :یقرر ما یأتي

  __ ___________لعام  _______________یقطع حساب موازنة بلدیة  :المادة الأولى

  الواردات المنفذة :أولاً

  _______________الواردات المحققة خلال السنة 

 ____________________تضاف المبالغ غیر المحصلة المدورة من السنة السابقة 

  :المجموع

  ___________________________تطرح المبالغ المنزلة 

 _______________________صیل صافي المبالغ الموضوعة قید التح

 ______________"دون المأخوذات من مال الاحتیاط"صافي المبالغ المحصلة 

 ______________المبالغ الباقیة قید التحصیل والمدورة للسنة اللاحقة 

 

  المأخوذات من مال الإحتیاط :ثانیاً

   _________  :لتغطیة الاعتمادات المدورة -

   _________  :الإضافیة لتغطیة الاعتمادات -

                                                        
  14969/63خاص بالبلدیات الخاضعة لقانون المحاسبة العمومیة   1

 6.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   ___________  :قضاء
    ___________  :بلدیة



  :المجموع

یكون مجموع واردات الموازنة من أموال محصلة فعلاً ومن مأخوذات من مال الاحتیاط وسلفات الخزینة     

  _________________________________________________________________فقط 

  

  _______________________________________النفقات المصروفة على حساب الموازنة :ثالثاً

____________________________________________________________________  

  :  المادة الثانیة

في حساب مال  ______________________________________یقید الوفر البالغ فقط  -

  .الاحتیاط

والناتج  __________________________________یغطى العجز الحاصل والبالغ فقط  -

  .عن زیادة النفقات المصروفة على مجموع الواردات المحصلة من حساب مال الاحتیاط

  

  .یعمل بھذا القرار بعد الموافقة علیھ من المراجع المختصة :المادة الثالثة

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الرابعة

  

 

  

                        
          1نائب الرئیس          الأعضاء  

  
  

  
  
  
  
  
 

  
                                                        

وفر، عجز، مال إحتیاط دائن، مال إحتیاط مدین، بناءً على المادة : م مع الوضع الناتجءفیما یتعلق بالمادة الثانیة یتم إختیار الفقرة التي تتلا 1
یرأس نائب الرئیس الجلسات التي تناقش فیھا حسابات إدارة البلدیة الموكلة إلى : تي تنصّ على ما یليال 188/77من قانون البلدیات رقم / 38/

شات في حساباتھا ولرئیس البلدیة أن یحضر المناق. الرئیس، ویرأسھا أكبر الأعضاء سناً إذا كان لنائب الرئیس تدخّل بإدارة مالیة البلدیة
  .الشروع في التصویت الإداریة على أن یخرج من الجلسة قبل

 6.م.ق: رقم النموذج



  
  
  
  

  _________قرار رقم 
  

  1_______________لعام  _________قطع حساب موازنة بلدیة  :الموضوع
  

    ،______________إن مجلس بلدیة 

  وفقاً للأصول _______________ المجلس البلدي تاریخ  جلسة بناءً على محضر

  ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  ،)1("أصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البلدیات" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

  ،__________بناءً على الملف الذي أعدتھ الإدارة المختصة المتضمن مشروع قطع حساب موازنة عام 

  

  :یقرر ما یأتي

  :وفقاً لما یلي__ ___________لعام  _______________ة یقطع حساب موازنة بلدی :المادة الأولى

  الواردات المنفذة: أولاً

  _______________خلال السنة     ) بدون النقد المدور(الواردات المترتبة 

 ____________________تضاف المبالغ غیر المحصلة المدورة من السنة السابقة 

  :المجموع

  _____________________________________طرح المبالغ المنزلة ی

 __________________________صافي المبالغ الموضوعة قید التحصیل 

 ________________________" دون النقد المدور"صافي المبالغ المحصلة 

 ___________________المبالغ الباقیة قید التحصیل والمدورة للسنة اللاحقة  

 _________________________________النقد المدور في أول السنة 

 یكون مجموع واردات الموازنة من أموال محصلة فعلاً ومن نقد مدور 

 __________________________________________________________فقط 

  _____________________________________النفقات المدفوعة من حساب الموازنة فقط  : ثانیاً

                                                        
             5595/82خاص بالبلدیات الخاضعة للمرسوم رقم  1

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
    ___________ :بلدیة

 7.م.ق: رقم النموذج



_________________________________________________________________  

تبلغ قیمة النقد المدور في نھایة السنة المالیة والناتج عن زیادة الواردات المحصلة على النفقات  :2المادة الثانیة

  __________________________________________المدفوعة فقط 

  .وافقة علیھ من المراجع المختصةیعمل بھذا القرار بعد الم :المادة الثالثة

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الرابعة

  

 

  

        

                      

       )3(نائب الرئیس          الأعضاء  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
 

 

 

 

 

  
                                                                                                                                                                                        

  
  
وفر، عجز، مال إحتیاط دائن، مال إحتیاط مدین، بناءً على المادة : م مع الوضع الناتجءفیما یتعلق بالمادة الثانیة یتم إختیار الفقرة التي تتلا  3
یرأس نائب الرئیس الجلسات التي تناقش فیھا حسابات إدارة البلدیة الموكلة إلى : صّ على ما یليالتي تن 188/77من قانون البلدیات رقم / 38/

شات في حساباتھا ولرئیس البلدیة أن یحضر المناق. الرئیس، ویرأسھا أكبر الأعضاء سناً إذا كان لنائب الرئیس تدخّل بإدارة مالیة البلدیة
  .وع في التصویتالإداریة على أن یخرج من الجلسة قبل الشر

 7.م.ق: نموذجرقم ال



  
  
  

  ________قرار رقم 

  

  __________________لزوم ________________ الموافقة على التجزئة لشراء  :الموضوع

  

  ___________،إن مجلس بلدیة 

  وفقاً للأصول ____________________ بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

  ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  ،)1("ت واتحادات البلدیاتأصول المحاسبة في البلدیا" 5595/82من المرسوم رقم  45بناءً  على المادة 

  

  :یقرر ما یأتي

  

  ________________________لزوم ____________ الموافقة على التجزئة لشراء  :المادة الأولى

 _________________________________________________________________ بقیمة

   راءات اللازمة لتنفیذ مضمون المادة الأولى الترخیص لرئیس السلطة التنفیذیة بإتخاذ الإج :المادة الثانیة

  .أعلاه  

  .اللازمة اتالطلب إلى الإدارة عدم وضع ھذا القرار موضع التنفیذ الاّ بعد حجز الاعتماد :المادة الثالثة

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الرابعة

  

  في                       

  رئیس البلدیة                  نائب الرئیس         الأعضاء
 

 

  
  

                                                        
  .وتعدیلاتھ اذا كانت البلدیة خاضعة لقانون المحاسبة العمومیة 30/12/1963تاریخ  14969من المرسوم رقم  123تذكر المادة   1

 8.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
    ___________  :بلدیة



    
  

    

  _________قرار رقم 

  

  .____بطریقة المناقصة العمومیة  _____الموافقة على دفتر شروط خاص لتلزیم : الموضوع

  

  ،_______________إن مجلس بلدیة 

  وفقاً للأصول _____________ بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

 ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118ي رقم بناءً على المرسوم الاشتراع

  ،)1(دیاتأصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البل" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

بطریقة المناقصة    _________بناءً على الملف المتضمن طلب الموافقة على دفتر شروط خاص لتلزیم 

  ،العمومیة

  _________،دات اللازمة لھذه الصفقة متوفرة في موازنة البلدیة لعام وبما أن الاعتما

  وبعد الإطلاع على دفتر الشروط الخاص العائد لھذه الصفقة

  

  :یقرر ما یأتي

بطریقة    ______________الموافقة على دفتر الشروط المرفق بالملف والمتعلق بتلزیم  :المادة الأولى

  .المناقصة العامة

  .یعمل بھذا القرار بعد الموافقة علیھ من المراجع المختصة :نیةالمادة الثا

         .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الثالثة

  في                                                                                         

  رئیس البلدیة        نائب الرئیس           الأعضاء 

  

  
  
 

  

                                                        
 .وتعدیلاتھ إذا كانت البلدیة خاضعة لقانون المحاسبة العمومیة30/12/196تاریخ  14969یذكر المرسوم رقم  1

  9.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
    ___________  :بلدیة



  
  
  

  

  _________قرار رقم 
  

  .بطریقة المناقصة العمومیة________ الموافقة على إجراء الصفقة العائدة لتلزیم  :الموضوع
  

  ،______________إن مجلس بلدیة 

  وفقاً للأصول _______________ بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

 ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977خ تاری 118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  ،)1(یاتاسبة في البلدیات واتحادات البلدأصول المح" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

بناءً على دفتر الشروط الخاص العائد لھذه الصفقة والموقّع من المرجع الصالح للبت بھا والمصدّق وفقاً 

  للأصول،

  وعلى تقریر لجنة المناقصات بھذا الصدد،_________ لزیم ملف المعد لتالبناءً على 

  ،بناءً على حجز الإعتماد العائد لھذه الصفقة

قدم أدنى الأسعار أو ______ ______وحیث أن المجلس البلدي بعد الدرس والبحث والتدقیق ثبت لھ أن السید 

   .2أفضل العروض

  :یقرر ما یأتي

  .ل.ل  ___________البالغ قیمتھ   ___________یسند إلتزام  :المادة الأولى

  _________________________________________________________فقط            

        __________________________________________________________  

  .والجاري بطریقة المناقصة العمومیة _________________مؤقتاً إلى السید 

على الملتزم التقید بأحكام دفتر الشروط الخاص العائد لھذه الصفقة وبالأصول الخاصة والعامة  :انیةالمادة الث

  .المفروضة لھا

  .یعمل بھذا القرار بعد الموافقة علیھ من المراجع المختصة :المادة الثالثة

  . ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الرابعة

  في                                                                  

        الأعضاء                                نائب الرئیس                             رئیس البلدیة   

                                                        
  لقانون المحاسبة العمومیة خاضعة وتعدیلاتھ إذا كانت البلدیة 30/12/1963اریخ ت 14969یذكر المرسوم رقم  1
 إما على أساس سعر یقدّمھ العارض وإما على أساس تنزیل مئوي من أسعار الكشف التخمیني 2

 10. م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________ :محافظة
   __________  :قضاء
    ___________  :بلدیة



  
  
  
  

  _________قرار رقم 

  

  .بطریقة المناقصة المحصورة  _________لتلزیم  الموافقة على إجراء الصفقة العائدة :الموضوع
  

  ، _________ن مجلس بلدیة إ

  وفقاً للأصول ______________ بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

 ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  ،)1("أصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البلدیات" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

  ،بناءً على دفتر الشروط الخاص العائد لھذه الصفقة والموقع من المرجع الصالح للبت بھا ومصدق وفقاً للأصول

  وعلى تقریر لجنة المناقصات بھذا الصدد،_________ ملف المعد لتلزیم البناءً على 

  ،بناءً على حجز الاعتماد العائد لھذه الصفقة

قدم أدنى الأسعار أو  ___________رس والمناقشة والتدقیق ثبت لھ أن السید بعد الدالبلدي وحیث ان المجلس 

   ،أفضل العروض

  :یقرر ما یأتي

  ______________فقط . ل.ل ___________البالغ قیمتھ ________ یسند التزام  :المادة الأولى

              _________________________________________________________  

  .والجاري بطریقة المناقصة المحصورة___________ مؤقتاً إلى السید      

على الملتزم التقید بأحكام دفتر شروط الخاص العائد لھذه الصفقة وبالأصول الخاصة              :المادة الثانیة

  .والعامة المفروضة لھا

  .المختصةیعمل بھذا القرار بعد الموافقة علیھ من المراجع  :المادة الثالثة

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الرابعة

  في                  

  رئیس البلدیة      نائب الرئیس           الأعضاء 

  

  

                                                        
         .وتعدیلاتھ إذا كانت البلدیة خاضعة لقانون المحاسبة العمومیة 30/12/1963تاریخ  14969یذكر المرسوم رقم  1

 11. م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________ :بلدیة



  
  
  
  

  _________قرار رقم 
  

   .بطريقة استدراج العروض _________الموافقة على إجراء الصفقة العائدة لتلزيم : الموضوع
  

  ،_________  إن مجلس بلدیة

  وفقاً للأصول_______________بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

 ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  ،)1(" تیاأصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البلد" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

روط الخاص العائد لھذه الصفقة والموقع من المرجع الصالح للبت بھا ومصدق حسب بناءً على دفتر الش

   ،الأصول

  ،بناءً على تقریر لجنة المناقصات المرفق بملف التلزیم العائد لھذه الصفقة

  ،بناءً على حجز الاعتماد العائد لھذه الصفقة

  وحيث أن المجلس البلدي بعد الإطلاع والتدقيق 
  :يقرر ما يأتي

__________________              فقط. ل.ل _________البالغ قيمته  _________ يسند التزام :مادة الأولىال
    __________________________________________________________       

  .والجاري بطريقة استدراج العروض________________ ليرة لبنانية الى السيد               
 القانونيةهذه الصفقة ووفقاً للأصول الخاص العائد ل شروطاليجري التنفيذ وفقاً لدفتر  :ادة الثانيةالم

  .المفروضة
  .ةجع المختصامن المر التصديق عليههذا القرار بعد ب عملي :المادة الثالثة
 .ينشر ويبلغ هذا القرار حيث تدعو الحاجة :المادة الرابعة

  في                   
      رئيس البلدية       نائب الرئيس           الأعضاء 

  
  

                                                        
  .              لقانون المحاسبة العمومیة خاضعة وتعدیلاتھ إذا كانت البلدیة 30/12/1962تاریخ  14969یذكر المرسوم رقم  1

 12.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
    ___________  :بلدیة



  
  
  
  

  _________قرار رقم 
  

   .بطريقة الاتفاق بالتراضي _________الموافقة على إجراء الصفقة العائدة لتلزيم  :الموضوع
  

  ، _________إن مجلس بلدیة 

  وفقاً للأصول _______________ بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

  ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118سوم الاشتراعي رقم بناءً على المر

  ،)1("تیاأصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البلد" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

بناءً على دفتر الشروط الخاص العائد لھذه الصفقة والموقع من المرجع الصالح للبت بھا ومصدق حسب 

  الأصول، 

  وعلى تقریر لجنة المناقصات  –اء على الملف المعد لتلزیم بن

  بناءً على حجز الاعتماد العائد لھذه الصفقة،

  الذي یمكن البلدیة من عقد اتفاق بالتراضي،___________________بناءً على السند القانوني التالي 

  
  :يقرر ما يأتي

  ل.ل__________  البالغ قيمته___________  يسند التزام :المادة الأولى
  ______________________________________________________________فقط  
  .والجاري بطريقة الاتفاق بالتراضي__________ ________الى    

 القانونيةهذه الصفقة ووفقاً للأصول الخاص العائد لشروط اليجري التنفيذ وفقاً لدفتر  :المادة الثانية
  .المفروضة

  يعمل بهذا القرار بعد التصديق عليه من المراجع المختصة :الثالثة المادة
            .ينشر ويبلغ هذا القرار حيث تدعو الحاجة :المادة الرابعة

  في             
            رئيس البلدية    نائب الرئيس        الأعضاء                     

    
 

                                                        
 .ةموميوتعديلاته إذا كانت البلدية خاضعة لقانون المحاسبة الع 30/12/1963تاريخ  14969يذكر المرسوم رقم  1

 13.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
    ___________  :بلدیة



    
  
  

  
  
  ________قرار رقم

  
  ذ اشغال بالامانةذ اشغال بالامانةتلزیم ید عاملة لتنفیتلزیم ید عاملة لتنفی

    _________ان مجلس بلدیة 

  وفقاً للأصول_______________ بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

  ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  ،)1("تیاواتحادات البلدأصول المحاسبة في البلدیات " 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

  ؛_________________المتضمن وجوب إنجاز أعمال__ ______تاریخ_ _______بناء على قرار رقم

  ، _________وبما ان الاعتماد مؤمن لھذه الغایة في موازنة عام

  :یقرر ما یاتي                                                          

تلزیم ید عاملة متمثلة بالعمال المبینة أسماؤھم في الجدول المرفق بھذا القرار للقیام افقة على المو: الاولى المادة

 ل ل_______________بأجر یومي قدره ________________بتنفیذ أشغال بالأمانة من أجل إنجاز 

________________________________________________________________ فقط 

   .عتباراً من تاریخ إبلاغھم أمر المباشرة بالعملیوماً إ__________________ لك لمدة لكل منھم وذ

 بنھایة______________________________یعین جھاز مراقبة على التنفیذ من السادة : المادة الثانیة

  .المدفوعة الأعمال تقدم الوحدة التي تولت التنفیذ بیاناً مفصلاً بكمیات الأشغال المنفذة والمبالغ

  .یحال البیان الى جھاز المراقبة الذي یتولى التدقیق وإبداء الرأي في صحتھ ورفعھ الى المجلس البلدي للبت فیھ

المدیریة العامة  –كما تبلغ وزارة الداخلیة والبلدیات .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة: المادة الثالثة

  .رة بالتنفیذشقبل المباللإدارات والمجالس المحلیة نسخة عنھ 

                                                                                       

  

  /   /في                                                                                   

  الرئیس                      یس                            الأعضاء                                       نائب الرئ

  

  .يرتبط هذا الجهاز مباشرة بالس البلدي و لا يتولى أي عمل من أعمال التنفيذ:ملاحظة
  

                                                        
 .ةموميوتعديلاته إذا كانت البلدية خاضعة لقانون المحاسبة الع 30/12/1963تاريخ  14969يذكر المرسوم رقم  1

 14.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
    ___________  :بلدیة

  

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   ___________  :قضاء
   ___________  :بلدیة

  



  
  
 
  
 

  
  

  ______قرار رقم

  استملاك عقاراتاستملاك عقارات

  ___________إن مجلس بلدیة 

  __________بناء على الدعوة الموجھة بتاریخ

  وفقاً للأصول _______________ لى محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ بناءً ع

  ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118على المرسوم الاشتراعي رقم  بناءً

  ،)1("البلدیات أصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البلدي" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

  وتعدیلاتھ، 29/5/1991تاریخ  58لاستملاك رقم بناءً على قانون ا 

____ _____تملاك بعض العقارات لإنشاء اس والمتضمن___________بناءً على الطلب المقدم من السید   

  ،للمنفعة العامة

بناءً على الخرائط التفصیلیة المرفقة والتي تمت دراستھا مع كامل المشروع من قبل التنظیم المدني وموافقتھ 

  ___________ ،تاریخ ___________ دئیة تحت الرقم المب

  ،___________بناءً على توفر الاعتماد اللازم لھذه الغایة في الموازنة لعام  

  یقرر ما یأتي

___________ الموافقة على استملاك  العقارات أو أجزاء العقارات رقم  :المادة الأولى

  . للخرائط التفصیلیة المرفقةوفقاً _________ العقاریة لإنشاء _____منطقة

التمني على وزارة الداخلیة والبلدیات إیداع ھذا القرار ومرفقاتھ جانب المدیریة العامة للتنظیم  :المادة الثانیة

  . المدني لاستصدار مرسوم المنفعة العامة اللازم

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة  :المادة الثالثة

  /   /   في                                                                                          

                 الرئیس                         نائب الرئیس           الأعضاء 

  
  
 

                                                        
  .إذا كانت البلدية خاضعة لقانون المحاسبة العمومية) العمومية قانون المحاسبة(وتعديلاته 30/12/1963تاريخ  14969يذكر المرسوم  1

 15.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   ___________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



  
  
  
  
  
  _____قرار رقم 

  

  إسقاط فضلة من الملك العام البلدي إلى الملك الخاص البلدي :الموضوع

  

  ،________________دیة إن مجلس بل

  وفقاً للأصول _______________ بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

 ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  ، )اءالمرسوم التطبقي لقانون البن( 15874/2005من المرسوم رقم  /6/بناءً على أحكام المادة  

  ،)إدارة وبیع أملاك الدولة الخصوصیة غیر المنقولة( 275/26من القرار رقم / 80/بناءً على المادة 

العقاریة الملاصق _____________ منطقة ____ _____بناءً على الطلب المقدم من مالك العقار رقم 

  ،___________لفضلة الملك العام المحددة على الخریطة المرفقة بالأحرف

  ،ءً على تقریر الإدارة المختصة الذي یثبت أن الفضلة المذكورة غیر صالحة للبناءبنا

منطقة ___________ وبعد أن اطلع المجلس البلدي على الخرائط المتضمنة موقع العقار رقم 

عقاریة كما اطلع على موقع الفضلة ووصفھا وناقش مدى أھمیة تقریر بیعھا بكاملھا أو بیع ال____________ 

  العقاریة______________منطقة___________ لقسم الملاصق منھا لصاحب العقار رقم ا

  

  یقرر ما یأتي

_________ عدم تخصیص فضلة الملك العام البلدي المحددة على الخریطة بالأحرف  :المادة الأولى

یاً خاصاً للاستعمال العام والموافقة على إسقاطھا إلى الملك البلدي الخاص وإعطائھا رقماً عقار

  .بھا

______ الموافقة على بیع الفضلة المشار إلیھا في المادة الأولى الى مالك العقار رقم  :المادة الثانیة

من القرار رقم / 80/العقاریة بالسعر الذي تحدده اللجنة المحددة في المادة ______منطقة

للسعر الرائج بتاریخ دفع وفقاً ) إدارة وبیع أملاك الدولة الخصوصیة غیر المنقولة( 275/26

  .التأمین

 16.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



ینفذ رئیس البلدیة عملیة البیع بموجب عقد إتفاق بالتراضي على أساس السعر النھائي الذي یحدد  :المادة الثالثة

) المرسوم التطبیقي لقانون البناء( 15874/2005من المرسوم رقم / 6/وفقاً لأحكام المادة 

  .لك النصوص المرعیة الإجراءویعرض على دیوان المحاسبة إذا اقتضت ذ

  .یتخذ رئیس البلدیة جمیع الإجراءات اللازمة لتنفیذ مضمون ھذا القرار :المادة الرابعة

ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو یعمل بھذا القرار بعد تصدیقھ من المراجع المختصة و :المادة الخامسة

  .الحاجة

 

 

 

 

 

 

  في                                                                      

نائب الرئیس                     رئیس البلدیة                                                                الأعضاء            

                  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 16.م.ق: رقم النموذج



 

  
  
  
  
  

  _______قرار رقم 

  

  _________نفة من الفئةالموافقة على الترخیص باستثمار مصسسة مص :الموضوع

  

  ،______________إن مجلس بلدیة 

  وفقاً للأصول __________ بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

 ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  )یة وتعدیلاتھ دلقانون الرسوم والعلاوات الب( 60/88بناءً على القانون رقم  

  _______________،تاریخ _________ رقم ______________ بناءً على الإحالة الواردة من 

والذي تم نشره وفقاً ____________ تاریخ _________ بناءً على الإعلان الصادر عن البلدیة رقم 

في العقار رقم _ _________للأصول القانونیة، حول طلب رخصة إستثمار مؤسسة مصنفة من الفئة 

  ،العقاریة، وبعد انقضاء مدة الإعلان____________________منطقة _________________ 

  

  :یقرر ما یأتي

  ______________________الموافقة على طلب رخصة استثمار مؤسسة مصنفة من الفئة  :المادة الأولى

  __________________ن الفئة أو عدم الموافقة على طلب رخصة استثمار مؤسسة مصنفة م        

  ___________________________________________________ للأسباب التالیة               

              _____________________________________________________________  

یة الترخیص مع المراجع لا تعتبر الموافقة ترخیصاً نھائیاً بل یقتضي استكمال عمل :المادة الثانیة

  .المختصة وتسدید كافة الرسوم البلدیة المتوجبة

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الثالثة

  

  في

  رئیس البلدیة      نائب الرئیس          الأعضاء

 17.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 لبلدياتوزارة الداخلية وا

 __________  :محافظة
 ___________  :قضاء
 ____________  :بلدیة



 

  
  
  

  _______قرار رقم 

  

 

  تحدید معدلات الرسوم البلدیة في الحدود المعینة في القانون :الموضوع

  

  

  ،_________إن مجلس بلدیة 

  وفقاً للأصول _____________ جلسة المجلس البلدي تاریخ بناءً على محضر

 ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  منھ،  100المادة لاسیما ) قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ(  60/88بناءً على القانون رقم  

  

  

  :یقرر ما یأتي

  

  

قانون الرسوم والعلاوات (  60/88یحدد مقدار الرسوم البلدیة المنصوص علیھا في القانون رقم  :المادة الأولى

  .وفقاً للأسس والمعدلات المبینة في ھذا القرار) البلدیة وتعدیلاتھ

   من القانون 19من المادة ) أ(ع المبینة في البند تصنّف المؤسسات السیاحیة في أماكن الإجتما :المادة الثانیة

  .وفقاً للتصنیف المعتمد من قبل وزارة السیاحة) قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ(  60/88رقم 

     19یحدد رسم الترخیص لكل من أماكن الإجتماع وأندیة المراھنات المبینة في المادة  :المادة الثالثة

على ) قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ(  60/88من القانون رقم  21في المادة والمنصوص عنھ 

  :الوجھ الآتي

 18.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



  
  

  أماكن الإجتماع - أ

  :المؤسسات الفندقیة: أولاً

  : الفنادق  - 1

 قیمة الرسم عدد النجوم الدرجة
  5 دولیة ممتازة

  4 أولى
  3 ثانیة أو سیاحیة

  2 ثالثة
  1 رابعة

  

مشروع القرار ھذا على سبیل الاستئناس على أن تتولى كل بلدیة وضع المشروع الذي یتلاءم وواقع أعد ) 1(

  .النطاق البلدي المسؤولة عنھ

  :البنسیونات  - 2

 قیمة الرسم عدد النجوم الدرجة
  - أ
  - ب
  - ج

  

  :النزل  - 3

  - درجة وحیدة
 

  : لاتالموتی  - 4

 قیمة الرسم عدد النجوم الدرجة
  - ةدولیة ممتاز

  - أولى
  - ثانیة أو سیاحیة

  

  :الشالیھات والمجمعات السیاحیة  - 5

 قیمة الرسم عدد النجوم الدرجة
  - دولیة ممتازة

  - أولى
  - سیاحیة

  

 18.م.ق: رقم النموذج



  :بیوت الشباب - 6

 قیمة الرسم عدد النجوم الدرجة
  - أ
  - ب

  

  : الدور - 7

 قیمة الرسم عدد النجوم الدرجة
  - دولیة ممتازة

  - أولى
  - سیاحیة

 

  :الغرف المفروشة- 8

  

 قیمة الرسم عدد النجوم الدرجة
  - أ
  - ب
  -  ج

  

  دور اللھو أیاً تكن تسمیتھا  :ثانیاً

  

 قیمة الرسم  الفئة عدد النجوم الدرجة
  أ 4 أولى
  ب 4 أولى
  أ 3 ثانیة
  ب 3 ثانیة
  أ 2 ثالثة
  ب 2 ثالثة

  أ 1 رابعة
  ب 1 رابعة

  

 

 

 

 

 18.م.ق: رقم النموذج



  المطاعم على أنواعھا أیاً تكن تسمیتھا : اًثثال

  
 قیمة الرسم  الفئة عدد النجوم الدرجة

  - - دولیة ممتازة

  أ 4 أولى

  ب 4 أولى

  أ 3 ثانیة أو سیاحیة

  ب 3 ثانیة أو سیاحیة

  أ 2 ثالثة

  ب 2 ثالثة

  أ 1 رابعة

  ب 1 رابعة

  

  المقاھي وصالات الشاي والحلویات: اًرابع

  :المقاھي - 1

 قیمة الرسم  الفئة عدد النجوم الدرجة
   - دولیة ممتازة

   3 أولى
   2 ثانیة أو سیاحیة

   1 ثالثة
  

  :صالات الشاي والحلویات - 2

 قیمة الرسم  الفئة عدد النجوم الدرجة
  أ 4 أولى
  ب 4 أولى
  أ 3 ثانیة
  ب 3 ثانیة
  أ 2 ثالثة
  ب 2 ثالثة

  أ 1 رابعة
  ب 1 رابعة

  

  

 18.م.ق: رقم النموذج



  أماكن السباحة والحمامات البحریة والنوادي الصحیة: خامساً

  

 قیمة الرسم  الفئة عدد النجوم الدرجة
  - - دولیة ممتازة

  - - أولى
  - - ثانیة أو سیاحیة

  - - ثالثة
  

  

  الأماكن التي تستثمر فیھا أجھزة التسلیة الآلیة : اًدسسا

 قیمة الرسم 
  جھازاً 15تي یزید عددھا عن الأجھزة المستثمرة ال

  جھازاً 15الأجھزة المستثمرة التي یزید عددھا عن عشرة ولا یتجاوز 
  أجھزة 10الأجھزة المستثمرة التي یزید عددھا عن خمسة ولا یتجاوز 

  الأجھزة المستثمرة التي لا یزید عددھا عن خمسة أجھزة
 

                  

  :رحدور السینما والمشاھد والمسا: اًسابع

 قیمة الرسم  الدرجة
  أولى
  ثانیة
  ثالثة

  رابعة
  خامسة
  سادسة

 

 ندیة الأ - ب

  

  : أندیة صید الحمام- 1

 قیمة الرسم  الدرجة
  أولى
  ثانیة
  ثالثة

  



  

  :أندیة سباق سائر الحیوانات- 2

 قیمة الرسم  الدرجة
  أولى
  ثانیة
  ثالثة

  

  

  والمنصوص عنھ  19على أماكن الإجتماع المبینة في البند أ من المادة یحدد رسم الإستثمار  :المادة الرابعة

على الوجھ ) قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ(  60/88من القانون رقم  22في المادة          

  .الآتي

  المؤسسات الفندقیة : أولاً

 : الفنادق  - 1

الرسم عن كل غرفة  الفئة عدد النجوم الدرجة
 وملحقاتھا

  أ 5 دولیة ممتازة
  ب 5 دولیة ممتازة
  ج 5 دولیة ممتازة

  أ 4 أولى
  ب 4 أولى
  ج 4 أولى

  أ 3 ثانیة أو سیاحیة
  ب 3 ثانیة أو سیاحیة
  ج 3 ثانیة أو سیاحیة

  أ 2 ثالثة
  ب 2 ثالثة
  ج 2 ثالثة

  أ 1 رابعة
  ب 1 رابعة
  ج 1 رابعة
  

  

  

  

 18.م.ق: رقم النموذج



  :البنسیونات  - 2

قیمة الرسم عن كل غرفة  لفئةا الدرجة
 وملحقاتھا

  أ -
  ب -
  ج -

  

  : النزل - 3

 قیمة الرسم عن كل غرفة وملحقاتھا الدرجة 
    درجة وحیدة

        

 :الموتیلات  - 4

قیمة الرسم عن كل  الفئة عدد النجوم الدرجة
  غرفة وملحقاتھا

  - - دولیة ممتازة
  - - أولى

  - - ثانیة أو سیاحیة
  

   :الشالیھات  - 5

قیمة الرسم عن كل  الفئة عدد النجوم الدرجة
 غرفة وملحقاتھا

    دولیة ممتازة
    أولى

    ثانیة أو سیاحیة
  

 :بیوت الشباب  - 6

قیمة الرسم عن كل  الفئة عدد النجوم الدرجة
 غرفة وملحقاتھا

  أ - -
  ب - -

 

 

 

 

 18.م.ق: رقم النموذج



 :الدور - 7

قیمة الرسم عن كل  الفئة عدد النجوم الدرجة
 اتھاغرفة وملحق

  - - دولیة ممتازة
  - - أولى

  - - ثانیة أو سیاحیة
  

 :الغرف المفروشة  - 8

قیمة الرسم عن كل  الفئة عدد النجوم الدرجة
 غرفة وملحقاتھا

  أ - -
  ب - -
  ج - -

  

  دور اللھو : ثانیاً

 قیمة الرسم  الفئة عدد النجوم الدرجة
  أ 4 أولى
  ب 4 أولى
  أ 3 ثانیة
  ب 3 ثانیة
  أ 2 ثالثة
  ب 2 ثالثة

  أ 1 رابعة
  ب 1 رابعة

   

  " مطعم، سناك بار، وما شابھ"المطاعم على أنواعھا أیا تكن تسمیتھا : ثالثاً

  

 قیمة الرسم  الفئة عدد النجوم الدرجة
  أ 4 أولى
  ب 4 أولى
  أ 3 ثانیة
  ب 3 ثانیة
  أ 2 ثالثة
  ب 2 ثالثة

  أ 1 رابعة
  ب 1 رابعة

 18.م.ق: رقم النموذج



  

  المقاھي وصالات الشاي والحلویات: اًرابع

 :المقاھي -أ 

 قیمة الرسم  الفئة عدد النجوم الدرجة
  - - دولیة ممتازة

  أ - أولى
  ب - أولى
  ج - أولى
  أ - ثانیة 
  ب - ثانیة 
  ج - ثانیة 
  أ - ثالثة
  ب - ثالثة
  ج - ثالثة

  

 

  :صالات الشاي -ب 

 الرسم قیمة  الفئة عدد النجوم الدرجة
  أ 4 أولى
  ب 4 أولى
  أ 3 ثانیة
  ب 3 ثانیة
  أ 2 ثالثة
  ب 2 ثالثة

  أ 1 رابعة
  ب 1 رابعة
  

  

  أماكن السباحة والحمامات البحریة والنوادي الصحیة: خامساً

 أماكن السباحة والحمامات البحریة - أ

 قیمة الرسم  الفئة عدد النجوم الدرجة
 - - - دولیة ممتازة

 - - - أولى
 - - - ثانیة أو سیاحیة

 - - - ثالثة

 18.م.ق: رقم النموذج



 : النوادي الصحیة - ب

 قیمة الرسم  الفئة عدد النجوم الدرجة
  - - دولیة ممتازة

  - - أولى
  - - ثانیة أو سیاحیة

  - - ثالثة
  

  الأماكن التي تستثمر فیھا أجھزة التسلیة الآلیة: اًسادس

  

 قیمة الرسم  الفئة عدد النجوم الدرجة
- - -  

  

  دور السینما والمشاھد والمسارح: اًسابع

 :دور السینما - أ

 قیمة الرسم  الفئة عدد النجوم الدرجة
 عن كل حفلة أ - أولى
 عن كل حفلة ب - أولى
 عن كل حفلة أ - ثانیة
 عن كل حفلة ب - ثانیة
 عن كل حفلة أ - ثالثة
 عن كل حفلة ب - ثالثة

 عن كل حفلة أ - رابعة
 ل حفلةعن ك ب - رابعة
 عن كل حفلة أ -  خامسة
 عن كل حفلة ب -  خامسة
 عن كل حفلة - - سادسة

  

 :المشاھد والمسارح  - ب

 قیمة الرسم  الفئة عدد النجوم الدرجة
    الأولى
     الثانیة
    الثالثة

    الرابعة
    الخامسة
    السادسة

 18.م.ق :رقم النموذج



  

  من  23من المادة ) أ(لمنصوص عنھ في البند یحدد رسم الإستثمار لأندیة المراھنات ا :المادة الخامسة

  : على الوجھ التالي) قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ(  60/88القانون رقم 

  

 :أندیة صید الحمام  - 1

 قیمة الرسم عن كل حفلة الدرجة
   أولى
   ثانیة
   ثالثة

  

 :أندیة سیاق سائر الحیوانات - 2

 قیمة الرسم عن كل حفلة الدرجة
   أولى
   ثانیة
   ثالثة

  

  

  

  :یحدد رسم الترخیص على الإعلان على الوجھ الآتي :المادة السادسة

 قیمة الرسم        " ضوئیة أو غیر ضوئیة"إعلانات الفئة الأولى  -أ 

 "الإعلانات المؤقتة"إعلانات الفئة الثانیة   -ب 

  : والثانیة على الوجھ الآتيیحدد رسم الإستثمار السنوي عن إعلانات الفئتین الأولى  :المادة السابعة

عن كل متر مربع أو كسوره              . ل.ل____________إعلانات ضوئیة  -   :إعلانات الفئة الأولى -أ 

  .من مساحة الإعلان

عن كل متر مربع أو كسوره من ___________ إعلانات دائمة غیر ضوئیة  -             

  .مساحة كل إعلان

قل من سنة فیستوفى الرسم على أساس نسبي بنسبة المدة الفعلیة مع إحتساب كسر إذا كانت مدة عرض الإعلان أ

  .الشھر شھراً كاملاً

 "الإعلانات المؤقتة"إعلانات الفئة الثانیة   -ب 

عن كل متر مربع من . ل.ل______________یحدد رسم الإستثمار الشھري على إعلانات الفئة الثانیة بـ 

ویستوفى ھذا الرسم  ،المتر المربع متراً مربعاً كاملاً وكسر الشھر شھراً كاملاً مساحة كل إعلان مع إعتبار كسر

  .مع رسم الترخیص في آنٍ واحد عند إعطاء الترخیص بالإعلان المؤقت
 18.م.ق: رقم النموذج



" شاشة، شریط"یحدد رسم الإستثمار الأسبوعي أو كسر الأسبوع عن كل إعلان ضوئي متحرك  :المادة الثامنة

  .كل أسبوع أو كسوره عن. ل.ل___________ بـ 

  :یحدد رسم الترخیص على إشغال الأملاك العمومیة البلدیة على الوجھ الآتي :المادة التاسعة

  .ل.ل__________ إشغال أملاك عمومیة بـ  -

 .ل.ل____________یحدد الرسم السنوي لإشغال المدى الھوائي بمظلات أو ستائر بـ  :المادة العاشرة

  .عن كل مظلة أو ستارة 

ویستوفى الرسم سنویاً إلا إذا كانت مدة الإشغال أقل من سنة فیستوفى عندئذٍ نسبیاً عن مدة 

  .الإشغال الفعلیة وعلى أساس شھري مع إحتساب كسر الشھر شھراً كاملاً

 یحدد رسم الترخیص على المحلات والمحطات التي توزع المحروقات السائلة على  :المادة الحادیة عشرة

  :الوجھ الآتي  

  عن المحل أو المحطة التي تحتوي على غسیل وتشحیم. ل.ل__________   

  عن المحل أو المحطة التي لا تحتوي على غسیل وتشحیم. ل.ل__________   

 یحدد رسم الإستثمار عن كل عداد في أجھزة توزیع المحروقات السائلة على  : :المادة الثانیة عشرة

  :الوجھ الآتي   

  كل عداد في أجھزة التوزیع عن. ل.ل__________ 

   من 54یحدد رسم الترخیص على المؤسسات المصنفة المنصوص عنھ في المادة  :المادة الثالثة عشرة

  :على الوجھ الآتي 60/88القانون رقم 

  الفئة الأولى  –المؤسسات المصنفة . ل.ل__________ 

  الفئة الثانیة –المؤسسات المصنفة . ل.ل__________ 

  الفئة الثالثة –المؤسسات المصنفة . ل.ل_ _________

  :یحدد رسم الإستثمار عن كلّ حصان أو كسوره في كلّ محرك على الوجھ الآتي :المادة الرابعة عشرة

  .عن كل حصان أو كسوره. ل.ل__________ 

 .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الخامسة عشر 

  

 في                                                                                             

  رئیس البلدیة      نائب الرئیس         الأعضاء

  

  

  

  

 18.م.ق: رقم النموذج



                                 
                                                

  

  __________قرار رقم
  

  تحدید تعرفة استئجار الآلیات والشاحناتتحدید تعرفة استئجار الآلیات والشاحنات

 __________لس بلدیة ان مج
 

  وفقاً للأصول_______________ بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

 ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

ة استئجار الآلیات والمتعلق بتعدیل تعرف 14/12/1995تاریخ  413/1بناءً على قرار وزارة الأشغال العامة رقم  

  ،والشاحنات

  ،وحیث أن البلدیة تضطر في بعض الأحیان لاستئجار آلیات وشاحنات غیر متوفرة لدیھا

وحیث أنھ بعد دراسة استئجار الآلیات والشاحنات والإطلاع على قرار وزارة الأشغال العامة المشار إلیھ أعلاه ومن 

  .ات من قبل الإدارة البلدیةأجل وضع تعرفة محددة لاستئجار الآلیات والشاحن

  مؤمن لھذه الغایة______ وحیث ان الاعتماد في موازنة البلدیة لعام  

  یقرر ما یأتي

تحدد التعرفة القصوى لاستئجار آلیات ومعدات للأشغال العامة البلدیة بالیوم الواحد وعلى أساس فترة  :المادة الأولى

  :عمل فعلي لا تقل عن ست ساعات وفقاً لما یلي

  .ل.الحد الأقصى للأجرة ل        مواصفاتھا        نوع الآلیة

  طن          1,5سیارة بیك آب لنقل عمال الورش   حمولة إجمالیة لا تقل عن 

             طن 7حمولة صافیة لا تقل عن           شاحنة قلاب

                بفرد أو فردین          كمبرسور

                  سةمجھزة بطا     "لودر على إطارات"رفش آلي 

                 طن 12 – 10زنة            حادلة

               طن 10 – 6زنة           حادلة

                                م،4عرض الفلش        فلاشة زفت

 طن 10طاسة سعة                                          

                   نأوتوربی 7یجھز بشفرة              لودر لأشغال جرف الثلج

                اًطن 25حمولة صافیة لا تقل عن        تریلا لتحمیل الآلیات الثقیلة
 19.م.ق: رقم النموذج

 

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



                        سم 1بسماكة     فریزا لقشط الایدیالیت

               م2عرض الشفرة لا یقل عن         كریدر
 

  :للأشغال العامة البلدیة بالساعة وفقاً لما یلي تحدد التعرفة القصوى لاستئجار آلیات ثقیلة :المادة الثانیة

  الوقت بالساعة الواحدة        مواصفاتھا           نوع الآلیات

  .ل.الحد الأقصى للأجرة ل      ________________           ________

       یارد مكعب وما فوق  2.5مجھز بطاسة سعتھا    "  لودر على جنزیر"رفش آلي  -

                 كتربلر أو ما یعادلھ             "بولدوزر"جارفة تراب  -

                     سم 55بشفرة عرضھا                    بوكلن أو ما یعادلھ -

              اًطن 15طن  10قدره        ونش برام -
  

غال وفقاً لما تحدد تعرفة النقل للشاحنات لنقل الایدیالیت المصنوع في جبالات الإدارة على ورش الأش: المادة الثالثة 

  :یلي

  .كلم من مركز المحطة 20ل   لكل طن من الإیدیالیت حتى مسافة .ل    –شطر أول    

  .كلم 20كلم للمسافة التي تزید عن /لكل طن.  ل.إضافة     ل -شطر ثاني   

دیالیت في تحدد تعرفة نقل المحروقات بواسطة الصھاریج من محطات التوزیع الى محطات صنع الای: المادة الرابعة

  :مختلف المناطق وفقاً لما یلي

  .لكل ألف لیتر.       ل.ل   

  :المادة الخامسة

إن الأجور المحددة في المواد السابقة، تشمل أجرة السائق والمعاون ونفقات المحروقات من بنزین ومازوت وزیوت  -

ي یمكن أن تقع للآلیات مھما كان وشحوم وتأمین الآلیات لدى شركة ضمان خاصة، تضمن مسؤولیة جمیع الحوادث الت

  .نوع وماھیة الحادث

  .یجب أن تكون الآلیة مسجلة لدى مصلحة تسجیل السیارات والآلیات -

________ تعتمد التعرفة المحددة بموجب المواد أعلاه من ھذا القرار في الاتفاقات المعقودة بین بلدیة  :المادة السادسة

  . ومتعھدي الشاحنات والآلیات

  .یلغى كل نص مخالف لأحكام ھذا القرار :دة السابعةالما

  ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة بعد التصدیق علیھ من المراجع المختصة: المادة الثامنة

  /   /في                                                                     

  دیةرئیس البل             نائب الرئیس        الأعضاء

 19.م.ق: رقم النموذج



  
  
  
  

  ________قرار رقم 

  

  تحدید أماكن وقوف السیارات والآلیات  ومدة الوقوف ومعدلات الرسم  

  

  ، ____________إن مجلس بلدیة 

  وفقاً للأصول_______________ بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

  ، "قانون البلدیاتوتعدیلاتھ "  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم  

  منھ، 48لاسیما المادة ) قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ(  60/88بناءً على القانون رقم 

خرائط تبین أماكن وقوف السیارات والآلیات في الأملاك  دراسة المقدمة من رئیس البلدیة مرفقاً بھابناءً على ال

  العمومیة البلدیة،

حدید أماكن في الأملاك العمومیة البلدیة لتأمین إیقاف السیارات والآلیات على اختلاف وحیث أن الحاجة ماسة لت

  أنواعھا،

  _______________________وتاریخ  ______________ وبعد موافقة مجلس شورى الدولة رقم 

  

  :یقرر ما یأتي

 في الأملاك العمومیة وذلك وفقاًَ تحدد الأماكن التالیة لوقوف السیارات مؤقتاً كان أم عابراً :المادة الأولى

  :القرار للخرائط المرفقة بھذا

                      _________________________________________________________  

_____________________________________________________  

_____________________________________________________  

  .تتولى البلدیة الإشراف على المواقف المذكورة :الثانیة المادة

  : یحدد الرسم البلدي في المواقف على الوجھ الآتي :المادة الثالثة 

  

 20.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   ___________:قضاء
   ___________  :بلدیة



  قیمة الرسم  مدة الوقوف  نوع السیارة

  .ل.ل_____  من ساعة إلى ثلاث ساعات  خصوصیة سیاحیة وعمومیة

  .ل.ل_____  اعات ولم یتعد ثماني ساعاتإذا تجاوز الوقوف ثلاث س  خصوصیة سیاحیة وعمومیة

  .ل.ل_____  یوم كامل  خصوصیة سیاحیة وعمومیة

  .ل.ل_____  من ساعة إلى ثلاث ساعات  الشاحنات

  .ل.ل_____  اذا تجاوز الوقوف ثلاث ساعات ولم یتعد ثماني ساعات  الشاحنات

  .ل.ل_____  لیوم كامل  الشاحنات

  

دفاتر ایصالات ذات أرومة وأرقام تسلسلیة موقعة من أمین صندوق  یستوفى الرسم بموجب :المادة الثالثة

  .البلدیة

قف وإدارتھا واستیفاء ایستخدم رئیس البلدیة بقرار یصدر منھ من یتولى الإشراف على المو :المادة الرابعة

جر یومي وقدره أالرسوم المنصوص علیھا في المادة الثانیة من ھذا القرار وذلك على اساس 

  .یدفع شھریا لصاحب العلاقة بعد حجز الإعتماد وفقاً للأصول______ 

یتوجب على من یتولى إدارة الموقف واستیفاء الرسوم علیھا إیداع كفالة نقدیة في صندوق  :المادة الخامسة

ویمكن أن یستعاض عن الكفالة النقدیة بكفالة مصرفیة صادرة عن مصرف . ل.البلدیة بقیمة خمسة ملایین ل

  .مقبول 

یتوجب على من یستوفي رسوم وقوف السیارات والآلیات المنصوص علیھا في ھذا القرار ان  :لمادة السادسةا

  .صال من امین الصندوقیالرسوم أسبوعیا الى صندوق البلدیة وذلك لقاء إ هیودع قیمة كامل ھذ

  یعمل بھذا القرار بعد التصدیق علیھ من وزیر الداخلیة والبلدیات : المادة السابعة

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الثامنة

  

  

  

  

  في                                                                              

  الرئیس         نائب الرئیس          الأعضاء 

  
  
  
  

 20.م.ق: رقم النموذج



       
   
  
  

  __________قرار رقم

  

  تابعتھا في كافة مراحل المقاضاةتابعتھا في كافة مراحل المقاضاةالترخیص بتقدیم مراجعة أمام مجلس شورى الدولة ومالترخیص بتقدیم مراجعة أمام مجلس شورى الدولة وم

  

 _________إن مجلس بلدیة 
 

 وفقاً للأصول_______________ بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

 100ولا سیما المادة ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  منھ،

  ، )1("اتأصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البلدی" 5595/82رقم بناءً على أحكام المرسوم 

وضرورة تقدیم مراجعة أمام مجلس شورى ________ وبعد الاطلاع على ملف القضیة المعروضة المتعلقة بـ 

  .الدولة، ومتابعتھا في كافة مراحل المقاضاة

  وحیث أن الاعتمادات متوفرة في الموازنة لھذه الغایة،

  :یأتي یقرر ما

الدولة في القضیة  شورى الترخیص لرئیس السلطة التنفیذیة في البلدیة تقدیم المراجعة أمام مجلس :المادة الأولى

وتوكیل محام ومتابعتھا في كافة مراحل _______________________المعروضة المتعلقة 

  . المقاضاة

یدفع على  _______ ل فقط.ل____یة وقدرھاالموافقة على بدل أتعاب محاماة بقیمة إجمال :المادة الثانیة

قسطین، الأول عند تقدیم المراجعة، والثاني عند صدور القرار القضائي النھائي بالقضیة، على ان یجري حجز 

  .الاعتماد اللازم وفقا للأصول
  

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة: المادة الثالثة

  

  /   / في                                                                                             

   رئیس البلدیة                                     نائب الرئیس        الأعضاء  

  

                                                        
  .ةموميبلدية خاضعة لقانون المحاسبة العوتعديلاته إذا كانت ال 30/12/1963تاريخ  14969المرسوم رقم  يذكر  1

  21.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



  
  

  
  

  __________قرار رقم
  

  تحدید تعرفة دفن الموتى الفقراء على نفقة البلدیة: الموضوع
  

 _________إن مجلس بلدیة 
 

   .وفقاً للأصول_______________ على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ بناءً 

 ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  )1("اتأصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البلدی" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم  

بشكل یتلاءم مع نفقات ، لدیة المتضمن تحدید تعرفة دفن الموتى الفقراء على نفقة البلدیةبناءً على طلب رئیس الب

بحیث تتمكن البلدیة من ، الكلفة الفعلیة وذلك بسبب إرتفاع كلفة الحاجیات والمواد وأجور الخدمات الخاصة

  متابعة نشاطاتھا في العمل الاجتماعي،

  مؤمنة لھذه الغایة___ ___وحیث أن الاعتمادات في الموازنة لعام 

  

  :یقرر ما یأتي

  

  :تحدد تعرفة دفن الموتى الفقراء على نفقة البلدیة على النحو الآتي :المادة الأولى

  لیرة لبنانیة__________________________________________ حدّ أدنى فقط  -

  یةلیرة لبنان_________________________________________ حدّ أقصى فقط  - 

  في حال كانت الجثة مھترئة،             

 .أعلاه لأقصى المبینینویناط برئیس البلدیة تقدیر المبلغ المتوجب في كلّ حالة ضمن الحدین الأدنى وا

  یتم دفع نفقات الدفن بعد حجز الاعتمادات اللازمة وفقا للأصول :المادة الثانیة

  . عو الحاجةینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تد :المادة الثالثة

  في                                                                       

  الأعضاء                                نائب الرئیس                              الرئیس 

  

                                                        
  .ةموميوتعديلاته إذا كانت البلدية خاضعة لقانون المحاسبة الع 30/12/1963تاريخ  14969المرسوم رقم  يذكر  1

 22.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   ___________  :قضاء
   ___________  :بلدیة

  



  
  

         
  
  

  __________قرار رقم 
  

  __________________الأجراء في بلدیةالأجراء في بلدیةتحدید شروط عھدة الإخوة والأخوات للموظفین وتحدید شروط عھدة الإخوة والأخوات للموظفین و

 _________إن مجلس بلدیة 
 

  وفقاً للأصول_______________ بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

  ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 
  

 )1("اتالبلدیات واتحادات البلدی أصول المحاسبة في" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

  ،بناءً على نظام موظفي وأجراء البلدیة

الذي یتضمن شروط تحدید عھدة الإخوة  11/5/1999تاریخ  2593بناءً على كتاب مجلس الخدمة المدنیة رقم 

  ،والأخوات

  ، اء في البلدیةبناءً على الملف المتضمن مشروع قرار لتحدید شروط عھدة الإخوة والأخوات للموظفین والأجر
  

  :یقرر ما یأتي

  __________________تحدد شروط عھدة الإخوة والأخوات للموظفین والأجراء في بلدیة  :المادة الأولى

  : كما یلي

یكون الأخ على عھدة أخیھ أو أختھ سواء منھما الموظف أو الأجیر إذا توفرت الحالات  :بالنسبة للأخ: أولاً

  : التالیة

  ).سنة 18(عشرة سنة  دون الثماني إذا كان قاصراً -

 .إذا كان متخلفاً عقلیاً -

 .إذا كان عاجزاً عن العمل بصورة دائمة -

  :وشرط تحقق الشروط التالیة

  .إذا كان المعھود لا یملك أموالاً ثابتة أو منقولة تسمح بإعالتھ   -

ھما بإعالة نفسیھما وإعالة إذا كان والداه عاجزین، ولیس لھما أو لأحدھما أموال ثابتة أو منقولة تسمح ل -

 .ولدھما ھذا أو إذا كانا متوفیین

                                                        
  .وتعديلاته إذا كانت البلدية خاضعة لقانون المحاسبة العمومية 30/12/1963تاريخ  14969يذكر المرسوم رقم   1

 23.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



إذا لم یكن للموظف او الأجیر إخوة أو أخوات عازبات یتمتعون بالرشد والقدرة على المساھمة بإعالة   -

 .الأخ القاصر أو العاجز أو المتخلف عقلیاً

 .تإذا لم یكن المعھود مشمولاً برعایة طبیة أو اجتماعیة من أي جھة كان -

  

تكون الأخت على عھدة الأخ أو الأخت سواء منھما الموظف أو الأجیر اذا توفرت  :بالنسبة للأخت: ثانیاً

  :الحالات التالیة

  ). سنة 18دون (إذا كانت قاصرة   -

 .إذا كانت متخلفة عقلیاً -

 .  إذا كانت عاجزة عن العمل بصورة دائمة -

وتطبق بالإضافة بالنسبة ، على إعالتھا أو كانت عزباءإذا كانت مطلقة أو أرملة ولیس لھا أولاد قادرین  -

 .للأخت باقي الشروط المذكورة آنفا بالنسبة للأخ

من التعویضات والمساعدات عن أخیھ أو أختھ  إذا توفرت شروط العھدة یستفید الموظف أو الأجیر- :ثالثا

 .وفقاً للنسب المحددة في نظام الموظفین والأجراء

قوى الأمن لمطلوبة ومنھا تحقیق تجریھ، وظف أو الأجیر المستندات التي تثبت توفر الشروط ایقدم الم_          

 .الداخلي للتثبت من العھدة

  .تعرض على المجلس البلدي كلّ حالة أخرى غیر مشمولة بأحكام ھذا القرار للبت بھا :رابعا   

  .فقا لأحكام موظفي البلدیة وأجرائھاتصرف التعویضات والمساعدات المتعلقة بالعھدة و :المادة الثانیة

  ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة  :المادة الثالثة

 

 

  /   /في                                                                                                        

   الرئیس        نائب الرئیس        الأعضاء   
                                                                           

   
  

 23.م.ق: رقم النموذج



  

  

 

  
  ____________قرار رقم 

تحدید التعویضات المقطوعة لرؤساء وأعضاء ومقرري لجنة التخمین للمتر المربع البیعي من أرض العقار تحدید التعویضات المقطوعة لرؤساء وأعضاء ومقرري لجنة التخمین للمتر المربع البیعي من أرض العقار 

  ..ولجان تخمین القیمة التأجیریة لفرض الرسوم على القیمة التأجیریةولجان تخمین القیمة التأجیریة لفرض الرسوم على القیمة التأجیریة
 _________لبلدیة ان مجلس ا

  وفقاً  للأصول _____________بناء على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ   

  ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم   

  منھ،/ 77/والمادة    / 8/ لا سیما المادة) قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ(  60/88بناءً على القانون رقم 

  )1("تیاأصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البلد" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

  :وحیث یرى المجلس تحدید تعویضات رؤساء وأعضاء ومقرري اللجان المذكورة وفقاً لما یلي

  :یقرر ما یأتي

بیعي من أرض العقار ولجان تخمین القیمة التأجیریة لبیوت السكن تعطى لجان تخمین ثمن المتر المربع ال :المادة الأولى

  :وغیر السكن تعویضاً مقطوعاً عن كل قرار نھائي یصدر عن ھذه اللجان یحدد كما یأتي

    مقدار التعویض عن كل قرار      الصفة 

  ل.ل......................               رئیس اللجنة

  ل.ل.....................       العضو

  المقرر   

یعتبر ثلث التعویض موضوع المادة الأولى أعلاه تعویضاً عن أعمال إضافیة والثلثان الآخران بمثابة : المادة الثانیة

تعویض نقل وانتقال، على أن لا یتعدى التعویض الشھري لكل من رئیس اللجنة والعضو والمقرر ضعفي الحد 

  .ت العامةالأدنى الرسمي للأجور المعمول بھ في الإدارا

یطلب إلى الإدارة عدم وضع ھذا القرار موضع التنفیذ إلا بعد التأكد من توفر الاعتماد وحجز النفقة : المادة الثالثة

 .بصورة مسبقة

 .یلغى كل نص مخالف لأحكام ھذا القرار: المادة الرابعة

  /   /في                              .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة: المادة الخامسة

  رئیس البلدیة                        نائب الرئیس      الأعضاء

 

                                                        
  .وتعديلاته إذا كانت البلدية خاضعة لقانون المحاسبة العمومية 30/12/1963تاريخ  14969م رقم يذكر المرسو  1

 24.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



  
  
  
  
  
  

 توزیع نسبة مئویة من الغرامات المفروضة بموجب القوانین والأنظمة المتعلقة بالرسوم البلدیة :الموضوع
  _______________،إن مجلس بلدیة 

  وفقاً للأصول ________ _____بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

 ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

لا سیما المادة ) 2000الموازنة العامة والموازنات الملحقة لعام ( 2000من قانون موازنة عام  33بناءً على أحكام المادة  

  .منھ/ 33/

  ، ) قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ(  60/88بناءً على القانون رقم 

بناءً على التقریر المعد من قبل الإدارة المتضمن قرار بتوزیع نسبة مئویة من الغرامات المفروضة بموجب القوانین 

  ،والأنظمة المتعلقة بالرسوم البلدیة

  : یقرر ما یأتي

قوانین المتعلقة بالرسوم البلدیة التي یحققھا موظفو الوحدة یوزع حاصل الغرامات المفروضة بموجب ال :المادة الأولى 

  :المختصة وفقاً للأسس التالیة

  .لصندوق البلدیة) سبعون بالمئة% ( 70 - أ

  . 1للموظفین توزع حصصاً) ثلاثون بالمئة% ( 30 - ب

المعمول بھ    الحد الأدنى الشھري للأجور__________  یجب أن لا تتعدى الحصة الواحدة سنویاً  :المادة الثانیة

  .بتاریخ توزیع الحصص ویجري توزیعھا كل ستة اشھر

تحدد الحصة الواحدة بقسمة حاصل النسبة المئویة المستحقة للموظفین من مجموع الغرامات المحققة  :المادة الثالثة

والمحصلة بشكل نھائي على عدد مجموع الحصص العائدة للعاملین في الخدمة الفعلیة بتاریخ كل 

  .قاستحقا

 تاریخ  8تطبق على الحاصل الموزع أحكام الفقرة الثانیة من المادة الثالثة من القانون رقم  :المادة الرابعة

8/8/1990. 

 

  :في.                                  ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الخامسة

           رئیس البلدیة            نائب الرئیس          الأعضاء               

                                                        
  .يراعي في توزيع حصيلة هذه الغرامات وضعية كلّ بلدية بالنسبة للوظائف المالية العاملة لديها )1(
  ...) جابي -أمين صندوق -محرر -بمحاس -المعلوماتية -رئيس قسم -رئيس دائرة(
 

 25.م.ق: رقم النموذج

 ة اللبنانيةالجمهوري
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة

  



  
  

     
  
  

  __________ قرار رقم   
  

  ..______________________________________إعطاء مساعدة مالیة لجمعیة إعطاء مساعدة مالیة لجمعیة 
  

    _________إن مجلس بلدیة 

  

   وفقاً للأصول_______________ بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

 ، "عدیلاتھ قانون البلدیاتوت"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  ،)1(اتأصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البلدی" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

والمسجلة ______________________________ بناءً على طلب المساعدة المقدم من الجمعیة المسماة 

  ،_________________تاریخ ______________تحت رقم

  ،المعطى للجمعیة المذكورة_______ تاریخ _____ ____العلم والخبر رقم بناءً على 

  ودرس أوضاعھا ومدى حاجتھا للمساعدة،_______ میزانیة الجمعیة لعام عنوبعد الاطلاع على نسخة 

  ، _____بناءً على توفر الإعتمادات اللازمة لھذه الغایة في الموازنة لعام 
  

  :یقرر ما یأتي

. ل.ل__________مساعدة مالیة مقدارھا _________________ عطى الجمعیة المسماة ت :المادة الأولى

  .وتعقد النفقة بالمبلغ المذكور أعلاه وفقا للأصول

  .حجز الاعتماد بقیمة  النفقة المذكورة بعد صدور ھذا القرار :المادة الثانیة

ھ فور تصدیقھ من قبل المراجع الإداریة ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة ویعمل ب :المادة الثالثة

  .المختصة

  /   /    في                         

 الرئیس          نائب الرئیس           الأعضاء 

  

                                                        
 26.م.ق: رقم النموذج  .وتعديلاته إذا كانت البلدية خاضعة لقانون المحاسبة العمومية 30/12/1963تاريخ  14969المرسوم رقم يذكر  1

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   ___________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



  

  

  

  

   __________قرار رقم

  

  ضم طریق خاص إلى الملك العام البلدي  :الموضوع

  

  ،_____________بلدیة  مجلسإن 

  وفقاً للأصول _____________ __بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي رقم 

  ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  ،14/12/2001تاریخ  388بناءً على القانون رقم 

________ الذي یطلب فیھ ضم الطریق الخاص رقم ______________ بناءً على الطلب المقدم من السید 

  العقاریة إلى الملك العام البلدي، __________منطقة 

________ رفقة التي یتبین منھا أن الطریق الخاص رقم مبناءً على خریطة المساحة ال

العقاریة ____________منطقة ________ العقاریة ناتج عن إفراز العقارات رقم __________منطقة

تة مالكین مختلفین، وبعد موافقة المجلس الأعلى للتنظیم قید البناء ولس ویستفید منھ أكثر من ستة عقارات مبنیة أو

  ___________________تاریخ _____________ المدني بقراره رقم 

  

  :یقرر ما یأتي

  العقاریة إلى الملك العام   ___________منطقة ________ یضم الطریق الخاص رقم   :المادة الأولى

   .البلدي  

  .لسجل العقاري المختص تنفیذ مضمون ھذا القراریكلف أمین ا  :المادة الثانیة

  

  

  

  في                        

  رئیس البلدیة             نائب الرئیس       الأعضاء

  
    

 27.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة

  



 
 
 
 
  

  

 __________ قرار رقم

 

  

  ھیئة لجنة المناقصات  تشكیل :الموضوع

  ، .................. إن مجلس بلدیة 

 53لا سیما المادة  "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977ریخ تا 118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  منھ، 

  ، "تاأصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البلدی" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

  ،) قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ(  60/88بناءً على القانون رقم 

وفقاً للأصول التي تم خلالھا انتخاب العضوین الأصلیین ........... اریخ بناءً على محضر جلستھ المنعقدة بت

  ، 2010والعضوین الردیفین في لجنة المناقصات للعام 

  

  :یقرر ما یأتي

  ...................تشكل ھیئة لجنة المناقصات في بلدیة : المادة الأولى

  :على الوجھ الآتي 2010للعام     

 رئیس البلدیة         السید  -

 نائب الرئیس         السید  -

 عضو أصیل         السید  -

 عضو أصیل         السید  -

 عضو ردیف         السید  -

 عضو ردیف         السید  -

  .ینشر ھذا القرار ویبلغ حیث تدعو الحاجة: المادة الثانیة -

 
  

  28. م.ق: رقم النموذج

 اللبنانية الجمهورية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 
 
 
 
 

  
  __________ قرار رقم

  

   تعیین لجنة إستلام صفقات اللوازم والأشغال والخدمات: الموضوع

  

  ،.... لس بلدیة إن مج

  

  وفقاً للأصول، ............. تاریخ ......... بناءً على محضر جلستھ المنعقدة یوم 

  ، )قانون البلدیات وتعدیلاتھ( 118/1977بناءً على المرسوم الإشتراعي رقم 

/ 63/المادة لا سیما  "تاأصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البلدی" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

  . منھ، المتعلقة بتعیین لجنة استلام صفقات اللوازم والأشغال والخدمات

  

  یقرر ما یأتي

  :تعیین لجنة إستلام صفقات اللوازم والأشغال والخدمات على الوجھ الآتي: المادة الأولى

  رئیساً    العضو في المجلس البلدي ..................  السید  

  عضواً     المھندس في التنظیم المدني ...  ...............السید 

  عضواً ومقرراً       الموظف في البلدیة ................. السید 

  .ومھمتھا إستلام الصفقات المتعلقة باللوازم والأشغال والخدمات التي تلزمھا البلدیة

  ةینشر ھذا القرار ویبلغ حیث تدعو الحاج: المادة الثانیة

  ...في                       

  ....رئیس بلدیة         نائب الرئیس     الأعضاء 

  : ... التوقیع        : ...التوقیع    : ...التوقیع

  
  

   29.م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   __________  :محافظة
   ___________  :قضاء
   ____________  :بلدیة

  



 
 
 
 
 

  قرار رقم

  

   تعیین لجنة إستلام للصفقات التي تتم بموجب بیان أو فاتورة :الموضوع

  

  ....إن مجلس بلدیة 

  فقاً للأصول و_______________ بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

 ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم  

/ 72/لا سیما المادة  "اتأصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البلدی" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

  ب بیان أو فاتورة،منھ، والتي تنص على تعیین لجنة استلام الصفقات التي تتم بموج

  

  یقرر ما یأتي

  :تعین لجنة إستلام الصفقات التي تتم بموجب بیان أو فاتورة على الوجھ الآتي :المادة الأولى

  رئیساً         .....السید 

  عضواً         .....السید 

  عضواً أو مقرراً         ....السید 

  لح البلدیة مھمتھا إستلام مختلف الصفقات التي تتم بموجب بیان أو فاتورة لصا

  ینشر ھذا القرار ویبلغ حیث تدعو الحاجة      : المادة الثانیة

  ....في    

  :التوقیع....رئیس بلدیة         نائب الرئیس       الأعضاء 

  : .....التوقیع                        : ...التوقیع      : ...التوقیع 

  
  

  30. م.ق: وذجرقم النم

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________ :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 
 
 
 
 

  ___________ قرار رقم

  

  التي تتم بموجب بیان أو فاتورة تعیین لجنة شراء للصفقات 

  

  ،... 1إن مجلس بلدیة

  ، "وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم  

  وفقاً للأصول _______________ بناءً على محضر جلسة المجلس البلدي تاریخ 

 72لا سیما المادة " اتفي البلدیات واتحادات البلدیأصول المحاسبة " 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

  .منھ، والتي تنص على تعیین لجنة شراء الصفقات التي تتم بموجب بیان أو فاتورة

  

  یقرر ما یأتي

  : تعیین لجنة شراء للصفقات التي تتم بموجب بیان أو فاتورة على الوجھ الآتي :المادة الأولى

  رئیساً           .....السید 

  عضواً           .....السید 

  عضواً أو مقرراً                         ....السید 

  .ومھمتھا تقصّي أسعار السلع المطلوب شراؤھا لصالح البلدیة

  

  ینشر ھذا القرار ویبلغ حیث تدعو الحاجة       :المادة الثانیة

  ....في    

  ...رئیس بلدیة         نائب الرئیس       أعضاء 

  : ...التوقیع        .: ...التوقیع    :...التوقیع

  

  

                                                        
  82/ 5595البلديات الخاضعة لمرسوم  1

  14969من المرسوم  139أما البلديات الخاضعة لقانون المحاسبة العمومية ، مراجعة المادة 
  

  31. م.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة

  



 

  
  
  
  

  الباب الرابع

  نماذج عن أھم الكتب والقرارات الصادرة 

  عن رئیس البلدیة 

 "ر.ق"
  



 

  
 

  

  

  

  

  
  إعلان عن وضع جداول التكلیف الأساسیة قید التحصیل

  
عن وضع جداول التكلیف الأساسیة لكافة الرسوم البلدیة عن عام  ________________یعلن رئیس بلدیة 

قانون الرسوم والعلاوات ( 88 /60قانون رقم المن  104بنص المادة  قید التحصیل عملاً__________  

  : ویلفت النظر إلى ما یلي )البلدیة وتعدیلاتھ

  

، على )قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ( 60/88قانون رقم المن  106عملاً بنص المادة   :أولاً

لمتوجبة علیھم خلال مھلة شھرین من تاریخ الإعلان في المكلفین المبادرة فوراً إلى تسدید الرسوم البلدیة ا

  . الجریدة الرسمیة

  

اثنان % (2، تفرض غرامة تأخیر وقدرھا 60/88من قانون الرسوم البلدیة رقم  109عملاً بنص المادة   :ثانیاً

، ویعتبر كسر عن كل شھر تأخیر عن المبالغ التي لم تسدد خلال المھلة المبینة في البند الأول أعلاه) بالمئة

  .الشھر شھراً كاملا

  

 

 

  في

  رئیس بلدیة 

  1.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

  
  
 
  
  
  
  
  
 

  كتاب إلى الجریدة الرسمیة لنشر الإعلان الخاص بجداول التكلیف
  
  
  
  

  
  جانب إدارة الجریدة الرسمیة،

  

 نرفق ربطاً الإعلان عن وضع جداول التكلیف الأساسیة قید التحصیل لكافة الرسوم البلدیة عن عام

سنداً ____________ ونأمل نشره في عدد الجریدة الرسمیة الذي سیصدر بتاریخ __ ____________

.)قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ( 60/88من قانون رقم  104لنص المادة   

  
  
  
  
  
  
  

  في                                                                                

  رئیس البلدیة                                                                                     

 2.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة

  



 

  
  
  
  
  
 
 
 

  كتاب إلى وزارة الإعلام لنشر الإعلان في جریدتین یومیتین وإذاعتھ
  
  

  جانب وزارة الإعلام،

  _________ عام نرفق ربطاً نسخاً عن الإعلان المتعلق بوضع جداول التكلیف الأساسیة قید التحصیل عن 

، سنداً )1(نأمل إذاعتھ تكراراً من محطة الإذاعة اللبنانیة ونشره في صحیفتین یومیتین على یومین متتالیین 

، علماً أن النفقة محجوزة )قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ( 60/88قانون رقم المن  104لأحكام المادة 

  لھذه الغایة من موازنة 

  . ________عام 

  
  
  
  

  
  
  

  في  
  رئيس البلدية

  
  
  

                                                        
ك بالإعلان یمكن الاستغناء عن النشر في صحیفتین یومیتین وعن الإذاعة بالنسبة للبلدیات غیر الخاضعة لقانون المحاسبة العمومیة والاستعاضة عن ذل (1)

  .یة ضمن النطاق البلديعلى باب مركز البلدیة وعلى لوحات مخصصة لھذه الغا

 3.ر.ق: رقم النموذج

 ةالجمهورية اللبناني
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

  
  
  
  
  
  

  للمكلفین بموجب جداول تكلیف أساسیة المتخلفین عن الدفع إنذار عام
  

__________________إن رئیس بلدیة   
 

_______________  تاریخ __ ___________المنشور في الجریدة الرسمیة عدد   الإعلان  بناءً على

  ساسیة قید التحصیلالمتعلق بوضع جداول التكلیف الأ

  
الذین  _______________المكلفین بالرسوم البلدیة بموجب جداول تكلیف أساسیة عن سنة  یطلب إلى جمیع 

تخلفوا عن الدفع أن یبادروا فوراً إلى تأدیة ما یتوجب علیھم من رسوم بلدیة وذلك خلال مھلة خمسة عشر یوماً 

تین وفي الإذاعة على مرتین متتالیتین وذلك تحت طائلة حجز من تاریخ نشر ھذا الإنذار في صحیفتین یومی

المتوجبة علیھم عملاً بنص المادة  الرسوم البلدیة ءأموالھم المنقولة وغیر المنقولة وبیعھا بالمزاد العلني لاستیفا

  . )قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ( 60/88قانون رقم المن  112

  
  

                                                                  
  في                                          

  رئیس بلدیة                                                                                                                
   
 

            
 
 

 
 
 

 
ي صحیفتین یومیتین وفي الإذاعة بالنسبة للبلدیات غیر الخاضعة لقانون المحاسبة العمومیة والاستعاضة عن ذلك بالإعلان على یمكن الاستغناء عن النشر ف -

.باب مركز البلدیة وعلى لوحات مخصصة لھذه الغایة في النطاق البلدي  

 4.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

  
  
  
  
  
  
  

  لدفعإنذار شخصي للمكلفین بموجب جداول تكلیف إضافیة وتكمیلیة المتخلفین عن ا
  

    ____________________________________________________________  حضرة السید

    ________________________________________________________________  العنوان

 ة       خلال المھلة القانونیة المحدد_____ __________بما أنكم لم تسددوا الرسوم البلدیة المتوجبة علیكم عن سنة 

من تاریخ إبلاغكم  ،)قانون الرسوم والعلاوات البلدیة وتعدیلاتھ( 60/88قانون رقم المن  106في نص المادة 

  ._____________ي تاریخ التكلیف بصورة شخصیة ف

  من القانون المذكور أعلاه  112وعملاً بنص المادة 

المبادرة فوراً لتسدید ما یتوجب علیكم خلال مھلة خمسة عشر  نعلمكم بموجب ھذا الإنذار الشخصي بوجوب

لمنقولة وغیر یوماً من تاریخ تبلغكم إیاه، وإلا عمدت البلدیة بعد انقضاء مھلة ھذا الإنذار إلى حجز أموالكم ا

  .من ذات القانون 113المنقولة وبیعھا بالمزاد العلني لاستیفاء قیمة الرسوم المتوجبة علیكم، عملاً بنص المادة 

  
  
  

  في            
 رئیس بلدیة           

 
 

 5.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة

  



 

  
  

  
  
  
  

  ___________ قرار رقم
  

  حجز الأموال المنقولة وغیر المنقولة :الموضوع
  

، منطقة ______، قسم رقم__________، شاغل العقار رقم __________________حضرة 

  العقاریة،__________ 

  ،_______________إن محتسب  بلدیة 

  ،"قانون البلدیات"وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  ،)قانون الرسوم البلدیة وتعدیلاتھ( 88/ 60رقم  بناءً على القانون

  ________________تاریخ _____________ رقم ____________ على قرار مجلس بلدیة بناء 

  القاضي بحجز أموال المكلفین بالرسوم البلدیة المتخلفین عن الدفع، 

  ____________ بناءً للإعلان عن وضع جداول التكلیف الأساسیة قید التحصیل في الجریدة الرسمیة عدد 

  ،_______________تاریخ 

  )1(، _______________اءً على الإنذار العام المعلن على باب البلدیة تاریخ بن

  ،____________التكمیلي المبلغ إلى المكلف بصورة شخصیة بتاریخ / بناءً على التكلیف الإضافي

  ) 2(، ________________بناءً على الإنذار الشخصي الموجھ إلى المكلف مع اشعار بالاستلام تاریخ 

  __________________نكم لم تبادروا إلى تسدید الرسوم المتوجبة علیكم لغایة تاریخھ والبالغة وحیث ا

  ________________________________________________________________فقط 

  :كما ھي مفصلة أدناه

  ___________________غرامة __________________________ رسم ___________ سنة 

  ___________________ غرامة __________________________ رسم _________ __سنة 

  ___________________غرامة __________________________ رسم ___________ سنة 

تنفیذ حجز أموالكم المنقولة وغیر المنقولة ______________________ نبلغكم تكلیف الموظف السید 

غكم ھذا القرار وسیعلن عن بیع الأموال المنقولة وغیر المنقولة في مھلة أسبوعین ساعة من تاریخ تبل 48خلال 

  .اعتباراً من تاریخ إلقاء الحجز

  في          
  المحتسب       

  )للبلديات الخاضعة لقانون المحاسبة العمومية(____________ تاريخ __________ بناءً على الإنذار العام الذي نشر في صحيفة  )1(  
 للمكلفين بموجب جدول تكليف إضافي أو تكميلي )2(

 6.ر.ق: رقم النموذج 

 الجمهورية اللبنانية
 والبلدياتوزارة الداخلية 

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

  _________ قرار رقم

  تقسیط رسوم بلدیة :الموضوع

  

_____________إن رئیس بلدیة  

   "قانون البلدیات"وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  منھ، 108لاسیما المادة ،)قانون الرسوم البلدیة وتعدیلاتھ( 88/ 60بناءً على القانون رقم 

الذي یطلب فیھ تقسیط الرسوم ______________________________ بناءً على الطلب المقدم من السید

  البلدیة المتوجبة علیھ،

  درس طلب المستدعي تبین أن وضعیتھ تستدعي استجابة طلبھ،وحیث أنھ بعد 

  :یقرر ما یأتي

عن إشغالھ العقار _______________________ تقسط الرسوم البلدیة المتوجبة على السید : المادة الأولى

  _____________العقاریة عن سنة أو سنوات ___________منطقة __________ رقم 

  :الوجھ الأتي وذلك على               

  تاریخ الاستحقاق             قیمة القسط           عدد الأقساط 

 1  - ____________________        __________________         __________________                                               

2 - ___        __________________         ___________________________________  

3 - _____________________        __________________        __________________  

  

  _____________    1لا یجوز أن تتجاوز مدة التقسیط تاریخ: المادة الثانیة

  
  
  

                                                        
  المدة لا تتجاوز السنة إلا إذا صدرت نصوص قانونية خاصة 1

 الجمهورية اللبنانية
 خلية والبلدياتوزارة الدا
   __________  :محافظة
   ___________  :قضاء
   ____________  :بلدیة

 

 7.ر.ق: رقم النموذج



 

  :داء بكاملھا في الحالات التالیةإن المبالغ المقسطة تصبح متوجبة الأ :المادة الثالثة
  عن تأدیة أحد الأقساط في موعد استحقاقھ،__________________ ا تأخر السید إذ -
 إذا بیعت أموالھ بیعاً جبریاً أو اختیاریاً، -
 .إذ أعلن إفلاسھ أو صفیت أموالھ تصفیة قضائیة -
 
  الرسومعلى المسؤول المالي المختص أن یتخذ التدابیر القانونیة اللازمة للحؤول دون سقوط ھذه : المادة الرابعة
  .كلیاً أو جزئیاً بعامل مرور الزمن     

  
  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة: المادة الخامسة

  
  في                                                                             

 رئیس بلدیة                                                                             

 7.ر.ق: رقم النموذج



 

  
                             

 
  
  
  
  
  
  

 ____________قرار رقم 
  

  تأمین عقد نفقة :الموضوع
  

  ، ____________إن رئیس بلدیة 

  "قانون البلدیات"وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  ، )1("اسبة في البلدیات واتحادات البلدیات أصول المح " 5595/82أحكام المرسوم رقم بناءً على 

  ،______________تاریخ ____________ بناءً على الطلب رقم 

  ،_________________بناءً على عرض الأسعار المقدم من السید 

  ،____________وبعد توفر الاعتماد في موازنة عام 

 ،____________تاریخ ____________ وفقاً لحجز الاعتماد رقم  

 

 :یقرر ما یأتي

______________ 2بطریقة______ _____________________تعقد نفقة مع السید : المادة الأولى

 وفقاً للعرض المرفق وشروط الإدارة وذلك_____ _______لتأمین 

  . ل.ل________________________ بقیمة

  ._______________________________________________________فقط

  

.                                                                                 ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة: المادة الثانیة

  
  في          

                                                                                       
  رئیس البلدیة 

  
                                                        

 وتعديلاته إذا كانت البلدية خاضعة لقانون المحاسبة العمومية 30/12/1963تاريخ  14969يذكر المرسوم رقم  1
  بیان أو فاتور 2

 8.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________ :بلدیة



 

  
  
  
  
  
  
  

  _________قرار رقم 

  

  الترخیص بالإعلان المؤقت :الموضوع
  

  ، ________________ إن رئیس بلدیة

   "قانون البلدیات"وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  ،)ص بھا وتعدیلاتھیخاتنظیم الإعلانات والتر( 8861/96بناءً على المرسوم رقم 

  ،)قانون الرسوم البلدیة وتعدیلاتھ( 88/ 60بناءً على القانون رقم 

الذي یطلب فیھ الترخیص بالإعلان في الأماكن _______________________ بناءً على الطلب المقدم من 

  المحددة في الخرائط المرفقة،

  :یقرر ما یأتي

  

بوضع لوحة أو لوحات إعلانیة في _________________ ___________یرخص للسید : المادة الأولى

  .المكان أو الأمكنة المحددة في الخرائط المرفقة

  .إعتباراً من تاریخ صدور ھذا القرار________________ تحدد مھلة الإعلان لمدة : المادة الثانیة

  _________ صال رقم أعطي ھذا الترخیص بعد استیفاء الرسوم المتوجبة بموجب الإی: المادة الثالثة

  ._____________تاریخ               

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة: المادة الرابعة

  في                                            

  ئیس البلدیةر                                                                                                           

  

.إذا كان الإعلان في الأملاك العامة، فلا یجوز أن تتجاوز مدة الترخیص السنة الواحدة :ملاحظة

 9.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   __________  :محافظة
   ___________  :قضاء
   ____________  :بلدیة



 

 

  
  
  
  
  
  
  
  

  _______________قرار رقم 
  

  الإعلان عن إنشاء مؤسسة مصنفة من الفئة : الموضوع
  

__________إن رئیس بلدیة   

  "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

) المحلات الخطرة والمضرة بالصحة والمزعجة( 22/7/1932ل تاریخ /21بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

منھ، / 7/ المادة لا سیما  

،______________تاریخ _____________ بناءً على طلب الترخیص المسجل تحت رقم   

 یعلن ما یلي:
 

 أولاً:  ورد إلى البلدیة طلب یتضمن انشاء مؤسسة مصنفة من الفئة ______________ في العقار رقم

__________________________العقاریة لأجل ___________  منطقة___________   

________________________________________ ____________________________  

 ثانیاً: حدد بدء افتتاح التحقیق بتاریخ ________________.

 ثالثاً: حددت مدة التحقیق بـ_____________ اعتباراً من تاریخ بدء افتتاح التحقیق.

رابعاً: حددت منطقة الإعلان ضمن منطقة شعاعھا1 ____________ من مركز العقار رقم 

). مكان استثمار المؤسسة المصنفة(العقاریة __________________ منطقة _____________    

وبھدف تأمین السلامة العامة والنظافة وتجنب تلویث الطبیعة والمزروعات ورفع الأضرار والمخاطر التي قد 

تنشأ عن المؤسسة المصنفة المذكورة،  یطلب إلى جمیع أھل الجوار الذین تقع مساكنھم ضمن المنطقة المحددة 

المؤسسة المشار إلیھا، وذلك في مھلة لا  في البند الرابع، بیان رأیھم وملاحظاتھم واعتراضاتھم على إنشاء

. تتعدى المھلة المحددة للتحقیق، على أن تأتي الاعتراضات والملاحظات مبررة بشكل واضح  

 في                                                                                                                   
 رئیس البلدیة                                                                                                                  

                                                        
  .يحدد مسافة الشعاع وفقاً لطبيعة المؤسسة 1

 10. ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   __________  :افظةمح
   ___________  :قضاء
   ____________  :بلدیة



 

  
  
  
  

 

  ________قرار رقم 
  

  ____________منطقة___ ________رخصة ترمیم في العقار رقم  :الموضوع
  

  ،______________إن رئیس بلدیة 
   "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118اعي رقم بناءً على المرسوم الاشتر

  ،"قانون البناء" 12/9/2004تاریخ  646بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 
 ،"تطبیق أحكام قانون البناء"  12/12/2005تاریخ  15874بناءً على المرسوم 

  ،)قانون الرسوم البلدیة وتعدیلاتھ( 88/ 60بناءً على القانون رقم 

في العقار رقم ____ _____________تاریخ ________ ________بناءً على رخصة البناء رقم 
  العقاریة، _____________________منطقة ___________ 

العقاریة الذي یطلب _____________منطقة ___________ بناءً على الطلب المقدم من مالك العقار رقم 
  ض الأشغال في العقار المذكور، فیھ الترخیص بالترمیم للقیام ببع

  بناءً على الخرائط المرفقة التي تبین الأشغال المنوي القیام بھا،
  بناءً على الكشف الفني الوارد من الجھة المختصة،

  :یقرر ما یأتي
  

  القیام بالأشغال المبینة أدناه في العقار________________ یرخص للسید   :المادة الأولى

  .العقاریة____________________ منطقة ____ _________رقم    

 :مثلاً

  أشغال تدعیم

 إنشاء حیطان داخلیة وخارجیة  -

 فتح أو سد نوافذ أو أبواب خارجیة  -

  .وذلك وفقاً للخرائط المرفقة -
  ___________أعطیت ھذه الرخصة بعد أن دفعت الرسوم البلدیة بموجب الإیصال رقم   :المادة الثانیة

  ._______________تاریخ 
  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة  :المادة الثالثة

  في                                                                                                                   
 رئیس البلدیة

 11.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

  
  
  
  
 

  _________قرار رقم 
 

 الموضوع: دفع بدل إیجار عقار مستأجر
 

،_______________إن رئیس بلدیة   

، "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم   

)إیجار العقارات المینیة وتعدیلاتھ/ أحكام قانون الإیجارات الإستثنائي(  160/92بناءً على القانون   

____________ منطقة  _________لدیة ومالك العقار رقم بناءً على عقد الإیجار الساري المفعول بین الب

 العقاریة،

،_________تاریخ   _________بناءً على حجز الاعتماد رقم   

)1(، _________________تاریخ   _________وبعد موافقة دیوان المحاسبة بقراره رقم   

 
 یقرر ما یأتي:

 المادة الأولى: یدفع بدل الإیجار المستحق على بلدیة __________ من جراء إشغالھا الطوابق _______

العقاریة عن الفترة ____________ الكائن في منطقة ____________ من العقار رقم 

______________ومقداره ____________ ولغایة _______________ الواقعة بین   

________________________________________________________فقط   

.___________________المالك السید  إلى  

 المادة الثانیة: تصرف قیمة ھذه النفقات من اعتمادات التنسیب _____________________________

.___________من موازنة عام ______________________   

 المادة الثالثة: یبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة.

 
       في

  رئیس البلدیة                                                                                                       
 

 
 

 .في البلدیات الخاضعة لرقابة دیوان المحاسبة یجب أخذ موافقتھ إذا كانت قیمة البدل تستوجب ذلك )1(

 12.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   ___________:قضاء
   ___________  :بلدیة



 

 
  
  
  
  
  
  
  

  

  _________قرار رقم
 

  یة الترخیص باشغال أملاك عمومیة بلد :الموضوع
  

،________________إن رئیس بلدیة   

  "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

منھ، 44لا سیما المادة  )قانون الرسوم البلدیة وتعدیلاتھ( 88/ 60بناءً على رقم   

،"ملك الدولة العام" 10/6/1925تاریخ  144بناءً على القرار رقم   

،____________تاریخ _________ بناءً على طلب الترخیص المسجل تحت رقم   

 ووفقاً لمحضر لجنة تخمین سعر المتر المربع البیعي للعقار،

  :یقرر ما یأتي
  إشغال الملك العام البلدي بمساحة قدرھا _______________خص بصورة مؤقتة للسید ری  :المادة الأولى

كما   ھو ____________ منطقة ________ متراً مربعاً أمام العقار رقم _ __________                

  .مبین على الخریطة المرفقة بھذا القرار

  .تحدد مھلة الإشغال المؤقت بسنة واحدة اعتباراً من تاریخ صدور ھذا القرار :المادة الثانیة

  .)صطیلة مدة الترخی(لا یجوز التنازل عن ھذا الترخیص  :المادة الثالثة

  یحق لرئیس السلطة التنفیذیة في البلدیة إلغاء ھذا الترخیص في أي وقت كان دون ترتب أي  :المادة الرابعة

    . تعویض للمرخص لھ               

  یحق لصاحب الترخیص المطالبة فقط بقسم من الرسوم التي دفعھا وذلك عن المدة التي حرم  :المادة الخامسة

  .ا من الإشغالخلالھ                

               ______________أعطي ھذا الترخیص بعد إستیفاء رسم الترخیص بموجب الإیصال رقم  :المادة السادسة

  .__________تاریخ                       

    .یبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة السابعة 

     في                                                                                                   
  رئیس بلدیة                                                                                                            

 13.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

 
 
  
  
  
  
  

  _________قرار رقم 
  تعیین موظف :الموضوع

  
  ،______________إن رئیس بلدیة 

  "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

 منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ ____ ادر بالقرار رقم بناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة الص

  ،____________ تاریخ___________ بناءً على القرار المتضمن تحدید الشروط الخاصة للتعیین رقم 

، التي أجریت ___________في الوحدة الإداریة _____________ بناءً على نتائج المباراة لوظیفة 

______________ الصادر عن ________ والمعلنة بالقرار رقم ___________ اعتباراً من تاریخ 

  ،__________________بتاریخ 

  ،______________اریخ ، ت____________بناءً على عقد النفقة رقم 

  

  :یقرر ما یأتي

  في ملاك بلدیة __ ______المولود بتاریخ ________ __________عین الموظف السید  :المادة الأولى

       _________ وظیفةفي ___ _________الوحدة الإداریة __ _______________                     

            رجة الأولى من الجدول رقم في الد______ ____برتبة _ _______من الفئة                       

مركز (بصفة موظف متمرن  _______________الملحق بالقرار رقم _____ ____                       

  ).شاغر
  

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الثانیة
  

  
    في                                                    

    
  رئیس بلدیة                                                                                                            

  

 14.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   __________:محافظة
   ___________  :قضاء
   ___________  :بلدیة

  



 

  
  
  
  
 

  _________قرار رقم 
 

  تثبيت موظف :الموضوع
  

،_______________إن رئيس بلدية   

  "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 
 منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ ____ ادر بالقرار رقم بناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة الص

________________القاضي بتعيين السيد ___________ تاريخ _________، بناء على القرار رقم   

متمرن، _______________ بصفة   

،__________قد أكمل مدة التمرين القانونية بتاريخ ________________ ن الموظف السيد وبما أ  
 

 يقرر ما يأتي:

المادة الأولى: يثبت الموظف السيد _______________ في وظيفة__________ من الدرجة 

اعتباراً من تاريخ ______________________ في الوحدة الإدارية_____________ 

_________________  

 المادة الثانية: ينشر ويبلغ هذا القرار حيث تدعو الحاجة.

 
                                                                        

 في   

  رئيس البلدية                   
  
  
  

 15.ر.ق: رقم النموذج 15.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

  
  
  
  
 
 

  ____________قرار رقم 
  

  نقل موظف ضمن السلك الواحد والإدارة الواحدة  : الموضوع
  

  ،____________ رئیس بلدیة إن

   "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

 منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ ____ ادر بالقرار رقم بناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة الص

  ،__________ تاریخ________ ، رقم )1(_________________ بناءً على 

  بناءً على توفر الاعتماد في الموازنة للوظیفة الشاغرة المطلوب النقل إلیھا،
  

  :یقرر ما یأتي

من وظیفة ________ رقمھ المالي ________________________ ینقل الموظف السید  :المادة الأولى

  _________إلى وظیفة ____________ في الوحدة الإداریة __________ 

  .دون تغییر في فئتھ وراتبھ) وظیفة شاغرة(__________ لوحدة الإداریة في ا

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الثانیة

  

  في
    رئیس البلدیة 

   

                                                        
 لطلب أو الاقتراحا (1)

  

 16.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

 
  
  
  
  
  
  
  

  _________قرار رقم                                            
  

  یتعلق بتعیین موظف بالوكالة  :الموضوع
  

  ،_______________إن رئیس بلدیة 

   "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

 منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ ____ ادر بالقرار رقم بناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة الص

  ، )2-  1(  _____________بناءً على اقتراح 

  

  :یقرر ما یأتي

___ __________في الوحدة الإداریة ___________________ یعین الموظف السید  :المادة الأولى

في الوحدة الإداریة   3_________ __________في وظیفة __________ رقمھ المالي 

  ). مركز شاغر(_________ بالوكالة لمدة ____________ 

من مھام وظیفتھ الأصلیة طیلة مدة تعیینھ _________________ السید   4لموظف یعفى ا : المادة الثانیة

  . بالوكالة

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الثالثة

              
في                                                                  

  رئیس بلدیة 
                                                        

  .یذكر إسم الجھة المقترحة أو صفتھا ویلغى ھذا البناء في حال كون البلدیة لا تتضمن وحدات على مستوى دوائر وأقسام 1
بالنسبة للبلدیات الخاضعة لرقابة ھذا _________________ تاریخ ___________ وبعد موافقة مجلس الخدمة المدنیة بقراره : تضاف حیثیة  2

  .المجلس
  م الوظیفة المقترح التعیین فیھا بالوكالةیذكر إس  3
 : في حال إبقاء صاحب العلاقة في وظیفتھ الأصلیة طیلة مدة تعیینھ بالوكالة یصبح النص كما یلي  4

  .بمھام وظیفتھ الأصلیة طیلة مدة تعیینھ بالوكالة___________________ یحتفظ الموظف السید 
  .تزید على السنة قابلة للتجدیدلا یجوز التعیین بالوكالة لمدة  :ملاحظة

 17.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   ___________  :قضاء
   ___________  :بلدیة

 



 

  
  
  
  
  
  
  

    

  ________قرار رقم 
  

  إنتداب موظف للتخصص في الخارج :الموضوع
  

،__________________إن رئیس بلدیة   

  "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ ____ ادر بالقرار رقم بناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة الص  

 یقرر ما یأتي:

المادة الأولى: ینتدب رئیس الدائرة الإداریة –رئیس القسم المالي-  الكاتب السید _______________  رقمھ 

1____________للتخصص في حقل ) ________(المالي   

. _____________________ولمدة ___________ وذلك اعتباراً من ___________ لمدة    

______________  3تفادة من منحة مقدمة منإس____________ ابتداء من   

المادة الثانیة: على الموظف السید ______________ المنتدب بموجب المادة الأولى من ھذا القرار 

.الحصول في نھایة تدربھ على شھادة التدریب في موضوع المنحة المختصة لھ  

المادة الرابعة: یستمر الموظف السید __________ على تقاضي رواتبھ طیلة مدة إنتدابھ وتحسب ھذه المدة 

.من أصل خدماتھ الفعلیة ویشغل عند عودتھ من التخصص الوظیفة التي كان فیھا قبل انتدابھ  

 المادة الرابعة : ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة.

 /    / في                                                                             

  رئیس بلدیة                                                                          
  

                                                        
  .یذكر حقل التخصص   1
 یذكر مصادر المنحة في حال وجودھا  3

  

 18.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة

 



 

        

 

 

  

  ___________قرار رقم 
  

  وضع موظف خارج الملاك
  

،______________إن رئیس بلدیة   

،__________________بناء على محضر انتخابھ بتاریخ   

  "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118قم بناءً على المرسوم الاشتراعي ر

  منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ ____ ادر بالقرار رقم بناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة الص 

)1(_________________من الموظف  السید______________ بناءً على الإستدعاء المقدم بتاریخ   

،_______________________________خارج الملاك لأجل إلحاقھ بـ والمتضمن طلب وضعھ   

،_______________________________________________________بناءً على اقتراح   
 

 یقرر ما یأتي:

المادة الأولى: یوضع الموظف السید ______________ 1 رقمھ المالي (_______) خارج الملاك لمدة 

.______________________________لأجل إلحاقھ بـ_______ ___سنة ابتداءً من   

المادة الثانیة: ینقطع الموظف السید ______________ عن تقاضي رواتبھ وتعویضاتھ في البلدیة طیلة مدة 

وضعھ خارج الملاك، ویتقاضى راتب وتعویضات الوظیفة الجدیدة التي التحق بھا على أن یحتفظ بحقھ في القدم 

لتدرج في ملاكھ الأصلي، ویثابر على دفع محسومات تعویض الصرف من الخدمة طیلة مدة الوضع المؤھل ل

.خارج الملاك  

المادة الثالثة: یعاد السید _______________ بعد انتھاء وضعھ خارج الملاك إلى وظیفتھ الأصلیة إذا كانت 

في سلكھ، وإذا لم توجد وظیفة شاغرة ألحق تزال شاغرة وإلا أسندت إلیھ وظیفة تماثلھا في الفئة والرتبة لا 

.بوظیفة أدنى في الفئة والرتبة مع الإحتفاظ براتبھ الأصلي  

 المادة الرابعة: ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة.

/    /في                                                                                  

 رئیس البلدیة                                                                                                  
                                                        

  يذكر اسم الموظف واسم الوظيفة التي يشغلها   1
 19.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

 

  
  
  
  

 
  ________قرار رقم 

  
  تكلیف موظف القیام بأعمال إضافیة  :الموضوع

  

  ، ____________________________ إن رئیس بلدیة

   "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

 منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ ____ ادر بالقرار رقم بناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة الص

  ، ___________، تاریخ _________بناءً على طلب حجز الاعتماد رقم 

           
      

  یقرر ما یأتي
  

بالإضافة إلى عملھ الأساسي، ________ رقمھ المالي _____ _____یكلف الموظف السید  :المادة الأولى

  ________________________________العمل خارج أوقات الدوام الرسمي للقیام 

              ___________________________________________________________  

اریخ صدور ھذا القرار وحتى تاریخ ساعة شھریاً اعتباراً من ت___________ بمعدل               

___________.  

یتقاضى الموظف المبین اسمھ أعلاه لقاء قیامھ بالأعمال المكلف بھا خارج أوقات الدوام الرسمي،  :المادة الثانیة 

التعویض الإضافي المنصوص علیھ في الأنظمة المرعیة الإجراء، ویدفع ھذا التعویض استناداً إلى 

    .العمل الإضافیة الفعلیة مصدق علیھا من رئیس البلدیة بیانات بعدد ساعات

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الثالثة

  

      في                    
  رئیس البلدیة            

 

 20.ر.ق: موذجرقم الن

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   ___________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

  
  
  
  
  
 

 ____________قرار رقم 
  

 الموضوع: حسم راتب
 

، ____________إن رئیس بلدیة   

  "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

 منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ ____ ادر بالقرار رقم بناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة الص

 بناءً على التحقیق المرفق، 

_________________________________________________وحیث تبین أن الموظف السید   

_________________________________________________________________،1  

)إذا وجد(بناءً على اقتراح رئیس الموظف المباشر   

 
 یقرر ما یأتي

 
المادة الأولى: تفرض على الموظف(2) السید _________________ رقمھ المالي 

.ین أعلاهام من راتبھ للسبب المبأی____________  عقوبة حسم  __  _________  

    

 المادة الثانیة: ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة.

 
                                   

في                                                                                                              
                                   

     تبلیغات                                                                                                رئیس البلدیة   

                                                        
  تذكر نتيجة التحقيق بصورة مختصرة  1

  

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة

  21.ر.ق: رقم النموذج



 

  
  
  
  

 

   

  __________قرار رقم 

  
  حالتھ على الھیئة العلیا للتأدیبتوقیف موظف عن العمل وإ

  

  ،______________ إن رئیس بلدیة

  ______________ بتاریخبناء على محضر انتخابھ 

  "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

 منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ ____ ادر بالقرار رقم بناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة الص

والذي یتبین منھ ____________ ____________________بناءً على ملف التحقیق المرفق ربطاً 

  ،)1(_______________قد ارتكب _______________  أن الموظف السید

  ___________والثاني بتاریخ ___________الأول بتاریخ_____ ________توجیھ تأنیبین للسید  وبعد

  یقرر ما یأتي
  

عن العمل )________ ____( رقمھ المالي________ ________السید ) 2(یوقف :المادة الأولى
  . اعتباراً من تاریخ صدور ھذا القرار ویحال على الھیئة العلیا للتأدیب للأسباب المبینة أعلاه

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :لمادة الثالثةا
  

  :یبلغ
  ).مع الملف(جانب الھیئة العلیا للتأدیب  -
  .رئیس الدائرة -
  .المحاسب -
  .أمین الصندوق -
  .صاحب العلاقة -
  .    المحفوظات -

                                                                                   
____________________________________________________________________  

    /  /في            
  رئیس البلدیة        

  
  .بھاتذكر المخالفة أو المخالفات التي ارتك) 1(
  .تذكر الوظیفة التي یشغلھا) 2(

  22.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

  _________قرار رقم 
 

 الموضوع: عزل موظف / أجیر من الخدمة
 

، __________________ن رئیس بلدیة إ  

  "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

 منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ ____ ادر بالقرار رقم لصبناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة ا

_______ ، الصادر عن______________، تاریخ __________رقم ) في حال وجوده( 1بناءً على

____________________________________________________________________،  

،_________________أجوره اعتباراً من تاریخ / ھ الأجیر المذكور أوقفت رواتب/ وحیث أن الموظف   

 

 یقرر ما یأتي:

المادة الأولى: یعزل من الخدمة الموظف / الأجیر السید ______________ رقمھ المالي __________ 

.للأسباب المبینة أعلاه  

 المادة الثانیة: ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة.

  
  في                      
    رئیس البلدیة                       

   
  
  
 

                                                        
 .يذكر الحكم الصادر أو قرار المجلس التأديبي العام 1

 23.ر.ق: رقم النموذج

 رية اللبنانيةالجمهو
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة

 



 

  
  
  
  
 

  __________قرار رقم 
 

  اعتبار موظف مستقیلاً من الخدمة
  

،__________________إن رئیس بلدیة   

،___________________بناء على محضر انتخابھ بتاریخ   

،"قانون البلدیات"وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الإشتراعي رقم   

 منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ ____ ادر بالقرار رقم أحكام نظام موظفي البلدیة الصبناءً على 

یوماً دون عذر  15انقطع عن العمل طیلة ) 1(،الكاتب قي البلدیة، ___________________وبما أن السید 

،_____________مشروع وذلك اعتباراً من تاریخ   

)2(، ______________________بناءً على اقتراح   

 
 یقرر ما یأتي

 
المادة الأولى: یعتبر السید __________________، الكاتب في الدائرة الإداریة(1) رقمھ المالي 

بسبب انقطاعھ عن __________ من تاریخ  مستقیلاً من الخدمة اعتباراً) ______________(
.العمل دون عذر مشروع  

المادة الثانیة: یتقاضى السید _____________ فقط محسومات الصرف من الخدمة التي كان قد دفعھا خلال 
 مدة خدمتھ

 المادة الثالثة: ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة.
 یبلغ لجانب:

 رئیس الدائرة الإداریة -
 المحاسب -
 أمین الصندوق -
 صاحب العلاقة -
 /  /في                               المحفوظات                                                        -

رئیس بلدیة                                                                                                     
 

 
 .على سبيل المثال )1(

 .يذكر اسم الجهة المقترحة )2(

 24. ر.ق: رقم النموذج 

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

  
                                       

  
  
  

 
 ______قرار رقم                                                             

 
 إنھاء خدمة موظف بناء على طلبھ

  ، ________________ إن رئیس بلدیة

  ،___________________بناء على محضر انتخابھ بتاریخ 

  "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  منھ  ___ ولا سیما المادة ____ تاریخ___ اءً على أحكام نظام موظفي وأجراء البلدیة الصادر بالقرار رقم بن

  _________ والمسجل تحت رقم ____________ بناءً على الاستدعاء المقدم من الموظف السید 

نظام الموظفین من _______ ، والمتضمن طلب إنھاء خدماتھ سنداً لنص المادة رقم _______ تاریخ 

  .والأجراء وإعطائھ تعویض الصرف من الخدمة المتوجب لھ

  ______وحیث أن الاعتمادات مؤمنة لھذه الغایة في موازنة البلدیة لعام

  :یقرر ما یأتي

  

بناءً على طلبھ __________ رقمھ المالي ______________ نھیت خدمة  الموظف السید أ: المادة الأولى

   .سنة_______ الفعلیة خدمتھ  بسبب تجاوز

تقاضي تعویض الصرف من الخدمة المستحق _________________ یحق للموظف السید  :المادة الثانیة

  .لھ

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الثالثة

 
  /   /في                                                                             

 رئیس البلدیة         
  
 

 25.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   __________  :محافظة
   ___________  :قضاء
   ____________  :بلدیة



 

  
  
  
  
  

  ________قرار رقم 
  

 الموضوع: صرف موظف من الخدمة لأسباب صحیة
 

،____________إن رئیس بلدیة   

  "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

 منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ __ __ادر بالقرار رقم بناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة الص

رقم ________________ في محافظة   )1 (______________بناءً على تقریر اللجنة الطبیة 

2_______________المتضمن أن الموظف السید _______________ تاریخ ____________   

ین، بعد أن ثبت أن إجازاتھ الصحیة مصاب بعلة غیر قابلة للشفاء خلال سنت___________________   

،3خمس سنوات متواصلة خلالبلغت تسعة أشھر خلال سنة واحدة أو ثمانیة عشر شھراً   
    

 یقرر ما یأتي:

 المادة الأولى: یصرف من الخدمة لأسباب صحیة الموظف السید ____________________ (2)

       وتصفى حقوقھ__________  وذلك اعتباراً من__________ رقمھ المالي            

.وفقاً للأنظمة النافذة            

 المادة الثانیة: ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة.

 
في                                                                                                                     

رئیس بلدیة                                                                                                                     

                                                        
  التقرير الطبي يذكر اسم اللجنة الطبية التي أصدرت   1

  
 يذكر اسم الموظف والوظيفة التي يشغلها   2

  
  .بالنسبة للبلديات الخاضعة لرقابة هذا الس ________________ تاريخ  ______________ وبعد موافقة مجلس الخدمة المدنية بقراره رقم : تذكر حيثية  3

 26.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 داخلية والبلدياتوزارة ال
   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

  
  
  
 

________قرار رقم   
 

 الموضوع: إعادة موظف إلى الخدمة
 

  ،_______________إن رئیس بلدیة 

   "قانون البلدیات" تھوتعدیلا  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

 منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ ____ ادر بالقرار رقم بناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة الص

  : القاضي_______  تاریخ ______  بناءً على أحكام القرار رقم 

  1من الخدمة ________________    بصرف الموظف السید  - 1

 من الخدمة_______________ السید  بقبول إستقالة الموظف - 2

 مستقیلاً من الخدمة_______________ باعتبار الموظف السید  - 3

_____________ المسجل تحت رقم ________________ بناءً على الطلب المقدم من الموظف السید 

   )3، 2( ،________________________والذي یطلب إعادتھ إلى الخدمة إستناداً __________ تاریخ 

 
 یقرر ما یأتي:

 المادة الأولى:  یُعاد إلى الخدمة الموظف السید  ___________ رقمھ المالي _____________

مركز شاغر برتبتھ وراتبھ (____________ إلى وظیفتھ الأصلیة _____________ إعتباراً من تاریخ  

).السابقین  

 المادة الثانیة: ینشر ویبلّغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة.

 
                                                                        

في                                                                                                                       
                                                     

       رئیس البلدیة

                                                        
  .حكم عدليلا يمكن إعادة الموظف المصروف من الخدمة بسبب تأديبي أو  1
  
  .يذكر النص القانوني الذي يجيز له العودة إلى العمل  2
  .بالنسبة للبلديات الخاضعة لرقابة هذا الس__________________ تاريخ __________________ وبعد موافقة مجلس الخدمة المدنية بقراره رقم : تذكر حيثية  3

 27.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________ :بلدیة



 

  
  
  
  
  
  
   

  __________ قرار رقم 
 

 الموضوع: تخصیص تعویض صرف من الخدمة لموظف
 

، __________________إن رئیس بلدیة   

  "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

 منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ ____ ادر بالقرار رقم بناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة الص

القاضي بصرف الموظف من الخدمة بسبب _____________ ، تاریخ __________بناءً على القرار رقم 

________________________________________________________،  

،_____________، تاریخ ____________بناءً على طلب حجز الاعتماد رقم   

 

 یقرر ما یلي:

 المادة الأولى: یخصص للموظف / الأجیر السابق السید________________ تعویض صرف من الخدمة 

.______________________________________________  قدره مبلغ عن خدماتھ في البلدیة  

 المادة الثانیة: تصرف قیمة ھذا التعویض من التنسیب _________________________________.

 المادة الثالثة: ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة.

 
 
 

      في                                

    رئیس البلدیة                                

   
  
 

 28.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

  
  
  
  
  

  ________قرار رقم 
  

  ترقین قید موظف: الموضوع
  

  ،__________________إن رئیس بلدیة 

   "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

 منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ ____ ادر بالقرار رقم بناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة الص

  ،_______تاریخ _________ تحت رقم _________ صادرة عن مأمور نفوس بناءً على وثیقة الوفاة ال

  

  :یقرر ما یأتي

اعتباراً من ___________ رقمھ المالي __________________ یرقن قید الموظف السید : المادة الأولى

  .، وذلك بسبب وفاتھ_________________تاریخ 

  .عو الحاجةینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تد :المادة الثانیة

 
 
 

  في                                                            
  رئيس البلدية                                                                   

   
  
 

 29.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :فظةمحا
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

  
  
  
 

  ________ قرار رقم 
  

 الموضوع: إعطاء موظف سلفة طارئة
 

،____________ إن رئیس بلدیة  

  "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118ى المرسوم الاشتراعي رقم بناءً عل

،)1(اتحادات البلدیاتأصول المحاسبة في البلدیات و" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم   

،   ________تاریخ ________ رقم ________ بناءً على الطلب   

، ___________یخ تار__________ بناءً على حجز الاعتماد رقم   

 
 یقرر ما یأتي:

 سلفة مالیة طارئة___________ لأمین الصندوق أن یدفع للموظف السید / أجیز للمحتسب  :المادة الأولى

  .ل.ل___________________ قدرھا 

  __________________________________________________________   فقط           

    _______________________________________________  ن دفع نفقاتوذلك لتأمی              

    _____________________________________  صرف قیمة السلفة المبینة أعلاه منت :المادة الثانیة

    ________________________________________________________  التنسیب               

قیماً على ھذه السلفة ومسؤولاً عنھا حتى تسدیدھا وفقاً _____________ یكون الموظف السید  :المادة الثالثة

  .كانون الثاني من السنة اللاحقة 31للأصول في مھلة أقصاھا 

  .أن یتجاوز في دفع النفقات حدود السلفة المعطاة لھ____________ لا یحق للموظف السید :بعةالمادة الرا

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الخامسة

  في                                                                                                   
 رئیس البلدیة                                               

                                                        
  .يلاته إذا كانت البلدية خاضعة لقانون المحاسبة العموميةوتعد 30/12/1963تاريخ  14969يذكر المرسوم رقم  1

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة

 30.ر.ق: رقم النموذج



 

  
 
  
  
  
  
  
  
  

  ______قرار رقم 
 

 الموضوع: إعطاء موظف سلفة دائمة
 

،______________إن رئیس بلدیة   

  "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

،)1(أصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البلدیات" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم   

، _____________تاریخ __________ بناءً على حجز الاعتماد رقم   

 
 یقرر ما یلي:

 المادة الأولى: أجیز للمحتسب/لأمین الصندوق ان یدفع للموظف السید ________________ سلفة دائمة 

_____________________________________فقط . ل.ل__________ قیمتھا   

._________لتسدید نفقات النثریات العادیة والنفقات المستعجلة الطارئة خلال عام   

 المادة الثانیة: یكون الموظف السید __________________ قیماً على ھذه السلفة یدیر حساباتھا ویكون 

. ل.ل_______________مسؤولاً عنھا لحین تسدیدھا، ویكلف بدفع كفالة نقدیة مقدارھا 

_________________________________________________________فقط  

 المادة الثالثة: تسدد السلفة شھریاً بقیمة ما دفع منھا بموجب حوالات صرف تصدر تباعاً باسم القیم على السلفة 

كانون الثاني  31ھا وتجدد تلقائیاً بمقدار المبالغ المصروفة لحین التسدید النھائي في مھلة أقصا

.من السنة اللاحقة  

 المادة الرابعة: ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة.

  
  في                                                                                          

  رئیس البلدیة                                                                                                   
  
  

 
                                                        

  .وتعديلاته إذا كانت البلدية خاضعة لقانون المحاسبة العمومية 30/12/1963تاريخ  14969يذكر المرسوم رقم  1

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة

 31.ر.ق: رقم النموذج



 

 
 

  
  
  

   ________رقم قرار 
  

  منح موظف إجازة عائلیة :الموضوع
  

  ،________ إن رئیس بلدیة

   "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

 منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ ____ ار رقم ادر بالقربناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة الص

تاریخ __________   والمسجل تحت رقم ______________ بناءً على الطلب المقدم من الموظف السید 

___________،  

  :یقرر ما یأتي
  

 إجازة عائلیة لمدة____________ رقمھ المالي ____________ مُنح الموظف السید  :المادة الأولى

  : بسبب________ أیام اعتباراً من تاریخ ________ 

            زواجھ .1

 وفاة زوجھ .2

  .وفاة أحد أصولھ أو فروعھ أو اخوتھ أو أخواتھ .3

أعمال الموظف المتغیب طیلة مدة غیابھ _________________ الموظف السید یؤمن :المادة الثانیة

  .بالإجازة

  .و الحاجةینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدع :المادة الثالثة

      في                     

       رئیس البلدیة                     

  

  موظف وراتب بكلمتي أجیر وأجرة افي حال كان المتغیب أجیراً تستبدل كلمت: ملاحظة

 
 

  32.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

  
  

 
  
  

  __________قرار رقم 
  

  منح موظف إجازة إداریة :الموضوع
  

  ،_________________ إن رئیس بلدیة

   "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118م بناءً على المرسوم الاشتراعي رق

 منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ ____ ادر بالقرار رقم بناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة الص

للإستفادة من إجازتھ الإداریة عن عام ___________________ بناءً على الطلب المقدم من الموظف السید 

________،  

  

  :قرر ما یأتيی

إجازة إداریة براتب __________ رقمھ المالي ________________ مُنح الموظف السید  :المادة الأولى

  .__________أیام إعتباراً من تاریخ __________ لمدة __________ كامل عن عام 

لة مدة غیابھ طی_______________ محل السید _______________ الموظف السید  یحل :المادة الثانیة

  .وینوب عنھ في جمیع صلاحیاتھ ومسؤولیاتھ

  .ینشر ویبلّغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الثالثة

  
  

  في                                                                                                         
   رئیس البلدیة                                
 

  
  .موظف وراتب بكلمتي أجیر وأجرة افي حال كان المتغیّب أجیراً تستبدل كلمت :ملاحظة

 33.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   __________  :محافظة
   ___________  :قضاء
   ____________  :بلدیة



 

  
  
  
  
  

  
 

  ________قرار رقم 
 

  بدون راتب منح موظف إجازة خاصة: الموضوع
  

   ،____________إن رئیس بلدیة 
   "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

 منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ ____ ادر بالقرار رقم بناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة الص

  ____________والمسجل تحت رقم _____________ الطلب المقدم من الموظف السيد بناء على 

  بب بس_____________ والذي يطلب فيه إجازة خاصة دون راتب لمدة ___________ تاريخ 
________________________________________________________________  

  
  :يقرر ما يلي

إجازة ______________ رقمھ المالي ____________________ مُنح الموظف السید ی: المادة الأولى

  ____________أیام  إعتباراً من تاریخ ______________ بدون راتب لمدة

أعمال الموظف المتغیّب طیلة مدة  غیابھ ___________________ الموظف السید  نیؤمّ: المادة الثانیة

  .بالإجازة

 .ینشر ویبلّغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الثالثة

 
  في                    

    رئيس البلدية                                                                                  
  
  
  

  
  .موظف وراتب بكلمتي أجير وأجرة اتستبدل كلمتفي حال كان المتغيب أجيراً : ملاحظة

 34.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   ___________:قضاء
   ___________  :بلدیة



 

  
  
  
  
  
  
  

  
  

  ________قرار رقم 
  

  منح موظف إجازة مرضیة :الموضوع

  

  ،_____________ إن رئیس بلدیة

  "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

 منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ ____ ادر بالقرار رقم أحكام نظام موظفي البلدیة الص بناءً على

  ،________بناءً على التقریر الطبي المؤرخ في 

  

  :یقرر ما یأتي

إجازة مرضیة ________ رقمھ المالي ___________________ مُنح الموظف السیدی :المادة الأولى

  .___________أیام إعتباراً من تاریخ __ ______براتب كامل لمدة 

أعمال الموظف المتغیب طیلة مدة غیابھ  ________________ السید  الموظف یؤمّن :المادة الثانیة

  .بالإجازة

  .ینشر ویبلّغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الثالثة

  
                                                                                                

  في                                                                                                 
    رئیس البلدیة                         
  

  
  
  .موظف وراتب بكلمتي أجیر وأجرة افي حال كان المتغیب أجیراً تستبدل كلمت :ملاحظة

 35.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

  
  
  
  
  
  

  
  

  __________قرار رقم 
  
  

  إعطاء موظف تعویضاً مالیاً بدلاً عن إجازتھ الإداریة: الموضوع

  
  

  ،_________________إن رئیس بلدیة 

   "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

 منھ____ لا سیما المادة،_________تاریخ  ____ادر بالقرار رقم بناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة الص

  بناءً على طلب صاحب العلاقة الاستفادة من إجازتھ الإداریة وعدم موافقة رئیسھ المباشر على طلبھ،

  
  

  :یقرر ما یأتي
تعویضاً مالیاً بدلاً عن _______________________________ یعطى الموظف السید :  المادة الأولى

  .ل.ل______________________ قدره __________ مستحقة لھ سنة إجازتھ الإداریة ال

  _____________________________________________________ فقط       

  

  .یبلغ وینشر ھذا القرار حیث تدعو الحاجة: المادة الثانیة

  
  
  

  في                                
  لديةرئيس الب                                            

  
  

  

 36.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   __________  :محافظة
   ___________  :قضاء
   ____________  :بلدیة



 

  
 

  
  
  
  

   __________قرار رقم
  

  منح موظفة إجازة أمومة :الموضوع
  

،_____________إن رئیس بلدیة   

  "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

 منھ____  سیما المادةلا،_________تاریخ ____ ادر بالقرار رقم بناءً على أحكام نظام موظفي البلدیة الص

،_______________بناءً على التقریر الطبي تاریخ  

تاریخ _________المسجل تحت رقم________ بناءً على الطلب المقدم من الموظفة السیدة 

____________ ،  

 

:یقرر ما یأتي  
المادة الأولى:  مُنحت الموظفة السیدة __________________ رقمھا المالي________إجازة أمومة 

.____________إعتباراً من تاریخ __________براتب كامل لمدة   

 المادة الثانیة:  یؤمن السید ___________________أعمال الموظفة المتغیبة طیلة مدة غیابھا بالإجازة.

 المادة الثالثة:  یبلّغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة.  

  
  
  

  في                    

  رئیس البلدیة        
  
  

 .في حال كان المتغیب أجیراً تستبدل كلمتي موظف وراتب بكلمتي أجیر وأجرة :ظةملاح

 37.ر.ق: رقم النموذج

 يةالجمهورية اللبنان
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

 

 
 
 

 
 ____________قرار رقم 

  تحدید مناطق التحصیل للجباة
  

،_________________إن رئیس بلدیة   

،___________________بناء على محضر انتخابھ بتاریخ   

  "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

منھ، 110لا سیما المادة  )قانون الرسوم البلدیة وتعدیلاتھ( 88/ 60بناءً على القانون  رقم   

 

 یقرر ما یأتي:

 

المادة الأولى: یتولى كلّ من الجباة الواردة أسماؤھم أدناه تحصیل الرسوم البلدیة في منطقة التحصیل المبینة أمام 

:منھم على النحو التالي اسم كلّ  

  

  منطقة التحصیل       رقمھ المالي      اسم الجابي

 

  

  

  

  

 

 .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الثانیة

    

   /   /   في                                                                              

  رئیس البلدیة                                                                                        

  38.ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   __________  :محافظة
   ___________  :قضاء
   ____________  :بلدیة



 

 
 
 
 
 
  
  
  

  _________ قرار رقم
 

  تعیین لجنة تخمین القیمة التأجیریة  : الموضوع
  

  ....إن رئیس بلدیة 

 "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

  منھ،/ 8/لا سیما المادة )قانون الرسوم البلدیة وتعدیلاتھ( 88/ 60ى القانون رقم بناءً عل

مندوباً ____________ التي عینت السید ________ تاریخ _______ بناءً على كتاب وزیر المالیة رقم 

  .في لجنة تخمین القیمة التأجریة في البلدیة

  

  یقرر ما یأتي
القیمة التأجیریة في الحالات المنصوص علیھا في المادة السابعة من القانون تؤلف لجنة تخمین  :المادة الأولى

  :على الوجھ الآتي 60/88رقم 

  رئیساً                           العضو في المجلس البلدي       .....السید 

    عضواً              )    مدیریة المالیة العامة(مندوب وزارة المالیة       .....السید 

  عضواً      الخبیر المحلي في الشؤون العقاریة       ....السید 

  مقرراً           الموظف في البلدیة       ....السید 

  

  .ینشر ھذا القرار ویبلغ حیث تدعو الحاجة :المادة الثانیة

  ......في 
  : .....رئیس بلدیة

 : ..... التوقیع
  

  
 

  39. ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 وزارة الداخلية والبلديات

   _________  :محافظة
   __________  :قضاء
   ___________  :بلدیة



 

  
  
  
 
 
 
 
 

  قرار رقم
  

لمتر المربع من أرض العقار المنوي إقامة بناء تألیف لجنة تخمین الثمن البیعي ل: الموضوع
  .علیھ

  

  ...إن رئیس بلدیة 

  "قانون البلدیات" وتعدیلاتھ  30/6/1977تاریخ  118بناءً على المرسوم الاشتراعي رقم 

 منھ،/ 77/لا سیما المادة )قانون الرسوم البلدیة وتعدیلاتھ( 88/ 60بناءً على القانون رقم 

  الصادر عن وزیر الداخلیة    تاریخ    رقم) ةمذكر( بناءً على كتاب

مندوباً في لجنة تخمین الثمن البیعي للمتر _________ بناءً على كتاب التنظیم المدني الذي عین المھندس 

  .قار المنوي اقامة بناء علیھعالمربع من أرض ال

  

  یقرر ما یأتي

أرض العقار المنوي إقامة أو إضافة بناء علیھ تؤلف لجنة تخمین الثمن البیعي للمتر المربع من  :المادة الأولى

  : على الوجھ الآتي

  رئیساً       العضو في المجلس البلدي     .....السید  - 1

  عضواً     الموظف في وزارة الداخلیة والبلدیات    ....السید  - 2

  عضواً      المھندس في التنظیم المدني     .....السید  - 3

  غ حیث تدعو الحاجة      ینشر ھذا القرار ویبل :المادة الثانیة

    

  ....في  

  ...رئیس بلدیة   

  ...التوقیع   

  

  40. ر.ق: رقم النموذج

 الجمهورية اللبنانية
 بلدياتوزارة الداخلية وال

   _________  :محافظة
   ___________:قضاء
   ___________  :بلدیة



 
  

  
  
  
  

  مستند تصفیة
  

  ____________: التاریخ_________ : رقم التصفیة________  : موازنة  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
  

 _________: تاریخ الكشف___________ ): الكشف، محضر الإستلام، فاتورة(رقم 
 

  لجنة الإستلام _____________    : ةالقیمة غیر الصافی

  عضو     عضو     رئیس ______________   : مجموع التوقیفات

  ________________: القیمة الصافیة

  ___________________: درجات ھذا السند البالغة قیمتھنأنا المصفي الموقع أدناه أصدق على صحة م
___________________________________________________________________  
  ___________________________:توقیع المصفي     _________________: التاریخ

 
 

  قیمة التوقیفات   نوع التوقیفات   قیمة النفقة   نوع النفقة 
        

  

  _______: تاریخ القرار_________ : رقم القرار_______ : تاریخ الحجز_______ :رقم الحجز

  ____________________ :التنسیب

  ________________________________________________________: المطلوب إلى

  ____________________________________________________________: العنوان

  ______: التسجیل في وزارة المالیة______ : محكمة______ : سنة_______: رقم السجل التجاري

  __________________________________________________________:المتنازل لھ

  __________________________________________________________: ملاحظات

            ___________________________________________________________  

 مجموع التوقیفات 

-  

  
  فاتورة  – 7  لإتفاق التراضي ا – 5  الأشغال بالأمانة  – 3   مناقصة عامة  – 1
 حالات أخرى  – 8  بیان  – 6  استدراج عروض  – 4  مناقصة محصورة  – 2

  1. م.د: رقم النموذج

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات

    _________  :محافظة

    __________  :قضاء

   ___________ :بلدیة
 



            
  
  
  
  
  
  

  إیصال تكلیف
  

  
  ____________ إیصال رقم 

            
  ___________________________________ : الشارع________________ : المنطقة العقاریة

  _______________ : الشقة___________ : الطابق____________ : رقم القسم _____: ارعقرقم ال

  ____________________  :اسم المالك______ : رقم المكلف_________________  : اسم المكلف

  _______________________________________________________________: العنوان

  
  تفصيل الإيصال 

 
سنة 

  التكلیف 
رقم 

  البیان 
تاریخ 

التبلیغ أو 
  النشر 

قیمة   قیمة الرسم   نوع الرسم 
غرامة 
  التحقق 

أشھر 
  التأخیر 

قیمة 
غرامة 
  التأخیر 

  المجموع 

  
طابع               

  مالي 
  

    المجموع               
 

                     
 

 الختم والتوقيع 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 دفع نقداً 

  2. م.د: رقم النموذج

  /       /  :في 

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات

    _________ :محافظة

    __________  :قضاء

   ___________  :بلدیة
 



 
 
 
  

  
  

  حوالة صرف 
  

  ____________: التاريخ_________ : فرقم حوالة الصر________  : موازنة
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
  _____________   : القیمة غیر الصافیة
  ______________   : مجموع التوقیفات

  ________________: القیمة الصافیة
  

  فع توقیع الآمر بالد        توقیع الآمر بالصرف 
 
 
 
 
 
 
  

  

  قیمة التوقیفات  نوع التوقیفات  قیمة النفقة  نوع النفقة
        

  

  ______: تاریخ القرار____: رقم القرار ____ *: العقد بموجب____ : تاریخ الحجز____ :رقم الحجز

  _______________________________: تاریخ التصفیة________________   : رقم التصفیة

  _____________________________________________________________: التنسیب

  __________________________________________________________: المطلوب إلى

  ________: التسجیل في وزارة المالیة______ : محكمة______ : سنة_______: رقم السجل التجاري

  ___________________________________________________________:المتنازل لھ

  ___________________________________________________________: ملاحظات

  فاتورة  – 7  الإتفاق التراضي  – 5              الأشغال بالأمانة  – 3  مناقصة عامة    – 1*
 حالات أخرى  – 8              بیان  – 6               استدراج عروض  – 4  مناقصة محصورة  – 2

  :رقم الشیك                  شك مصرفي      نقداً      :     دفعت الحوالة
  :رقم الحوالة                  حوالة مصرفیة                                                   

  _______________________________________: توقیع أمین الصندوق___________ : تاریخ الدفع
  

  _________________________________________________________: وصلني المبلغ المذكور

 

  3. م.د: رقم النموذج

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات

    _________  :محافظة

    __________  :قضاء

   ___________  :بلدیة
 

 مجموع التوقيفات 



  
  
  
  
  
  
  

  أمر قبض 
  

  _____________ :رقم أمر القبض                                                                             

  ____________:تاریخ أمر القبض                                                                              

 
 
 
 

  __________________________________: الشارع________________ : طقة العقاریةالمن

  _____________ : الشقة____________ : الطابق____________: رقم القسم_____ : رقم العقار

  ____________________________: رقم المكلف_  _____________________: اسم المكلف

   ____________________________:  رقم الھاتف_______________ ________:     العنوان

  ________________________________________________________:  عامة ملاحظات
 
 
 

  المجموع  غرامة التحصيل  غرامة التحقق  الرسم  نوع الرسم  رقم التكليف
            
                  

  مجموع الرسوم                                                                               
  
  
  أمین الصندوق              الآمر بالقبض 
  
  
  
  
  
  

  4. م.د: رقم النموذج

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات

    _________  :محافظة

    ___________  :قضاء

   ___________  :بلدیة
 



  
  
  
  
  
  

  

  طلب حجز إعتماد 
  

  محاسب البلدیة، ) ة(السید 

  .لبیان ما إذا كان المبلغ المطلوب متوفراً في الموازنة وتفصیل وضعیتھ. ترغب البلدیة القیام بالنفقة المذكورة أدناه
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 توقیع رئیس البلدیة           : تاریخ طلب الحجز
  

  .جانب رئیس البلدیة، مع بیان المطلوب
  *:نوع الإعتماد __________  : رقم الحجز________ : موازنة
  ______________________________________________________________: التنسیب

  ___________: مصدر القرار____________ : قرارتاریخ ال__________________ : رقم القرار

  _________________:  الإعتماد
  _________________: المحجوز
  __________________:  المتبقي

  _____________: المطلوب حجزه
  ______________:      المحاسب
  ________________**: الوضع 

  _______________: الموافق عليه
  _______________: وافقةتاريخ الم

  _______________:        السبب
                  ______________  

  ________***: تأشير المراقب العام 
 
  
 

  ___________________________________________________________: نوع النفقة
              ___________________________________________________________  

             ___________________________________________________________  
             ___________________________________________________________  

  ___________________________________________________________: قیمة النفقة
              ___________________________________________________________ 

  __________________: مجموع الإعتمادات
  ___________________: مجموع المحجوز
 ____________________:  مجموع المتبقي

  :التاريخ
  

 الصندوقتوقيع المحاسب أو أمين 

  تأشیر المراقب العام في حال كانت البلدیة خاضعة للمراقب العام *** تأشیر كلي         – 1**     أساسي   – 1* 
  تأشیر جزئي  – 2                إضافي  – 2
  مرفوض  – 3مدور غیر معقود           – 3

 تنفیذ على مسؤولیة المراقب العام  – 4         

  5. م.د: رقم النموذج

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات

    _________ :محافظة

    __________  :قضاء

   ___________  :بلدیة
 



محافظـة
قضـاء                                 

بلديـة

تحصيلات الموازنة السابقةتقديرات الموازنة الجاريةنوع الوارداتالفصلالباب
تحصيلات الأشهر المنصرمة من 

الموازنة الجارية حتى
تقديرات موازنة السنة القادمة

الرسوم التي تستوفيها البلدية مباشرة من المكلفين١

رسم على القيمة التأجيرية (سكن)١

رسم على القيمة التأجيرية (غير سكن)٢

رسم صيانة المجارير و الأرصفة٣

رسم خاص على تجارة المواد القابلة للإشتعال والإنفجار٤

رسم الترخيص لأماكن الاجتماع وأندية المراهنات٥

رسم ترخيص للإعلان الدائم و المؤقت٦

رسم الترخيص بإشغال الأملاك العمومية البلدية٧

رسم الترخيص لمحلات ومحطات توزيع المحروقات السائلة٨

رسم الترخيص للمؤسسات المصنفة٩

رسم الترخيص بإحتراف المهن بالتجول١٠

رسم الترخيص بالبناء١١

رسم استعمال الأملاك و المنشآت العامة البلدية١٢

رسم إنفاق في وجوه محددة١٣

رسم تصوينة١٤

رسم الترميم١٥

رسم إنشاء مجارير و أرصفة١٦

رسم المرآب١٧

رسم الإستثمار لأماكن الإجتماع و أندية المراهنات١٨

رسم الإستثمار للإعلان الدائم١٩

رسم الإستثمار للإعلان المؤقت٢٠

رسم الإستثمار لإشغال الأملاك العمومية البلدية٢١

رسم الإستثمار لمحلات و محطات توزيع المحروقات السائلة٢٢

الموازنة البلدية
قسم الواردات

اللبنانية الجمهورية
والبلديات الداخلية وزارة



محافظـة
قضـاء                                 

بلديـة

تحصيلات الموازنة السابقةتقديرات الموازنة الجاريةنوع الوارداتالفصلالباب
تحصيلات الأشهر المنصرمة من 

الموازنة الجارية حتى
تقديرات موازنة السنة القادمة

الموازنة البلدية
قسم الواردات

اللبنانية الجمهورية
والبلديات الداخلية وزارة

رسم الإستثمار للمحركات المستعملة في المؤسسات الصناعية٢٣

رسم إستثمار على الإعلانات التي تعرض في دور السينما٢٤

رسم استثمار اسبوعي للإعلان خارج دور السينما٢٥

الرسم النسبي على المزايدات٢٦

رسم على الحيوانات التي تذبح في النطاق البلدي٢٧

رسم معاينة على اللحوم الطازجة الواردة من خارج النطاق البلدي٢٨

رسم وقوف السيارات في الأملاك البلدية العمومية٢٩

رسم الدخول الى الأماكن الأثرية و السياحية٣٠

رسم تسجيل عقود الإيجار٣١

رسم إعطاء البينات و الدروس الفنية٣٢

واردات ناتجة عن أشغال لحساب الغير٣٣

الغرامات التي تفرضها المحاكم بسبب مخالفة الأنظمة٣٤

رسوم و غرامات تسوية مخالفات البناء٣٥

واردات مباشرة غير ملحوظة٣٦

غرامات الاعمال غير المنفذة من البناء٣٧

رسم المراب السنوي على المؤسسات السياحية٣٨

مجموع الباب الأول

٢
الرسوم التي تستوفيها الدولة أو المصالح المستقلة أو المؤسسات العامة أو الخاصة و تؤديها 

مباشرة الى البلدية

علاوة على ضريبة الأملاك المبنية النسبية١

حصة البلديات من المؤسسات العامة للإسكان٢

رسم نسبي على تذاكر الدخول الى أندية المراهنات٣

الضريبة على القيمة المضافة على قيمة أجور المخابرات و بدل الإشتراك٤



محافظـة
قضـاء                                 

بلديـة

تحصيلات الموازنة السابقةتقديرات الموازنة الجاريةنوع الوارداتالفصلالباب
تحصيلات الأشهر المنصرمة من 

الموازنة الجارية حتى
تقديرات موازنة السنة القادمة

الموازنة البلدية
قسم الواردات

اللبنانية الجمهورية
والبلديات الداخلية وزارة

الضريبة على القيمة المضافة على قيمة الطاقة الكهربائية المستهلكة٥

الضريبة على القيمة المضافة على قيمة المباه المستهلكة٦

ضريبة التحسين٧

عائدات أخرى٨

مجموع الباب الثاني

٣
الرسوم التي تستوفيها الدولة لحساب جميع البلديات (عائدات البلدية من الصندوق البلدي 

المستقل)

الحصة العائدة لدعم الموازنة١

الحصة المخصصة لدعم مشاريع التنمية٢

مجموع الباب الثالث

العائدات المتنوعة٤

المساعدات١

الفوائد٢

القروض٣

الهبات و الوصايا٤

الغرامات٥

حاصلات الأملاك المبنية و المشاعات٦

النقد المدور٧

سائر العائدات الغير ملحوظة٩

مجموع الباب الرابع

6مجموع قسم الواردات

رقم النموذج: د.م.6



محافظـة
قضـاء
بلديـة

نوع النفقاتالفصلالباب
اعتمادات الموازنة 

الجارية
قطع حساب الموازنة 

السابقة
مصارفات الأشهر المنصرمة 

من الموازنة الجارية حتى
تقديرات موازنة السنة 

القادمة
النفقات الإدارية١

تعويضات الرئاسة١
رواتب الموظفين٢
بدلات التعاقد٣
أجور الأجراء٤
عائدات الجباية والغرامة٥
المكافآت والتعويضات والتقديمات المختلفة٦
اللوازم٧
الملابس٨
بدلات الإيجار والخدمات المشتركة٩
المخابرات الهاتفية والبريد والبرق١٠
نفقات إدارية أخرى١١

مجموع الباب الأول
نفقات التجهيزات والصيانة والنظافة العامة٢

التجهيزات١
صيانة التجهيزات والآليات٢
المفروشات٣
النظافة العامة٤
صيانة المباني٥

الموازنة البلدية
قسم النفقات

اللبنانية الجمهورية
والبلديات الداخلية وزارة



محافظـة
قضـاء
بلديـة

نوع النفقاتالفصلالباب
اعتمادات الموازنة 

الجارية
قطع حساب الموازنة 

السابقة
مصارفات الأشهر المنصرمة 

من الموازنة الجارية حتى
تقديرات موازنة السنة 

القادمة

الموازنة البلدية
قسم النفقات

اللبنانية الجمهورية
والبلديات الداخلية وزارة

شراء آليات٦
مكافحة الحشرات٧
لوازم التنظيفات٨
المحروقات٩
أجور النقل والإنتقال١٠
أجور العمال اليوميين١١
بدلات استهلاك الكهرباء١٢
بدلات اشتراك المياه١٣
صيانة الطرق العامة١٤
صيانة شبكات المياه١٥
صيانة شبكات الإنارة العامة١٦

مجموع الباب الثاني
نفقات المشاريع الإنشائية٣

إنشاء المباني١
إنشاء شبكات الإنارة العامة٢
إنشاء شبكات المياه٣
إنشاء شبكات المجارير٤
إنشاء الطرق العامة و الأرصفة والأقنية٥
إنشاء الحدائق٦



محافظـة
قضـاء
بلديـة

نوع النفقاتالفصلالباب
اعتمادات الموازنة 

الجارية
قطع حساب الموازنة 

السابقة
مصارفات الأشهر المنصرمة 

من الموازنة الجارية حتى
تقديرات موازنة السنة 

القادمة

الموازنة البلدية
قسم النفقات

اللبنانية الجمهورية
والبلديات الداخلية وزارة

إنشاء الملاعب والمسابح٧
إنشاءات أخرى٨
نفقات الدروس٩
تعويضات الإستملاك١٠
شراء الأبنية١١
شراء العقارات١٢

مجموع الباب الثالث
نفقات الخدمات والمساعدات٤

التخصيصات الصحية١
مساعدة المعوزين٢
مساعدة الأوقاف الخيرية٣
المساهمة في النشاطات الثقافية٤
المساهمة في النشاطات التربوية٥
المساهمة في النشاطات الرياضية٦
المساهمة في النشاطات الإجتماعية٧
المنح والجوائز المدرسية٨
مساعدة المدارس٩
مساعدة المكتبات١٠
مساعدة الهيئات التي لا تتوخى الربح١١



محافظـة
قضـاء
بلديـة

نوع النفقاتالفصلالباب
اعتمادات الموازنة 

الجارية
قطع حساب الموازنة 

السابقة
مصارفات الأشهر المنصرمة 

من الموازنة الجارية حتى
تقديرات موازنة السنة 

القادمة

الموازنة البلدية
قسم النفقات

اللبنانية الجمهورية
والبلديات الداخلية وزارة

مساهمات الى القطاع العام١٢
مجموع الباب الرابع

النفقات المتنوعة٥
الإستقبالات١
الإحتفالات والمهرجانات٢
رسوم الدعاوى والأحكام والمصالحات وأتعاب المحاماة٣
المساهمة في موازنة اتحاد البلديات٤
رديات٥
نفقات التأمين٦
إيفاء القروض٧
المصاريف الأخرى غير الملحوظة٩

مجموع الباب الخامس
الإحتياط٦

احتياط الموازنة١
مجموع الباب السادس
مجموع قسم النفقات

رقم النموذج: د.م. 6



نوع النفقاتالفصلالباب
الاعتمادات 
الاساسية

الاعتمادات 
المدورة

الاعتمادات 
الاضافية

الاعتمادات 
الملغاة

الاعتمادات 
النهائية

المبالغ 
المعقودة

المبالغ 
المصروفة

المبالغ 
المدفوعة

المبالغ 
المعقودة 
الواجب 

المبالغ غير 
المعقودة 
الواجب 

النفقات الإدارية١
تعويضات الرئاسة١١
رواتب الموظفين١٢
بدلات التعاقد١٣
أجور الأجراء١٤
عائدات الجباية والغرامة١٥
المكافآت والتعويضات والتقديمات المختلفة١٦
اللوازم١٧
الملابس١٨
بدلات الإيجار والخدمات المشتركة١٩
المخابرات الهاتفية والبريد والبرق١١٠
نفقات إدارية أخرى١١١

مجموع الباب الأول

قسم النفقات

الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات

بـلديــة

جدول قطع حساب الموازنة لعام ___٢٠



نوع النفقاتالفصلالباب
الاعتمادات 
الاساسية

الاعتمادات 
المدورة

الاعتمادات 
الاضافية

الاعتمادات 
الملغاة

الاعتمادات 
النهائية

المبالغ 
المعقودة

المبالغ 
المصروفة

المبالغ 
المدفوعة

المبالغ 
المعقودة 
الواجب 

المبالغ غير 
المعقودة 
الواجب 

نفقات التجهيزات والصيانة والنظافة      ٢
العامة التجهيزات٢١

صيانة التجهيزات والآليات٢٢
المفروشات٢٣
النظافة العامة٢٤
صيانة المباني٢٥
شراء آليات٢٦
مكافحة الحشرات٢٧
لوازم التنظيفات٢٨
المحروقات٢٩
أجور النقل والانتقال٢١٠
أجور العمال اليوميين٢١١
بدلات استهلاك الكهرباء٢١٢
بدلات اشتراك المياه٢١٣
صيانة الطرق العامة٢١٤
صيانة شبكات المياه٢١٥
صيانة شبكات الإنارة العامة٢١٦

مجموع الباب الثاني



نوع النفقاتالفصلالباب
الاعتمادات 
الاساسية

الاعتمادات 
المدورة

الاعتمادات 
الاضافية

الاعتمادات 
الملغاة

الاعتمادات 
النهائية

المبالغ 
المعقودة

المبالغ 
المصروفة

المبالغ 
المدفوعة

المبالغ 
المعقودة 
الواجب 

المبالغ غير 
المعقودة 
الواجب 

نفقات المشاريع الإنشائية٣
إنشاء المباني٣١
إنشاء شبكات الإنارة العامة٣٢
إنشاء شبكات المياه٣٣
إنشاء شبكات المجارير٣٤
إنشاء الطرق العامة والأرصفة والأقنية٣٥
إنشاء الحدائق٣٦
إنشاء الملاعب والمسابح٣٧
إنشاءات أخرى٣٨
نفقات الدروس٣٩
تعويضات الإستملاك٣١٠
شراء الأبنية٣١١
شراء العقارات٣١٢

مجموع الباب الثالث
نفقات الخدمات والمساعدات٤
التخصيصات الصحية٤١
مساعدة المعوزين٤٢



نوع النفقاتالفصلالباب
الاعتمادات 
الاساسية

الاعتمادات 
المدورة

الاعتمادات 
الاضافية

الاعتمادات 
الملغاة

الاعتمادات 
النهائية

المبالغ 
المعقودة

المبالغ 
المصروفة

المبالغ 
المدفوعة

المبالغ 
المعقودة 
الواجب 

المبالغ غير 
المعقودة 
الواجب 

مساعدة الأوقاف الخيرية٤٣
المساهمة في النشاطات الثقافية٤٤
المساهمة في النشاطات التربوية٤٥
المساهمة في النشاطات الرياضية٤٦
المساهمة في النشاطات الاجتماعية٤٧
المنح والجوائز المدرسية٤٨
مساعدة المدارس٤٩
مساعدة المكتبات٤١٠
مساعدة الهيئات التي لا تتوخى الربح٤١١
مساهمات إلى القطاع العام٤١٢

مجموع الباب الرابع
النفقات المتنوعة٥
الاستقبالات٥١
الاحتفالات والمهرجانات٥٢
رسوم الدعاوى والأحكام والمصالحات     ٥٣

وأتعاب المحاماة المساهمة في موازنة اتحاد البلديات٥٤



نوع النفقاتالفصلالباب
الاعتمادات 
الاساسية

الاعتمادات 
المدورة

الاعتمادات 
الاضافية

الاعتمادات 
الملغاة

الاعتمادات 
النهائية

المبالغ 
المعقودة

المبالغ 
المصروفة

المبالغ 
المدفوعة

المبالغ 
المعقودة 
الواجب 

المبالغ غير 
المعقودة 
الواجب 

رديات٥٥
نفقات التأمين٥٦
إيفاء القروض٥٧
المصاريف الأخرى غير الملحوظة٥٩

مجموع الباب الخامس
الاحتياط٦
احتياط الموازنة٦١
مجموع الباب السادس٦

77مجموع قسم النفقات

رقم النموذج: د.م. 7 



نوع الوارداتالفصلالباب
تقديرات 
الموازنة

المبالغ 
المحققة خلال 

السنة

المبالغ المدورة 
من السنوات 
السابقة

المبالغ 
الملغاة أو 
المنزلة

المبالغ الصافية 
الموضوعة قيد 
التحصيل

التحصيلات 
خلال السنة

المبالغ 
الباقية قيد 
التحصيل

الرسوم التي تستوفيها البلدية مباشرة من المكلفين١

رسم على القيمة التأجيرية (سكن)١١

رسم على القيمة التأجيرية (غير سكن)١٢

رسم صيانة المجارير والأرصفة١٣

رسم خاص على تجارة المواد القابلة للإشتعال والإنفجار١٤

رسم الترخيص لأماكن الاجتماع وأندية المراهنات١٥

رسم الترخيص للإعلان الدائم والمؤقت١٦

رسم الترخيص بإشغال الأملاك العمومية البلدية١٧

رسم الترخيص لمحلات ومحطات توزيع المحروقات السائلة١٨

رسم الترخيص للمؤسسات المصنفة١٩

قسم الواردات
 جدول قطع حساب الموازنة لعام __٢٠

الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات

      بـلديـة



نوع الوارداتالفصلالباب
تقديرات 
الموازنة

المبالغ 
المحققة خلال 

السنة

المبالغ المدورة 
من السنوات 
السابقة

المبالغ 
الملغاة أو 
المنزلة

المبالغ الصافية 
الموضوعة قيد 
التحصيل

التحصيلات 
خلال السنة

المبالغ 
الباقية قيد 
التحصيل

رسم الترخيص باحتراف المهن بالتجول١١٠

رسم الترخيص بالبناء١١١

رسم إستعمال الأملاك والمنشآت العامة البلدية١١٢

رسم إنفاق في وجوه محددة١١٣

رسم تصوينة١١٤

رسم الترميم١١٥

رسم إنشاء مجارير وأرصفة١١٦

رسم المرأب١١٧

رسم الإستثمار لأماكن الإجتماع وأندية المراهنات١١٨

رسم الإستثمار للإعلان الدائم١١٩

رسم الإستثمار للإعلان المؤقت١٢٠

رسم الإستثمار لإشغال الأملاك العمومية البلدية١٢١

رسم الإستثمار لمحلات ومحطات المحروقات السائلة١٢٢

رسم الإستثمار للمحركات المستعملة في المؤسسات الصناعية١٢٣



نوع الوارداتالفصلالباب
تقديرات 
الموازنة

المبالغ 
المحققة خلال 

السنة

المبالغ المدورة 
من السنوات 
السابقة

المبالغ 
الملغاة أو 
المنزلة

المبالغ الصافية 
الموضوعة قيد 
التحصيل

التحصيلات 
خلال السنة

المبالغ 
الباقية قيد 
التحصيل

رسم إستثمار على الإعلانات التي تعرض في دور السينما١٢٤

رسم إستثمار أسبوعي للإعلان خارج دور السينما١٢٥

الرسم النسبي على المزايدات١٢٦

رسم على الحيوانات التي تذبح في النطاق البلدي١٢٧

رسم معاينة على اللحوم الطازجة الواردة من خارج النطاق          ١٢٨
البلدي

رسم وقوف السيارات في الأملاك البلدية العمومية١٢٩

رسم الدخول إلى الأماكن الأثرية والسياحية١٣٠

رسم تسجيل عقود الإيجار١٣١

رسم إعطاء البيانات والإفادات والدروس الفنية١٣٢

واردات ناتجة عن أشغال لحساب الغير١٣٣

الغرامات التي تفرضها المحاكم بسبب مخالفة الأنظمة١٣٤

رسوم وغرامات تسوية مخالفات البناء١٣٥

واردات مباشرة غير ملحوظة١٣٦

مجموع الباب الأول



نوع الوارداتالفصلالباب
تقديرات 
الموازنة

المبالغ 
المحققة خلال 

السنة

المبالغ المدورة 
من السنوات 
السابقة

المبالغ 
الملغاة أو 
المنزلة

المبالغ الصافية 
الموضوعة قيد 
التحصيل

التحصيلات 
خلال السنة

المبالغ 
الباقية قيد 
التحصيل

الرسوم التي تستوفيها الدولة أو المصالح المستقلة       ٢
أو المؤسسات العامة أو الخاصة وتؤديها مباشرة        

إلى البلدية
علاوة على ضريبة الأملاك المبنية النسبية٢١

حصة البلديات من المؤسسة العامة للاسكان٢٢

رسم نسبي على تذاكر الدخول إلى أندية المراهنات٢٣

علاوة على قيمة أجور المخابرات وبدل الاشتراك٢٤

علاوة على قيمة الطاقة الكهربائية المستهلكة٢٥

علاوة على قيمة المياه المستهلكة٢٦

ضريبة التحسين٢٧

عائدات أخرى٢٨

مجموع الباب الثاني
الرسوم التي تستوفيها الدولة لحساب جميع      ٣

البلديات (عائدات  البلدية من الصندوق       
البلدي المستقل)



نوع الوارداتالفصلالباب
تقديرات 
الموازنة

المبالغ 
المحققة خلال 

السنة

المبالغ المدورة 
من السنوات 
السابقة

المبالغ 
الملغاة أو 
المنزلة

المبالغ الصافية 
الموضوعة قيد 
التحصيل

التحصيلات 
خلال السنة

المبالغ 
الباقية قيد 
التحصيل

الحصة العائدة لدعم الموازنة٣١

الحصة المخصصة لدعم مشاريع التنمية٣٢

مجموع الباب الثالث
العائدات المتنوعة٤
المساعدات٤١

الفوائد٤٢

القروض٤٣

الهبات والوصايا٤٤

الغرامات٤٥
حاصلات الأملاك المبنية والمشاعات٤٦
النقد المدور٤٧

سائر العائدات غير الملحوظة٤٨

مجموع الباب الرابع٤
مجموع قسم الواردات

رقم النموذج: د.م. 8



  
  
  
  
  
  

  خلاصة قطع حساب موازنة سنة
  

  
  

  .  الواردات المترتبة خلال السنة ھي المبالغ المحققة خلال السنة من دون النقد المدور من السنة السابقة  *
البقایا المدورة من سنین سابقة ھي المبالغ المحققة خلال السنوات السابقة والمدورة الى سنة قطع الحساب من  دون النقد   **
  .ور من السنة السابقةالمد

  .النقد المدور الى السنة اللاحقة ھو الفرق بین مجموع الواردات المحصلة ومجموع النفقات المدفوعة  ***
  

  *الواردات المترتبة خلال السنة 
    أ  

  **البقایا المدورة من سنین سابقة 
    ب  

  لمنزلةا المبالغ الملغاة او
    ج  

  المبالغ الموضوعة قید التحصیل
    ج -ب + أ   

  مجموع الواردات المحصلة
    د  

  د -ج  –ب + أ   المبالغ الباقیة قید التحصیل
  

  النقد المدور من السنة السابقة
    ه  

مجموع المبالغ المحصلة یضاف الیھا 
    د+ ه = و   النقد المدور

  مجموع النفقات المدفوعة
    ز  

  ***دور الى السنة اللاحقة النقد الم
    ز -و   

  9. م.د: رقم النموذج

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات

    _________  :محافظة

    __________  :قضاء

   ___________ :بلدیة
 



  
  
  

  _________ قرار رقم      
  
  

  

  _____________________لعام  _____________________قطع حساب موازنة بلدیة  :الموضوع
  

    ،______________إن مجلس بلدیة 
  ،_______________المجلس البلدي تاریخ  جلسة بناءً على محضر

  ، " وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118المرسوم الاشتراعي رقم 
  ،)1("أصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البلدیات" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم 

  ،__________ارة المختصة المتضمن مشروع قطع حساب موازنة عام بناءً على الملف الذي أعدتھ الإد
  

  :یقرر ما یأتي
  :وفقاً لما یلي__ ___________لعام  _______________یقطع حساب موازنة بلدیة  :المادة الأولى

  الواردات المنفذة :أولاً
  _______________________________________خلال السنة ) بدون النقد المدور(الواردات المترتبة 

 __________________________________یضاف المبالغ غیر المحصلة المدورة من السنة السابقة  -
  _______________________________________ :المجموع

  _______________________________________________________یطرح المبالغ المنزلة  -
 ____________________________________________لتحصیل صافي المبالغ الموضوعة قید ا -
 _________________________________________" دون النقد المدور"صافي المبالغ المحصلة  -
 _____________________________________المبالغ الباقیة قید التحصیل والمدورة للسنة اللاحقة  -
 ____________________________________________________النقد المدور في أول السنة  -

                
  ____________________________یكون مجموع واردات الموازنة من أموال محصلة فعلاً ومن نقد مدور فقط

 _________________________________________________________________________  
    

  _______________________________________________من حساب الموازنة النفقات المدفوعة :ثانیاً
  _______________________________________________________________________فقط

  
  :  المادة الثانیة

وعة تبلغ قیمة النقد المدور في نھایة السنة المالیة والناتج عن زیادة الواردات المحصلة على النفقات المدف -
 ._____________________________________________________________فقط 

  
  .یعمل بھذا القرار بعد الموافقة علیھ من المراجع المختصة :المادة الثالثة

  
              .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة :المادة الرابعة

    في        
  یةرئیس البلد          نائب الرئیس           الأعضاء  

                                                
  .وتعدیلاتھ إذا كانت البلدیة خاضعة لقانون المحاسبة العمومیة 30/12/1963تاریخ  14969 رقم یذكر المرسوم (1)

 10. م.د: رقم النموذج  

  الجمھوریة اللبنانیة
  وزارة الداخلیة والبلدیات

    __________  :محافظة

    ___________  :قضاء

   ____________  :بلدیة



  
  
  
  
  
  

  

  _________ قرار رقم
  

المرسوم من  33و 32بأحكام المواد " على الدعوة الموجھة الى الأعضاء بتاریخ                         عملا" بناء

   ،"وتعدیلاتھ قانون البلدیات"  30/6/1977تاریخ  118الاشتراعي رقم 

  لمحضر جلسة المجلس البلدي بتاریخ" بناء

  ،)2("أصول المحاسبة في البلدیات واتحادات البلدیات" 5595/82بناءً على أحكام المرسوم رقم  

بالتقریر الذي یحلل فیھ الأسس " المقدم من رئیس البلدیة مشفوعا _________على مشروع موازنة سنة" بناء

  ،المعتمدة للتقدیرات

  یقرر المجلس البلدي ما یلي 
  

البلدیة عن سنة                   التي تبتدئ في أول كانون الثاني سنة               و  حددت موازنة: المادة الأولى

  كانون الأول سنة 31تنتھي في 

  ،لجدولي النفقات والواردات المرفقین بھذا القرار" وفقا

  مجموع اعتمادات النفقات                                              فقط

  ردات                                             فقطمجموع تقدیرات الوا

    و جبایة الرسوم البلدیة ، الإجازة بعقد وصرف النفقات بحدود الاعتمادات المبینة في ھذا القرار: المادة الثانیة

  .للقوانین والأنظمة النافذة" و فقا

 ،       خلال ثمانیة أیام على الأكثر من تاریخ إقراره یكلف رئیس البلدیة إیداع القائمقام ھذا القرار: المادة الثالثة

  .و یعمل بھذا القرار بعد تصدیقھ

  .ینشر ویبلغ ھذا القرار حیث تدعو الحاجة: المادة الرابعة

  
  صدر عن مجلس بلدیة                                        بتاریخ

  
نائب الرئیس                                                                                                                     الأعضاء                                           

  الرئیس

                                                
  .وتعدیلاتھ إذا كانت البلدیة خاضعة لقانون المحاسبة العمومیة 30/12/1963تاریخ  14969 رقم یذكر المرسوم (2)

  

  11.م.د: رقم النموذج

  الجمھوریة اللبنانیة
  الداخلیة والبلدیات وزارة
    _________  :محافظة

    ___________  :قضاء

   ___________  :بلدیة
 



  
  
  
  
  

  جدول إجمالي بالواردات المقدرة لموازنة البلدية
  لسنة

  
رقم 
  الباب

  مجموع الواردات المقدرة  بيان بالأبواب  

    لتي تستوفيها البلدية بطريقة مباشرة من المكلفين  الرسوم ا  الأول
الرسوم التي تستوفيها الدولة أو المؤسسات العامة أو الخاصة   الثاني

  وتؤديها مباشرة إلى البلدية المعنية
  

الرسوم التي تستوفيها الدولة لحساب جميع البلديات   الثالث
  )عائدات البلدية من الصندوق البلدي المستقل(

  

    العائدات المتنوعة  بعالرا
    اموع العام

  
  
  
  
  
  

  11.م.د: رقم النموذج



  
  عتمادات قسم النفقات موزعة على الأبواب إ

  لسنة
  

  مجموع النفقات المقدرة  بيان بالأبواب    رقم الباب
    النفقات الإدارية     الأول
    نفقات التجهيزات والصيانة والنظافة العامة  الثاني

    نفقات المشاريع الإنشائية   الثالث
    نفقات الخدمات والمساعدات   الرابع

    النفقات المتنوعة  الخامس
    الاحتياط  السادس

    اموع العام
  

  
  

 
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  11. م.د: رقم النموذج



محافظـة

قضـاء
بلديـة

نوع النفقاتالفصلالباب
اعتمادات الموازنة 

الجارية
قطع حساب الموازنة 

السابقة
مصارفات الأشهر المنصرمة من 

الموازنة الجارية حتى
تقديرات موازنة السنة 

القادمة

النفقات الإدارية١
تعويضات الرئاسة١
رواتب الموظفين٢
بدلات التعاقد٣
أجور الأجراء٤
عائدات الجباية والغرامة٥
المكافآت والتعويضات والتقديمات المختلفة٦
اللوازم٧
الملابس٨
بدلات الإيجار والخدمات المشتركة٩

المخابرات الهاتفية والبريد والبرق١٠
نفقات ادارية أخرى١١

مجموع الباب الأول
نفقات التجهيزات والصيانة والنظافة العامة٢

التجهيزات١
صيانة التجهيزات والآليات٢
المفروشات٣

    الجمهورية اللبنانية                        الموازنة البلدية

    وزارة الداخلية والبلديات                    قسم النفقات



محافظـة

قضـاء
بلديـة

نوع النفقاتالفصلالباب
اعتمادات الموازنة 

الجارية
قطع حساب الموازنة 

السابقة
مصارفات الأشهر المنصرمة من 

الموازنة الجارية حتى
تقديرات موازنة السنة 

القادمة

    الجمهورية اللبنانية                        الموازنة البلدية

    وزارة الداخلية والبلديات                    قسم النفقات

النظافة العامة٤
صيانة المباني٥
شراء آليات٦
مكافحة الحشرات٧
لوازم التنظيفات٨
المحروقات٩

أجور النقل والإنتقال١٠
أجور العمال اليوميين١١
بدلات استهلاك الكهرباء١٢
بدلات اشتراك المياه١٣
صيانة الطرق العامة١٤
صيانة شبكات المياه١٥
صيانة شبكات الإنارة العامة١٦

مجموع الباب الثاني
نفقات المشاريع الإنشائية٣

إنشاء المباني١
إنشاء شبكات الإنارة العامة٢



محافظـة

قضـاء
بلديـة

نوع النفقاتالفصلالباب
اعتمادات الموازنة 

الجارية
قطع حساب الموازنة 

السابقة
مصارفات الأشهر المنصرمة من 

الموازنة الجارية حتى
تقديرات موازنة السنة 

القادمة

    الجمهورية اللبنانية                        الموازنة البلدية

    وزارة الداخلية والبلديات                    قسم النفقات

إنشاء شبكات المياه٣
إنشاء شبكات المجارير٤
إنشاء الطرق العامة والأرصفة والأقنية٥
إنشاء الحدائق٦
إنشاء الملاعب والمسابح٧

إنشاءات أخرى٨
نفقات الدروس٩

تعويضات الإستملاك١٠
شراء الأبنية١١
شراء العقارات١٢

مجموع الباب الثالث
نفقات الخدمات والمساعدات٤

التخصيصات الصحية١
مساعدة المعوزين٢
مساعدة الأوقاف الخيرية٣
المساهمة في النشاطات الثقافية٤



محافظـة

قضـاء
بلديـة

نوع النفقاتالفصلالباب
اعتمادات الموازنة 

الجارية
قطع حساب الموازنة 

السابقة
مصارفات الأشهر المنصرمة من 

الموازنة الجارية حتى
تقديرات موازنة السنة 

القادمة

    الجمهورية اللبنانية                        الموازنة البلدية

    وزارة الداخلية والبلديات                    قسم النفقات

المساهمة في النشاطات التربوية٥
المساهمة في النشاطات الرياضية٦
المساهمة في النشاطات الإجتماعية٧
المنح والجوائز المدرسية٨
مساعدة المدارس٩

مساعدة المكتبات١٠
مساعدة الهيئات التي لا تتوخى الربح١١
مساهمات الى القطاع العام١٢

مجموع الباب الرابع
النفقات المتنوعة٥

الإستقبالات١
الإحتفالات والمهرجانات٢
رسوم الدعاوى والأحكام والمصالحات وأتعاب المحاماة٣
المساهمة في موازنة اتحاد البلديات٤
رديات٥
نفقات التأمين٦
إيفاء القروض٧



محافظـة

قضـاء
بلديـة

نوع النفقاتالفصلالباب
اعتمادات الموازنة 

الجارية
قطع حساب الموازنة 

السابقة
مصارفات الأشهر المنصرمة من 

الموازنة الجارية حتى
تقديرات موازنة السنة 

القادمة

    الجمهورية اللبنانية                        الموازنة البلدية

    وزارة الداخلية والبلديات                    قسم النفقات

المصاريف الأخرى غير الملحوظة٩
مجموع الباب الخامس

الإحتياط٦
احتياط الموازنة١

مجموع الباب السادس
مجموع قسم النفقات

رقم النموذج: د.م. 12



مسحوب على مصرف .........................  بتاریخ :    /     /شیك  رقم :نقداً :

1أمین الصندوق /    /التاریخ :

رقم النموذج: د.م.13 

وصلنا من السید :

مبلغ وقدره :

وذلك بدل :

إیصال قبض رقم 

الجمھوریة اللبنانیة
وزارة الداخلیة والبلدیات

:محافظة
:قضاء
:بلدیة



______إیصال دفع رقم 

مسحوب على مصرف لبنان بتاریخ :       /     /شیك  رقم :نقداً :

توقیع المستلمأمین الصندوق /    /التاریخ :

رقم النموذج: د.م. 14

دفعنا الى السید :

مبلغ وقدره :

وذلك بدل :

الجمھوریة اللبنانیة
وزارة الداخلیة والبلدیات

:محافظة
:قضاء
:بلدیة
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