




الباب الثاني
الاستمارات المتعلقة بالرسوم البلدية وكيفية تعبئتها 
"ر.ب."




إستمارة معلومات خاصة بالرسوم على القيمة التأجيرية
	الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
	
	محافظة	   :
قضاء	  :
بلدية	  :


 تاريخ تعبئة الإستمارة :________________ 		 رقم التحقق :________________
 (
المنطقة العقارية
:_________
__ 
     
رقم ال
شارع   : _________
   
  اسم الشارع       : __________
  
رقم العقار  
      
:______
_
____
  
  
  رقم القسم  
    
:
 
_________
  
 
  
وضعية العقار*
 : __________
العنوان
          
:__
____
______________________
________
_____
______________
ملاحظات  
      
 :_________
_______
_____________________
_____
_____________
)
 (
اسم المالك
    
:_______________
_____
__________________
__
__
__________
_____
_____
عنوان المالك
 
:____
_____________________________
___
___
___
_
__________________
)
 (
اسم
 المك
لف
:__________________
___
صفة المكلف**   :__________________
رقم الهوية / الس
جل التجاري
 
:____________
__
وضع المكلف*** : _________________
ع
ن
وان المك
ل
ف
:
 
__________________________________________________________
رقم
 
الهاتف
:_______________
____________________________________________
)
 (
مساحة الم
أجور
:
 
_________ وجهة الاستعمال****  :
 
__________
 نوع الإستعمال : ____________
رقم البلوك
       
 :
 
___
_____  
 
رقم الطابق:
 
______
   
ر
قم الشقة  :
 
________
_
  رقم المكلفية: ________
   
 
 
شاغر     
             
 تاريخ بدء الإشغال
 
:__________
             
تاريخ بدء الشغور
   
:
 
___
_______
_
_
القيمة التأجيرية
           
:
 
____
_____ 
                                 معتمدة من تاريخ    : ___________
 
رسم على القيمة التأجيرية
 
:
 
_____________
 
       
 رسم صيا
نة المجارير والأرصفة
  
: ____
__
_____
رسم خاص على تجارة المواد القابلة للاشتعال والانفجار
     
:______________________
__
_______
__
المبلغ السنوي الكامل المتوجب دفعه
         :_____________________________
__
__
)
 (
رقم المكلف
:_______________
رقم الإستمارة
                
:_
_
____
__
_
_____
_
اسم
 
مدخل المعلومات
:____________
___
تاريخ إدخال المعلومات
:___________
_
_
__
اسم 
معبئ الإستمارة 
:__
__
__
___
_
_____
إمضاء معبئ الإستمارة
:__________
___
__
)*	1- بناء منجز 2- بناء قيد الإنجاز 3- لا بناء عليه   
**	1- فرد  2- مؤسسة  3- شركة  4- إدارة عامة  5- مؤسسة عامة  6- معهد تعليم  7- أماكن عبادة  8- دبلوماسي  9- مؤسسات دولية 10- مؤسسة ذات منفعة عامة  11- معوق  12- قاضي  13-جمعية تعاونية  14-بلدية  15-طائفة معترف بها  16-جمعية  17-مؤسسات لا تتوخى الربح  18-جمعيات الخدمات الاجتماعية  19-جمعيات رعاية المعوقين
***	1- مالك 2- مستأجر  3- مستثمر 4-  مؤقت أو موسمي 5-  محتل 6- على سبيل التسامح
 (
رقم النموذج: 
ر.ب.
1
)****	1- سكن 2- غير سكن
 (
الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
  
)

كيفية تعبئة الإستمارة
معلومات خاصة بالرسوم على القيمة التأجيرية 
1- تاريخ المعاملة
1- يذكر التاريخ الذي نظمت فيه الإستمارة.

ب – رقم التحقق: يذكر رقم التحقق أو رقم الكشف 
ج- معلومات عن العقار
1-  المنطقة العقارية: يذكر اسم المنطقة العقارية التي يقع فيها العقار.
2-  رقم العقار: هو رقم العقار حسب الصحيفة العينية للعقار.
3- اسم الشارع ورقم الشارع: يذكر اسم الشارع ورقم الشارع الذي يقع فيه العقار.
4-  رقم القسم: في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، يذكر الرقم العائد للقسم المقصود.
5-  العنوان: يقصد به عنوان العقار، الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار كاسم البناء أو غيره.
6-  وضعية العقار: يعتمد الشرح الملائم من الأرقام التالية 1 أو 2 أو 3 وفقاً لما هو في أسفل الإستمارة أمام نجمة واحدة.
7-  ملاحظات: تذكر جميع المعلومات الخاصة الأخرى المتعلقة بالعقار إذا وجدت، كالمحتويات مثلاً.

د- معلومات عن المالك
1-  يذكر الاسم الثلاثي للمالك.
2- عنوانه الكامل بما فيه رقم الهاتف إذا وجد.

هـ- معلومات عن المكلف
1-  اسم المكلف: يذكر الاسم الثلاثي لشاغل العقار.
2-  صفة المكلف: تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالية: من 1 إلى 19 حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة أمام النجمتين.
3-  رقم الهوية / السجل التجاري: في حال كان المكلف فرداً يذكر رقم هويته إذا أمكن أما إذا كان المكلف مؤسسة أو شركة فيذكر رقم السجل التجاري.
4-  عنوان المكلف: يذكر العنوان المعتمد للمكلف الحالي أي العنوان الذي يتلقى مراسلاته عليه.
5-  رقم الهاتف: تذكر أرقام الهاتف التي تمكن من الاتصال بالمكلف. 

و- معلومات خاصة بالرسم :    تملأ الخانات التالية فقط
1-  مساحة المأجور: تذكر مساحة المأجور في حال معرفتها بالمتر المربع.
2-  وجهة الاستعمال: يذكر للسكن أو لغير السكن.
3-  رقم البلوك: يذكر رقم البلوك في حال وجوده. 
4-  رقم الطابق: يذكر رقم الطابق إذا كان السكن موجوداً في بناء من عدة طوابق. 
5-  رقم الشقة: يذكر رقم الشقة في حال وجوده.
6-  رقم المكلفية: رقم الوحدة السكنية أو غير السكنية يساهم في تحديد المأجور عندما يكون جزءاً من بناء (حائط أو سطح).
7-  تاريخ بدء الإشغال: يذكر تاريخ بدء إشغال العقار من قبل المكلف.
8-  تاريخ بدء الشغور: يذكر تاريخ بدء الشغور.

	الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
	
	محافظة	   :
قضاء	  :
بلدية	  :



إستمارة خاصة بتسجيل عقود الإيجارات

   رقم إستمارة معلومات خاصة بالرسوم على القيمة التأجيرية :____________
   تاريخ تسجيل عقد الإيجار :________________     رقم عقد الإيجار :______________
  (
 
المنطقة العقارية
:
 
_________    رقم الشارع  :___________    
 اسم 
الشارع :
 
_______
__
____
 
رقم العقار 
:
 
_________
    
 رقم القسم
    
: ________   
  و
ضعية العقار*:
 
_
____
__
___
_
_
 
العنوان 
  
 : ____________________________________________________
____
__
 
ملاحظات
  :
 
_____________________________________________
____
________
)
 (
اسم
 المالك
 
      :____________________________
___
________________________
عنوان المالك    :_________________________________
___
___________________
)
 (
اسم
 المكلف
:_____________________
__
صفة المكلف**
  
:____________
____
رقم الهوية /
 السجل التجاري
:______________
    
  
 
وضع المكلف***
 
:_______
__________
عنوان المكلف  
 
:______________________________________________________
رقم الهاتف     
  
:______________________________________________________
)
 (
مساحة المأجور
 
:_________
  
وجهة الاستعمال***
:__________
   نوع الإستعمال: _________
رقم البلوك
 
:_________
  
رقم الطابق
 
:_________
 
رقم ال
شقة
 
:_________
 
رقم ال
مكلفية
 
:__
__
_______
 
□
 بدل الإيجار السنوي  :_________________________
تاريخ بدء العقد  :____________________
  
تاريخ 
إنتهاء
 العقد  :____________________
)
 (
مدة 
الإيجار    
    
 :
 _______________
_
          ال
حصص في الأسهم: ____
___
__
_______
اسم
 مسجل العقد 
  
: _______________
       
صفة مسجل العقد
    
: ______
__
__
__
__
_
_
رقم ملحق الإيجار
 
: ______________        
         
 تا
ريخ ملحق الإيجار: ____
_
__________
_
محتويات المأجور
 
: _________
_____________________________
______
___
_____
)
 (
رقم المكلف
              
: ________________
_
         
رقم ال
إ
ستمارة
         :
 __
__
_
_
___
اسم مدخل المعلومات
  
:  ___________
____
_
_        
 
      
تاريخ إدخال المعلومات
   
:____
_____
اسم
 معبئ الإستمارة
    
: ________
____
_____
 
        
إمضاء معبئ الإستمارة
   
: _
____
__
__
)
*	1- بناء منجز 2- بناء قيد الإنجاز 3- لا بناء عليه   
**	1- فرد  2- مؤسسة  3- شركة  4- إدارة عامة  5- مؤسسة عامة  6- معهد تعليم  7- أماكن عبادة  8- دبلوماسي  9- مؤسسات دولية 10- مؤسسة ذات منفعة عامة  11- معوق  12- قاضي  13-جمعية تعاونية 14-بلدية 15-طائفة معترف بها  16-جمعية 17-مؤسسات لا تتوخى الربح 18-جمعيات الخدمات الاجتماعية 19-جمعيات رعاية المعوقين
***	1- مالك 2- مستأجر  3- مستثمر 4-  مؤقت أو موسمي 5-  محتل 6- على سبيل التسامح 
 (
رقم النموذج: 
ر.ب.
2
)****	1- سكن 2- غير سكن 
 (
الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
  
)

كيفية تعبئة الإستمارة
إستمارة خاصة بتسجيل عقود الإيجارات 
أ-	أ- تاريخ المعاملة
1. يذكر رقم إستمارة معلومات خاصة بالرسوم على القيمة التأجيرية
1. يذكر التاريخ الذي تم فيه تسجيل عقد الإيجار في خانة تاريخ تسجيل عقد الإيجار.
1. في خانة رقم عقد الإيجار يذكر رقم تسجيل عقد الإيجار.

ب- معلومات عن العقار
1-  المنطقة العقارية: يذكر اسم المنطقة العقارية التي يوجد فيها العقار.
2- رقم الشارع واسم الشارع: يذكر رقم الشارع واسم الشارع 
3-  رقم العقار: هو رقم العقار حسب الصحيفة العينية للعقار.
4-  رقم القسم: في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، يذكر رقم القسم المقصود.
5-  وضعية العقار: يعتمد أحد الشروحات العائدة لأرقام التالية 1 أو 2 أو 3 حسب ما هو مبين في أسفل
 الإستمارة أمام نجمة واحدة.
6- العنوان: يقصد به عنوان العقار، الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار كاسم البناء أو غيره.
7-  ملاحظات: تذكر جميع المعلومات الخاصة الأخرى المتعلقة بالعقار إذا وجدت.

ج- معلومات عن المالك
1.  يذكر اسم المالك الثلاثي.
1.  يذكر عنوان المالك بما فيه رقم الهاتف.

د- معلومات عن المكلف
1. اسم المكلف: يذكر الاسم الثلاثي لشاغل العقار.
1. صفة المكلف: تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالية: من 1 إلى 19 حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة أمام النجمتين.
1. رقم الهوية / السجل التجاري: في حال كان المكلف فرداً يذكر رقم الهوية إذا أمكن أما إذا كان المكلف مؤسسة أو شركة فيذكر رقم السجل التجاري.

1. عنوان المكلف: يذكر العنوان العائد للمكلف الحالي أي العنوان الذي يتلقى مراسلاته عليه.
1. رقم الهاتف: تذكر أرقام الهاتف التي تمكن من الاتصال بالمكلف. 

هـ- معلومات خاصة بالرسم
تملأ الخانات التالية فقط:
1- مساحة المأجور: تذكر مساحة المأجور في حال معرفتها بالمتر المربع.
2- وجهة الاستعمال: يجب تحديد وجهة إستعمال العقار للسكن أو لغير السكن.
3- نوع الإستعمال: تحدد نوع الإستعمال للعقار 
4- رقم البلوك: يذكر رقم البلوك في حال وجوده. 
5- رقم الطابق: يذكر رقم الطابق إذا كان المسكن موجوداً في بناء من عدة طوابق. 
6- رقم الشقة: يذكر رقم الشقة في حال وجوده.
7- رقم المكلفية: رقم الوحدة السكنية أو غير السكنية يساهم في تحديد المأجور عندما يكون جزء من بناء (حائط أو سطح) 
8- بدل عقد الإيجار: يذكر البدل التأجيري السنوي بالليرة اللبنانية.
9- يوضع مؤشر في المربع لاعتماد قيمة بدل عقد الإيجار لإحتساب رسوم من القيمة التأجيرية للمأجور
10- تاريخ بدء العقد: يذكر تاريخ بدء عقد الإيجار.
11- تاريخ إنتهاء العقد: يذكر تاريخ إنتهاء عقد الإيجار.

 و- معلومات خاصة بعقد الإيجار 
1 – مدة الإيجار: يذكر مدة الإيجار 
2 – الحصص في الأسهم: تذكر حصة في الأسهم 
3 – اسم مسجل العقد: يذكر الاسم الثلاثي لمسجل العقد 
4 – صفة مسجل العقد: تذكر الصفة مسجل العقد 
5 – رقم ملحق الإيجار 
6 – تاريخ ملحق الإيجار 
7 – محتويات المأجور: تذكر محتويات المأجور من غرف أو مكاتب ومنتفعات. 



إستمارة ترخيص للإعلان الدائم والمؤقت
	الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
	
	محافظة	   :
قضاء	  :
بلدية	  :


 تاريخ تقديم طلب الترخيص :______________________		رقم الرخصة :_____________

 (
اسم
 
المكلف
:______________________  
صفة المكلف*
*
 :__________________
رقم الهوية / السجل التجاري :____________________________________________
عنوان المكلف :_____________________________________________________
رقم الهاتف    :______________________________________________________
)
 (
المنطقة 
العقارية:______________  
  
 رقم الع
قار :___________    رقم القسم :
___________
رقم الشارع
: 
______________
   اسم
 الشارع
 
: ______________________
_
_______
العنوان
:_______________________________________________________
) (
نوع الإعلان**
:_________
   □ إعلان ضوئي***
 
      
مساحة الإعلان(م
2
)
    
:
 
_____
____
__
عدد الاعلانات
   :
 
____________
      
عدد 
الأوجه      
         
:
 
____
_______
رسم الترخيص
   :
 
____________
       
رسم التعمي
ر       
      : ___________
تاريخ بدء الإستثمار
   :
 
____________
       
تاريخ
 إنتهاء الإستثمار :
 
____
__
_____
رسم الإستثمار الشهري / السنوي 
 
:
 
____________   
       
رسم ال
تعم
ير
          
   
:
 
____
_
_____
) (
ملاحظات      :
) (
رقم 
المكلف
           
:______
______
   
رقم ا
لإستمارة
               
:_
____
___________
_
رقم البيان
           
:_____
______
__
   
تاريخ البيان
               
:_____
____
________
رقم الإيصال
           
:_______
______
   
تاريخ الإيصال
         
     
:______
___
________
اسم
 مدخل المعلومات
 
:_____________
       
تاريخ إدخال المعلومات
    
: __
_____
__
_____
__
اسم
 معبئ الإستمارة
 
:_____________
  
 
إمضاء معبئ الإستمارة 
   
:________
_
___
__
_
_
)
تاريخ الموافقة على الرخصة  :__________________			      تأشيرة الموافقة على الرخصة
*      1- فرد 2- مؤسسة 3- شركة 4- إدارة عامة 5- مؤسسة عامة 6- معهد تعليم  7- أماكن عبادة  8- دبلوماسي  9- مؤسسات دولية 10- مؤسسة ذات منفعة عامة 11- معوق  12- قاضي  13-جمعية تعاونية  14-بلدية  15-طائفة معترف بها  16-جمعية  17-مؤسسات لاتتوخى الربح  18-جمعيات الخدمات الاجتماعية  19-جمعيات رعاية المعوقين
**    1- دائم 2- مؤقت
 (
رقم النموذج: 
ر.ب.
3
)***  1- فقط للإعلان الدائم
 (
الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
  
)

كيفية تعبئة الإستمارة
إستمارة ترخيص للإعلان الدائم والمؤقت 
 أ- تاريخ المعاملة: يذكر التاريخ الذي تم فيه ملء الإستمارة في خانة تاريخ تقديم طلب الترخيص.
 ب – رقم الرخصة: يذكر رقم الرخصة الإعلان 
 ج- معلومات عن المكلف
1- اسم المكلف: يذكر اسم شاغل العقار.
2- صفة المكلف: تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالية: من 1 إلى 19 حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة أمام نجمة واحدة.
3- رقم الهوية / السجل التجاري: في حال كان المكلف فرداً يذكر رقم الهوية إذا أمكن أما إذا كان المكلف مؤسسة أو شركة فيذكر رقم السجل التجاري.
4- عنوان المكلف: يذكر العنوان المعتمد للمكلف الحال أي العنوان الذي يتلقى مراسلاته عليه.
5- رقم الهاتف: يذكر أرقام الهاتف التي تمكن من الاتصال بالمكلف. 

د- معلومات عن العقار
1-  المنطقة العقارية: يذكر اسم المنطقة العقارية التي يقع فيها العقار.
2- رقم الشارع واسم الشارع: يذكر اسم الشارع ورقمه في حال توفره 
3-  رقم العقار: هو رقم العقار حسب الصحيفة العينية للعقار.
4-  رقم القسم: في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، الرجاء تعبئة هذه الخانة برقم القسم المناسب.
5-  العنوان: يقصد به عنوان العقار، اسم البلدة، الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار كاسم البناء أو غيره.

هـ- معلومات خاصة بالرسم
تملأ الخانات التالية فقط:
1- نوع الإعلان: يجب تحديد نوع الإعلان دائم أو مؤقت.
2- إعلان ضوئي: توضع علامة في المربع في حال كان الإعلان ضوئياً
3- مساحة الإعلان: يجب تحديد مساحة الإعلان بالمتر المربع وكسوره.
4- عدد الإعلانات: يجب تحديد عدد الإعلانات.
5- عدد الأوجه: يجب تحديد عدد الأوجه التي يتألف منها الإعلان.
6- تاريخ بدء الإستثمار: يذكر تاريخ بدء الإستثمار بالإعلان وفقاً لتصريح المكلف.
7-  تاريخ انتهاء الإستثمار: يذكر تاريخ انتهاء الإستثمار للإعلان وفقاً لتصريح المكلف.




إستمارة ترخيص بالبناء

	الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
	
	محافظة	   :
قضاء	  :
بلدية	  :


 تاريخ تقديم طلب الترخيص :_______________ 		رقم الرخصة :________________

 (
اسم 
المكلف
    
:________________________
صفة المكلف*
:_________________
رقم الهوية / السجل التجاري :_________________________________
______
______
عنوان المكلف :
 
______________________________________________________
رقم الهاتف    
 
:______________________________________________________
) (
المنطقة العقارية :____________   رقم العقار 
 
:____________     رقم القسم :____________
رقم الشارع      : _________
___  
اسم
 الشارع
 
: _________________________________ 
العنوان        
 
  :_____________________________
_
_____________________
____
)
 (
الثمن البيعي للمتر المربع الواحد من أرض العقار:_______
__
____ 
مساحة البناء (م
2
) :_______
_
__ 
 
 
 
رسم الترخيص بالبناء :________
__
  
 رسم تصوينة :__
_
___
مساحة المتخت
ات  :__________  
  
رسم متختات
  
  
:__________  
 رسم ترميم   :_
_
____
رسم إستعمال الأملاك والمنشآت العامة البلدية
 :_________________________
رسم إنفاق في وجوه محددة
 :_________________________
رسم إنشاء مجارير وأرصفة
 :_________________________
رسم التعمير
 :_________________________
رسم إضافي لصالح المؤسسة العامة للإسكان
 :_________________________
رسوم إضافية أخرى
 
:_________________________
مجموع قيمة الرسوم
 :_________________________
)[image: ][image: ] (
رقم 
المكلف
          
:____
______        
 
    
 
رقم الإستمارة
                
:____________
____
رقم البيان
          
:_____
____
              
تاريخ البيان
     
:_________
_____
_
_
رقم الإيصال
  
          
:____
_____ 
              
تاريخ الإيصال
              
:_______
____
_____
 
 
اسم
 مدخل المعلومات
:__________
          
    
  
تاريخ إدخال المعلومات
    
:_________
____
___
 
 
اسم
 معبئ الإستمارة 
:__________
 
 
 
إمضاء معبىء الإستمارة  
:
 ____________
) تاريخ الموافقة على الرخصة  :_______________		         تأشيرة الموافقة على الرخصة
 (
رقم النموذج: 
ر.ب.
4
)*    1- فرد  2- مؤسسة  3- شركة  4- إدارة عامة  5- مؤسسة عامة  6- معهد تعليم  7- أماكن عبادة  8- دبلوماسي  9- مؤسسات دولية 10- مؤسسة ذات منفعة عامة  11- معوق  12- قاضي  13-جمعية تعاونية  14-بلدية  15-طائفة معترف بها  16-جمعية  17-مؤسسات لا تتوخى الربح  18-جمعيات الخدمات الاجتماعية  19-جمعيات رعاية المعوقين
 (
الجمهورية اللبنانية
 
وزارة الداخلية والبلديات
  
)




كيفية تعبئة الإستمارة
إستمارة ترخيص بالبناء 
أ-  تاريخ المعاملة
1. تاريخ تقديم طلب الترخيص: يذكر تاريخ تقديم طلب الترخيص.
1. رقم الرخصة: يذكر رقم تسجيل الرخصة.
	
ب- معلومات عن المكلف
1- اسم المكلف: يذكر الاسم الثلاثي لمالك العقار.
2- صفة المكلف: تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالية: من 1 إلى 19 حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة.
3- رقم الهوية / السجل التجاري: في حال كان المكلف فرداً يذكر رقم الهوية إذا أمكن أما إذا كان المكلف مؤسسة أو شركة فيذكر رقم السجل التجاري.
4- عنوان المكلف: يذكر عنوان المكلف الحالي أي العنوان الذي يتلقى مراسلاته عليه.
5- رقم الهاتف: تذكر أرقام الهاتف التي تمكن من الاتصال بالمكلف. 

ج- معلومات عن العقار
1. المنطقة العقارية: يذكر اسم المنطقة العقارية التي يقع فيها العقار.
1. رقم العقار: هو رقم العقار حسب الصحيفة العينية للعقار.
1. رقم القسم: في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، يذكر رقم القسم المقصود.
1. رقم الشارع واسم الشارع: يذكر رقم الشارع واسم الشارع.
1. العنوان: يقصد به عنوان العقار، اسم البلدة، الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار كاسم البناء أوغيره.

د- معلومات خاصة بالرسم
تملىء الخانات التالية فقط:
1- مساحة البناء: ذكر كامل المساحة المطلوب الترخيص بها للبناء بالمتر المربع.
2- مساحة المتختات: تذكر مساحة المتختات المطلوب الترخيص بها بالمتر المربع.
3- رسم تصوينة: توضع علامة في المربع إذا كان طلب الترخيص يتضمن إنشاء تصوينة.
4- رسم ترميم: توضع علامة في المربع إذا كان طلب الترخيص يتضمن القيام بأعمال ترميم للبناء القائم على أرض العقار والمرخص له سابقاً بموجب رخصة بناء. 







	الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
	
	محافظة	   :
قضاء	  :
بلدية	  :



إستمارة ترخيص لأماكن الإجتماع وأندية المراهنات
 تاريخ تقديم طلب الترخيص :________________		  رقم الرخصة:_______________  (
اسم
 
المكلف
    
:______________________________      صفة المكلف*:_
_______
_____
عنوان المكلف
 
:_______________________
_________
________________
___
____
رقم الهاتف
    
:
_____________________
_______
____
_______________________
)
 (
المنطقة العقارية :__
__________   
  
رقم العقار 
 
:_____
___
___ 
  
رقم القسم :___
___
_____
__
رقم الشارع     
 
: _____________  
اسم
 الشارع
 
: _______
__________
_____
_____
_____ 
العنوان          
 
:________________________
______________
___
______________
)
 (
اسم
 المؤسسة**:_______________________________________________________
نوع المؤسسة**:_________ فئة المكان*** 
:__________ رسم
 
ا
لترخيص:__
__
_
_____
________
)
 (
عدد الغرف:_____
_  
 
عدد الحفلات:
  
_______
_     
عد
د الأجهزة الآلية
            
:
  
__
__
___
___
_
_
                                                
رسم الإستثمار السنوي على أماكن الإجتماع
  
:_____
__
____
_
_
)
 (
عدد الحفلات 
:____________
 
 
رسم الإستثمار على أندية المراهنات :________________ 
)
 (
بدل 
المر
أ
ب:__________
___
_
                  
عدد المرائب المتوجبة:__
___
__________
__
                                     
رسم المر
أ
ب السنوي على ال
مؤسسات السياحية  :______
___
___
_
____
)
 (
تاري
خ بدء الإستثمار :_____________
تاريخ 
إ
نتهاء الإستثمار
 :______________
_
)
 (
رقم المكلف
:______________
 رقم الإستمارة
:______________
رقم البيان
:______________
 تاريخ البيان
:______________
رقم الإيصال
:____________
__
تاريخ الإيصال
:______________
اسم مدخل المعلومات
:___________
___
تاريخ إدخال المعلومات
:______________
اسم معبئ الإستمارة
:____________
__
 
إمضاء معبئ الإستمارة
:______________
)
تاريخ الموافقة على الرخصة  : __________________		                         تأشيرة الموافقة على الرخصة
*     1- فرد  2- مؤسسة  3- شركة  4- إدارة عامة  5- مؤسسة عامة  6- معهد تعليم  7- أماكن عبادة  8- دبلوماسي  مؤسسات دولية 10- مؤسسة ذات منفعة عامة  11- معوق  12- قاضي  13-جمعية تعاونية  14-بلدية  15-طائفة معترف بها  16-جمعية  17-مؤسسات لا تتوخى الربح 18-جمعيات الخدمات الاجتماعية  19-جمعيات رعاية المعوقين 
**    1- أماكن إجتماع 2- نادي مراهنات
***  مكان إجتماع  :  1- مؤسسات فندقية 2- دور اللهو والمراقص 3- حانات وبارات 4- مطاعم 5- المقاهي وصالات الشاي والحلويات 6- الكازينوهات 7- أماكن السياحة والحمامات البحرية والنوادي الصحية 8- أماكن أجهزة التسلية 9- دور السينما والمسارح
 (
رقم النموذج: 
ر.ب.
5
)       نادي مراهنات:  1- سباق الخيل 2- صيد الحمام 3-سباق سائر الحيوانات
 (
الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
  
)



	
كيفية تعبئة الاستمارة
إستمارة ترخيص لأماكن الإجتماع وأندية المراهنات 

أ- تاريخ المعاملة
1- تاريخ تقديم طلب الترخيص: يذكر تاريخ تقديم طلب الترخيص.
2- رقم الرخصة: يذكر رقم الرخصة. 

ب- معلومات عن المكلف
1- اسم المكلف: يذكر اسم الشاغل.
2- صفة المكلف: تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالية: من 1 إلى 19 حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة أمام نجمة واحدة.
3- رقم الهوية / السجل التجاري: في حال كان المكلف فرداً يذكر رقم الهوية إذا أمكن أما إذا كان المكلف مؤسسة أو شركة يذكر رقم السجل التجاري.
4- عنوان المكلف: يذكر عنوان المكلف الحالي أي العنوان الذي يتلقى مراسلاته عليه.
5- رقم الهاتف: تذكر أرقام الهاتف التي تمكن من الاتصال بالمكلف. 

ج- معلومات عن العقار
1- المنطقة العقارية: يذكر اسم المنطقة العقارية التي يقع فيها العقار.
2- رقم العقار: هو رقم العقار حسب الصحيفة العينية للعقار.
3- رقم القسم: في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، يذكر رقم القسم المقصود.
4- رقم الشارع واسم الشارع: يذكر رقم الشارع واسم الشارع 
5- العنوان: يقصد به عنوان العقار، اسم البلدة، الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار كاسم البناء أو غيره.

د- معلومات خاصة بالرسم   الرجاء تعبئة الخانات التالية فقط:
1. اسم المؤسسة: يذكر اسم المؤسسة.
1. نوع المؤسسة: يجب تحديد نوع المؤسسة مكان إجتماع أو نادي مراهنات.
1.   فئة المكان: تذكر الفئة الموافقة أحد الأرقام التالية: من 1 إلى 9 في حال كان نوع المؤسسة مكان إجتماع أو من 1 إلى 3 في         حال كان نوع المؤسسة نادي مراهنات حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة أمام ثلاث نجوم.
1. عدد الغرف: يذكر عدد الغرف فقط في حالات أماكن الإجتماع التالية: 1- مؤسسات فندقية (فندق، بنسيون، نزل، غرف مفروشة).
1. عدد الحفلات: يذكر عدد الحفلات فقط في حالات أماكن الإجتماع التالية: 9- دور السينما والمسارح. 
عدد الحفلات هو عدد الحفلات خلال سنة واحدة في دور السينما أو المسارح.
1. عدد الأجهزة الآلية: يذكر عدد الأجهزة فقط في حالات أماكن الإجتماع التالية: 8- أماكن أجهزة التسلية 
(الأماكن التي تستثمر فيها أجهزة التسلية الآلية).
1. عدد الحفلات: هذه الخانة مخصصة فقط لنادي المراهنات. يذكر عدد حفلات المراهنات خلال سنة واحدة في هذه الخانة.
1. تاريخ بدء الإستثمار: يذكر تاريخ بدء إستثمار مكان الإجتماع أو نادي المراهنات من قبل المكلف في حال معرفته. 
1. تاريخ إنتهاء الإستثمار: يذكر تاريخ إنتهاء إستثمار مكان الإجتماع أو نادي المراهنات من قبل المكلف في حال معرفته.


	الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
	
	محافظة	   :
قضاء	  :
بلدية	  :



إستمارة ترخيص لمحلات ومحطات توزيع المحروقات السائلة

 تاريخ تقديم طلب الترخيص :_______________		رقم الرخصة :_______________
 (
اسم
 
المكلف
:______________________________
صفة المكلف* :_____________
_
رقم الهوية / السجل التجاري
 
:________________________________________
___
_
__
عنوان المكلف :_____________________________________________________
__
رقم الهاتف   
 
 :_______________________________________________________
) (
المنطقة العقارية:
 
_____________   رقم العقار
 
 :
 
____
_______      رقم القسم :_
__
_____
___
رقم الشارع
      
:
 
________
___
_   
    
 
اسم
 الشارع
 
: ______
__
__________
______
_
_____
العنوان
           
:
 
_______________________________
_____
______
_______
_
____
) (
 
اسم
 الشركة
:_________________________________________________ 
 رسم الترخيص
:_________
  قيمة رسم الإستثمار السنوي عن كل عداد :_______
 
عدد العدادات
:__________________________
 تاريخ بدء الإستث
مار
:_________________   تاريخ
 إ
نتهاء الإستثمار:_______________
_
_
 رسم الإستثمار / السنوي:_________________
   
رسم التعمير
            
:________________
) (
ملاحظات
:
) (
رقم المكلف
:_______________ 
ر
قم الإستمارة
:____________
رقم البيان
:_______________   
تاريخ البيان
:____________
رقم ا
لإيصال
:_______________
تاريخ الإيصال
:____________
اسم
 مدخل المعلومات
:_______________
  
تاريخ إدخال المعلومات
:____________
اسم
 معبئ الإستمارة 
:_______________
إمضاء معبئ الإستمارة
:____________
)
تاريخ الموافقة على الرخصة:______________			تأشيرة الموافقة على الرخصة

· 1- فرد  2- مؤسسة  3- شركة  4- إدارة عامة  5- مؤسسة عامة  6- معهد تعليم  7- أماكن عبادة  8- دبلوماسي  9- مؤسسات دولية 10- مؤسسة ذات منفعة عامة  11- قاضي  12-جمعية تعاونية  13-بلدية  14-طائفة معترف بها  15-جمعية  16-مؤسسات لا تتوخى الربح  17-جمعيات الخدمات الاجتماعية  18-جمعيات رعاية المعوقين
 (
رقم النموذج: 
ر.ب.
6
)
 (
الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
  
)



	
كيفية تعبئة الإستمارة
إستمارة ترخيص لمحلات ومحطات توزيع المحروقات السائلة 

أ- 	أ- تاريخ المعاملة
1. تاريخ تقديم طلب الترخيص: يذكر تاريخ تقديم طلب الترخيص.
1. رقم الرخصة: يذكر رقم الرخصة.

ب- معلومات عن المكلف
1- اسم المكلف: يذكر اسم الشاغل.
2- صفة المكلف: تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالية: من 1 إلى 18 حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة أمام نجمة واحدة.
3- رقم الهوية / السجل التجاري: في حال كان المكلف فرداً يذكر رقم الهوية إذا أمكن أما إذا كان المكلف مؤسسة أو شركة يذكر رقم السجل التجاري.
4- عنوان المكلف: يذكر عنوان المكلف الحالي أي العنوان الذي يتلقى مراسلاته عليه.
5- رقم الهاتف: تذكر أرقام الهاتف التي تمكن من الإتصال بالمكلف. 

ج- معلومات عن العقار
1- المنطقة العقارية: يذكر اسم المنطقة العقارية التي يقع فيها العقار.
2- رقم العقار: هو رقم العقار حسب الصحيفة العينية للعقار.
3- رقم القسم: في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، يذكر رقم القسم المقصود.
4- رقم الشارع واسم الشارع: يذكر رقم الشارع واسم الشارع 
5- العنوان: يقصد به عنوان العقار، البلدة، الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار كاسم البناء أو غيره.

د- معلومات خاصة بالرسم
 تملأ الخانات التالية فقط:
1- اسم الشركة: يذكر اسم الشركة التي توزع المحروقات السائلة أو التي تستثمر هذا المحل أو المحطة.
2- عدد العدادات: يذكر عدد العدادات المستعملة في أجهزة التوزيع.
3- تاريخ بدء الإستثمار: يذكر تاريخ بدء الإستثمار.
4- تاريخ إنتهاء الإستثمار: يذكر تاريخ انتهاء الإستثمار.




إستمارة ترخيص للمؤسسات المصنفة
	الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
	
	محافظة	   :
قضاء	  :
بلدية	  :


 تاريخ تقديم طلب الترخيص :__________________  	رقم الرخصة :_________________
 (
اسم
 
المكلف
:_________________________
      
صفة المكلف* :_________
__
____
_
رقم الهوية / السجل التجاري
:________________
____________________________
 
عنوان المكلف
 
:
 
_______________________
____
___________
_________________
رقم الهاتف 
 
   
: 
____________________
_
________
___
_
_
__________________
___
) (
المنطقة العقارية
 
:_____________   رقم العقار :___
________      رقم القسم :
_____
______
_
رقم الشارع
      
:________
___
_    
اسم
 الشارع
 
: ______
_
__
________________
______
العنوان
  
:_________________________
__
________________
____________
) (
اسم
 ال
مؤسسة
:________________
فئة المؤسسة **          : ______________
 
رسم الترخيص
:_________
_______
  
     عدد المحركات
          
:____
__________ مجموع الأحصنة
:_______________
         قيمة الرسم على الحصان :______________
تاريخ بدء الإستثمار
:_________________  
  
 تا
ريخ انتهاء الإستثمار
    
:_____
__
_
____
_
_
رسم الإستثمار السنوي
 للمحركات 
:_________________
) (
ملاحظات :
) (
رقم 
المكلف
:_______________ 
ر
قم الإستمارة
:____________
رقم البيان
:_______________   
تاريخ البيان
:____________
رقم ا
لإيصال
:_______________
تاريخ الإيصال
:____________
اسم
 مدخل المعلومات
:_______________
  
تاريخ إدخال المعلومات
:____________
اسم
 معبئ الإستمارة 
:_______________
إمضاء معبئ الإستمارة
:____________
)
تاريخ الموافقة على الرخصة:______________			تأشيرة الموافقة على الرخصة
  *    1- فرد 2- مؤسسة 3- شركة
**  1- أولى 2- ثانية 3- ثالثة 

 (
رقم النموذج: 
ر.ب.
7
)
 (
الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
  
)


كيفية تعبئة الإستمارة
إستمارة ترخيص للمؤسسات المصنفة 

أ- 	أ- تاريخ المعاملة
1- تاريخ تقديم طلب الترخيص: يذكر تاريخ تقديم طلب الترخيص.
2- رقم الرخصة: يذكر رقم الرخصة.

ب- معلومات عن المكلف
1- اسم المكلف: يذكر اسم الشاغل.
2- صفة المكلف: تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالية: من 1 إلى 3 حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة أمام نجمة واحدة.
3- رقم الهوية / السجل التجاري: في حال كان المكلف فرداً يذكر رقم الهوية إذا أمكن أما إذا كان المكلف مؤسسة أو شركة فيذكر رقم السجل التجاري.
4- عنوان المكلف: يذكرعنوان المكلف الحالي أي العنوان الذي يتلقى مراسلاته عليه.
5- رقم الهاتف: تذكر أرقام الهاتف التي تمكن من الإتصال بالمكلف.

ج- معلومات عن العقار
1. المنطقة العقارية: يذكر اسم المنطقة العقارية التي يقع فيها العقار.
1. رقم العقار: هو رقم العقار حسب الصحيفة العينية للعقار.
1. رقم القسم: في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، يذكر رقم القسم المقصود.
1. رقم الشارع واسم الشارع: يذكر رقم الشارع واسم الشارع 
1. العنوان: يقصد به عنوان العقار، البلدة, الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار كاسم البناء أو غيره.

د- معلومات خاصة بالرسم
 تملأ الخانات التالية فقط:
1- اسم المؤسسة: يذكر اسم المؤسسة بالكامل.
2- فئة المؤسسة: يجب تحديد فئة المؤسسة بأحد الأرقام 1 أو 2 أو 3 حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة.
3- عدد المحركات:  يذكر عدد المحركات المستعملة في المؤسسة المصنفة.
4- مجموع الأحصنة: يذكر مجموع أحصنة المحركات المستعملة في المؤسسة المصنفة.
5- تاريخ بدء الإستثمار: يذكر تاريخ بدء الإستثمار.
6- تاريخ إنتهاء الإستثمار: يذكر تاريخ انتهاء الإستثمار.



إستمارة ترخيص أو تصريح بالترميم أو بناء التصاوين

	الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
	
	محافظة	   :
قضاء	  :
بلدية	  :


 تاريخ تقديم طلب الترخيص :__________________  	رقم الرخصة :_________________
 (
اسم
 
المكلف
:
 
__________________________
صفة المكلف* :
 
_____________
_
رقم الهوية / السجل التجاري
:
 
________________
____________________________
 
عنوان المكلف
 
:
 
____________
_________________
_________
_________________
رقم الهاتف   
 
 
: 
_______________
__
_
______________________
__
__________
___
) (
المنطقة العقارية
 
:
 
_____________   رقم العقار :
 
____
_______      رقم القسم :
 
__
__
___
___
رقم الشارع
      
:
 
________
___
_    
اسم
 الشارع
 
: ______
__
_
__________
_______
_____
العنوان
           
:
 
______
_____
__________
___________________
______________
) (
تاريخ بدء الأشغال
 :
 
_______________   
     
□
 
رسم الترخيص بالترميم
 :
 
___
__________
___
   
                                              
□
 
تصريح بالهدم     
□
 
تصريح بوضع غواريز     □
 رس
م الترخيص بإقامة التصاوين
 : 
___
_____
__ 
الأشغال تشتمل على
 
:____
_______________
___
________________________
___
___
 
____________________
_________________
______
_______________
________
) (
ملاحظات :
) (
رقم المكلف
:_______________ 
ر
قم الإستمارة
:________
__
____
رقم البيان
:_______________   
تاريخ البيان
:_________
__
___
رقم ا
لإيصال
:_______________
تاريخ الإيصال
:_________
__
___
اسم
 مدخل المعلومات
:_______________
  
تاريخ إدخال المعلومات
:_______
__
_____
اسم
 معبئ الإستمارة 
:_______________
إمضاء معبئ الإستمارة
:______
__
______
)
تاريخ الموافقة على الرخصة:______________			تأشيرة الموافقة على الرخصة
  * 1- فرد 2- مؤسسة 3- شركة 4- إدارة عامة 5- مؤسسة عامة 6- معهد تعليم 7- أماكن عبادة  8- دبلوماسي 9- مؤسسات دولية 10- مؤسسة ذات منفعة عامة 11- معوق       12 – قاضي 13 – جمعية تعاونية 14- بلدية 15- أعمال ناتجة عن قصر 16 - طائفة معترف بها 17- جمعية 18 –مؤسسات لا تتوخى الربح 19 – جمعيات الخدمات الإجتماعية 20 – جمعيات رعاية المعوقين   

 (
رقم النموذج: 
ر.ب.
8
)
 (
الجمهورية اللبنانية
 
وزارة الداخلية والبلديات
  
)




كيفية تعبئة الاستمارة
استمارة ترخيص بالترميم أو تصريح بالترميم أو بناء التصاوين 

1- 		أ- تاريخ المعاملة
1- تاريخ تقديم طلب الترخيص: يذكر تاريخ تقديم الترخيص.
2- رقم الرخصة: يذكر رقم الرخصة. 

ب- معلومات عن المكلف
1- اسم المكلف: يذكر اسم مالك العقار.
2- صفة المكلف: تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالية: من 1 إلى 20 حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة أمام النجمة الواحدة.
3- رقم الهوية / السجل التجاري: في حال كان المكلف فرداً يذكر رقم الهوية إذا أمكن أما إذا كان المكلف مؤسسة أو شركة يذكر رقم السجل التجاري.
4- عنوان المكلف: يذكر عنوان المكلف الحالي أي العنوان الذي يتلقى مراسلاته عليه. 
5- رقم الهاتف: تذكر أرقام الهاتف التي تمكن من الإتصال بالمكلف. 

ج- معلومات عن العقار
1- المنطقة العقارية: يذكر اسم المنطقة العقارية التي يقع فيها العقار.
2- رقم العقار: هو رقم العقار حسب الصحيفة العينية للعقار.
3- رقم القسم: في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، يذكر رقم القسم المقصود.
4- العنوان: يقصد به عنوان العقار، البلدة, الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار كاسم البناء أو غيره.

د- معلومات خاصة بالرسم 
 تملأ الخانات التالية فقط:
1- تاريخ بدء الأشغال: يذكر تاريخ البدء بالأشغال من قبل المكلف. 
2- توضع علامة في المربع التابع لنوع الأشغال (تصريح بالترميم، تصريح بالهدم، تصريح بوضع غواريز، تصريح بإقامة التصاوين).
3- الأشغال تشتمل على: يذكر نوع الأشغال من ترميم أو تصليح (البلاط، الصحية، الكهرباء، ترميم جدران أو أعمدة...). 


إستمارة ترخيص بإشغال الأملاك العمومية البلدية

	الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
	
	محافظة	   :
قضاء	  :
بلدية	  :


تاريخ تقديم طلب الترخيص :__________________  	رقم الرخصة :_________________
 (
اسم
 
المكلف
:__________________________
صفة المكلف* :_____________
_
رقم الهوية / السجل التجاري
:________________
____________________________
 
عنوان المكلف
 
:
______________________________
_________
_________________
رقم الهاتف    
:
____________________
_
________________________________
___
) (
المنطقة العقارية
 
:
 
_____________  
   
 رقم العقار
 
 
 
:
 
___
______
_
__   رقم القسم :
__
___
____
رقم الشارع
      
:
 
________
___
_   
     
 اسم الشارع
 
: 
________
______________
_______
العنوان
 
:
 
_________________
______
______________
____
__
_____
______
) (
نوع الإشغال
**
:________________           عدد المظلات ***: _______________
المساحة  (م
2
)
:_________
    
القيمة البيعية للمساحة المرخص بإشغالها:_____________     
                                                                         
نسبة 
الرسم
       
:__________________
تاريخ بدء الترخيص
:_______________       تاريخ 
إ
نتهاء
 
الترخيص
:____________
_
رسم الترخيص
:_______________
    
رسم ا
لإ
ستثمار / السنوي:
       :
_____________
) (
ملاحظات :
) (
رقم المكلف
:_______________ 
ر
قم الإستمارة
:____________
رقم البيان
:_______________   
تاريخ البيان
:____________
رقم ا
لإيصال
:_______________
تاريخ الإ
يصال
:____________
 
اسم
 مدخل المعلومات
:_______________
  
تار
يخ إدخال المعلومات
:___________
اسم
 معبئ الإستمارة 
:_______________
إمضاء معبئ الإستمارة
:____________
)
تاريخ الموافقة على الرخصة:______________			تأشيرة الموافقة على الرخصة
  *     1- فرد  2- مؤسسة  3- شركة  4- إدارة عامة  5- مؤسسة عامة  6- معهد تعليم  7- أماكن عبادة  8- دبلوماسي  9- مؤسسات دولية 10- مؤسسة ذات منفعة عامة  11- معوق  12- قاضي  13-جمعية تعاونية  14- بلدية 15-طائفة معترف بها  16- جمعية  17- مؤسسات لا تتوخى الربح  18- جمعيات الخدمات الاجتماعية  19-جمعيات رعاية المعوقين
  **    1- الإشغال المرتبط بمركز ثابت 2- الإشغال غير المرتبط بمركز ثابت 3- إشغال المدى الهوائي
 (
رقم النموذج: 
ر.ب.
9
)  ***   1– عندما يكون نوع الإشغال (3) إشغال  المدى الهوائي 	
 (
الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
  
)


كيفية تعبئة الاستمارة
إستمارة ترخيص بإشغال الأملاك العمومية البلدية 

أ- تاريخ المعاملة
1- تاريخ تقديم طلب الترخيص: يذكر تاريخ تقديم طلب الترخيص.
2- رقم الرخصة: يذكر رقم الرخصة.

ب- معلومات عن المكلف
1- اسم المكلف: يذكر اسم شاغل العقار.
2- صفة المكلف: تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالية: من 1 إلى 19 حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة أمام النجمة الواحدة.
3- رقم الهوية / السجل التجاري: في حال كان المكلف فرداً يذكر رقم الهوية إذا أمكن أما إذا كان المكلف مؤسسة أو شركة يذكر رقم السجل التجاري.
4- عنوان المكلف: يذكر عنوان المكلف الحالي أي العنوان الذي يتلقى مراسلاته عليه.
5- رقم الهاتف: تذكر أرقام الهاتف التي تمكن من الإتصال بالمكلف.

ج- معلومات عن العقار
1- المنطقة العقارية: يذكر اسم المنطقة العقارية التي تقع فيها المساحة المشغولة 
2- رقم الشارع واسم الشارع: يذكر رقم الشارع واسم الشارع.
3- رقم العقار: هو رقم العقارالذي ترتبط به المساحة المشغولة.
4- رقم القسم: في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، يذكر رقم القسم المقصود.
5- العنوان: يقصد به عنوان العقار، البلدة, الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار كاسم البناء أو غيره.

د- معلومات خاصة بالرسم
تملأ الخانات التالية فقط:
1- نوع الإشغال: يذكر النوع الموافق لأحد الأرقام 1 أو 2 أو 3 حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة أمام النجمتين 
2- عدد المظلات: يذكر عدد المظلات في حال كان نوع الأشغال (إشغال مدى هوائي).
3- المساحة: تذكر المساحة التي يراد إشغالها من الأملاك العمومية البلدية بالمتر المربع. 
4- تاريخ بدء الترخيص: يذكر تاريخ بدء الترخيص. 
5- تاريخ إنتهاء الترخيص: يذكر تاريخ إنتهاء الترخيص. 


	الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
	
	محافظة	   :
قضاء	  :
بلدية	  :


إستمارة ترخيص باحتراف المهن بالتجول

 تاريخ تقديم طلب الترخيص :__________________  	رقم الرخصة :_________________
 (
اسم
 
المكلف
:__________________________
صفة المكلف* :_____________
_
رقم الهوية / السجل التجاري
:________________
____________________________
 
عنوان المكلف
 
:
______________________________
_________
_________________
رقم الهاتف    
:
____________________
_
________________________________
___
) (
رقم 
ال
شارة            
:_____________  
                      نوع المهنة
 
             
:
 
___
_
____
_____      
 رسم الترخيص       
:________
____
_    
تاريخ بدء الترخيص:_____________                       تاريخ إنتهاء الترخيص : ____________
) (
ملاحظات: 
_____________________
_
____________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
) (
رقم 
المكلف
:_______________ 
ر
قم الإستمارة
:____________
رقم البيان
:_______________   
تاريخ البيان
:____________
رقم ا
لإيصال
:_______________
تاريخ الإيصال
:____________
اسم
 مدخل المعلومات
:_______________
  
تاريخ إدخال المعلومات
:____________
اسم
 معبئ الإستمارة 
:_______________
إمضاء معبئ الإستمارة
:____________
)

تاريخ الموافقة على الرخصة:______________			تأشيرة الموافقة على الرخصة


  * 1-فرد 2- مؤسسة 3- شركة

 (
رقم النموذج: 
ر.ب.
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)
 (
الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
  
)



كيفية تعبئة الاستمارة
استمارة ترخيص باحتراف المهن بالتجول 

أ- 	أ- تاريخ المعاملة	
1- تاريخ تقديم طلب الترخيص: يذكر تاريخ تقديم طلب الترخيص.
2- رقم الرخصة: يذكر رقم الرخصة.
	
ب- معلومات عن المكلف
1- اسم المكلف: يذكر اسم طالب الترخيص.
2-  صفة المكلف: تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالية: من 1 إلى 3 حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة.
3-  رقم الهوية / السجل التجاري: في حال كان المكلف فرداً الرجاء تعبئة يذكر رقم الهوية إذا أمكن أما إذا كان المكلف مؤسسة أو شركة فيذكر رقم السجل التجاري.
4-  عنوان المكلف: يذكر عنوان المكلف الحالي أي العنوان الذي يتلقى مراسلاته عليه.
5-  رقم الهاتف: تذكر أرقام الهاتف التي تمكن من الإتصال بالمكلف. 

ج- معلومات خاصة بالرسم
تملأ الخانات التالية فقط:
1- نوع المهنة: ذكر نوع المهنة المطلوب إحترافها بالتجول في البلدة أو المدينة (بائع متجول، ماسح أحذية، حمال، مصّور    إلخ).
2- تاريخ بدء الترخيص: يذكر تاريخ بدء الترخيص.
3- تاريخ إنتهاء الترخيص: يذكر تاريخ إنتهاء الترخيص.




	الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
	
	محافظة	   :
قضاء	  :
بلدية	  :



إستمارة معلومات بالرسوم الخاصة بالإفادات والبيانات والدروس الفنية

 تاريخ تقديم الطلب  : __________________  	
 (
اسم
 
المكلف
:__________________________
صفة المكلف* :_____________
_
عنوان المكلف
 
  
:
______________________________
____
_________________
رقم الهاتف    
  :
____________________
_
______________
_______________
___
) (
المنطقة العقارية
 
:_____________  
 
 رقم العقار :___________      رقم القسم 
:__
_
____
____
رقم الشارع
       
:________
___
_   
  
 اسم الشارع:
___________
_______________
_____
العنوان
   
 
:_____________________
____
__________
_____
______________
) (
نوع البيان:
□
 بيان لمسطح تخطيط
□
 بيان عن مستويات 
□
 بيان عن المجاري و المناطق الإرتفاقية
□
 تدقيق في طلب إفراز
□
 سائر الإفادات و البيانات و الدروس الفنية
حالات أخرى
 
: ___
_________________________________
___________________
                     ____
___
_________________________
_______________________
الرسم
          
: 
_______________________
________________________
_____
) (
رقم المكلف
:_______________ 
ر
قم الإستمارة
:____________
رقم البيان
:_______________   
تاريخ البيان
:____________
رقم ا
لإيصال
:_______________
تاريخ الإيصال
:____________
اسم
 مدخل المعلومات
:_______________
  
تاري
خ إدخال المعلومات
:____________
 
اسم
 معبئ الإستمارة 
:_______________
إمضاء معبئ الإستمارة
:____________
)
									تأشيرة الموافقة

   *   1- فرد  2- مؤسسة  3- شركة  4- إدارة عامة  5- مؤسسة عامة  6- معهد تعليم  7- أماكن عبادة  8- دبلوماسي  9- مؤسسات دولية 10- مؤسسة ذات منفعة عامة  11- معوق  12- قاضي  13-جمعية تعاونية  14-بلدية  15-طائفة معترف بها  16-جمعية  17-مؤسسات لا تتوخى الربح  18-جمعيات الخدمات الاجتماعية  19-جمعيات رعاية المعوقين
       ** 1- بناء منجز 2- بناء قيد الإنجاز 3- لا بناء عليه 

 (
رقم النموذج: 
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الجمهورية اللبنانية
 
وزارة الداخلية والبلديات
  
)


كيفية تعبئة الاستمارة
إستمارة معلومات بالرسوم الخاصة بالإفادات والبيانات والدروس الفنية 

أ- 	أ- تاريخ المعاملة
1- تاريخ تقديم طلب الترخيص: يذكر تاريخ تقديم الطلب.

ب- معلومات عن المكلف
1- اسم المكلف: يذكر اسم مالك العقار.
2- صفة المكلف: تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالية: من 1 إلى 19 حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة أمام نجمة واحدة.
3- عنوان المكلف: يذكر العنوان العائد للمكلف الحالي أي العنوان الذي يتلقى مراسلاته عليه.
4- رقم الهاتف: تذكر أرقام الهاتف التي تمكن من الإتصال بالمكلف.

ج- معلومات عن العقار
1- المنطقة العقارية: يذكر اسم المنطقة العقارية التي يقع فيها العقار.
2- رقم العقار: هو رقم العقار حسب الصحيفة العينية للعقار.
3- رقم القسم: في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، يذكر رقم القسم المقصود.
4- وضعية العقار: يعتمد أحد الشروحات العائدة للأرقام التالية 1 أو 2 أو 3 حسب ما هو مبين في أسفل الإستمارة.

د- معلومات خاصة بالرسم
تملأ الخانات التالية فقط:
1- نوع البيان: يذكر نوع البيان وذلك بوضع مؤشر في المربع أمام نوع البيان المطلوب.
2- في حالات أخرى: في حال كان نوع البيان من سائر الإفادات والبيانات والدروس الفنية، الرجاء شرح ما هو مطلوب في هذه الخانة.





	الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
	
	محافظة	   :
قضاء	  :
بلدية	  :


إستمارة تصريح بالرسوم على الذبيحة واللحوم الطازجة

 تاريخ تقديم التصريح :__________________  	رقم التصريح :_________________
 (
اسم 
المكلف
    
:___________________
__
_______
 
صفة المكلف* :_
_
____________
_
رقم الهوية / السجل التجاري
:________________
_____________________________
 
عنوان المكلف
 
 
:
______________________________
_______
__
__
_______________
رقم الهاتف    
 :
____________________
_
___________
___________________
___
) (
المنطقة العقارية
 
:_____________   رقم العقار
  
 :
 
_____
______      رقم القسم :
 
_____
____
رقم الشارع
       
:________
___
_   
     
 
اسم
 الشارع
 
: ______
__
___________
_______
العنوان
            
:
 
_______________________________
_____
_______
_______
) (
 
رسم على الحيوانات التي تذبح في نطاق البلدية
عدد رؤوس الغنم و الماعز
     
:
 
_____
__
__   
عدد 
رؤوس البقر و العجل
:___
___
_
_
_
عدد رؤوس الجواميس و الجمال و الأحصنة  
:
 
______
__
_
    
عدد رؤوس الخنازير
:______
_
__  
قيمة الرسم على الحيوانات التي تذبح           
:
 
_________
مدة التصريح من تاريخ
                          
:
 
_______
__
  
 
  
إلى تاريخ
 
                 
  :
_____
_
__
) (
رسم معاينة على اللحوم الطازجة الواردة من خارج النطاق البلدي
وزن اللحوم الطازجة (كغ)
: ____________
رسم المعاينة على اللحوم الطازجة
: ____________ 
مدة التصريح من تاريخ
: ____________          إلى تاريخ : ______________  
) (
رسوم 
إضافية أخرى:
) (
مجموع قيمة الرسوم
:_______________ 
رقم المكلف 
:_______________
 ر
قم الإستمارة
:____________
رقم البيان
:_______________   
 
تاريخ البيان
:____________
رقم ا
لإيصال
:_______________
 
تاريخ الإيصال
:____________
اسم
 مدخل المعلومات
:_______________
  
 
تاريخ إدخال المعلومات
:____________
اسم
 معبئ الإستمارة 
:_______________
 
إمضاء معبئ الإستمارة
:____________
)
توقيع المكلف								تأشيرة الموافقة على التصريح

    * 1- فرد 2- مؤسسة 3- شركة  

 (
رقم النموذج: 
ر.ب.
1
2
)
 (
 
الجمهورية اللبنانية
 
وزارة الداخلية والبلديات
  
)	



كيفية تعبئة الاستمارة
إستمارة تصريح بالرسوم على الذبيحة واللحوم الطازجة 

أ- 	أ-تاريخ المعاملة
1- التصريح: يذكر تاريخ تقديم التصريح.
2- رقم التصريح: يذكر رقم التصريح.

ب- معلومات عن المكلف
1- اسم المكلف: يذكراسم المكلف بالرسوم.
2- صفة المكلف: تذكر الصفة الموافقة أحد الأرقام التالية: من 1 إلى 3 حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة أمام نجمة واحدة.
3- رقم الهوية / السجل التجاري: في حال كان المكلف فرداً يذكر رقم الهوية إذا أمكن أما إذا كان المكلف مؤسسة أو شركة يذكر رقم السجل التجاري.
4- عنوان المكلف: يذكر عنوان المكلف الحالي أي العنوان الذي يتلقى مراسلاته عليه.
5- رقم الهاتف: تذكر أرقام الهاتف التي تمكن من الإتصال بالمكلف. 

ج- معلومات عن العقار
1.  المنطقة العقارية: يذكر اسم المنطقة العقارية التي يقع فيها العقار.
1.  رقم العقار: هو رقم العقار حسب الصحيفة العينية للعقار.
1.  رقم القسم: في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، يذكر رقم القسم الموجود.
1. رقم الشارع واسم الشارع: يذكر رقم الشارع واسم الشارع.
1.  العنوان: يقصد به عنوان العقار، البلدة، الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار كاسم البناء أو غيره.

		
د- معلومات خاصة بالرسم
تملأ الخانات التالية فقط:
1. فيما يختص بالحيوانات التي يراد ذبحها في نطاق البلدية خلال فترة هذا التصريح، يذكر عدد رؤوس الحيوانات التالية:
· عدد رؤوس الغنم والماعز
· عدد رؤوس الجواميس والجمال والأحصنة
· عدد رؤوس البقر والعجل
· عدد رؤوس الخنازير
	يذكر تاريخ بدء التصريح في خانة مدة التصريح من تاريخ، وتاريخ إنتهاء مدة التصريح في خانة إلى تاريخ.         
1. فيما يختص باللحوم الطازجة الواردة من خارج النطاق البلدي خلال فترة التصريح، يذكر وزن اللحوم بالكيلوغرام خلال فترة هذا التصريح في خانة وزن اللحوم الطازجة (كلغ). يذكر تاريخ بدء العمل بالتصريح في خانة مدة التصريح من تاريخ، وتاريخ إنتهاء مدة التصريح في خانة إلى تاريخ.
1. في حال وجود رسوم إضافية أخرى تذكر في الخانة المخصصة لها.


إستمارة تصريح بالإعلانات خارج و داخل دور السينما

	الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
	
	محافظة	   :
قضاء	  :
بلدية	  :


 تاريخ تقديم  التصريح : __________________  	           رقم التصريح : _________________
 (
اسم 
المكلف
     
:
 
__________________________
صفة المكلف* :
 
_____________
_
رقم الهوية / السجل التجاري
:
 
________________
____________________________
 
عنوان المكلف
 
:
 
_____________________
____
_________
_________________
رقم الهاتف  
 
  
:
___________________________________________________
___
) (
المنطقة العقارية
  
:
 
_____________   رقم العقار :
 
___________
      رقم القسم :
 
_____
رقم الشارع
       
:
 
________
___
_    
اسم
 الشارع
 
: ______
__
______
______
______
_____
العنوان
            
:
 
_______________________________
_____
_____
__
_____
______
) (
 
الإعلانات خارج دور السينما
عدد الإعلانات في الأسبوع
                           
:
 
____
____
_
_  
  رسم الإستثمار الأسبوعي
 : 
__
____
عدد الأسابيع
                             
:
 
_____
___
__
    
تصريح بالإعلانات خارج دور السينما من تاريخ
 
:
 
_______
__
_
 
     
إلى تاريخ   :
 
__
___
____
_
_
__
رسم الإستثمار
                                       
:
 
_______
___     
) (
الإعلانات داخل دور السينما
عدد الإعلانات في الشهر
                     :___________ 
قيمة الإعلان : __________
نسبة الرسم من قيمة الإعلان
:___________ 
عدد الأشهر  : __________
تصريح بالإعلانات داخل دور السينما من تاريخ
:___________        إلى تاريخ    : __________
رسم الإستثمار                                           :___________
) (
مجموع قيمة الرسوم
:
 
_______________ 
رقم المكلف 
:
 
_______________
ر
قم الإستمارة
:
 
____________
رقم البيان
:
 
_______________   
تاريخ البيان
:
 
____________
رقم ا
لإيصال
:
 
_______________
تاريخ الإيصال
:
 
____________
اسم
 مدخل المعلومات
:
 
_______________
  
تاريخ إدخال المعلومات
:
 
____________
اسم
 معبئ الإستمارة 
:
 
_______________
إمضاء معبئ الإستمارة
:
 
____________
)
توقيع المكلف								تأشيرة الموافقة على التصريح
* 1- فرد 2- مؤسسة 3- شركة  
 (
رقم النموذج: 
ر.ب.
13
)
 (
 
الجمهورية اللبنانية
 
وزارة الداخلية والبلديات
  
)



كيفية تعبئة الإستمارة
إستمارة تصريح بالإعلانات خارج وداخل دور السينما 
أ- 	أ- تاريخ المعاملة
1- التصريح: يذكر تاريخ تقديم التصريح.
2- رقم التصريح: يذكر رقم التصريح.
	
ب- معلومات عن المكلف
1- اسم المكلف: يذكر اسم صاحب السينما أو من يقوم بإلاعلان خارج دور السينما.
2- صفة المكلف: الرجاء تعبئة هذه الخانة بأحد الأرقام التالية: من 1 إلى 3 حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة أمام نجمة واحدة.
3- رقم الهوية / السجل التجاري: في حال كان المكلف فرداً يذكر رقم الهوية إذا أمكن أما إذا كان المكلف مؤسسة أو شركة يذكر رقم السجل التجاري.
4- عنوان المكلف: يذكر عنوان المكلف الحالي أي العنوان الذي يتلقى مراسلاته عليه.
5- رقم الهاتف: تذكر أرقام الهاتف التي تمكن من الإتصال بالمكلف. 

ج- معلومات عن العقار
1- المنطقة العقارية: يذكر اسم المنطقة العقارية التي يقع فيها العقار.
2- رقم العقار: هو رقم العقار حسب الصحيفة العينية للعقار.
3- رقم القسم: في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، يذكر رقم القسم المقصود.
4- رقم الشارع واسم الشارع: يذكر رقم الشارع واسم الشارع 
5- العنوان: يقصد به عنوان العقار، البلدة، الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار كاسم البناء أو غيره.

د- معلومات خاصة بالرسم
تملأ الخانات التالية فقط:
 الإعلانات خارج دور السينما:
1. عدد الإعلانات في الاسبوع: يذكر عدد الإعلانات التي تم إعلانها في كل أسبوع.
1. عدد الأسابيع: يذكر عدد الأسابيع التي تم الإعلان خلالها.
1. تصريح بالإعلانات خارج دور السينما من تاريخ _________ إلى تاريخ _________
يذكر تاريخ بدء الإعلانات وتاريخ التوقف عن نشر الإعلانات.
 الإعلانات داخل دور السينما:
1- عدد الإعلانات في الشهر: يذكر عدد الإعلانات التي تم إعلانها خلال الشهر.
2- قيمة الإعلان: يذكر قيمة البدل المدفوع للسينما عن نشر الإعلان.
3- عدد الأشهر: يذكر عدد الأشهر التي تم خلالها الإعلان.
4- تصريح بالإعلانات داخل دور السينما من تاريخ _________ إلى تاريخ __________    يذكر تاريخ البدء بالتصريح وتاريخ إنتهاء مدة التصريح.

إستمارة تصريح بالرسم على المزايدات

	الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
	
	محافظة	   :
قضاء	  :
بلدية	  :


 تاريخ تقديم  التصريح:__________________         	رقم التصريح:_________________
 (
اسم
 
صاحب المزايدة
:__________________
    
صفة 
صاحب المزايدة
* :_____________
_
رقم الهوية / السجل التجاري
:________________
____________________________
 
عنوان 
صاحب المزايدة
 
  
:
_______________________
_________
_________________
رقم الهاتف   
 :
______________
_
____________________
___________
___
) (
المنطقة العقارية
  
:
 
_____________   
 
رقم العقار :
 
_____
______      رقم القسم :
 
___
_
__
___
رقم الشارع
       
:
 
________
___
_    
اسم
 الشارع
 
: ______
__
____
_________
_____
_____
العنوان
  
 
:
 
__________________________
__________
_____
_____
__
______
) (
اسم مندوب البلدية لحضور المزايدة: _______________________________________________
تاريخ المزايدة
 
:
 
_______
______ 
 
  
مجموع قيمة المزايدة
       
:_
_____
_____
____
نسبة الرسم على المزايدة
 
:
 
______
_______
    
قيمة الرسم على المزايدة       :_______________
نسبة 
رسم  الدلالة         
:
 
_______
__
_
 
         قيمة الرسم الدلالة (مزايدة قضائية)  
:
__
______
___
                                                                مجموع الرسوم     
:
 
____
_____________
__
__     
) (
ملاحظات:
) (
رقم المكلف 
:_______________
ر
قم الإستمارة
:____________
رقم البيان
:_______________   
تاريخ البيان
:____________
رقم ا
لإيصال
:_______________
تاريخ الإيصال
:____________
اسم
 مدخل المعلومات
:_______________
  
تاريخ إدخال المعلومات
:____________
 
)
  توقيع صاحب المزايدة							   تأشيرة الموافقة على التصريح
 (
رقم النموذج: 
ر.ب.
14
)*   1- فرد  2- مؤسسة  3- شركة  4- إدارة عامة  5- مؤسسة عامة  6- معهد تعليم  7- أماكن عبادة  8- دبلوماسي  9- مؤسسات دولية 10- مؤسسة ذات منفعة عامة  11- معوق  12- قاضي  13-جمعية تعاونية  14-بلدية  15-طائفة معترف بها  16-جمعية  17-مؤسسات لا تتوخى الربح  18-جمعيات الخدمات الاجتماعية  19-جمعيات رعاية المعوقين
 (
 
الجمهورية اللبنانية
 
وزارة الداخلية والبلديات
  
)




كيفية تعبئة الإستمارة
إستمارة تصريح بالرسم على المزايدات 

أ- 	أ- تاريخ المعاملة
1- تاريخ تقديم التصريح: يذكر تاريخ تقديم طلب الترخيص.
2- رقم التصريح: يذكر رقم التصريح.
	
ب- معلومات عن المكلف
1- اسم صاحب المزايدة: يذكر اسم الجهة التي أجرت المزايدة.
2- صفة صاحب المزايدة: تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالية: من 1 إلى 19 حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة أمام نجمة واحدة.
3- رقم الهوية / السجل التجاري: في حال كان صاحب المزايدة  فرداً يذكر رقم الهوية إذا أمكن أما إذا كان المكلف مؤسسة أو شركة فيذكر رقم السجل التجاري.
4- عنوان صاحب المزايدة: يذكر عنوان صاحب المزايدة الحالي أي العنوان الذي يتلقى مراسلاته عليه.
5- رقم الهاتف: تذكر أرقام الهاتف التي تمكن من الإتصال بصاحب المزايدة.

ج- معلومات عن العقار
1- المنطقة العقارية: يذكر اسم المنطقة العقارية التي يقع فيها العقار.
2- رقم العقار: هو رقم العقار حسب الصحيفة العينية للعقار.
3- رقم القسم: في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، يذكر رقم القسم المقصود.
4- رقم الشارع واسم الشارع، يذكر رقم الشارع واسم الشارع 
5- العنوان: يقصد به عنوان العقار،اسم البلدة, الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار كاسم البناء أو غيره.

د- معلومات خاصة بالرسم
تملأ الخانات التالية فقط:
1- اسم مندوب البلدية لحضور المزايدة: يذكر اسم مندوب البلدية الذي سيحضر المزايدة.
2- تاريخ المزايدة: يذكر تاريخ إجراء المزايدة.
3- مجموع ثمن المبيعات: يذكر مجموع إيرادات المزايدة.
مجموع قيمة رسم الدلالة في حال وجود مزايدات قضائية



	

إستمارة الشكاوى و المراجعات

	الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
	
	محافظة	   :
قضاء	  :
بلدية	  :


 (
تاريخ 
تقديم الشكوى
:
 
__________________  
  
رقم الشكوى :
 
________
___
_________
رقم المعاملة* 
:
 
__________________
موضوع الشكوى 
:
 
__________________
)
 (
اسم
 
المستدعي
:
 
________________
_________________________________
عنوان
 
المستدعي
:
 
______________
___________________________________
الهاتف 
:
 
______________
___________________________________
) (
مضمون الشكوى : _____________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
) (
خاص بالبلدية
تصنيف الشكوى **:____________________________________________________
الإحالة إلى
تاريخ الإحالة
نتيجة الإحالة
نتيجة الشكوى ***:_________________
__
_________________________________
تاريخ بت الشكوى:_________
_____________________________________
_______
)
*   *   في حال ارتباط الشكوى بمعاملة 
** 1- مراجعة معاملة 2- إنمائية 3- إجتماعية 4- صحية 5- مالية 6- إدارية 7- قضائية 8- خاصة
*** 1- حلت 2- ليست من اختصاص البلدية 3- رفض الشكوى في الأساس 4- لا يوجد مشكلة 5- للحفظ 6- للمراجعة 7- إحالة إلى التفتيش المركزي 8- إحالة إلى المدعي العام                                                                                         

 (
رقم النموذج: 
ر.ب.
15
)

إستمارة خاصة بالرسوم المختلفة

	الجمهورية اللبنانية
وزارة الداخلية والبلديات
	
	محافظة	   :
قضاء	  :
بلدية	  :


 تاريخ تقديم طلب :_________________
 (
اسم
 المكلف
:
 
__________________________
صفة المكلف* :
 
_____________
_
عنوان المكلف
 
  
:
 
______________________________
______
_________________
رقم الهاتف   
  
 
: 
____________________
_
______________________________
___
) (
المنطقة العقارية
  
:
 
_____________   رقم العقار 
  
:
 
_____
______      رقم القسم :
 
___
___
__
_
رقم الشارع
        
:
 
________
___
_    
اسم
 الشارع
  
: ___________________
_______
____
العنوان
  
 
:
 
______________________________
___________
__
___________
) (
نوع الرسم
   
:_______
______ 
 
 
    
 
            قيمة الرسم
     
:
 
_
_____
_____
__
مدة التكليف من
   :
______
_______
    
                إلى 
                : _____________
رقم المستند
   
:_______
__
_
___
 
                   تاريخ المستند            
:
 
_
___
_____
_
___
) (
ملاحظات:
) (
رقم المكلف 
:
 
_______________
ر
قم الإستمارة
:
 
____________
رقم البيان
:
 
_______________   
تاريخ البيان
:
 
____________
رقم ا
لإيصال
:
 
_______________
تاريخ الإيصال
:
 
____________
اسم
 مدخل المعلومات
:
 
_______________
  
تاريخ إدخال المعلومات
:
 
____________
اسم
 معبئ الإستمارة 
:
 
_______________
إمضاء معبئ الإستمارة
:
 
____________
)
                                                                                     تأشيرة الموافقة 
*   1- فرد  2- مؤسسة  3- شركة  4- إدارة عامة  5- مؤسسة عامة  6- معهد تعليم  7- أماكن عبادة  8- دبلوماسي  9- مؤسسات دولية 10- مؤسسة ذات منفعة عامة  11- معوق  12- قاضي  13-جمعية تعاونية  14-بلدية  15-طائفة معترف بها  16-جمعية  17-مؤسسات لا تتوخى الربح  18-جمعيات الخدمات الاجتماعية  19-جمعيات رعاية المعوقين
** 1- بناء منجز 2- بناء قيد الإنجاز 3- لا بناء عليه   

 (
رقم النموذج: 
ر.ب.
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الجمهورية اللبنانية
 
وزارة الداخلية والبلديات
  
)



كيفية تعبئة الاستمارة
استمارة خاصة بالرسوم المختلفة 

أ- 	أ-تاريخ المعاملة
1- تاريخ تقديم طلب الترخيص: يذكر تاريخ تقديم طلب الترخيص.

ب- معلومات عن المكلف
1- اسم المكلف: يذكراسم مالك العقار.
2- صفة المكلف: تذكر الصفة الموافقة لأحد الأرقام التالية: من 1 إلى 19 حسب الشرح الوارد في أسفل الإستمارة أمام نجمة واحدة.
3- عنوان المكلف: يذكرالعنوان العائد للمكلف الحالي أي العنوان الذي يتلقى مراسلاته عليه.
4- رقم الهاتف: تذكر أرقام الهاتف التي تمكن من الإتصال بالمكلف. 

ج- معلومات عن العقار
1- المنطقة العقارية: يذكر اسم المنطقة العقارية التي يقع فيها العقار.
2- رقم العقار: هو رقم العقار حسب الصحيفة العينية للعقار.
3- رقم القسم: في حال تم إفراز العقار إلى أقسام، يذكر رقم القسم المقصود.
4- رقم الشارع واسم الشارع: يذكر رقم الشارع واسم الشارع 
5- العنوان: يقصد به عنوان العقار،اسم البلدة, الحي، الشارع، رقم البناء إذا وجد أو أي دلالة للعقار كاسم البناء أو غيره.

د- معلومات خاصة بالرسم
 تملأ الخانات التالية:
1- نوع الرسم: يذكر نوع الرسم المقبوض.
2- مدة التكليف: تذكر مدة التكليف بالرسم المقبوض بوضع تاريخ بدء التكليف وتاريخ إنتهاء التاريخ.
3- رقم المستند: يذكر رقم المستند أو المرجع الذي تم التكليف بموجبه.
4- تاريخ المستند: يذكر تاريخ إصدار المستند الذي تم التكليف بموجبه.

هـ - ملاحظات:
	تذكر في الملاحظات معلومات إيضاحية عن الرسم.		
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